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5 GESTION DE FICHES

Ce module vous donne 1a possibilité de stocker des informations
et de les retrouver trés facilement. M W cmploie le concept de
fiches et de fichiers.

Dang 1le vocabulaire de tous les jours, une fiche est un morceau
de papier cartonné sur laguelle on inscrit un intitulé suivi de
1'information désirée. Par exemple 1'intitulé peut etre ADRESSE
et 1'information 26 RUE DANTE.

Une fiche est donc une suite ordonnée d'intitulés et
d'informatione. Tout au 1Jong de ce manuel, nous appelerons
1'information située directement aprés 1'intitulé 'rubrique’.

Un fichier est une suite ordonnée de fiches.

les  fiches sont classées dans un ordre bien précis qui dépend de
la convention ou de 1a discipline de 1'utilisateur.

M W classe ses fiches dans 1'ordre de saisie des fiches, c'est-
a-dire que le numéro de 1a fiche correspond au nunéro d'ordre de
saisie de celle-ci. Mais, pour le mament, n'entrons pas trop dans
les détails !

M W vous donne la possibilité de dessiner vos fiches, a 1'écran,
et d'effectuer automatiquement le tri et la sélection des fiches
selon de nombreux critéres.

Les variables contenues dans les fiches peuvent étre incorporées,
dans un texte saisi, pour réaliser des applications de mailing,
ou des rapports d'analyse.

De plus, vous pouvez facilement ajouter ou supprimer de nouvelles
fiches. L'impression des fiches peut s'effectuer sous différentes
formes.

Vous pouvez également garder sur disque le format d'impression,
ou 1les modéles de recherche. Vous pouvez ainsi les rappeler au
moment opportun et vous constituer une bibliothéque.

Nous allons, dés a présent, vous exposer la maniére d'accéder au
gestionnaire de fiches.

Choisissez alors, le module GESTION DE FICHES au menu général.

Pour cela, vous devez placer le fond inversé sur 1'option 2 du
menu  général A 1'aide des touches (] _Jou[1]. Vous validez votre
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choix en appuyant sur 1a touche [<7] (vous mettez la disquette 2
dans le drive 1, si c'est ntcessaire !).

Vous obtenez, aprés chargement du programme, 1'écran suivant :

COubil: FICHES Pas oo Fichior Quvert, © - T ol gt

PRSI (TR 3 T3 T ) B S T o e e L

P 2= Lreer un :

13- dtruire un Flchier :
4 hjouter de Nouvell ches :
3- Rechercher etangi ier des Fiches

6- Détruire des :
7- Impriner des Fx:hes &t

¢

T g gtxl
9- Petour au Henu général

pour fonter & :!ﬂ T! Pour Arreter : Pour Tipgrtier
E . l-

¥,

“

Camme vous pouvez le constater, vous déplacez le fond inversé de
commande en comande A 1'aide des touches[ 1], (11 =1[=]. Vous
validez ensuite votre choix en enfongant la touche [<J]. M W vous
domne, A ce moment 13, le menu des paramdtres de la cammande
choisie.

Si aun niveau du memu général vous enfoncez la touche [i], M W
vous place sur la commande RETOUR AU MENU GENERAL. Vous validez
ensuite votre choix par [<]. Vous retournez alors au menu
général. i

Entrons, dés A présent, dans les détails. Avant de créer un type
de fiches, vous devez 'ouvrir' un fichier. C'est-3-dire que vous
devez ouvrir le couvercle de la bolte contenant vos fiches ! Pour
cela, vous devez prendre la camande 1 du menu principal, c'est- aa
dire OUVRIR .UN FICHIER.
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5.1 OUVRIR UN FICHIER

Comme nous 1'avons dit 3 la fin du paragraphe précédent, avant
d'effectuer une quelconque des manocuvres décrites dans la suite
de ce chapitre (hormmis 1a création d'un fichier) vous devez
ouvrir le couvercle de 1a bolte contenant vos fiches.

Si vous essayez de prendre, par excmple, ‘la commande RECHERCHE
ET MODIFIER DES FICHES avant d'OUVRIR UN FICHIER, M W affichera
un message d'erreur qui vous demandera d'OUVRIR UN FICHIER.

Lorsque vous accédez au module GESTION DE FICHES, M W affiche sur
la premiére ligne de 1'écran le message 'OUTIL: FICHES PAS DE
FICHIER OUVERT'. Ce message vous indique, implicitement, que vous
devez, solt OUVRIR UN FICHIER, soit en CREER un.

A cet effet et au niveau du menu principal, vous devez placer le
fond inversé sur la cammande OUVRIR UN FICHIER et valider votre

choix en enfoncant 1la touche [<3]. Vous voyez alors apparaltre
1'écran suivant : ’

Le f‘on;i inversé se place autamatiquement sur le premier
paramétre.
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5.1.01 Ouvrir le fichier dans fe drive 2 ou 1

Comme vous pouvez le constater, sur 1a photographie d'écran
précédente, M W prend par défaut le drive 2. Mais ne vous
inquiétez pas, s1 vous possédez une configuration avec un drive,
M W vous permet de changer le numéro de drive. Nous vous dirons
au paragraphe 5.1.02 la maniére de procéder.

11 ne vous reste plus qu'a appuycr sur l1a touche [].

LISTE DES FICHIERS

Vous obtenez A ce moment 13 1'écran suivant :

Comme vous pouvez 1le constater M W vous positionne sur le
premier fichier de 1la 1liste. Vous pouvez passer au fichier
suivant en utilisant 1la touche [} ou [I] pour revenir au
fichier précédent. Lorsque vous avez positionné le fond inversé
sur le fichier souhaité, il ne vous reste plus qu'a valider
votre choix. Pour cela, il vous suffit d'appuyer sur la touche

.

A ce moment 13, M W ouvre le fichier. Le moteur du drive se met
'en marche'. Quelques fractions de seconde plus tard, 1le
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couvercle de 1a bolte contenant vos fiches est ouvert. M W vous
redonne le menu principal  du gestionnaire de fiches, avec le
fond inversé sur la promiére camande.

Comme vous pouvez le constater, le message 'OUTIL: FICHES AVEC:
le nom du fichier' apparalt sur la promiére ligne de 1'écran.

5.1.02 Changer le numéro du drive

Ce param®tre vous donne la possibilité de changer le nunéro du
drive figurant au paramdtre 1 de la comande OUVRIR UN FICHIER. |
En 1'utilisant vous pouvez PRENDRE un FICHTER DANS LE DRIVE 2 ou

1 et vice versa.

Pour pouvoir utiliser ce "~ paramitre, vous devez prendre la
commande OUVRIR UN FICHIER. A ce moment 13, M W vous donne le
menu  des paramdtres de cette cammande. Vous déplacez le fond
inversé sur 1le- paranitre 2. Pour cela, vous pouvez taper sur la
touche (2] du clavier ou bien amcner le fond inversé sur le
paramdtre 2 avec les touches[—= Jou{=]Jou (1 Jou{1]. Ensuite vous
validez votre choix en appuyant sur la touche (] .

Si vous avez initialement le drive 2, aprés avoir effectué cette
manoeuvre, vous obtenez 1'écran suivant :

Pour nodt Ief ;

Comme vous pouvez le constater, aprés avoir enfoncé 1la .touche
<], M W vous redonne la main en plagant le fond inversé sur le
paramétre 2. De plus 1le numéro de drive qui se trouve dans le
param®tre 1 est passé A 1. Vous déplacez alors le fond inversé
sur le paramétre 1 et vous validez ensuilte votre choix en
appuyant sur la touche [<]. M W ouvre alors le fichier dans le
drive 1.

- 5.006 -



M W garde cette information en mémoire et A chaque ouverture de
fichier, 11 vous redonne 1la valeur que vous lui avez imposé
précédenment.  Si vous souhaitez la changer, vous recommencez la
manoeuvre expliquée ci-dessus.

5.2 CREER UN FICHIER

Cette commande vous donne 1a possibilité de CREER UN FICHIER et
de dessiner 1le corps méme de vos fiches. Nous avons parlé, dans
le module de saisie et dans nos exemples, de 1a notion de masque.
Nous entendons par corps de la fiche, le masque (ou dessin ou
forme) de la fiche. Lorsque vous avez fini de dessiner une fiche
a 1'écran, M W vous demande le nom du fichier qui contiendra les
fiches dont vous venez de tracer le masque. A ce moment 13, 11
ouvre automatiquement ce nouveau fichier sous le nom que vous lui
avez donné. )

A partir du menu principal, vous obtenez cette commande en
déplagant le fond inversé sur 1la commande 2. Cette opCration
s'effectue A 1'ailde des touches de déplacements (1], (11,=10<]
ou bien en enfongant directement 1a touche [2] ‘de votre clavier.
Fnsuite, vous validez votre choix en appuyant sur la touche
[F]. Vous obtenez 1'écran suivant :

Dutil- FICHES Pas de Fichier Ouvert. ,
2- WodiFication d'un Masaue dans Drive 2
| 3 Changer le Numéro du Drive

Touches & 3t B pour Monter § Uescendre 3% pour Arrever, JAILL pour MoiTier
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5.2.01 Création d'un nouveau masque de fiches dans le drive 2 ou 1

A partir de 1'écran précédent, (2 condition que le numéro de
drive corresponde bien au lecteur de disquette que vous
souhaitez) vous enfoncez 1la touche [+7]. M W vous redonne la
main et vous pouvez comnencer A dessiner votre fiche 3 1'écran.

DESSIN DE LA FICHE

En vous rendant 1a main, M W vous visualise 1'écran suivant :

'ixgnr 1 Colonne: 1

Camme vous pouvez le constater, vous disposez d'une page de 21
lignes et 80 colonnes. Vous avez un compteur de lignes et de
colonnes a gauche de 1'écran qui vous indigque 2 tout moment la
position de votre curseur.

De plus, vous avez le décampte de page en haut a droite de la
page écran.

Sur 1a derniére 1ligne, M W vous indique 1les conventions 2
adopter pour dessiner convenablement une fiche. Comme nous
1'avons dit au début de ce chapitre, une fiche est constituée
d'intitulés et de rubriques.
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Les iIntitulés scront tout simplement salsis au clavier. Tous les
caractéres peuvent etre inscrits a 1'écran, A 1'exception du
caractére souligné. Ce caractére s'obtient en appuyant sur les
touches [glet [[J. Ce caractére est réservé exclusivement A 1la
description de 1la taille de la rubrique. En effet, un caractére
souligné crée une réservation dans votre fiche. Vous pouvez ainsi
créer une fenetre dans votre fiche. M W viendra placer
automatiquement 1le curseur, au début de cette zone lors de la
saisie des fiches. Mais n'anticipons pas trop !

Vous pouvez abandonner 1la création d'une fiche en appuyant sur
la touche [€€]. M W vous redonne inmédiatement le menu principal
en placant le fond inversé sur 1'option 1 de ce dernier.

Lorsque vous avez terminé le dessin de votre fiche, 11 vous
suffit d'appuyer en mcme temps sur les touches (GH] et [G). M W
analyse alors les rubriques de saisie en vous affichant un
message sur 1a derniére ligne de 1'écran.

La photographie d'écran suivante, illustre un exemple de masque
de fiches.

Ligne: 28 Colomme: £ g0 T S CPage 11
P 11
1

Now
Prénon

Adresse
fdresse 2

Code Postal:
Uille: _

Prix Adnis: Minimum = Maximaw=z __
Profession:
Activités: ;
Critéres: i —_—

_t'=Rubrique (Ctr1>@sFin Dessin . ESC=Abandon:::

.

M W vous donne alors un récapitulatif des nams des rubriques. I1
recherche dans vos intitulés le mot clef et 1'attribue
avtomatiquement a4 1a rubrique. Le mot clef sera le mot le plus
important de votre libellé.
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Vous avez besoin d'un nom par rubrique. Bn effet, lorsque vous
ferez un mailing A partir de vos fiches, M W doit repérer les
noms de variables donnés dans le module de traitement de texte,
par rapport au nam des rubriques correspondantes.

M W vous donne, rassurez-vous, la possibilité de changer le nom
de ces rubriques. Nous verrons cela un peu plus loin.

Aprés avoir terminé le dessin de votre masque, vous appuyez
successivement sur les touches [cm] [@]. M W analyse alors les
rubriques que vous lui avez' dessiné en les baptisant
automatiquement.

NOMS DES RUBRIQUES

Ensuite, 11 vousg affiche 1'écran suivant : -

: ‘Ligne: 21 Colon

e 20 m e 18 —wmnrasscenanenievae:

.= Fichier de Routage

D et oY ST TSR

i
S Page 1/

Craberes: o o e

=03 Analyse des Rubriques de Saisie }1)

Camme vous pouvez le constater, M W vous redonne toutes les
rubriques qui figurent dans le masque précédent. Si vous
souhaitez garder le nam de ces rubriques, 11 vous suffit
d'appuyer la touche [Z]. Vous validez ainsi 1'optior LISTE DES
RUBRIQUES O.K.
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Si vous souhaitez changer 1'un des rms de rubriques figurant a
1'écran, vous devez amencz  le fond inversé sur la rubrique 2
changer. Pour cela, vous utilisez les touches de déplacement
habituelles, c'est-a-dire[ ] J[TJ[=Joul=].Vous validez ensuite
votre choix en appuyant sur la touche (7). Vous obtenez alors
1'écran suivant :

S nmneswsns e

«Fichtw de R utage

N ———

" Row ge cet_,unq 5 1

;Ce Now apparsitra lorml l Yax s Wars
vous construirez vos i
i critéres de recherche: ‘

& analsse des Rubrxques de Saim >))

e} p:ur uetruxre'—m-our R ST uns??v_er'_ﬂlm sour Valider

¢

\

Vous inscrivez, A ce moment 13, le nouveau nom de 1a rubrique.
Vous validez ensuite votre choix en appuyant sur la touche

M W vous redonne 1la nouvelle liste des nams des rubriques. Le
fond inversé se trouve sur 1a premiére option. Si vous souhaitez
recammencer la manoeuvre et changer ainsi un autre nom de
rubrique, vous réitérez les opérations décrites un peu plus
haut.

lorsque vous avez terminé vos modifications, vous appuyez sur la
touche (7] qui valide la premiére option du memu des options du
paramdtre CREER UN MASQUE. A ce moment 13, M W emmagasinne vos
informations et vous demande de donner un nam A votre fichier
dont le masque de fiche vient d'étre dessiné.

Avant de” continuer A décrire les ‘'opérations' nous vous
conseillons de 1lire attentivement 1la r'ema.rque formulée ci-
dessous. .

- 5.011 -



REMARQUE IMPORTANIE :

La premiére rubrique saisie lors du dessin  du masque est
considérée, par M W, comme 1a clef d'accés 2 vos fiches. En aucun
cas, vous ne devez remettre une autre rubrique devant cette clef.
Une rubrique ne peut dépasser la ligne sur laguelle elle & été
commencée.

Nous vous conseillons vivement de créer au bas du masque de votre

fiche, trois (plus ou moins si vous en sentez la nécessité 1)

rubriques vierges. Vous pourrez les réutiliser, lorsque vous

modifierez ultérieurement votre masque. En effet, vous réservez

ainsi sur 1la disquette une place que vous mtmuverez le moment

veru ! En effet, un fichier est un objet ‘mouvant' que 1'on

modifie au cours des années. Sa structure étant fixe, 11 est
préférable de prévoir un nombre ‘maximmm’ de rubriques..
L'intitulé sera rectifié a 1'aide du param®tre MODIFIER LE

MASQUE. I1 vous suffira simplement, lors de 1la modification, de

placer les bons intitulés devant la rubrique correspondante.

Le tour sera joué |

NOM DU FICHIER

Comme nous 1'avons dit, avant l1a remarque A lire ‘'attentivement',
M W vous demande }e nam du fichier créé. I1 vous rappelle, en
meme temps, le nambre de pages de votre masque et le nambre total
de rubriques contenues dans votre masque.

Vous obtenez ainsi 1'écran suian :

Lxgnc "l Cclcm 64
< > Fichier de Routm :

‘ Resué 1 Paw s) at 14 Rubrmes S .
Now & Donner & ce e Wac= 16 caracteres !

Fichier dans Orive 2- -
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I1 ne vous reste plus qu'd saisir au clavier le nom de votre
nouvean fichier. Vous validez ensuite votre réponse. M W ouvre
alors le fichier sous le nom que vous lui avez donné. Fnsuite,
11 vous redonne la main et vous replace sur le menu principal.
Vous pouvez alors prendre la caomande 3 qui vous donne la
possibilité de saisir vos fiches.

5.2.02 Modification d’un masque dans drive 2 ou 1

Ce paramétre vous donne la possibilité de modifier les intitulés
de vos rubriques. Vous pouvez,, également, changer la position de
ces derniéres, dans votre page en conservant néarmoins 1'ordre
initial de salsie. C'est-3-dire que vous ne pouvez pas, par
exemple, intervertir deux rubriques ni en ajouter de nouvelles 2
vos fiches. Pour ‘'rapprocher' ou 'écarter' des rubriques, vous
utilisez les touches décrites dans le traitement de texte. Par
exemple, vous déplacez une rubrique vers la gauche en employant
1la touche [oe]; pour la translater vers la droite, vous utilisez
an] [ ; etc...

Vous ne pouvez pas créer, détruire ou modifier une nouvelle
rubrique. C'est pour cette raison que nous vous avons suggéré de
placer 3 la fin de votre fiche, ou ailleurs, des rubriques
vierges. En effet, vous pourrez, en cas de modification du masque
de fiches, 1les utiliser. 11 vous suffira simplement de placer,
devant ces rubriques, les intitulés respectifs. Ensuite, vous
déplacez le tout et le positionnez 3 1'endroit voulu.
“

11 faut bien avoir 3 1'esprit que les modifications apportées a
un masque de fiche n'affectent en rien 1les données quil se
trouvent dans vos fichiers. Par conséquent, vous pouvez avoir
initialement un fichier clients de 200 fiches et souhaiter
modifier le masque de saisie. Vous effectuez la modification et
utilisez les deux rubriques laissées vierges lors de la création
initiale du masque. Vous relancez ensuite votre consultation de
fiches. Vous constatez avec satisfaction (!) que la modification
a été prise en campte et que vos clients sont toujours 13 !

Regardons, dés 3 présent, 1a marche A suivre pour modifier le
masque de vos fiches.

Initialement, vous vous trouvez au menu principal du
gestionnaire de fiches. le fond inversé se trouve sur la
camande 1. Vous le déplacez et le positionnez sur la commande 2
A 1'aide de 1a touche [1] Vous validez ensuite votre choix en
appuyant sur l1a touche [<]. Le résultat est immédiat et vous
voyez apparaltre le menu des paramitres de 1la commande 2. Vous
amenez, A 1'aide de la touche [1], 1le fond inversé sur le
paramétre 2. Vous validez, A nouveau, votre choix en appuyant
sur la touche [<F]. M W cherche alors sur la disquette tous les -
noms des fichiers.
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LISTE DES FICHIERS

Apreés quelques fractions de secondes, 11 affiche la liste des
fichiers qui se trouvent sur la disquette. Le fond inversé se
positionne sur 1le premier fichier qu'il trouve. Vous déplacez
alors le fond inversé sur le fichier concerné par la modification
du masque de fiche. Pour cela, voug utilisez la touche (1.
Ensuite, vous appuyez sur la touche . Quelques fractions de
seconde plus tard, le masque de fiche du fichier concerné

apparalt a 1'écran.

MODIFICATION

I1 ne vous reste plus qu'a modifier ce dernier. Lorsque vous
avez terminé, vous appuyez, en meme temps, sur les touches
[6l. M W analyse alors les rubriques du nouveau masque. Quelques
fractions de seconde plus tard, apparalt le NOM DES RUBRIQUES.
Si vous souhaitez changer 1l'un des noms, 11 vous suffit de
déplacer le fond inversé sur 1le nom A transformer. M W vous
demande alors e nouveau nom de la rubrigue. Une fois le nom
saisi, vous enfoncez 1a touche [F]. M W réalise la correction
et vous redonne la main en visualisant la liste des NOMS DES
RUBRIQUES. Le fond inversé apparalt sur le message 'LISTE DES
RUBRIQUES 0.K'. Si vous ne souhaitez plus rectifier la liste des
nams des rubriques, vous appuyez sur la touche .

M W vous demande le nom 4 donner 3 ce nouveau masque (donc 4 ce
nouveau fichier) et donne le nombre de pages de wotre fiche aingi
que le nambre de rubriques relatives a cette derniére. I1 affiche
A 1'%6cran 1'ancien nam (du fichier). Si vous souhaitez le
modifier, vous saisissez le nouveau A 1'écran. Sinon, vous
validez le nom affiché en appuyant sur la touche [Z].

M W enregistre 1le nouveau masque de saisie et vous redonne la
main en visualisant le menu principal du module de gestion de
fiches.

5.2.03 Changer le numéro de drive

Ce paramétre vous donne la possibilité de changer le numéro du
drive figurant au paramétre 1 de la commande CREER UN FICHIEK. En
utilisant ce paramétre, vous pourrez garder un fichier sur le
drive 2 ou 1 et vice versa. Pour pouvoir utiliser ce paramdtre,
vous devez sélectionner 1la commande CREER UN FICHIER: M W vous
donne le menu des paramétres de cette commande. Vous déplacez le
fond inversé sur le paramétre 2. Pour cela, vous pouvez taper
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sur la touche [2] du clavier ou bien amener le fond inversé sur
le paramitre 2 avec les touches(=Jou(FJou (1] ou () Fnsuite,
vous validez votre choix en appuyant sur la touche [<¥]. Si vous
avez initialement le drive 2, aprés avoir exécuté ces
manoeuvres, vous passez du drive 2 au drive 1 et inverscment. Le
fond inversé sc place automatiquement sur le paramdtre 1, en
changeant le numéro du drive. I1 ne vous reste plus qu'a valider
ce parametre en enfongant 1a touche [ ].

5.3 DETRUIRE UN FICHIER

Cette commande vous donne la possibilité de DETRUIRE UN FICHIER
enregistré sur une disquette. I1 n'est pas nécessaire d'OUVRIR UN
des FICHIER8 pour utiliser cette comande. Vous ne pouvez
DETRUIRE qu'un seul fichier A la fois.

Pour accéder au menu des paramétres de cette commande, vous
devez, A partir du menu principal, amener le fond inversé sur la
troisiéme comande de ce dermier. Vous effectuez cette manoeuvre
en utilisant 1les touches de déplacements([ 3], (1 1[=1, oul[=]
ou bien en tapant sur la touche(3]. Vous validez votre choix en
appuyant sur la touche [F]. Le résultat est immédiat. g

Vous obtenez 1'écran suivant :

Outil- FICHES avec: = :
W

B ——
i

étruire un Fichier '..._..._....___._.... e

[1- Détruire un Fichier dans e Urive
2- Changer le Nuléro du Drwe '

]
1
1
1
i
i
]
f
i
]
i
i
i
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Comme  vous pouvez le constater, M W vous donne par défaut le
drive numtro 2 comme lecteur de disquettes concerné par la
destruction de fichier.

5.3.01 Détruire un fichier dans le drive 2 ou 1

Ce paramdtre vous permet de DETRUTRE UN FIGIXER dans le drive
souhaité. Bien entendu, vous pouvez changer le numéro de drive
concerné par la destruction. Pour cela, vous devez consulter le

paragraphe 5.3.02.

Pour valider ce paramdtre, 11 vous suffit d'appuyer sur la
touche 7.

Vous obtenez 1'écran suivant :

Outil: FICHES Pas do Fichier Owert.” * * . 7 it uegioryg
“yatruire un Fichier ! : : ‘»'i_,‘ i
TSty 06 FIONES : i__‘
“ Positionnez vous svec les fldches puis. i*°“"““"3’“" }

it 2

!
!
!
|
!
!
!
{
!
!
!
!
!

i
!
&
!
!

Touches ! 3 s: pour Monter L Uescendre X0 pour Mrreter RETURAS " 4 llU~

LISTE DES FICHIERS

C'est ‘A ce moment 13 que s'effectue la sélection effective du
fichier a DETRUIRE. Pour cela, vous déplacez le fond inversé sur
le fichier concerné en utilisant les touches de déplacements [ 1 ],
13 =] ou[=1vous validez ensuite votre choix en appuyant sur
1a touche [=]. Le lecteur de disquette se met alors 'en marche'
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et M W détruit le fichier. M W vous redonne la main en vous
affichant le mermu des paramitres de la commande DETRUIRE UN
FICHIER. Vous pouvez, si vous le souhaitez, DETRUIRE d'autres
FICHIERS. Vous retoumez au menu principal en appuyant sur la

touche [iX]. Regardons dés A présent 1la facon de changer de
drive.

5.3.02 Changer le numéro du drive

Ce paramdtre vous donne la possibilité de changer le numéro du
drive figurant au paramtre 1 de 'la comnande DEITRUIRE UN
FICHIER. En 1'utilisant vous pouvez DETRUIRE UN FICHIER dans le
lecteur de disquette numéro 1 cu 2 et vice versa.

Pour utiliser cette fonction , vous devez choisir dans le menu
des paramdtres le paramitre nunéro 2. Pour cela, vous pouvez
taper sur la touche [2] du clavier ou bien amener le fond inversé

sur le paramétre 2 avec 1les touches[=Jou[—Jou (1 Jou(1].
Fnsuite, vous validez votre choix en appuyant sur la touche

Si vous avez initialement affiché le drive 2, aprés avoir
effectué cette manoeuvre, vous obtenez 1'écran suivant :

Oubil: FICHES avec NAILING
) eny Principal Fiches - 1
VT TEtruire un Fichier 1

Nuné du U 2

¢ Pour fonter escendra

Compe vous pouvez 1le constater, aprés avoir enfoncé la touche
<], M W vous redonne la main en plagant le fond inversé sur le
paramdtre 2. De plus, le nunéro de drive qui se trouve ‘dans le
param®tre 1 est passé A 1. Vous déplacez alors le fond inversé
sur le paramétre 1 et vous validez, ensuite, votre choix en
appuyant sur 1la touche [F]. M W détruit alors le fichier dans le
drive 1.

- 5.017 -



5.4 AJOUTER DE NOUVELLES FICHES

Cette commande vous donne 1a possibilité d'AJOUTER DE NOUVELLES
FICHES A un fichier que vous venez de CREER ou 3 un fichier déja
existant (dans ce dernier cas, le fichier existant contient des
fiches).

Par conséquent, M W vous donne le masque relatif au fichier en
cours, c'est-3-dire au fichier que vous venez d'OUVRIR ou de
CREER. I1 npe vous reste plus qu'd remplir les rubriques
concernées. Ensuite, M W viendra les mettre 3 la suite des fiches
déja existantes. I1 leur donne un numéro de fiches que vous
verrez lors de la consultation de vos fiches. Mais regardons d'un
peu plus prés le détail des opérations !

A partir du menu principal, vous devez positionner le fond
inversé sur 1la commande 4. Pour cela, vous pouvez taper
directement sur la touche (4] de votre clavier, ou bien amener le
fond inversé sur 1la camande voulue A 1'aide de 1a touche["L].
Ensuite, vous validez votre choix en appuyant sur la touche [J].

Si vous avez oublié d'OUVRIR ocu de CREER UN FICHIER, M W affiche
un message d'erreur sur la derniére ligne de 1'écran. Ce dernier
vous demande d'ouvrir ou de créer un fichier. La photographie
d'écran suivante vous le montre. .

Qutil: FICHES Pas do Fickior Quowrt. %y

T Wend Principal Fiches e T —
= Créer un rachier ;

- Detruire.un Fichier
hes_ -
§- Rechercher at Modifier ges Fiches

8- ?etruxre des Fiches
7- Impriner das Fiches

8- Utilitaires
$- Retour au Meny qenéral

R LI S

]
t

i

!

f

: 4= Qjouter de Nouutllzs Fi
i

i

i

i

i

i

O\JC-.QS z E ! }OW Ohlf : !scenn g pour FIIP lsn:]: pour WZIN'
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Aprés avoir appuyé sur la touche 9], M W affiche le masque de
la fiche voulue. I1 place le fond inversé sur la premiére
rubrique qu'il rencontre. Le fond inversé a exactement 1a meme
longueur que vous lui avez alloué, en caractére souligné, lors du
dessin du masque de 1a fiche.

Vous obtenez alors le résultat suivant :

Fichier: MAILING CUFlche 26 . Rubrieue | Page 11

R i S N DOt ey
“Fichier de Routage - Do ey

Now ;I : '

Prénom. ..+ o oy

fidresse |
-Adresse 2:

Code Pastalr'
3 vill

-

Prix Adwis: Min
. Profession: "
Activités:

Critéres: e
»::t=)]" = Rubrique Suivante - RETURN = Fiche Suivante - -ESC = Abandon:

I1 ne vous reste plus qu'a saisir la premiére rubrique rencontrée
en utilisant 1les touches du clavier. Si vous souhaltez passer a
1a rubrique suivante, sans écrire dans la rubrique en cours, vous
appuyez simplement sur 1a touche [=]. M W vous positionne
automatiquement sur 1a rubrique suivante. Pour remonter d'une
rubrique, c'est-3-dire pour aller 2 une rubrique précédente, 11
vous suffit d'appuyer, en méme temps, sur les touches &
Vous terminez de remplir votre fiche. Vous souhaitez passer a la
fiche suivante. Il vous suffit d'appuyer sur la touche [Z] Le
masque de la fiche suivante ap t A 1'écran. Le mméro de

situé sur 1a premiére 1ligne de votre écran s8'incrémente
d'une unité. Vous continuez alors 2a remplir les rubriques
concernées..

Lorsque vous avez fini d'AJOUTER DE NOUVELLES FICHES i , votre
fichier, 11 vous suffit d'appuyer sur 1a touche [X] M W vous
affiche le menu principal. Toutes les fiches supplémentaires
sont alors AJOUTEes A 1a suite des fiches déja existantes.
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55 RECHERCHER ET MODIFIER DES FICHES

Cette cammande vous donne 1a possibilité de RECHERCHER et de
MODIFIER DES FICHES. Avant d'effectuer ces opérations dans un
fichier quelconque, 11 faut évidemment 1'OUVRIR. Si cela n'est
pas fait, M W affiche un message 3 1'écran. Ces RECHERCHES et
MODIFICATIONs portent sur le contenu des rubriques. Ces
opérations peuvent porter sur différentes rubriques (15 maximum),
et chaque rubrique posséde des critéres de selection. Les fiches
recherchées sont consultées les unes aprés les autres 3 1'écran.
Elles peuvent également eéfre imprimées 'en bloc' vous permettant
ainsi de conserver, sur papler, la constitution de votre dossier.
Ces critéres de sélection vous donnent 1a possibilité de créer,
ou de conserver sur disque, un modéle de RECHERCHE. Par.
conséquent, vous pouvez facilement CREER une bibliothégque de
modéles de RECHERCHE et les rappeler ultérieurement.

En ce qu:l concerne la modification, elle se fait, 2 1'écran, au
fur et 2 mesure de 1'affichage de la fiche trouvée Les rubriques
a2 modifier apparaissent en fond inversé. 11 vous suffit de saisir
4 1'écran la au les nouvelles rubriques a modifier. Ensuite, M W
effectue ces corrections et conserve la fiche mdjfiée sur le
disque.

Pour accéder a cette cammande, 3 partir du memu principal, vous
devez placer votre fond 1nversé sur la camnande 5 de ce menu.

Vous avez deux possibilités. [(.aﬁmmlére consiste a utiliser les
touches de déplacements oul=1.1a seconde méthode
est de taper directement 1le nunéro de la camande concernée.
Ici, vous enfoncez 1la touche . Aprés gvoir effectué cgtte
manipulation, 11 vous suffit de valider votre choix en appuyant
sur la touche [F). Le mem! des paramdtres de la commande
apparait alors A 1'écran. Vous obtenez le résultat suivant :

- Dutil: FICHES avec:, MAILING

- Lreer un Nouveau Modéle de Recherche
- Garder ‘e Wodéle Lréé sur Disque.

i
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i
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i
!
|
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]
1
i
!
i
! B
t
!

pour _fionter escengre . pour Arreter
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Came vous pouvez le constater, M W place automatiquement le
fond inversé sur le paramétre 1 de la commande RECHERCHFR ET
MODIFIER DES FICHES.

Regardons d'un peu plus prés la maniére de RECHERCHER et de
MODIFIFR DES FICHES.

5.5.01 Prendre un médéle de recherche

Ce paramdtre vous donne la possibilité de rappeler un modéle de
RECHERCHE que vous avez préalablement sauvé sur disque. Pour
accéder A ce paramdtre, vous devez passer par la commande
RECHERCHER ET MODIFIER DES FICHES. Puis vous prenez le paramétre
2 du memu des paramétres de 1a commande précédente. Pour cela,
vous déplacez le fond inversé a 1'aide des touches de
déplacements, ou bien en tapant directement sur la touche 2 de
votre clavier. Ensuite vous validez votre choix en appuyant sur
1a touche (&} .

LISTE DES MODELES DE RECHERCHE

Vous obtenez alors 1'écran suivant :

© QutilFICHES wvec: MAILING
&nu Frincipa O
" Wodes ge Recherche . L
.\ TTodETE de Recharcre L

. ]
Positionnez vous avec les fldches puis. touche RETURN :

!
!

i
!
i

Lo
A

i

1

Touches : E = Pour Wonter § Uescendre ﬁ pour RITRLEr m pONT ‘J.!f’ &
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Comme  vous pouvez le constater, M W positionne automatiquement
son fond inversé sur le premier modéle de RECHERCHE existant. A
1'aide des touches de déplacement vous amencz le fond inversé
sur le modéle de RECHERCHE désir¢. Ensuite, vous validez votre
choix en appuyant sur la touche ;

RESUME DES CRITERES DE RECHERCHE

A ce moment 134, M W vous donne un extrait du moddle de RECHERCHE
en vous donnant le nunéro des rubrigques concernées par la
RECHERCHE avec les CRITERES DE SELECTION et leurs VALEURs.

Vous obtenez 1'é€cran suivant :

util: FICHES avec BAILING

Touches & &t E Pour bhgf i BE Tenare :ﬁ Pour preeter m Fbﬂf'ﬁﬂilef‘v

Vous lancez 1'exécution de 1a RECHERCHE en appuyant sur la
touche [=1. 1a premiére fiche apparait quelques fractions de
secondes plus tard. Vous pouvez, si vous le souhaitez, MODIFIER
le contenu des rubriques ou passer 3 1a fiche suivante.

En fin de RECHERCHE, M W vous redonne le menu principal.
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5.5.02 Créer un nouveau modéle de recherche

Ce param®tre vous donne 1la possibilité de créer un modéle de
recherche. Pour cela, M W affiche le masque des fiches contenues
dans 1le fichier que vous avez initialement cuvert. Le curseur se
positionne alors automatiquement sur 1la premiére rubrique
rencontrée. 11 se transforme alors en fond inversé. Vous obtenez
le résultat suivant :

rique { Page 141
s, c—canat
1

Freno-

fidresse {:
fAdresse 2-

Code Postal:

Ville:
Prix Admis: ¥inimu =
~Profession
“Activitds®
Critdras: 5 : . i
e:ﬁé;&h;l}‘ z Pubrmue Suwante ' EETQPN ] Cho:ix C,ri\‘..érxe de Recherchrr

S

A ce moment 13, vous avez deux possibilités. Soit vous passez 2
la rubrigque suivante, soit vous souhaitez effectuer une
recherche sur cette rubrique.

Pour la premiére solution, 11 vous suffit d'appuyer sur la

touche[w) . M W place immédiatement 1le fond inversé sur la
rubrique suivante.

SELECTION DES CRITERES DE RECHERCHE

I1 vous -suffit alors d'enfoncer la touche (2] . Cette touche
vous donne l1a possibilité de SELECTIONner vos CRI'I'EI(IB DE
SELECTION. Vous obtenez 1'écran suivant :
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fdresse
Adresse ‘

Code Pnsta‘

a est ’?3: petxt qm
est plus grand
COmRBNCE pPar -
finit par ;
contient
) iuxte v

Sﬂectx

=51 2 mnm Suivante  RETURN = Chotx Tritera de Selection:

Comme vous pc'xuvez le constater vous avez plusieurs critéres de
sélection. Initialement, M W vous place sur le critére 1. Vous
avez les critéres suivants :

FIN DES CRITERES
- EST BGAL A

- EST PLUS PETIT QUE
- EST PLUS GRAND QUE

z
5
z

- NE FINIT PAS PAR
— NE CONTIENT PAS

Pour parcourir séquentiellement votre fichier A 1°'écran, c'est-2-
dire que vous 1le scrutez fiche par fiche, vous devez effectuer
sur la premiére rubrigue une sélection. Elle s'opére en prenant
le critére EST PLUS GRAND QUE 'rien'. C'est-a-dire que vous tapez
sur 1la touche- a 1'apparition de 1'encadré relatif A cette
option. Les fiches se visualiseront les unes aprés les autres, 3
chaque pression de la touche [=].

Voyons d'un peu plus prés le contenu de ces criteres. N'ocublions
pas que ceux—ci concernent le contenu des rubriques. .

- 5.024 -




FIN DES CRITERES :

Ce critére lance la RECHFRCHE des fiches suivant les critéres de
sélection que vous avez donné A M W. Il visualise A 1'écran les
fiches, les unes apreés les autres. Vous avez A ce momemt 13, la
possibilité de MODIFIER les fiches apparaissant 3 1'écran. Pour
modifier une fiche, 11 vous suffit de positionner le fond inversé
sur la rubrique concernée 2 1'aide de 1a touches (4]. Ou bien,
vous utilisez les touches [ ou (=21 pour revenir sur la
rubrique antécédantes. Vous saisissez au clavier la modification.
Si vous avez de nouvelles corrections, i1 vous suffit de déplacer
le fond inversé sur la rubrique A modifier et de recammencer la
procédure. Si vous avez terminé avec cette fiche, vous passez 2
la suivante en appuyant sur la touche 7] . M W lance la nouvelle
recherche suivant 1les critéres que vous lui avez donné. Lorsque
tout est teminé, M W vous redonne 1a main en vous plagant au
menu principal.

EST EGAL A :

Cette option vous donne la possibilité de réaliser une RECHERCHE
stricte suivant le contenu de la rubrique concernée. Pour qu'une
fiche puisse etre gélectionnée, i1 faudra impérativement que le
contema, de la ou des rubriques concernées par cette option,
corresponde exactement 3 la 'valeur du critére de sélection'.

Vous obtenez cette option en placant le fond inversé sur cette
derniére. Ensuite, vous appuyez sur la touche qui valide
votre choix. Vous obtenez le résultat suivant :

VR E 28 caraceeres !
t

4

!
ezt dg3l 3 ‘ |
e s e

serar - 480 sour [ongerie
¢ P.ET%;R = Choix Criter

Comme vous pouvez le constater sur cet écran, M W écrit sur la

derniére ligne de celui-ci le numéro de la rubrique sur laquelle

s'effectue la recherche de la 'valeur du critére' concerné. Il
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vous suffit de taper le critére. 11 s'affiche au fur et A mesure
dans 1'encadré réservé 3 cet effet. Vous validez ensuite le
critére en appuyant sur 1a touche [<3]. M W affiche a la derniére
ligne de 1'écran, le critére de RECHERCHE. I1 apparalt entre
guillemcts. M W vous redonne la main en visualisant le dessin de
la fiche, et en vous positionnant sur la rubrique concernée par
la recherche. Vous pouvez redonner, 81 vous le souhaitez, un
nouveau critére de recherche sur la méme rubrique. Pour cela,
vous recommencez 1a procédure. Sinon, vous passez 3 1a rubrigue
suivante A 1'aide de la touche (=] Lorsque vous avez fini, vous
reprenez 1'option FIN DE CRITERES décrite précédemncnt, langant
ainsl le processus de RECHERCHE et de MODIFICATION.

EST PLUS PETIT QUE :

Cette option vous donne 1a possibilité de réaliser une RECHERCHE
suivant une certaine relation d'ordre. Comne vous le savez, toute .
suite de caractéres posséde un précédant et un suivant. Nous
pouvons donc classer un objet suivant un ordre nunérique ou
alphabétique. L'ordre numérigque est donné par la progression
croissante, ou décroissante, de notre arithmétique ! L'ordre
alphabétique correspond A 1'ordre de recherche dans un
dictionnaire. Nous avons, par conséguent, une notion de 'PLUS
PETIT QUE' (avant un certain mot ou nombre) et 'PLUS. GRAND QUE'
(aprés un certain mot ou nombre).

Cette option vous permet de RECHERCHER dans un fichier,
préalablement ouvert, les fiches qui se situent en-de¢a d'une
certaine 'limite'. Cette limite est fixée par 1'option EST PLUS
PETIT QUE.

Vous obtenez cette option en plagant le foncf inversé sur ce‘;te
derniére. Ensuite, vous appuyéz sur la touche (2} qui valide
votre choix. Comme vous pouvez le constater, M W écrit sur la
derniére 1ligne de celui—ci le numéro de la rubrique sur laguelle
s'effectue 1la recherche de la 'valeur du critére' concerné. Vous
saisissez alors la valeur du critére et la validez en appuyant
sur la touche [}, M W écrit sur 1a derniére ligne de 1'écran,
entre guillemets, 1le critére de RECHERCHE. M W vous redonne la
main en visualisant le dessin de 1la fiche, et en vous
positionnant sur la rubrique affectée par la recherche. Vous
pouvez , s8i vous le souhaitez, continuer 2 rajouter de nouveaux
critéres de sélection. lorsque vous avez terminé , vous reprenez
1'option FIN DE CRITERES décrite précédemuent.

EST PLUS GRAND QUE :

Nous ]'avons vu au paragraphe concernant 1'option EST PLUS PETIT
QUE, que M W vous donne la possibilité de RECHERCHER des fiches
suivant une relation d'ordre. Cette relation peut étre faite sur
des expressions alphabétiques, numériques ou alphanumériques.

Cette option vcus donne la possibilité de réaliser une RECHERCHE,
dans un Tfichier préalablement ouvert, sur des fiches qui se
situent au deld d'une certaine limite. Cette limite est fixée par
1'option EST PLUS GRAND QUE.
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Vous obtenez cette option en plagant le fond inversé sur cette
derniére  option. Pour cela, vous utilisez les touches de
déplacements [[17], [1), (=] oul[=] Ensuite, vous appuyez sur la
touche (2] qui valide volre choix. Comme vous pouvez le
constater, M W visualise sur 1la derniére ligne de 1'écran le
nunéro de la rubrique sur laguelle s'effectue la recherche de la
'valeur du critére' concerné. Vous saisisscz alors la valeur du
critére et la validez en appuyant sur la touche [ ] . I1 1'écrit
entre guillemets sur 1la derniére 1ligne de 1'écran. M W vous
redonne la main en visuvalisant 1le masque de la fiche, et en
positionnant le fond inversé sur la rubrique concernée par la
recherche. Vous pouvez rajouter de nouveaux critéres de
sélection. Ces derniers s'afficheront les uns aprés les autres
sur la derniére ligne de votre écran. Lorsque vous avez terminé,
vous reprenez 1'option FIN DE CRITERES décrite précédemment qui
relance le processus de RECHERCHE et de MODIFICATION.

COMMENCE PAR :

Cette option vous donne 1la possibilité de réaliser une RECHERCHE
suivant le début des rubriques. Par exemple, si vous souhaitez
obtenir 1la 1liste des revendeurs de votre produit dans 1le
département du ,Bas-Rhin, 11 vous suffira d'effectuer une
RECHERCHE sur le code postal de vos revendeurs. En particulier,
le critére est le mméro du département (67 pour le Bag-Rhin) et
vous emploierez dans ce cas 1'option COMMENCE PAR.

I1 est bien entendu que cette RECHERCHE peut se faire uniquement
sur un fichier préalablement ocuvert !

Vous accédez A cette option en positionnant le fond inversé sur
1'option COMMENCE PAR. Cette o tion 8'effectue A 1'aide des
touches de déplacements [1], [=1et[=].Vous validez votre
choix en appuyant sur la touche . M W écrit sur la derniére
ligne de 1l'écran, le nunéro de la rubrique concernée par cette
RECHERCHE.

M W vous redonne la main en affichant 3 nouveau le dessin de la
fiche et vous positionne sur la rubrique concernée par la
recherche. Si vous le souhaitez, vous pouvez continuer 2
rajouter de nouveaux critéres de sélection sur la meme rubrique.
A la fin de 1la description des critéres de sélection, i1 vous
suffit de prendre 1'option FIN DE CRITERES décrite précédemment.
M W lance la RECHERCHE suivant 1le modéle que vous luil avez
donné. Vous pourrez, le cas &échéant, MODIFIER des rubriques !

FINIT PAR :

Cette option vous permet de réaliser une RECHERCHE suivant la fin
des rubriques.
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Par exemple 81 vous souhaitez RECHERCHER dans un fichier de
villes, toutes celles dont la terminaison est '/MER’. Vous devez
par consGquent créer un moddle de RECHERCHE. le critére de
RECHERCHE sera 1'option FINIT PAR qui affectera 1a rubrique VILLE
figurant dans vos fiches.

Pour cela, vous  devez suivre la méthode exposée ci-aprés. Nous
nous placons dans 1'hypothése ol vous avez déja constitué le
fichier VILLE.- Vous devez, A partir du menu principal, valider
l'option 1 de ce menu (OUVRIR UN FICHIER) en appuyant sur la
touche [F]1. S1 vous avez une configuration 2 lecteurs de
disquettes, vous appuyez A nouveau sur la touche [<F} pour
valider 1le paramétre OUVRIR LE FICHIER DAMS LE DRIVE 2. M W vous
donne alors 1la liste des fichiers qui se trouvent sur la
diaquette 2. A 1'aide des touches de déplacements [, (1],[=]Jou
. ,vous amenez le fond inversé sur le fichier VIL.LE Vous
validez ensuite votre choix en appuyant sur 1a touche (1. MW -
OUVRE alors le fichier considéré et vous redonne le menu
principal. Le fond inversé se trouve sur la premiére commande de
ce dernier. Ensuite vous amenez le fond inversé sur la cammande
RECHERCHER ET ‘MODIFIER DES FICHES. Vous validez votre sélection
en appuyant sur la touche [<]. Le menu des paramtres de la
commande précédente apparalt 2 1'écran. Vous appuyez sur la
touche pour valider le paramétre FABRIQUER UN NOUVEAU MODELE
DE RECHERCHE. M W vous donne le masque de la fiche concernée. A
1'aide de 1la touche [=], vous amenez le fond inversé sur la
rubrique de 1'intitulé VILIE A ce moment 13, vous validez votre
choix en enfongant la touche L<3]. La liste des CRITERES DE
SELECTION apparalt sur votre écran. Vous amenez le fond inversé
sur 1'option FINIT PAR. Vous validez votre choix en appuyant sur
1a touche [Z]. M W affiche la VALEUR DU CRITERE concerné. Vqus
tapez alors '/MER' et validez ensuite avec la touche L. Le
résultat est immédiat M W visualise les fiches concernées par ce
critére. La RECHERCHE étant terminée, M W vous redonne le menu
principal.

CONTIENT :

Cette option vous permet de réaliser une RECHERCHE suivant un
groupe de caractéres contenus 3 1'intérieur méme de. la rubrique.
Par exemple, 1la recherche de ville ayant un nom composé d'un ou
de plusieurs mots séparés par le signe '/'. Vous procédez de la
méme facon que 1'exemple décrit pour 1'option FINIT PAR.

N'EST PAS EGAL A :

Cette - option vous donne la possibilité de RECHERCHER un mot ou
nombre différent d'un mot ou nombre donné.

»

NE COMMENCE PAS PAR :

Cette option vous permet de réaliser une RECHERCHE dans un
fichier suivant 1le début d'une rubrique. Cette option est
'1'opposé' de 1'option COMMENCE PAR exposée précédenment.
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NE FINIT PAS PAR :

Cette option vous aide A RFCHERCHER des fiches suivant la fin
d'une rubrique. La RECHFRCHE 8'effectue sulvant une fin de
rubrique différente d'une [in de rubrique donnée. Cette option
‘est '1'opposé' de 1'option FINIT PAR.

NE CONTIENT PAS :

Cette option vous donne la possibilité de RECHERCHER des fiches
suivant un groupe de caractéres contenus 3 1'intérieur d'une
rubrique. La RECHERCHE s'opére suivant un groupe de caractéres
différents d'un groupes de caractéres donnés. Cette option est
'1'opposé' de 1'option CONTIENT exposée précédemment.

IMPORTANT :

Sur une rubrique, vous pouvez avoir autant de CRITERES DE
SELECTION que vous 1le souhaitez. Une recherche peut étre faite
sur une  rubrigque, en fonction d'une combinaison de plusieurs
critéres de sélection. Par exemple, si vous souhaitez RECHERCHER
les articles compris dans une fourchette de prix, a partir d'un
fichier article. °*I1 vous suffit d'opérer une RECHERCHE sur la
rubrigue PRIX. Ensuite, vous devez utiliser 1les CRITERES DE
SELECTION, EST PLUS PETIT QUE et EST PLUS GRAND QUE. Puis, vous
prenez le critére FIN DE CRITERES qui lance la RECHERCHE.

De plus, votre RECHERCHE est possible. sur 15 rubriques
différentes sur une fiche. Dans la pratique, il est bien rare de
dépasser 10 rubriques lors d'une RECHERCHE |

~ <

5.5.03 Garder le modéle créé

Griace A ce paramdtre vous sauvegardez un modéle de RECHERCHE sur
disque. M W sauve ce modéle sur le disque contenant le fichier
concerné par cette RECHERCHE.

Pour sauvegarder un modéle de RECHERCHE sur disque, i1 faut au
préalable le créer. Pour cela, nous vous conseillons de relire
le paragraphe 5.5.01 relatif 3 1la création d'un modéle de

Vous devez, également, exécuter au moins une fois le modéle pour
pouvoir 1le conserver. En effet, pour que M W prenne en
considération votre modéle, i1 faut impérativement passer par
1'option FIN DE CRITERES. Cette option lance la RECHERCHE des
fiches concernées par cette opération. Lorsque cette phase est
terminée,” M W vous redonne le menu principal en vous affichant
sur la derniére ligne le nombre de fiches trouvées. Vous replacez
le fond inversé sur la commande RECHERCHER ET MODIFIER DES
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FICHES. Vous validez votre sélection en appuyant sur la touche
CF1. M W vous redonne le menu des paramdtres de la cammande
concernée. Vous déplacez le fond inversé sur le paramétre 3
GARDER LE MODELE CREE SUR DISQUE. Vous validez ensuite en
enfongant 1a touche (). .

NOM DU MODELE DE RECHERCHE

A ce mament 13, vous obtenez 1'écran :

I1 ne vous reste plus qu'ad taper 1le nom de votre modéle de
RECHERCHE. Vous validez ensuite votre nom en appuyant sur la
touche .

Immédiatement, 1le lecteur de disquette concerné se met 'en
marche'. M W sauve le modéle de RECHERCHE,

M W vous redonne ensuite 1a main en vous affichant ie menu
principal. Vous pouvez ainsl constituer une bibliothéque de
modéles de RECHERCHE qui vous permettront une utilisation
rationnelle et rapide de votre M W.
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5.6 DETRUIRE DES FICHES

Cette comande vous domne 1a possibilité de supprimer des
fiches de votre fichier. Mais cette suppression n'est pas
synonyme de destruction pure et simple !

- En effet, M W place ses fiches dans une 'POUREILE'. Vous pourrez
ainsi 1les récupfrer dans le cas d'une suppression accidentelle !
I1 peut arriver qu'une erreur de manipulation vous améne A
DETRUIRE des fiches. Vous pouvez les consulter et éventuellement
les réinsérer dans votre fichier grace A la commande UTILITAIRES
du memu principal. Vous ne pouvez pas les supprimer
définitivement. Nous vous exposerons tout cela dans le paragraphe
5.8.02 relatif A la 'POUBEILLE',

Pour accéder au menus de paramétres de cette commande, A partir
du memu principal, vous devez avant toute chose placer le fond
inversé sur 1la commande DETRUIRE DES FICHES. Puis vous validez

votre choix en enfoncant 1la touche [Z] . Vous obtenez alors
1'écran suivant :

gutil: FICHES avec: MAILING & %% 5 ‘ “dersion 1 8

~

Comme vous pouvez le constater vous avez le choix entre deux
paramétres différents. Le premier, vous donne la possibilité de
supprimer FICHE PAR FICHE, avec votre accord sur la destruction,
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de chaque fiche. Le second, vous poermet de  supprimer
AUTOMATIQUEmMent  toutes les fiches sélectionnées en une scule
fois. ’

5.6.01 Suppression FICHE PAR FICHE

A partir de 1'écran précédent, vous appuyez sur la touche (2] .
Le masque de la fiche relative au fichier ouvert apparalt sur
1'écran. Le fond Inversé est sur la premlére rubrigue. Vous
positionnez ce fond inversé sur 1a ou les rubriques concernées
par cette RECHERCHE. Pour cela), vous utiiisez la touche [=J .
Vous obtenez 1'écran suivant :

Ficﬁuri MAILING
-

i S e ba
H .

.“4‘5"“55‘ ‘
"~ Code Postal: ‘

© Prix dwis: Mininum =

taAYy

- 181 2 = “br
* + Suppression: <o

Vous voyez apparaltre, sur les deux dernidres lignes de 1'écran,
les touches A employer et la ligne réservée 2 1a visualisation
des CRITERES de SUPPRESSION.

SELECTION DES CRITERES DE SUPPRESSION

Aprés avoir amené le fond inversé sur la premidre rubrique
concernant 1a RECHERCHE avec SUPPRESSION FICHE PAR FICHE, vous
appuyez sur la touche [=3. Les CRITERES DE SELECTION
apparaissent A 1'écran. Vous obtenez 1'écran suivant :
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Fichier WAILING R

T Y o 2 B0 5 20 2 LD O 6 5 A B

1 Fichidr de Routage

P A A Al .0

for © L N

Prénom. . = " i
fdresse 17 Critares de oelection e

fdragse | s . i i i
i " Positionner vous avec las fléches puis, touche RETURN ¢
Code ngtai : : 4 i

"1 eza i

Prix 1. ast plus patit &
- 88t plus grand q¢
“CORmance par
1nit par
5 contient ;

L Y- suite y : SR A R R A,
Critdr . :

25

soo el Bubrique Suivante RETURN = Choix Tritére de Surpressic
Suppression. ) 4 e .

Comme vous pouvez le constater les CRITERES DE SELECTION relatifs
4 la destruction des fiches sont identiques aux CRITERES DE
SELECTION de la RECHERCHE ET MODIFICATION DE FICHES. C'est normal
! En effet, avant de DEIRUIRE DES FICHES, M W effectue une
RECHERCHE dans le fichier que vous avez préalablement OUVERT. Par
conséguent, nous vous conseillong de vous reporter au paragraphe
5.5.01 de ce manuel pour revoir la signification exacte de ces
CRITERES DE SELECTION. Vous placez le fond inversé sur le CRITERE
DE SELECTION qui vous intéresse. Puis vous validez votre choix en
appuyant sur la touche [<3). M W vous demande alors la valeur du
CRITERE DE SELECTION, Vous tapez la 'valeur' concernée. Ensuite,
vous validez cette 'valeur' en appuyant sur la touche [<F1. M W
vous redonne la main en visualisant A nouveau le masque de la
fiche concernée. Vous pouvez, sl vous le désirez, fixer un autre
CRITERE DE SELECTION sur la mdme rubrique. Dans.ce cas, vous
enfoncez la touche []. le menu des CRITERES réapparalt a
1'6cran. Vous pouvez également passer sur une autre rubrique 3
1'aide de 1la touche et recommencer la manceuvre. Si vous
avez fini votre description des CRITERES DE SELECTION vous
relancez 1le processus de SUPPRESSION FICHE PAR FICHE. Pour cela,
enfoncez la touche (2. Le menu des CRITERES DE SELECTION
apparait 2 nouveau 3 1'écran. Le fond inversé se trouve sur le
premier CRITERE DE SELECTION c'est-3-dire FIN DE CRITERES. I1
vous suffit d'appuyer sur la touche [<F] de votre clavier. M W se
met, immédiatement, a4 la RECHERCHE des fiches a DETRUIRE en
affichant sur 1la derniére 1ligne de 1'écran les CRITERES DE
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SUPPRESSION.  Queclques  fractions de éecondc plus tard, 1la
premiére fiche susceptible d'étre ‘'mise au panier' apparait a
1'écran. )

Si vous souhaitez 1a SUPPRIMER, 11 vous suffit d'enfoncer la
touche . M W met cette fiche dans la POUBELLE.

S1 vous voulez la conserver, vous appuyez sur la touche (=M w
relance alors sa RECHERCHE et s8'arrete sur la prochaine fiche
suilvante correspondant aux CRITERES DE SELECTION décrits.

Si vous souhaitez abandonner 1a RECHERCHE avec SUPPRESSION, i1
vous suffit d'enfoncer la touche [ix] . M W quitte immédiatement
sa RECHERCHE avec SUPPRESSION. I1 affiche A 1'écran le menu
principal. le fond inversé est la premiére commande de ce
dernier. Sur la derniére ligne de 1'écran apparalt un message en,
fond inversé rappelant votre abandon. .
Toutes 1les fiches supprimées, précéd nt 1'abandon, se retrouvent
dans la POUBELLE o0 vous pouvez aller les récupérer.

5.6.02 Suppression automatique

Ce paramdtre vous donne la possibilité de DETRUIRE
AUTOMATIQUEment des fiches aprés sélection des critéres.

Pour accéder 2A ce paramétre A partir du menu principal, 11 vous
suffit de placer le fond inversé sur la commande DETRUIRE DES
FICHES. Puis, vous appuyez sur 1la touche <71 validant votre
choix. Le menu des - paramétres de 1la caounande est affiché a
1'écran. Le fond inversé se' trouve sur le premier paramétre.
Vous devez amener 1le fond inversé sur le deuxiéme paramétre.
Vous utilisez 1la touche [1]. Le fond inversé se place sur le
deuxiéme paramétre. Vous confirmez votre choix en appuyant sur
la touche [Z}. Deés 2 présent, vous devez choisir vos CRITERES
DE SELECTION de SUPPRESSION AUTOMATIQUE.

SELECTION DES CRITERES DE SUPPRESSION - ‘
Vous placez le fond irmversé sur 1a rubrique concernant la
RECHERCHE avec SUPPRESSION AUTOMATIQUE. Pour cela, vous utilisez

la touche (=] Vous appuyez sur la touche [F}. Le menu des
CRITERES DE SELECTION apparait sur 1'écran. Vous choisissez alors

- 5.034 -



votre critere (voir la deacription détaillée de ces critéres au
paragraphe 5.5.01). Vous validez votre choix A 1'aide de la
touche [F]. Vous pouvez, a4 ce mment 13, recommencer ces
8élections sur différentes rubriques. lorsque vous avez terminé,
i1 ne vous reste plus qu'ad indiquer 4 M W la fin de la
description. Pour cela, vous vous placez sur 1'une quelconque des
rubriques a 1'aide de 1la touche ] Vous enfoncez la touche
(373 . Le menu des CRITERES DE SELECTION apparalt a 1'écran. Vous
appuyez sur la touche [(F] validant 1'option FIN DE CRITERES. M W
se met alors 2 RECHERCHER toutes les fiches correspondant aux -
différents CRITERES DE SELECTION et SUPPRIME AUTOMATIQUEmcnt
toutes ces fiches. Lorsqu'il a terminé, M W vous redonne la main
en visualisant le mernu principal.

Toutes les fiches supprimées se retrouvent dans la 'POUBELLE'.

5.7 IMPRIMER DES FICHES

Cette commande vous donne la possibilité d'IMPRIMER DES FICHES
sur votre écran, ou sur une imprimante.

Vous pouvez A partir de fiches préalablement enregistrées, créer
et conserver un modéle d'impression de fiches (la destruction
d'un modéle dfimpression s'effectue A 1'aide de 1a commande
UTILITAIRES du menmu général de votre gestionnaire de fiches). Ce
modéle sera cré€ A partir des rubriques de vos fiches. M W vous
domne 1la possibilité d'effectuer une recherche systématique sur
les rubrigques. De plus vous pouvez effectuer, sur les fiches
recherchées, un tri. Ce dermier vous permet de mettre en ordre ce
qui a été extrait par le moddle de recherche pour 1'imprimer en
ordre (la limite étant de 200 fiches).

Ensuite, MW vous permet une impression en colonnes de vos
rubrigues et une impression sous forme d'étiquettes. Vous pouvez
éditer uniquement des étiquettes sur une seule colonne. Cette
méthode vous donne 1a possibilité d'avoir des &tiquettes dont le
nambre de caractéres par ligne peut atteindre 80.

Pour accéder au menu des paramétres de cette commande, a partir
du menu principal, vous devez amener 1le fond inversé sur la
commande 7 IMPRIMER DES FICHES. Vous avez, initialement, ocuvert
le fichier de votre choix dans lequel vous irez chercher vos
informations (ces informations se trouvent dans les rubriques qui
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possédent, elles-momes, ncEn_) Pour cela, vous utilisez les
touches de déplacements ( J, 013, =T oul*-). Vous validez votre
choix en appuyant sur la touche (1.

Vous obtenez 1'écran suivant :

- 3utal” FICHES avec WAILING T R
T Weru Principal Fiches | o 1 ""'""""‘"‘""""" e

. . ~ <
Camme vous pouvez 1le constater, M W place autamatiquement le

fond inversé sur le premier paramétre de la cammande IMPRIMER
DES FICHES.

5.7.01 Sortie du résultat : ECRAN ou IMPRIMANTE FICHIER

Ce paramétre vous donne la possibilité d'écrire vos résultats sur
un écran, ou sur une imprimante (que vous aurez, au préalable,
paramétrée). Par défaut, M W affiche les résultats sur 1'écran.

A partir du menu des paramétres, il vous suffit d'appuyer sur la
touche [=] pour accéder A ce paramétre. Vous voyez apparaitne
1'écran suivant :
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Vous choisissez alors 1'option que vous souhaltez. Pour cela,
vous déplacez le fond 1inversé sur 1'une des deux options.
Ensuite, vous validez votre choix en appuyant sur la touche (] .

Si vous avez demandé le résultat sur 1'ECRAN, 1'IMPRIMANTE, ou
sur un FICHIER, M W affiche A nouveau le menu deg paramétres, en
ayant changé 1le paramétre 1 de ce menu. Vous verrez 1'option,
la suite du paramitre, que vols venez de sélectionner 2a
1'instant.

5.7.02 Prendre un modéle d’impression

Ce paramdtre vous donne 1a possibilité de prendre un modéle
d'impression que vous avez préalablement enregistré sur une
disquette. De plus, ce paramétre relance automatiquement le
modéle d'impression sur le fichier en cours. Par conséquent,
vous devez OUVRIR UN FICHIER avant PRENDRE UN MODELE
D' IMPRESSION.

Pour accéder A ce paramétre, a partir du menu principal des

commandes, vous devez déplacer dans ce menu le fond inversé et
1'amener -sur la commande IMPRIMER DES FICHES. Pour cela, vous
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utilisez les touches déplacements (L), 13, (=1 ould.vous
validez votre choix en appuyant sur la touche 7). Le mcnu des
parandtres de cette camande s'affiche 2 1'écran. Vous déplacez
le fond inversé, A 1'aide des touches de déplacenents, sur
le paramétre 2 PRENDRE UN MODELE D'IMPRESSION. Vous validez
votre choix en appuyant sur la touche (7] .

M W affiche 1la lisie des modéles d'impression qu'il trouve sur
la disquette. M W recherche cette 1liste sur 1le lecteur de
disquette qui a été donné lors de 1'ouverture du fichier (c'est
logique 1). Vous obtenez 1'écran suivant :

Qutsl: FICHES avec: MAILING & - 0 S : Urcru}eﬂ 10

. ény reincipal ric !S, PR :
| IRTESTOn 088 FIOE  eeee
| Positionnez vous avec les ﬂécﬁesrﬁu‘i’s. "'mcm RETURN 1

Comme vous pouvez le constater, M W place autamatiquement le fond
inversé esur le premier modeéle d'impression rencontré dans la
liste.

Vous choiaisséz le modéle d'impression que vous sounaitez en
déplacant le fond inversé A 1‘'aide des touches de déplacements
habituelles.

Vous validez ensuite votre choix en enfongant l1a touche (7).
M W ‘met en route' 1'impression suivant le modele d’imgpression
que- vous avez choisi dans la 1liste. De plus, il affiche le
résultat a 1'écran, si vous avez sélectionné 1'option ECRAN dans
le paramétre SORTIE DU RESULTAT SU# :. Dans le cas gontraire, M-W
écrira sur 1'imprimante 1le résultat. Pour le dernier cas, M W
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visualise a 1' écran, au fur et a mesure, les fiches concernées
par le modele d'impression. Dans les dmx cag, M W vous signale
le stade de sa recherche dans le fichier en vimalisant sur la
promiére ligne de 1'écran, le numéro de 1a fiche en cours.

Une fois 1le résultat obtenu, M W affiche le menu principal et
visualise sur la demiére ligne de 1'écran le nambre de fiches
imprimées A 1'BCRAN ou sur 1'IMPRIMANTE. 11 place le fond inversé
sur la premiére commande.

5.7.03 Créer un modéle d’impression

Ce paramétre vous donne la possibilité de CREER UN MODELE
D'IMPRESSION. M W vous propose trois types. d'impression. Vous
pouvez imprimer suivant un modéle d'impression d'étiquettes, ou
en colonnes ou sur un fichier DIF (nous expliquerons
1'utilisation des fichiers DIF un peu plus loin).

Au dessus de ce concept d'impression d'étiquettes, en.colonnes et
fichier DIF, vous avez la notion de TRI. C'est-a-dire que M W
TRIe, aprés avoir effectué sa recherche suivant certains
critéres, les résultats qui vous sont fournis. Cette option est
commmne aux différents types d'impression.

De plus, M W vous donne la possibilité supplémentaire de 'tirer’
des sames, des moyennes, des sous-samnes €t des sous—noyennes
calculées 3 partir des nambres contenus dans vos rubriques.

La concomitance de toutes ces notions, vous permet d'utiliser au
maximm de leurs possibilités vos fichiers.

Pratiquement, pour CREER UN MODELE D'IMPRESSION, A partir du memu
principal, vous devez amener le fond inversé sur les cammandes
OUVRIR ou CREER UN FICHIER (voir les paragraphes 5.1 et 5.2).
Ensuite, vous prenez dans le menu principal la commande IMPRIMER
DES FICHES. Pour cela, vous placez le fond inversé sur cette
coamnande A 1'aide des touches de déplacements habituelles. Vous
validez votre choix en appuyant sur la touche [=Z]. Le menu des
paramdtres de la commande, citée un peu plus haut, apparait 2
1'écran.

Vous voulez CREER UN MODELE D'IMPRESSION, nous vous conseillons
de le visualiser, en premier 1lieu, 3 1'écran avant de lancer
1'impression. Par conséquent, vous ne modifiez pas le paramétre 1
de votre memu. Vous placez le fond inversé sur la commande CREER

.
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UN MODELE D'IMPRESSION et vous validez votre choix en appuyant
sur la touche (<] . Le menu des options du paramétre concerné est
visualisé sur votre €écran. Si vous souhaltez TRIer vos résultats
sulvant un ordre bien précis (voir paragraphe suivant), vous
plagez le fond invers€ sur 1'option TRI DES FICHES et vous
appuyez sur 1a touche (). MW enregistre votre instruction. I1
affiche le menu des options et vous choisissez le genre de sortie
sur imprimante que vous désirez. Puis, vous définisscz, a
1'écran, 1les critéres de recherche. Ces derniers sont identiques
a4 ceux exposés au paragraphe 5.5.01.

Camne nous vous le disions un peu plus haut, vous avez trois
critéres  d'impression. Vous pouvez IMPRIMER vos résultats sous
forme d'étiguettes, en-colonnes ou bicn sur un fichier (sous un
format DIF) qui permet d'exploiter vos informations dans d'autres
logiciels. ‘

Aprés avoir sélectionné la fagon de présenter vos résultats, M W
affiche 1le masque de 1’écran. Seuls les intitulés apparaissent a
1'écran, A 1’exception de la premiére rubrique qui se trouve en
fond inversé. S1i vous souhaitez vous servir de la rubrigque en
fond inversé pour CREER votre MODELE D'IMPRESSION, vous appuyez
sur 1a touche (7). Dans le cas contraire, vous déplacez le fond
inversé sur la prochaine rubrique du masque 4 1'aide de la touche
.

Revenons au premier cas. S1 vous avez choisi de TRIer les
résultats de la recherche, M W vous demandera de sélectionner en
premier les critéres de TRI exposés un peu plus loin. Ensuite,
vous luil indiquerez 1la FIN DES CRITERES de TRI. Puis, M W vous
affiche le masque de saisie avec la rubrique en fond inversé.
Vous passez, A 1'aide de la touche [={], 2 la prochaine rubrique
concernée par un TRI et une recherche, et, ainsi de suite,
Jusqu'a ce que vous ayez terminé votre modéle de recherche.

M W place le fond inversé sur la premiére rubrique concernée par
le TRI. Vous enfoncez la touche [«7] et les CRITERES DE SELECTION
apparalssent 2 1'écran. Vous sélectionnez ceux qui vous
intéressent. M W les utilise pour effectuer 1a recherche des
fiches concernées par ces critéres. Une description compléte a
€té donnée au paragraphe 5.5.01. Vous passez sur toutes les
rubriques concernées par la sélection. Vous indiquez alors A M W
1a FIN DES CRITERES en appuyant detix fois sur la touche .

M W lance la recherche, et, TRIe en meme temps les résultats. Au
bout d'un certain temps (qui est directement proportionnel au
nambre de fiches se trouvant dans le fichier), M W vous demande,
rubrique par rubrique, 1les caractéristiques du modéle
d'impression.
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Vous indiquez 34 M W 1la fin de 1a description des criteéres
d'impression en prenant 1'option FIN DE CRITERES. Alors, il lance
1'impression 4@ 1'6écran ou A 1'imprimante (comme vous lui avez
indiquez dans le menu des paramdtres de la commande IMPRIMIR DES
FICHES) .

Lorsque 1'édition est terminée vous appuyez sur la touche
qui visualise 1le menu princfpal en affichant, sur la derniére
ligne de 1'écran, 1le nambre de fiches imprimées 3 1'écran ou A
1'imprimante.

I1 faut bien avoir 2 1'esprit que le fichier, concerné par la
recherche et 1le tri, reste encore buvert. Vous pouvez relancer

une nouvelle impression, ou conserver 1le dernier modéle

d'impression, etc.... Vous pouvez méme ouvrir un autre fichier.

Dans ce cas, M W referme automatiquement 1'ancien.

REMARQUE :

Si vous n'avez pas choisi 1'option TRI, c'est-a-dire si vous
avez répondu NON 3 1la question TRI DES FICHES, M W vous
demandera en premier les critéres d'impression et en seécond les
critéres de sélection de recherche par rubrique.

Regardons un peu plus en détail les options des paramétres de la
comsande CREER UN MODELE D' IMPRESSION.

TRI DES FICHES......... : OUI/NON

Cette option vous donne la possibilité d'effectuer un TRI sur les
résultats de votre recherche. En effet, lorsque vous exécutez une
recherche sur un fichier, les fiches ont été introduites les unes
aprés les autres, naturellement, le résultat obtenu sera sans
classement. Nous entendons par résultat, 1le produit d'une
recherche qui 8e réalise 3 travers des critéres de sélection
exposés au paragraphe 5.5.01. A 1'aide de cette option, vous
pouvez TRIer vos résultats, suivant un certain ordre. Le TRI
s'effectue selon 1les rubriques de vos fiches concernées par la

~ <

I1 ne faut pas confondre 1la notion de TRI et le concept de
recherche. En effet, une recherche est intrins@que 3 la relation
d'ordre qui peut exister entre 1les objets sur lesquels porte
1'investigation.

“
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Pour effectuer ce paramétre, vous devez, A partir du menu
principal, amcner le fond inversé sur la commande IMPRIMER DES
FICHES. 11 va de sol que vous avez, au préalable, ouvert le
fichier sur 1lequel va porter 1'TMPRession DES FICHES ! Vous
validez, ensuite, votre choix en appuyant sur la touche[ =] . M W
vous donne le mcnu des paramdtres de 1a camande citée ci-dessus.
Vous amcnez le fond inversé sur le paramétre 3 en utilisant les
touches de déplacements 1], [3],[=Jou Vous validez votre
sélection en appuyant sur la touche .

le menu des options de ce paramétre apparalt 2 1'ecran. Vous
voyez apparaitre 1'écran suivant

I TRFTERTTON GHS FICTEE | femmmemmmmmmmsimme e

‘_T Tqer_un Modele -

Comme vous pouvez le constater, M W prend par défaut le choix
NON pour le TRI DES FICHES. I1 vous suffit de placer le fond
inversé sur cette option et d'appuyer sur la touche[ <] . MW
transforme immédiatement le NON en OUI (et vice versa). Il vous
redorne le memu des options du paramétre CREER UN MODELE DE
FICHES.

M W offre plusieurs possibilités de TRI sur vos FICHES. Lorsque
vous | créerez votre modéle, M W vous demandera de choisir entre
quatre facons de TRler vos résultats. Vous obtiendrez 1'écran
suivant : .

.
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ri Descendant Aloha
ri Rscendant Numérigue .
ri Des:endant Hu-(mue

i
Crft!res y % ‘
o3 L Rubrme Suivlm “- RETURN = Choix tifiﬂre ge Tri:

3 ; e
RE L

La premiére méthode consiste A réaliser un TRI ASCENDANT
ALPHABETIQUE, c'est-a-dire A classer les résultats suivant
1'ordre alphabétique. La deuxiéme vous donne 1a possibilité
d'effectuer un TRI, DESCENDANT ALPHABETIQUE, c'est-3-dire en sens
inverse de 1'ordre naturel alphabétique. Ces deux notions sont
€galement présentes pour les nombres. Le petit schémd suivant
synthétise 1a chose !

ALPHABETIQUE

Tri Ascendant Alphabétique

7
A

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXY?Z

&L
Tri Descendant Alphabétique
NUMERIQUE
Tri Ascendant Numérique “
0123456789 1011 1213141516 17 1819 .....
I ~

“

Tri Descendant Mumérigue
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Vous déplagez le fond inversé sur votre mode de TRI. Vous validez
ensuite votre choix en appuyant sur la touche ] . M W
1'enregistre et affiche le masque de saisie de vos fiches. I1
place le fond inversé sur la derniére rubrique concernée par le
TRI. Si vous souhaitez TRIer sur une autre rubrique, vous amcnez
le fond inversé sur la nouvelle rubrique concernée a 1'aide de 1la
touche (4] . Vous appuyez sur 1la touche[ =2} . Le menu des options
du paramdtre CREER UN MODELE D'IMPRESSION apparalt 2 1'écran.
Vous recommencez alors les manocuvres décrites précédemment. Si
vous avez terminé votre modéle de TRI, vous redemandez le menu
des options et choisissez 1'option FIN DE CRITERES. Pour cela,
vous placez votre fond inversé sur une quelconque des rubriques,
pule vous tapez A deux reprises sur la touche[Z]. M W vous
propose alors le tableau  des critéres de sélection exposé au
paragraphe 5.5.01. Nous vous donnerons un exemple d'utilisation a
la fin du chapitre concernant le module de gestion de fiches.

IMPRESSION D’ETIQUETTES

Cette option VYous donne 1la possibilité d'effectuer une recherche
sur les rubriques figurant sur vos fiches, suivant. deés critéres
bien déterminés, et d'imprimer les résultats de octte recherche
sous un forme d'étiquettes.

M W vous permet d'imprimer des étiquettes pouvant contenir 80
caractéres de large.

I1 ne faut pas perdre de vue le fait que‘'seul le contenux des
rubriques de vos fiches sera imprimé. Vous pouvez également gérer
1l'existence ou non des retours chariot ainsi que le nombre de
lignes que contiendront vos étiquettes.

Come nous 1'avons dit, un peu plus haut, vous devez GUVRIR UN
FICHIER avant d'éditer des étiquettes.

Les concepts de TRI et de recherche, suivant certains critéres,
viennent se greffer sur 1'impression d'étiquettes. En effet, vous
pouvez CREFR UN MODELE D'IMPRESSION d'étiquettes gqul recherche,
suivant certains critéres de sélection, 1les rubriques de vos
fiches. Puis, il TRIe ces résultats d'une certaine maniére et
enfin les imprime sous un format d'étiquettes, préalablement
défind.

Pour effectuer ce paramétre, vous devez, a partir- du menu
principal, amener le fond inversé sur la commande IMPRIMER DES
FICHES. I1 va de soi que vous avez préalablement ouvert le
fichier sur 1lequel va porter 1'IMPRession DES FICHES | Vous
validez, ensuite, votre choix en appuyant sur la touche[ =] . M W
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vous donne lc menu des paramétres de  la commande citée ci-
dessus. Vous amcencz l¢ fond inversé sur le paramdtre 3 en
utilisant 1les touches de déplacements habituelles. Vous validez
votre sélection en appuyant sur la touche{[ <] . M W affiche le
menu des options du paramétre 3.

lLe cas échéant, vous pouvez modifier 1'option TRI DES FICHES en
faisant 'basculer' 1'option NON en OUI et vice versa.

Ensuite, vous amcnez le fond inversé sur 1'option IMPRESSION
D'ETIQUETTES, & 1'aide decs touches de déplacements habituelles.
Vous validez votre choix en appuyant sur 1la touche (<] . MW
visualise le masque des fiches consignées dans le fichier
préalablement ouvert. Le fond inversé se place automatiquement
sur la premiére rubrique du masque de la fiche.

Le principe consiste 3 positionner 1le fond inversé sur les
rubriques concernées par la sélection ou/et le tri. Fnsuite, vous
définissez une 3 une les procédures de tri, de sélection de
critéres de recherche et d'impression A effectuer. Vous passez de
rubrique en rubrique 3 1'aide de la touche . Nous vous
conseillons de procéder par ordre. C'est-3-dire que nous
suggérons de passer ‘en revue toutes les rubriques sujettes au tri
(si nécessaire), puis toutes les rubriques concernéesg. par la
recherche. Cette derniére étape doit obligatoirement
s8'accampagner de la définition des critéres de sélection.

I1 en est de méme pour les critéres d'impression qui définissent
votre modéle d'impression.

IMPRESSION EN COLONNES

Cette option vous permet d'effectuer une recherche sur les
rubriques figurant sur vos fiches, sulvant des critéres définis
au préalable et d'imprimer les résultats de cette recherche en
colonnes. Vous pouvez donner un nom a ce tableaun.

M W vous donne la possibilité d'imprimer des tableaux- contenant
80 caractéres de large, et de paramétrer complétement les
rubriques de vos tableaux.

I1 ne faut pas oublier d'ouvrir le fichier concerné avant de
prendre la cammande IMPRIMER DES FICHES.

Seul le contenu des rubriques de vos fiches sera imprimé sous
forme de tableau. Comme nous 1'avons enoncé au paragraphe
IMPRESSION D'ETIQUETTES, M W effectue une recherche avec bu sans
TRI sur les rubriques que vous lul avez, au préalable, indiqué.
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La petite différence réside dans le fait que M W vous demande le
nom du rapport, A la fin du critére d'impression et cecl dés 1a
premiére  rubrique. De plug, les critéres de sélection
d'impression sont  différents de 1'IMPRESSION D'ETIQUEITES et de
1'IMPRESSION  SUR un fichier DIF. Nous vous exposcrons toutes ces
différences au paragraphe CRITERES DE SELECTION.

Grace 3 cette option vous pouvez éditer en colonnes en effectuant
des sames, de sous-sonncg et des moycnnes. M W vous aide donc 3
construire des rapports détaillés a partir de vos fichiers.

Pour effectuer ce parametre, vous devez, A partir du menu
principal, amecner le fond inversé sur la commande IMPRIMER DES
FICHES. Vous avez préalablement ouvert le fichier sur leguel va
porter 1'impression des” fiches. Vous validez, ensuite, votre
choix en appuyant sur 1z touche( <) . M W vous donne le mcnu des
paramétres de 1la comande citée cli-dessus. Vous amenez le fond®
_inversé sur 1le paramitre 3 en utilisant les touches de
déplacemcnts  habituelles. Vous validez votre sélection en
appuyant sur la touche (2]} . M W affiche le menu des options du
paranétre 3. Le cas échéant, vous pouvez modifier 1'option TRI
DES FICHES en faisant ‘'basculer' 1'cption NON en OUI et vice
versa. Ensuite, vous amcnez le fond inversé sur 1'option
IMPRESSION EN' COLONNES. Pour cela, vous utilisez les touches de
déplacements 11, ['1], [ o Vous validez vetre choix en
appuyant sur 1la touche{*]} . M W visualise le masque des fiches
congignées dans le fichier ouvert préalablement. Le fond inversé
se place autcmatiquement sur la premiére rubrique du masque.

Vous passez par les mémes phases de définition des critéres de
sélection exposés au paragraphe intitulé IMPRESSION EN COLONNE.
. - <

\

IMPRESSION SUR DIF

Cette option vous donne 1la possibilité d'effectuer une recherche
sur les rubriques figurant sur vos fiches, suivant des critéres
bien déterminés, et de sauver sur disque les résultats de cette
recherche sur un fichier DIF.

Cela vous permettra de réutiliser dans un autre logiciel (CALC ou
GRAPH) 1les donniées conservées dans votre gestionnaire de fiches.
A 1‘aide de ce fichier spécial, vous pouvez par exemple remetire
sous une forme plus synthétigue dans un 'tableur', les données
consignées dans le gestionnaire de fiches de M W. Globalement le
fichier DIF se présente comme un fichier de texte dont les
enregistrements ont une longueur logique de 256 caracteéres et,
dans chaque enregistrement, les valeurs sont séparées par des
virgules ou des retours chariot. La structuration des
informations est donc parfaitement définie; elle est lisible par
des langages trés différents et ceci explique que Ye format DIP
soit devenu un standard en matiére de transfert de données.
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11 nc faut pas pcrdre de vue le fait que seul le contenu des -
rubriques de vos fiches sera imprimé. Comm: nous 1'avons dit,
vous devez OUVRIR UN FICHIER avant d'écrire sur un fichier DIF.

Pour effectuer cette option, vous suivrez les directives exposées
aux paragraphes IMPRESSION D'ETIQUETTES, EN COLONNES. La seule
différence réside dans 1le fait que vous choisissez en dernier
1'option IMPRESSION SUR DIF.

Lorsque vous étes en phase d'IMPRESSION SUR le fichier DIF, M W

visualise A 1'écran toutes 1les rubriques chronologiquement
écrites sur disque. .

CRITERES DE SELECTION

Critéres de recherche

Ces critéres sont identiques aux critéres exposés au
paragraphe 5.5. Nous allons vous en rappeler 1és grandes
lignes. Avant toute chose, nous vous montrons un
excmple type d'écran :

iFiche: @ .
O I v ; i ichier de Routage *
A e 0 e e .18 4 4008 o g 004 i 4

Nom. ..
Prénom. ..t

fdresse . YT Critares de Selection !

. -Rdresse :
. Code Pcsté}

"-""Pqéitiulﬁnez gﬁbs’ avet 1es fldches puis, touche RETURN | .

mxgmm
; ast égal & © .
Prix t - est plus petit que
o est plus grand que
CORmEnce par
finit par
i . contient
Ly UL Y e

Critéres: p

12311 = Pubriqus Suivante  RETURN = Choix Critére de Sélection::
Sélection: e X e i

- 5.047 -




Comme: vous pouvez le constater, vous avez le choix
entre les critéres de recherche suivant

- FIN DES CRITFRES
Ce critére 1lance 1a recherche des fiches suivant les
critéres de sélection que vous avez donné.

- EST EGAL A
Cette option vous donne 1la possibilité de réaliser une
recherche stricte suivant le contenu de la rubrique
choisie. .

~ EST PLUS PETIT QUE
Cette option vous permet de nréaliser une recherche
en dessous d'une certaine borme. Vous la fixez vous
meme . .

- EST PLUS GRAND QUE
Cette option ~vous offre la possibilité d'effectuer une
recherche au dessus d'une certaine borne.

- CUMMENCE PAR
Cette option vous donne la possibilité de rechercher
dans vos rubriques des mots ou nambres cammengant par
un certain caractére.

- FINIT PAR :

Cette option permet d’effectuer une recherche suivant
la fin de 1a rubrigue. C'est 1'inverse de 1'option
précédente.

~ CONTIENT h ‘
Cette option vous‘offre la possibilité de réaliser une
recherche suivant un groupe de caractéres contenus 3
1'intérieur meme de la rubrique.

— N'EST PAS EGAL A
Cette option vous aide A rechercher des mots ou nombre
différents du mot ou nombre donné.

-~ NE COMMENCE PAS PAR )
Cette option vous permet de réaliser une recherche dans
un fichier suivant le début d'une rubrique mais avec un
début donné différent.

- NE FINIT PAS PAR
Cette option vous aide 2 rechercher des fiches suivant
la fin d'une rubrique.

— NE CONTIENT PAS )
Cette option vous donne 1a possibilité de rechercher
des fiches suivant un groupe de caractéres contenus a
1'intérieur d'une rubrique.
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NOTA :

Une rubrique peut avoir, théoriquement, une infinité de
possibilité de sélection.

Critéres d'impression d'étiquettes

Ces critéres de sélection sont relatifs, uniquement, 2

1'impression des étiquettes. Vous obtenez 1'écran
suivant : ’

"Fichier: HRILINE i . : ' J &ubrme Ry

Pm 114
 —— 3

Adresse © 4T Criteres de chon 1

fAdresse !
1 ° Positionnez 3 vous e les Héches auxs, tauc*»e ?ETL’PN ,
Code Pcsta;

S sur a féne
suivi d'un Retour Charwt :
Vo sutvi de 2 Retours Chariot
cosuivi de 3 Pe ours, Char'ot

Crx\‘ gres:

"o 1" e Bubriaue Sumnte ?ETUP.I;I'= Chaix Critére de Inpracsion Bt
Inpressicn g'Etigustt es Pz

Comme vous pouvez le constater vous avez cing
possibilités de choix. Le fond inversé se place
automatiquement sur la premiére option qui est la FIN
DES CRITERES. Pour déplacer le curseur sur 1'option qui
vous intéresse, vous employez 1les touches de
déplacements habituelles. Fnsuite vous validez votre
choix en appuyant sur la touche[] . Les quatre autres
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Critéres

options, vous donnent  1a possibilité d'écrire sur votre
€étiquette, l1a rubrique suivante, SUR LA MEME LIGNE,
SUIVI D'UN REIOUR, SUIVI DE 2 REIOURS CHARIOT, SUIVI DE
3 REIOURS CHARIOT. Vous pouvez, ainsi, effectuer le
dessin de vos étiquettes.

o

d'impression en colonnes

Code Pas’taf

Ces. critéres de sélection sont relatifs, uniquement a
1'IMPRESSION EN COIONNES du résultat de vos recherches.
Pour faciliter 1'utilisation de ces critéres, nous vous
conscillons de tracer sur une feuille de papier 1¢
résultat que vous souhaitez obtenir. En effet, i1 faut
que - vous déterminiez, par exemple, la possibilité
d'avoir une SOUS-SOMME, une - rupture. Nous vous
expliquerons cela, dans 1'exemple qui se trouve au
paragraphe 5.10.

MW ‘vous donne, lorsque vous avez pris 1'option
IMPRESSION EN COLONNES, le tableau suivant.:’

ddresze _ 1 Tritéres de Selection !
Adresse !
' Pasmonne‘ vous avec les fléches buxs,

~canne me Tl

qus-Comptage
ous-Somme
~Sous~Noyenna
Comptage Tatal
Soume Total
—t Fultey

Critares:

s<21' = Ribrigue Suivante - RETURN 2 Chaix Critére de Inpression & calonnes
" Impression en colannes : sl R e ; E
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Comme vous pouvez le constater, vous avez huit choix
possibles. Initialement, M W place le fond inversé sur
la premiére fonction qui est 1a FIN DES CRITERES de
stlection. Vous déplacez le fond inversé, sur la ou les
fonctions choisies, & 1'aide des ‘touches de
déplacements (1], (3),02)ou=]. Ensuite, vous validez
votre choix en appuyant sur la touche 2] . A ce mament
13, M W prend en compte votre sélection et vous redonne
le dessin de 1la fiche du fichier concerné par la
recherche et 1'IMPRESSION EN COLONNES. M W vous donne
la possibilité d'imprimer vos résultats en colonnes et
d'effectuer des calculs de samme et de moycnne sur vos
rubriques.

- FIN DE CRITERES

Cette fonction, vous permet de passer A 1'exécution aun
prochain CRITERE DE SELECTION. Elle s'utilise,
uniquement, A 1a fin de la description de vos critéres
d'impression. Pour cela, vous placez le fond inversé
sur 1'une des rubriques de votre fiche. Ensuite, vous
appuyez deux fois sur 1a touche (<] . Le tour est joué !
Le critdre suivant apparait sur votre écran. Pour
cela, 11 suffit de regarder sa dermiére ligne.

Si vous av.ez cholsl 1la recherche avec le tri des
résultats, M W lance automatiquement 1'exécution de la
recherche, du tri et de 1'impression en colonnes.

Si vous avez sélectionné la recherche sans le tri des
résultats, M W vous demandera les critéres de sélection
de la recherche sur 1les rubriques. Aprés cela, M W
lance 1'exécution de la recherche et de 1'impression en
colornes. )
- COLONNE SIMPLE: .

Ce critére vous permet de décrire 1'entete de vos
colonnes et indique en méme temps 1'ordre dans lequel
seront écrits vos résultats. C'est-a-dire gque vous
devez cammencer par la premiére colonne A gauche de
votre tableau de résultats et terminer par la colonne
de droite. Nous 1le décrivons dans 1'exemple donné au
paragraphe 5.10. De plus, vous n'etes pas qbligé de
passer par cette fonction pour obtenir une colonne. En
effet, 81 vous prenez 1'une des scpt autres fonctions,
M W réserve automatiquement la place pour la colonne
en question. Pour obtenir cette fonction, vous déplacez
le fond inversé A 1'alde des touches de déplacements
habituelles. Ensuite, vous validez votre choix en
appuyant sur la touche(@] . M W vous donne 1'écran
suivant:
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sour_Datruir sﬂ% our_Jasérer ur Conserver J3ILL pour Valiger -
a I’«:_P.ubrnue Sul - RETURN = t%ix..agrltm de Impression en colonnes
Wpression &n cojonn 0N Colonne Sinple : iy :

Camne vous pouvez le constater, M W affiche le nom de
la variable associée par défaut (nous 1'avons exposé au
paragraphe CREER UN MASQUE). Vous pouvez changer
1'intitulé en salsissant, par dessus le nam de la
variable, 1le nouvel entéte de la colonne. Vous validez
ensuite 1le nam en appuyant sur la touche[ ] . M W vous
redonne l1a main en visuvalisant da fiche. Le ;fond
inversé se trouve sgur 1la derniére rubrique concernée
par la fonction COLONNE SIMPLE. Sur le fond inversé,
apparait le nom de 1'entéte. Vous passez alors A une
autre rubrique, en appuyant sur la touche (] .

- SOUS-COMPTAGE :

Cette fonction vous donne 1a possibilité de campter
entre deux interruptions, 1le nambre de rubriques
recherchées et imprimées par colonne. Une interruption
indique 3 M W 1a fin d'un des critéres d'impression.
Cette fonction touche uniquement 1la rubrique considérée.
Campe nous 1'avons énoncé un peu plus haut, cette
fonction nréserve autamatiquement la colonne associée au
SOUS-COMPTAGE. Lorsque vous imprimez votre colonne, le
SOUS-COMPTAGE apparait 4 la fin de cette colonne. Pour
différentier le SOUS-COMPTAGE et le COMPTAGE d'une SOMME
ou MOYENNE, M W dispose le signe ' ' (plus grand que en
mathématique) devant le nambre affiché.
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Cette fonction, vous aidera, par excmple A connaltre le
nombre  d'objets (rubriques concernées par la sélection)
trouvés dang le fichier concerné et répondant aux
critéres de recherche.

Pour obtenir cette fonction A partir du tableau de
sélection des critéres d'impression, 11 suffit de
déplacer le fond inversé sur SOUS-COMPTAGE. Vous
utilisez, pour cela, 1les touches de déplacements (1],
(1. (=Joul=).Vous validez votre choix en appuyant sur
la touche (2] . M W vous demande lc nom de 1'entéte de
la colonne. L' écran qui apparalt, 3 cette occasion, est
identique 3 1'écran px‘écédent a la différence pr'ée de
la largeur maximum de 1'entéte. En effet, 1’ impression
en colonne impose un nombre de caractéres, pour 1'entéte
de 1a colonne, identique au nombre de caractéres de 1a
rubrique concernée par 1'impression. Vous saisissez le
nom de 1'entéte. Vous appuyez ensuite sur la touche
[(F), pour valider votre choix. M W vous redonne la
main en visualisant 1le masque de 1a fiche. Le fond
inversé est sur 1a derni2re rubrique concernée par la
fonction SOUS—-O(MPI‘AGE.

- SOUS-SOMME:

Cette fonction vous donne la possibilité de caquler.
entre deux interruptions, la somme des contenus de vos
rubriques qui figurent dans le tableau des résultats de
la recherche. Cette fonction touche uniquement la
rubrique considérée. Elle réserve systématiquement, 2
1'impression, la colonne associée 3 1a SOUS-SOMME. Le
résultat de la SOUS-SOMME apparait 2 da fin de cettes
colonne. Pour vous indiquer 1la présence d'une SOUS-
SOMME, M W affiche devant le résultat de cette
derniére, le signe '='. Il en sera de méme pour une
SOMME..

Cette fonction vous permettra de tirer des résultats
intermédiaires -trés mtéressant, par exemple, pour
évaluer le stock restant d'un produit dans votre
hangar. M W vous aidera ainsi a gérer vos Btocks ou tout
autre regroupement d‘objets.

A partir du tableau de sé€lection des critéres
d'impression, 11 suffit, pour obtenir cette fonction,
de déplacer le fond inversé sur SOUS-SOMME. Pour cela,
vous utilisez 1les touches de déplacements habituelles.
Puis vous validez votre choix en enfongant 1la touche
=) . MW vous demande le titre de la colonne asgsociée.
Vous saisissez le nom, le cas échéant, de 1l'entete. M W
vous redonne la main en visualisant le masque de la
fiche. Le nam saisi apparalt dans le fond inversé de la
rubrique considérée.
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~ SOUS-MOYENNE

Cette fonction vous permet de calculer la moycnne entre
deux interruptions et de 1'imprimer 3 la suite de la
colonne concermée. Cette fonction affecte, uniquement,
la colonne et 1'interruption considérées. Elle réscrve
autumatiquement, & 1'impression, la  largeur de la
colonne en question. Pour vous indiquer la préscnce
d'une SOUS-MOYENNE, M W affiche le signe '/', devant le
résultat de cette derniere.

Pour obtenir cette fonction a partir du tableau de
sélection des critéres d'impression, 11 vous suffit de
déplacer le fond invetsé sur SOUS-MOYENNE. Pour cela,
vougs utilisez 1les touches de déplaceme:nts habituelles.
Vous validez votre choix en appuyant sur 1a touche [F] .
M W vous demande le titre de 1'entéte de la colonne. Par
défaut, 11 affiche le nam de la variable associée a 1a’
mbrique Si vous souhaitez le changer, il vous suffit
de taper directement 1le nouveau nom. M W vous redonne

main en visualisant 1le masque de la fiche. Le nam
saisi apparalt dans le fond inversé de la rubrique
considérée.

’ - COMPTAGE TOTAL

Cette fonction effectue la same de tous les SOUS-
COMPTAGES que vous avez effectué. M W imprime devant ce
résultat le signe ' ‘.

~ SOMME TOTALE
Cette fonction réalise 1la same de toutes les SOUS-
SOMMEs que vous avez effectué. M w imprime devant ce
<

- résultat le signe '='.

Critéres

- MOYENNE 'IUI'ALE
A 1’aide de cette fonction, M W effectue la moyenne de
tous les résultats issus de la recherche. Attention, 11
ne faut pas confondre la moyenne des résultats avec la
moyenne des SOUS-MOYENNES !
Aprés avoir calculé la MOYENNE TOTALe, M W 1'imprime
en faisant figurer devant ce résultat le signe '/'.

d'impression sur DIF

Si vous souhaitez imprimer vos résultats sur un fichier
DIF, vous obtenez, pour chaque rubrique sur laquelle
vous avez posé le fond inversé, le tableau suivant :
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“Now. ... R
Prénom. . . oo : X

Rdrasze !

Fiche i
Fichier de Rautage - - °
< X ..
Adresse 1T Uritdres de SRIECEIon . fe.. e
I Positionnez vous avec les Fldches puis, touche PETIRN |

Lode Fom;
renre cee ubrique

Prix

i
!
!
!
i
!

1
Criterss -

(=93¢ = Pubrique Suivante  BETUPN < Choix Critdre de Ecriture OFF -
12 it - = 3 L :

Camne vous pouvez le constater, M W place
automatiquement le fond 1inversé sur FIN DES CRITERES.
Si vous souhaitez que 1a rubrique sur lagquelle vous
avez placé le fond inversé soit imprimée sur un fichier
DIF, 11 vous suffit de déplacer le fond inversé sur lac
fonction PRENDRE CETTE. RUBRIQUE. Pour cela, vous
utilisez 1les touches de déplacements habituelles.
Ensuite, vous validez votre sélection en appuyant sur
la touche (=¥} . M W vous redonne le masque de la fiche
du fichier concerné. Vous positionnez, A 1'aide de 1a
touche[=™] , 1le fond inversé sur la rubrique suivante
qui vous intéresse. Vous recommencez 1'opération, si
vous désirez conserver cette rubrique sur un fichier
DIF. Pour quitter ces critéres de sélection, i1 vous
suffit de positiomner le fond 1inversé ‘sur 1'une
quelconque des rubriques. Vous appuyez deux fois sur la
touchel <] . Le taur est joué !

5.7.04 Garder le modéle d’'impression créé

Vous venéz de CREER UN MODELE D'IMPRESSION et vous venez
d'imprimer vos résultats de recherche et de tri. Vous souhaitez
conserver ce modéle pour pouvoir le réutiliser. Pour cela, vous
prenez le paramétre GARDER LE MODELE D'IMPRESSION CREE. A partir
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du menu principal, vous devez positionner l¢ fond inversé sur la
comande 7 IMPRIMER DES FICHES. N'oublions pas que votre modele
d'impression est toujours en mémoire centrale. Pour amcner le
fond inversé sur la camande 7, vous pouvez taper directement
sur la touche_ ou bien, vous utilisez 1les touches de
déplacements (11, (01, (5] ou(=]. Vous validez votre choix en
enfoncant la touche(+7] .

M W affiche le¢ menu des paramdtres. Le fond inversé est sur le
paramdtre 1. Vous le positionnez sur le paramétre 4 A 1'aide des
touches de déplacements habituelles, ou tapiz sur 1a touche 4.
Vous validez votre choix en enfomgant 1a touche(d . Vous obtenez
1'écran suivant :

i T Wenu Principal Fiches ., 7 : T R T i
Tapression des FIChes  id oo i i

Vous saisissez au clavier le nam concerné. Vous validez votre
information en appuyant sur la touche*] . M W prend en compte
votre instruction. Le lecteur de disquettes se met 'en marche’.
M W enregistre le modéle d'impression sur votre disque. Comme
vous pouvez le remarquer, M W enregistre le modéie d' impression
sur le meme lecteur de disquettes que le fichier concerné par le
modéle d'impression. . “
Aprés 1'enregistrement du modéle d'impression sur disque, M W
vous redonne le menu principal. .
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REMARQUE IMPORTANTE : Listage d’un fichier en entier

S1i vous souhaitez imprimer toutes les fiches contenues dans un
fichier, vous pouvez le faire trés facilement en suivant les
instructions suivantes :

- Vous devez mettre sous tension votre imprimante.

- Vous dcvez OUVRIR LE FICHIER concerné. Pour cela, vous
revenez au menu principal. Vous prenez 1la premiére
caomande en appuyant sur la touche [} . MW vous
demande le muméro du lecteur de disquettes dans lequel
se situe le fichier en question. Aprés 1'avoir
indiqué 3 notre ami M W, il vous donne la liste des
fichiers qui se trouvent sur le disque demandé. Vous
amenez le fond inversé sur le nom que vous souhaitez.
Vous validez votre 'choix en appuyant sur 1a touche
[Z]. M W OUVRE LE FICHIER et affiche A 1'écran le menmu
principal.

- Vous sélectionnez la compande IMPRIMER DES FICHES. Pour
cela, vous amcnez le fond inversé sur la comande 7.
Vous validez votre sélection en appuyant sur 1a touche
(2]. M W vous donne le menu des paramdtres de cette
commande . .

- Vous choisissez le premier paramdtre SORTIE DU RESULTAT
SUR : qui vous donne l1la possibilité de choisir une
impression sur BCRAN, IMPRIMANTE ou sur un FICHIER. .
Bien entendu, vous choisissez 1'impression sur papier I°
Aprés ce cholx, M W' vous redonne le mermu des
paramétres.

- Vous choisisgsez 1le paramétre 3 CREER UN MODELE
D'IMPRESSION, Pour effectuer cette manipulation, 11
vous suffit tout simplement d'amener le fond inversé
sur le paramétre désiré. Vous validez votre choix en
appuyant sur 1la touche[ =] . M W visualise le menu des
options de ce paramétre.

- Vous choisissez 1'option 2 IMPRESSION D'ETIQUEITES.
Pour cela, vous positionnez le fond inversé sur cette
option A 1'alde des touches de déplacement. Vous
validez votre choix en appuyant sur 1la touchel=] . MW
affiche 1le masque de la fiche type du fichier. Le !‘md
inversé apparalt sur la premiére rubrique du masque de
votre fiche.
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- Vous appuyez sur la touche[=). M W affichc la liste
des critéres d'impression des étiquettes. Le fond
inversé se positionne sur FIN DE CRITERES.

- Vous appuyez sur la touche[=} . M W vous redonne le
dessin de votre fiche avec le fond inversé sur la
premiére rubrique de votre masque.

- Vous enfoncez, une nouvelle fois, la touche( ] . M W
affiche la liste des critéres de sélection de
recherche..

~ Vous amecnez le fond inversé sur le critére EST PLUS
GRAND QUE. Vous validez votre choix en appuyant sur la
touche ) . M W vous demande la VALEUR DU CRITERE.
Vous enfoncez 1a touche(*¥] . M W vous redonne le masque
de 1l1a fiche, le fond inversé se trouve sur la premiére
rubrique.

- Vous appuyez, a nouveau, sur la touche (] . La 1iste
des critéres de sélection apparait sur 1'écran. Le fond
inversé se place sur FIN DE CRITERES.

- Vous appuyez sur 1la touche . Le; lecteur de
disquettes se met ‘'en marche'. Quelqgues fractions de
secondes plus tard, 1'imprimante visualise sur Ile
papier le contenu du fichier sélectionné.

Le tour est joué. A la fin de 1'impression, M W affiche le menu
principal du module de GESTION DES FICHES et indique le nambre
de fiches imprimées. <

\

5.8 UTILITAIRES

Tout bon logiciel posséde des UTILITAIRES. Ces derniers, camme
leur nom 1'indigue, vous sont trés utiles poux* ef‘fectuer des
taches connexes au logiciel en question.

Pour accéder aux UTILITAIRES relatifs au GESTIONNAIRE DE FICHES,

vous devez, a partir du menu principal, positionner le fond
inversé sur 1la cammande 8 UTILITAIRES. Pour cela, vous déplacez
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le fond inversé A 1'aide des touches de déplacements (13, (31,=]
oul=], ou bien  vous cnfongez la touche (8] . Vous validez votre
sélection en appuyant sur la touchel =2} . Vous obtenez, A ce
momcnt 13, le menu des paramdtres de la commande UTILITAIRES
suivant :

Qutil: FICKES avec MAILING ' T ety
! EHU FlnClPl,lC 1] T B 3

L ————— ]

g e |
I=TEiTitaires et

2- Fouiller dans la Poubelle
3- Duplication, Copie de Fiches

4- Format du Papier Inprinante
5~ Détruire un Hodéle

Fon 0 S Gk SRR
quches z 13 z POUVVOHET 1 !SCEnr! E pour ff!!f \»._ oour ‘&‘L.}Qlf .

Comme vous -pouvez le constater, le fond inversé se positionne <
directement sur le paramétre 1) .

5.8.01 Résumé des fiches saisies

Ce paramétre vous donne un résumé trés succint du fichier, du
masque de vos fiches, et des caractéristiques de ces derniéres.

A partir du menu des paramétres, il vous suffit de positionner
le fond inversé sur le premier paramétre. Vous validez votre
choix en appuyant sur la touche[ ] . Vous obtenez 1a fiche
suivante :
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La premiére 1ligne vous rapelle le num du fichier en cours. la
deuxiéme 1ligne vous indique le nombre de pages de vos fiches. La
troisiéme vous donne le nambre de rubriques contenues dans votre
fiche. La quatrieme 1ligne recense le nombre de caractéres
qu'occupent vos fiches sur le disque. la cinguiéme ligne rappeclle
le nombre maximm de fichesa que vous pouvez salsir sur une
disquette. La sixiéme vous donne le nombre de fiches que vous
avez déja saisies au clavier. De plus, la septiéme ligne vous
indigue le nombre de fiches qui se trouvent dans la 'poubelle’
(voir le paragraphe 5.8.02). La huitiémc ligne rappclle le nambre
de fiches restantes 3 saisir. La derniére ligne vous indique 1le
nambre de caractéres libres en mémoire centrale.

Pour retourner au menu des paramétres de la commande, vous
appuyez sur la touche [€] . -

5.8.02 Fouiller dans la poubelle

Ce paramétre vous donne la possibilité de reprendre une fiche que
vous avez ‘'mise A 1a poubelle’ lors de la suppression de fiches
(voir paragraphe 5.3 DETRUIRE DES FICHES). Cette maniére de
procéder, vous permet de remettre dans le fichier une fiche
précédemment supprimée. Vous pouvez également les remctire dans
1a poubelle.
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Pour obtenir ce paramétre, 11 vous suffit, 3 partir du menu des
paramdtres, de déplacer le fond inversé sur FOUILLER DANS LA
POUBELLE. Pour cela, vous utiliscz les touches de déplacements
habituclles, ou vous tapez directement sur la touche (2. Vous
validez votre sélection en enfongant sur la touche [<]. Vous
obtenez 1'écran suivant :

Dutil: FICHES avec: MAILING - S venantd

T Renu Principal Fiches .

'
1
i
i
I
!
i
i
1
1
i
!
i

\

Come vous pouvez le constater, le fond inversé se place
automatiquement sur 1'option FICHE PAR FICHE. Cet écran vous
permet de réaliser le mode de 'restauration' de vos fiches.

Ne vous inquiétez pas, M W ne va pas vous faire avaler vos
fiches !

FICHE PAR FICHE

Cette option, vous permet de replacer les fiches qui se trouvent
dans 1l1a poubelle, d'une maniére sélective. En effet, aprés avoir
appuyé sur la touche [<], M W visualise FICHE PAR FICHE le
conteru de 1la poubelle. M W fouille dans 1la poubelle !
(Rassurez-vous il garde les mains propres !).
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Vous avez deux possibilités @ soit laisscz la fiche dans la
poubelle, soit la replacez dans votre fichier. Pour effectucr l1a
proniére solution, 11 vous suffit de taper sur 1a touche[ =], La
dceuxiéme solution est obtenue en appuyant sur la touchel<] . La
fiche reprend alors sa place dans votre fichier.

AUTOMATIQUE

Cette option, vous pcrmet de replacer dans le fichier 'TOUTES les
fiches qui se trouvent dans la poubelle. Cette opération
s8'effectue automatiquement.

M W affiche, au fur et A mesure, les fiches qui sont
transportées de la poubelle dans le fichler concerné.

M W vous redonne le menu principal.

REMARQUES IMPORTANTES

Chaque fichier posséde une poubelle. C'est-a-dire que si vous
supprimez certaines fiches dans un fichier et d'autres dans un
autre fichier, les dcux poubclles sont différentes. En effet,
les contenus des deux poubelles seront différents.

I1 ne faut jamais appuyer simultanément sur les touches[C)
lorsque vous avez un fichier ocuvert. En effet, cela risque
de le détériorer et vous pourrez avoir quelques ennuis 2 la
relecture de ce fichier. Il en est dc mane pour la poubelle !
. ~ <

N

5.8.03 Duplication, copie de fiches

Ce param@tre vous donne la possibilité de recopier sur une autre
disquette 1e fichier en cours. Cette duplication n'est possible
qu'a la condition d'avoir deux 1lecteurs de disquettes. Si ce
n'est pas le cas, M W vous le signalera.

M W vous donne 1la possibilité de recopier un fichier d'une
disquette sur une autre, avec sélection de fiches par critéres
de sélection. De plus, 1la disquette sur laquelle vous allez
recopier 1le fichier pourra contenir, elle-ieme, d'autres
fichiers.
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SELECTION DES CRITERES DE COPIES

Pour effectuer cette manocuvre, vous devez 2 partir du menu
principal, amener 1le fond inversé sur la commande UTILITAIRES.
Pour cela, vous utiliscz les touches de déplacements habituelles.
Ensuite, vous validcz votre choix en appuyant sur la touche (2] .
Vous voyez apparaltre le memu des paramdtres de la commande
UTILITAIRES. Le fond inversé est sur le promier paramétre. Vous
amcnez le fond inversé sur le troisiéme paramdtre DUPLICATION,
COPIE DE FICHES. Vous validez epsuite votre sélection en
enfoncant la touche (2] . Le masque de la fiche du fichier en
cours (ne pas oublier de 1'ouvrir !) se visualise A 1'écran. M W
met cn relief la promiére rubrigue. Si vous souhaltez effectuer
une copie en sélectionnant suivant ce critére, vous appuyecz sur
la touche (] . M W vous domne alors le tableau des critéres de
sélection. Vous -choisissez 1le critére qui vous intéresse en
amenant le fond inversé sur ce dernier. Ensuite, vous validez
votre choix en appuyant sur la touche . M W vous redonne le
masque de 1la fiche concernée. I1 ne faut pas perdre de vue que

vous vous déplacez de rubrique en rubrique en appuyant sur la
touche (=1 ., Y

Lorsque vous avez terminé le choix de vos critéres de sélection,
vous placez 1le fond inversé sur 1'une quelconque des rubriques.
Vous appuyez dcux fois sur (2] et vous obtenez le résultat
suivant :

“pdresse __{TTFICEFes Ge Slection
'-ﬂdresse: s ‘ oy .
- Lode Posta'; *“Mettre une Disquette Initialisée dans le Orive {

‘puis: tapez sur 1a Touche "RETURN'

o s
Critéres: : R - _
1-31% = Rubrique Suivanté 7 RETURN'= Choix Critére de Copie:::::::::
‘NGN':ouen_ce par L
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A cet instant, vous mcttez une disguette initialisée (FORMATEe
sous DOS 3.3 ou MEMDOS suivant la version que vous possédez) dans
le lecteur de disquette 1. Vous refenez soigncusement la porte
de  votre 1lecteur de disqucttes. Puis vous appuyez sur la touche
. MW recopie, suivant les critércs de sélection, les fiches
qui se trouvent dans le fichier enregistré sur le drive 1, vers
le drive 2.

5.8.04 Format du papier imprimante

Ce paramitre vous donne 1a possibilité de fixer le format de
1'impression de vos fiches.

" M W associe A chaque fichier, des critéres de FORMAT DU PAPIER.
C'est-a-dire que M W sauvegarde sur disque ces critéres.

I1 ne faut pas perdre de vue que le parandtrage de votre-
imprimante se fait A 1’aide du modéle général de M W. Nous vous
conseillons de vous y référer lorsque vous installez votre

configuration pour la premiére fois.

I1 est bien entendu que 8i vous connectez une autre imprimante,
vous étes obligé de redonner de nouveaux, paramdtres de connection
a votre nouvelle imprimante. Pour vous faciliter la tache, M W
posséde, en mémoire, différents paramétrages relatifs aux
imprimantes les plus népandues.

I1 vous laisse égalemcnt la possibilité d'en utiliser d'autres;
dans ce cas vous secrez obligé de la paramdtrer vous-méme. Cee
détails technigues se trouvent dans le module UTILITAIRES.

Pour fixer le FORMAT DU PAPIER IMPRIMANTE, vous devez, a partir
du menu principal, poeitionner le fond invu*sé sur la cammande
UTILITAIRES. Vous validez ensuite votre choix en appuyant sur la
touche (7]

Le menu des paramétres de cette commande apparait a 1'écran. Vous
positionnez 1le fond inversé sur le paramétre 4 FORMAT DU PAPIER
IMPRIMANTE. Pour cela, vous utilisez les touches de déplacemente
O 1 [:j et[=1. Vous validez votre choix en appqyant sur la
touche

Le menmu des options de votre paramétre apparait a 1'écran, vous
obtenez :
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1 1 R
—TTtitaires ., !

" Formt du_Fapier IMprimante!

3 Marge Basse ...
4~ Largeur de la Page.: 68

Comme vous pouvez le constater, M W place automatiquement le
fond inversé sur la premiére option. De plus, M W affiche sur
1'écran les caractéristiques prises par défaut. Par conséquent,
8l vous ne modifiez pas ce paramétrage, vous obtiendrez une page
camportant 66 1lignes, une marge en haut de la page de 2 lignes,
une marge au bas de 1a feullle de 2 lignes et une largeur de
page de BO caractéres.

. <

LONGUEUR D'UNE PAGE

Cette option vous donne 1la possibilité de fixer le nombre de
lignes de votre page. Le nombre de lignes par page est limité a
999 lignes.

Pour changer le nombre de 1ligne par page, il vous suffit de

positionner le fond inversé sur 1'option 1 LONGUEUR D'UNE PAGE.
Vous enfoncez la touche(=@] . Vous obtenez 1'écran suivant :
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M W affiche dans la fenétre 1l'ancien valeur. Vous saisissez, A
ce mament 13, la nouvelle valeur. Ensuite, vous validez votre
information en appuyant sur la touche[ =] . M W enrcgistre la
valeur et vous rcdonne le memu des options en affichant la
nouvelle valeur de 1la LONGUEUR D'UNE PAGE. Le fond inversé
revient sur 1a premiére option. ’

MARGE HAUTE .

Cette option vous donne 1a possibilité de fixer le nambre de
lignes qui séparent le bord de la feuille du début de votre
page. 11 faut bien avoir 2 1'esprit que la sommc de 1a MARGE
HAUTE et de la MARGE BASSE ne doit pas étre supérieure au nombre
de lignes de la page en cours !

Pour changer la MARGE HAUTE, 11 vous suffit, a partir du menu des
options du paramétre FORMAT DU PAPIER IMPRIMANTE; de déplacer le
fond inversé sur 1l'option 2. Ensuite, vous validez votre option
en appuyant sur la touche{ ]} . Vous obtenez 1'écran suivant :
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“Unrsion 10

3- Marge Basse. . ... 18 T
4- Laggeur de la Page B8 .

Y Four Detruire - MIAME Pour Insérer 330 pour Lonserver AN pour VaTider. :,4

Comme vous pouvez le constater, M W affiche 1'ancienne valeur de
la MARGE HAUTE. La valeur maximale de 1a MARGE HAUTE est 50.
Vous saisissez votre valeur au clavier. Vous validez votre
information en appuyant sur la touche (<7} . M W vous redonne le
menu des options en affichant la nouvelle valeur.

MARGE BASSE

Cette option vous permet de fixer le nombre de lignes qui
séparent le bord de 1la page de la fin de votre texte. I1 faut
bien avoir A 1'esprit que la somme de la MARGE BASSE et la MARGE
HAUTE ne doit pas etre supérieure au nambre de lignes de la page
en cours !

Pour changer 1a MARGE BASSE, 11 vous suffit, 3 partir du memu
des options du paramétre FORMAT DU PAPIER, de déplacer le fond
inversé sur 1'option 3. FEnsuite, vous validez votre option en
appuyant sur la touche (7] . Vous cbtenez 1'écran suivant :
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arge Haute "2 o
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I 4~ Largeur ﬂe 1a Fm ' <

Comme vous pouvez le constater, M W affiche Llancienne valeup de
la MARGE BASSE. la valeur n\xaxima]e de 1a MARGE BASSE est 50.
Vous saisissez votre valeur au clavier. Vous validez votre
valeur en enfongant la touche (2] . M W vous redonne le menu des
options en affichant la nouvelle valeur.

LARGEUR DE LA PAGE

Cette option vous donne 1a possibilité de fixer le nombre de
. caractéres par ligne 4 1'impression de vos fiches. Vous pouvez
aller Jjusqu'2 120 caractéres ! Bien entendu, il est fortement
conseillé d'avoir une imprimante supérieure a 80 colonnes. Gu
bien d'écrire en caractéres condensés, mais dans ce cas, il vaut
mieux commander une bonne loupe ! .
Pour changer la LARGEUR DE LA PAGE 3 1'impression, vous devez, a
partir du menu des options, amener le fond inversé sur 1'option
4 LARGEUR DE LA PAGE. Vous appuyez sur la touche (<] . L'écran
suivant apparait :
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Comme vous pouvez vous en rendre compte, M W vous dome
1'ancienne valeur de 1a LARGEUR DE PAGE. Il ne vous reste plus
qu'a taper le nambre en question. Vous validez ensuite votre
information en appuyant sur la touche(*=X] . M W vous redonne le
menu des options du paramitre FORMAT DU PAP1ER IMPRIMANTE. La
nouvelle valeur apparait 2 1'écran. N ‘
Vous revenez au menu des utilitaires en enfongant la touche
[€). Le fond inversé se retrouve sur le premier paramétre des
UTILITAIRES. .
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5.8.05 Détruire un modsle

Ce paramétre vous donne la possibilité de DETRUIRE UN MODELE de
recherche ou un modéle d'impression. Ces modéles sont relatifs
uniguoment au GESTIONNAIRE DE FICHES.

A partir du menu principal, vous devez déplacer le fond inversé
sur la camande UTILITAIRES. Vous validez, ensuite, votre choix
en appuyant sur la touche (3] . M W vous donne le menu des
paramtres de cette cammande. A ce niveau 13, vous déplacez le
fond inversé sur le paramdtre 5 DETRUIRE UN MDDELE. Vous validez
votre choix en appuyant sur 1a touche (X} . Vous obtenez 1'écran
suivant : .

Camme vous pouvez le constater, Ile fond invérsé se place
automatiquement sur la premiére option.

DETRUIRE UN MODELE DE RECHERCHE

Vous appuyez sur la touche [<J] et vous obtenez 1'écran suivant :
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Aprés quelques fractions de seconde, M W vous donne 1la liste des
modéles de recherche qui existent sur le disgue. Vous amcnez le
fond inversé sur le modéle A détruire. Vous effectuez cette
manoeuvre en utilisant les touches de déplacements habituelles.
Vous validez ensuite votre choix en appuyant sur, la touche[ =1}
M W détruit alors le modeéle de recherche souhaité. I1 vous
redonne 1la main en vous affichant le memu des options du
paramétre DETRUIRE UN MODELE.

DETRUIRE UN MODELE D'IMPRESSION

Vous déplacez le fond inversé sur cette option a4 1l'aide de la
touche . vous validez ensuite votre choix en appuyant sur la
touche[~7]} . Vous obtenez 1'écran suivant :
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Comme vous pouvez le constater, M W vous donne la liste des

modéles d'impression qui se trouvent sur le disque Vous amenez
alors 1le fond inversé, a 1°aide des touches de déplacement , sur
le modéle A détr‘uim. Vous validez ensuite votre sélection en
appuyant sur la touche [F] . Aprés quelques fractions de
secondes, M W vous redonne 1a main en visuaiisant le menu des
options du param@tre DEI'RUIRE UN MODELE. M W vient de supprimer
le modeéle d'impression que vous souhaitiez.. <

N

5.9 RETOUR AU MENU GENERAL

Cette cammande vous donne la pogsibilité de quitter le module de
GESTION DE FICHES. Il est fortement conseillé de sortir du module
en question par cette camnande. En effet, cette camande ferme
tous les fichiers. Si vous quittez en appuyant sur [Cr] [d)
{(ou en éteignant votre ordinateur), vous risquez d'avoir quelques
désagréments A 1'arrivée 1t

A partir du menu général, vous amxnez le fond inversé sur la
cagnande 9 RETOUR AU MENU GENERAL. Vous validez votre cholx en
appuyant sur la touche( <7} . Vous voyez apparaitre sur 1'écran le
meriu général.
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5.10 EXEMPLE D'UTILISATION

Monsieur BADIUCK est Chef du personnel dans la societé
SPIDERMAL S.A. Cette société crée et camercialise des produits
phamaceutiques. Elle regroupe les services suivants :

- Production

- Recherche

- Marketing

- Cammercial

~ Camptabilité
— Administration

BADLUCK s8'occupe exclusivement du personnel des services de la.
production, de 1a recherche, du marketing et du commercial. En ce
qui concerne ces deux derniers, i1 a 1a responsabilité de
déterminer exactement 1a progression du chiffre d'affaires
réalisé par 1les technico—cammerciaux. Monsieur BADLUCK a la
chance de posséder M W et utilise cet outil logiciel pour
consigner toutes les informations concernant son personnel.

SCENARIO 1 : CREATION DU FICHIER

Pour conserver toutes ces données sur un fichier, 11 doit CREER
UN FICHIER, c'est-2-dire dessiner le masque des fiches contenues
dans ce dernier. BADLUCK réserve dans son masque de saisie 3
rubriques ‘'vierges' qu'il pourra, le cas échéant, modifier. Pour
CREER UN FICHIER, 11 doit passer par différentes étapes.

BADLUCK possdde un APPLE //e avec une configuration 2 lecteurs
de disquettes 140 K octets, une imprimante et M W.
Initialement, son ordinateur est hors tension.

I1 introduit 1a disquette 1 dans 1le drive 1, et la disquette
EXEMPLE dans le lecteur de disquettes 2. I1 met sous tension son
imprimante, puis son moniteur et, en dernier, bascule le bouton
de son ordinateur. Un petit bip retentit, le drive numéro 1 se
met 'A tourner' et le logo de MEMWORD apparait a 1'écran. I1
appuie sur 1a touche [<Z]. Le drive 1 se remet 'en marche'. Le
menu | géneral se visualise A 1'écran. Le fond inversé se
positionne automatiquement sur la SAISIE D'UN TEXTE.

BADLUCK retire 1la disguette 1 du drive 1 et la remiplace par la

disquette 2. I1 déplace, ensuite, le fond inversé sur le module
GESTION DE FICHES, A 1'aide de 1a touche de déplacement (1] I1
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valide son choix en appuyant sur l1a touche (7). Le lecteur de
disquettes 1 se met 'en marche'. Dix secondes plus tard, le menu
principal apparalt sur 1' écran. Le fond inversé se positionne
automatiquement sur la comande OUVRIR UN FICHIER.

I1 positionne, A 1'aide de 1a touche FLB, le fond inversé sur la
commande 2 CREER UN FICHIER. 11 valide son choix en appuyant sur
la touche ((1J. Quatre secondes plus tard, apparait le menu des
paramitres de 1a comande CREER UN FICHIER. Le fond inversé se
place automatiquement sur le paramitre 1 CREATICN D'UN NOUVEAU
MASQUE DANS DRIVE 2. I1 enfonce 1a touche [ <].

M W 1luli redonne 1la main. ¥1 peut dessiner le masque de ses
fiches. :

Ligne: 21 Colonne: 79
Nom- 3

*hdresse:.
Tode postal:
Sexs: _° “Numéro INSEE: :

- - Embauché(e)s
v SERUICE'
; cuzmsuamm d
Janvier Févrxer___,____ Nars

T Juillet:
Dctobre  samrmimrenes NOVERD ¢

Aprés 1'avoir fait, 11 appuie en méme temps sur les touches [Ci]
[Gl. M W analyse les rubriques et affiche le nom de ces derniéres
sur 1'écran. Comre la liste des rubriques est assez importante,
11 déplace le fond inversé vers le bas A 1'aide de 1a touche (L.
Lorsque ce dernier arrive au bas de 1'écran, 1a liste des
rubriques se déplace vers le haut. Les trois rubriques 'vierges'
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sont appelées par MW ' ..' (livre en clavier AZERIY et diese en
clavier QWERTY). S'il avait voulu changer le nom d'une de ces
rubriques, BADIUCK aurait du positionner le fond inversé sur la
rubrique concernée et appuyer sur 1a touche . MW lui aurait
affiché un encadré, qui lui permet de rebaptiser sa rubrigue.

Apreés avoir consulter 1la liste de rubriques, i1 positionne son
fond inversé sur LISTE DES RUBRIQUES 0.K. Il enfonce alors la
touche [(F].

M W analyse 2 nouveau toutes les rubriques. I1 lui affiche alors
le résumt de ces dermiéres et 1lui demande le nam du fichier.
Monsieur BADLUCK nomme PERSONNEL, pour cela, i1 saisit le nom au
clavier et valide son choix en enfongant la touche (] . Le
drive 2 se met en ‘route' conservant ainsi le dessin du masque.
M W lul redonne la main en affichant le menu principal des
cammandes. Le fond inversé se trouve sur la cammande 1. .

I1 ne 1ui reste plus qu'a consigner toutes les données sur le
personnel de 1la société SPIDERMAL. Pour cela, 11 prend la
camnande 4 AJOUTER DE NOUVELLES FICHES. I1 déplace le fond
inversé, en enfongant 1a touche (4. Ensuite, 11 valide son choix
en appuyant sur 1a touche (7] . Le lecteur de disquettes se met
'en marchte'. M W affiche le masque de saisie des rubriques des
fiches. Le fond inversé se place sur la premiére rubrique
concernée. Monsieur BADLUCK saisit 1a premiére rubrique.
loraqu'il a terminé de remplir celle-ci, 11 appuie sur la touche
=] pour passer A la rubrique suivante. I1 consigne, ,ainsi, tous
les renseignements relatifs au premier salarié de 1 entr'eprise
I1 obtient le résultat sulvant :

5 Fichigr: PERSONNEL -
i lﬁésmﬁbais ey 4

adresse: 69 boulevard de 1a Fdret noire

Code postal: 68158

Sexe: W - Numéro INSEE: 1*50866775645 LI ’ v

Diplone: Ingénieur Chimiste Ecole Supérieure de Chinie de"STﬁASBOURG o
Exbauché(e): 1 janvier 1978 o USalaires . 250 KFbrut amuel
SERVICE: RECHERCHE : : 25

: ars g
Juin ¢ : coduillet:
Octobre: Novexrb. -

:2RETURN=Nodifier . '-)'zSuivant . ESC=Abandon
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Pour passer A la fiche suivante, i1 appuie sur 1a touche (Z]. le
lecteur de disquettes 2 se met "en route' enregistrant toutes les
rubriques sur le disque 2. M W lui présente, 3 nouveau, le masque
de saisie des fiches.

11 saisit toutes les donnfes concernant son personnel. I1 saisit
toutes 1les donnfes relatives A son personnel. lorsqu'il a
terminé, i1 appuie sur 1a touche [IX]. M W 1ul redonne le menu
principal du module de GESTION DES FICHES. .

SCENARIO 2 : IMPRESSION SUR IMPRIMANTE DE TOUTES LES FICHES

Monsieur BADIUCK souhaite vérifier son travail, c'est-2-dire
lister toutes 1les fiches contenues dans son fichier PERSONNEL.
Pour cela, & partir du menu principal, 11 doit placer le fond
inversé sur 1a comande 7 IMPRIMER DES FICHES. 11 utilise les
. touches de déplacement habituelles (i1 aurait pu appuyer
simplement sur la touche [7]). Ensuite, 11 valide son choix en
appuyant sur 1la touche [+ ). Quelques .secordes plus tard,

t a 1'cran le menu des parandtregs de la commande
IMPRIMER DES FICHES. Le fond inversé se place immédiatement sur
le premier paramétre.

I1 appuie une nouvelle fois sur la touche [<7]. I1 sélectionne
ainsi le meru des options du paramétre SORTIE DU RESULTAT SUR;
Pour obtenir une sortie du résultat sur imprimante, i1 déplace le
fond inversé sur 1'option IMPRIMANTE. Pour cela, i1 utilise la
touche (). 11 valide ensuite son choix en appuyant sur la touche
{9]. M W 1ul redoome le menu des paramdtres de la commande
IMPRIMER DES FICHES. Le premier paramitre est modifié.

Ensuite, 11 doit choigir le troisiéme paramétre CREER UN MODELE
D'IMPRESSION. Pour cela, 11 déplace le fond inversé en tapant
directement sur 1a touche [3). I1 valide son choix en appuyant
sur la touche [Z].. Immédiatement aprés, le menu des options de
ce paramitre apparait 3 1'écran.

Pour pouvoir obtenir une liste triée dans 1'ordre alphabétique
des noms des salariés, 11 appuie une nouvelle fois sur la touche
<9}. MW change immédiatement la premidre option TRI DES FICHES
en convertissant le NON en OUI. Ensuite, i1 déplace le fond
inversé sur 1la deuxiéme option en appuyant sur la touche [1_}
Puis, 11 valide son choix en enfoncant 1a touche [<]

Le masque de saisie apparalt a 1'écran. .

le fond inversé se positionne sur la premiére rubrique. M W
demande, A Monsieur BADLUCK, de sélectionner les rubriques sur
lesquelles 11 effectuera son tri. Dans son cas, BADLUCK a besoin
seulement d'un tri suivant le nom. A 1'écran, il obtient 1'image
suivante :
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0igio-g=
: . Exbauché(e): -

SERVICE:

A partir de cet instait, 11 appuie sur 1a touche [F1. 11
- obtlent 1la 1liste des critéres de sélection du tri. lLe fond

inversé est sur la fonction FIN DE CRITERES. Pour sélectionner
un tri suivant 1'ordre 'riormal’ alphabétique 11 appuie sur la
touche (1)l Le fond inversé se décaJe d*un cran vers le bas.
BADLUCK voit 1'écran suivant :

- Diplome: " i l{;po‘sitibmu AY'UAWS ;qéc '1 PulSs tnur.he REWRH
* Exbauché(e)! : "

i Fin des Critéres

1
l
I
i
11} (! EEERE R vec Tr1 Rscendan : i i
SERIC i avec Iri tscerdmt a pm £ o
. avec Iri Ascendant Numérigue i

CHIFFRE B #F1 . avec Irx Bescenﬁant Nuuérxw :
Janvxer ! : |
!

: Swtu
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I1 valide son choix en appuyant sur la touche [<3). L'encadré
disparalt de 1'écran. M W affiche, 3 1a derniére ligne, le nam de
la  rubrique concernée par Je tri et 1'ordre dans lequel
s'effectuera 1le tri. C'est-a-dire que Monsieur BADLUCK verra sur
1a dernilre 1ligne : TRI: NOM AVEC TRI ASCENDANT ALPHA. Le fond
inversé se repositionne sur 1a praniére rubrique. S'il avait
souhaité effectuer un tri sur une autre rubrique, 11 aurait dG
déplacer le fond inversé gur la rubrique concernée a 1'aide de la
touche . 11 aurait di, ensuite, recommencer la manipulation.
Mais pour son cas, il appuie 3 nouveau sur la touche [<Z].
L'encadré relatif au critére de £ri réapparalt a 1'6cran. I1
enfonce une nouvelle fols la touche (2] . Il vient de valider la
FIN DES CRITERES du tri.

Le masque de saisie des fiches se visualise A nouvean 3 1'écran.
Sur 1la derniére ligne de 1'écran, figure le message SELECTION
indiquant a BADIUCK, qu'il ‘doit pointer les rubriques sur
lesquelles va s'effectuer la sélection.

ATTENTION: .

BADLUCK a toujours 2 1'esprit le fait qu'il ne faut pas tonfondre
TRI et SELECTION.

La SELECTION est une extraction de données, de votre fichier,
selon certains critéres.

Le 'l'RI est une remise en ordre des ré¢sultats obtenus lors d'ung
SELECTION selon un certain critér'e.\

Dans son cas, BADLUCK veut sélectionner sur la premiére rubrique.
11 appuie sur 1a touche [F]. L'encadré des critéres de sélection
de recherche apparalt a 1'écran. A 1'aide de 1a touche [ 1], 11
amdne le fond inversé sur NE CONTIENT PAS. Il obtient le résultat
suivant :
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Adresse:
Code postal: -

Sexe: Mundr. A
| riieres dge ‘C Sohb

i
} Posxetonnez vous avec les f ches puis, touche RETUR& %
Ecnem:l par

Diplone:
- Embauchéle )"

SERVICE: mét par.
i nm seald
mmz D sF: ne So:a%nce pas par - e e 3 :
: : ‘ ini as ar - S AR %

S = Rubriue Summ RETURN = Choix Critire de Sélection

I1 appuie sur 1la touche [Z] et obtient 1'encadré de la VALEUR
DU CRITERE de sélection de 1a recherche sur son fichier. Il
enfonce 1la touche® (41 aurait pu appuyer sur une autre touche
du type [, [, etc...), En effet, 11 suffit  de choisir un
caractére dont on sera sur qu‘il n exister'a pas dane 1la rubrique
concernée. I1 valide ensuite son choix en appuyant sur la touche
. M W affiche alors 1'écran suivant :

fdresse: T '

Code postal: .

Sexe: Numéro THSEE:

Diplowe: ) S Ft Rt

* Exbauché(e): : f;fsmire; C K brut annvel
e | T -

CNIFFREDQFFMRE R , mm

Févner-' Nars =
: Juillet:
Dctnbre'» ik Romb . Déce

Rubrme Suwante RSTURH thtux Critére de Sélectmn
Stlectmn nan ne contxent pas 't
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Monsieur BADLUCK enfonce la touche RETX. L'encadré des critéres
de recherche apparalt A 1'écran. le fond inversé se place sur
FIN DE CRITERES. I1 appuie 3 nouveau sur la touche .

Le moteur du lecteur de disquettes 2 se met 'en marche'. M W
recherche et trie en méme temps. Quelques secondes plus tard, M W
demande 1les critéres de sélection d'IMPRESSION D'ETIQUETTES.
Monsieur BADLUCK appuie sur la touche [<J] (le fond inversé se
trouvant sur la premiére rubrique.). Les critéres d'IMPRESSION
D'ETIQUETTES apparaissent 2 1'écran. Pour obtenir le listage des
fiches triées, i1 appuie sur la touche .

L'imprimante se met en marche et recopie toutes les fiches du
fichier PERSONNEL. Au cours de 1'impression, M W visualise 2
1'écran les fiches qui sont en train de s'imprimer.

BEn fin d'impression, M W affiche le nombre de fiches imprimées
sur 1'imprimante et visualise A 1'écran le menu principal.

Monsieur BADIAUCK . consulte son '1isting’ pour s8'assurer qu'il ne
manque aucun employé dans son fichier PERSONNEL.

I1 s8'apergoit qu'il luil manque des salariés dans son {'ichier et
qu'il a introduit ‘des personnes n'appartenant plus 2 la société.
I1 décide donc de corriger ses erreurs. En premier iieu, i1 va
rajouter les personnes manquantes dans son fichier.

SCENARIO 3 : AJOUTER DES FICHES DANS UN FICHIER

\

A partir de son menu principal, il positionne le fond inversé
sur la commande U4- AJOUTER DE NOUVELLES FICHES. Pour cela, il
enfonce la touche {4. I1 valide son choix en appuyant sur 1a
touche [F). Le 1lecteur de disquettes 1 se met en 'marche’.
Quelques fractions de seconde plus tard, le masgue de saisie des
fiches apparait a 1'écran, avec le fond inversé sur la premiére
rubrique. I1 remplit toutes les rubriques en passant de 1'une &
1'autre 4 1'aide de la touche (AJ. .

Pour passer A la fiche suivante, 11 appuie sur la touche RET% et
continue 2 remplir ses rubriques. I1 passe a la fiche suivante
en appuyant sur la touche (7). Lorsqu'il a terminé la saisie de
ses fiches supplémentaires, 11 appuie sur la touche [€c]. Le
menu principal s'affiche a 1'écran. o

[

SCENARIO 4§ : DETRUIRE DES FICHES SUPERFLUES

Monsieur BADLUCK va DETRUIRE les FICHES obsolétes. Pour cela, a
partir du menu principal, 11 positionne le fond inversé sur la
comande 6- DETRUIRE DES FICHES en appuyant sur la touche [ . 11
enfonce 1a touche (7] pour valider son choix.
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Le moteur du lecteur de disquettes 1 se met 'en marche'. Le menu
des parandtres de la cammande DEIRUIRE UN FICHIER apparalt 3
1'écran. lLe fond Inversé se positionne autamatiquement sur le
paramitre FICHE PAR FICHE. 11 enfonce la touche . Le masque
de la saisie des fiches apparalt a 1'écran. Sur la derniére
ligne, BADIUCK voit apparaltre le mot SUPPRESSION qui 1lui
annonce un choix a faire. M W positionne le fond inversé sur la
premigre rubrique. Il enfonce l1a touche [+T] et voit apparaltre
1'écran suivant :

© . Fichier: PERSONNEL - "  Z:Fiche' @ : R 1 Epaen 17
or —— i Froon:, . Meried Tl

Adresse:
Code postal:

Sexe: Huuér Hra i | i
SR et T- Ei? 3 SI!R"""'""" T
Diplome: - 1 oo - i g A

! “Elbauché(e)fg

SERVICE: 1~
2 f tp us petit we
st plus grand que
CHIFFRE D‘aFl ence par
J 4 init par :

A ontient k

£ RETURN = Choix Critéré de Suppression:

ile fond inversé se place autamatiquement sur FIN DES CRITERES.
Pour faire défiler toutes 1les fiches 3 1'écran, il déplace le
fond inversé sur NE CONTIENT PAS. I1 utilise pour cela la touche
(11 Ensuite, 11 valide son choix en appuyant sur la touche
1. M W visualise 1'encadré de la fonction VALEUR DU CRITERE
et inscrit sur la derniére ligne le message SUPPRESSION: NOM NE
CONTIENT PAS. BADLUCK appuie sur 1la touche [§] et valide son
critére en appuyant sur la touche .
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M W efface 1'encadré et redonne le masque de saisie des fiches.
Dans la premiére rubrique, M W affiche le signe + et apparait
message SUPPRESSION: NOM NE CONTIENT PAS '+'.

Monsieur BADLUCK appule consécutivement sur la touche [=Z]. MW
lance 1'affichage de toutes 1les fiches en camwncant par la
derniére fiche saisie. Pour supprimer une fiche, i1 doit enfoncer
Ja touche (7). Pour passer A la fiche suivante, et par
conséquent garder celle qui est en cours, 11 appuie sur 1a touche
[-]. lorsqu'il a terminé sa suppmssion i1 tape sur ld touche
(6] et reviendra au menu principai. -

Monsieur BADLUCK croit ayoir SUPPRIMER une fiche
accidentellement. '

SCENARIO 5 : REINTEGRATION DANS LE FICHIER DES FICHES DETRUITES

I1 va FOUILLER DANS LA POUBFLLE et récupérer, le cas échéant, la
ou les fiches extraites malencontreusement du fichier.

A partir du menu principal, BADLUCK appuie sur la touche [8). Le
fond inversé se place sur la comande UTILITAIRES. I1 enfonce 1la
touche . M W cherche sur 1la disquette 1 le programme
correspondant aux UTILITAIRES du module GESTION DES FICHES. Le
meru des paramitres de cette commande apparalt a 1'écran et le
fond 1inversé est positionné sur le paramétre RESUWME DES FICHES
SAISIES. 11 déplace le fond inversé sur le paramdtre FOUILLER
DANS LA POUBELLE. Pour cela, il enfonce 1la touche [1]et valide
son choix par un

M W luil demande si la 'FOUTLLE' doit se faire FICHE PAR FICHE ou
AUTOMATIQUEment. I1 valide le choix FICHE PAR FICHE en appuyant
sur 1a touche 2] . M W met 'en marche' le drive 2. Lapremiér'e
fiche qui se trouve dans la poubelle est visualisée A 1'écran.
BADLUCK a deux possibilités : i1 peut 1a laisser dans 1a poubelle
ou 1a réinsérer dans son fichier originel.

Pour 1a premiére possibilité 11 1ui suffit d'appuyer sur la
touche - . Pour 1la seconde, i1 enfonce la touche [<F}. BADLUCK
choisit 1a deuxiéme solution. .
Aprés avoir appuyé autant de fois que nécessaire sur la touche
[Z}, et vidé ainsi la poubelle, M W affiche le menu principal en
positionnant le fond inversé sur la premiére commande.
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Monsieur BADIUCK est comme Saint Thomas ! 11 eouhaite consulter,
cette fois 3 1'écran, tout son fichier et vérifier ainsi,que les
fiches ont bien été 'restaurées’.

Pour cela, -i11 va lancer une recherche avec sélection sur la
rubrique NOM. Son travail revient A consulter séquentiellement
son fichier et, le cas écheant, A modifier certaine rubrique.

SCENARIO 6 : PARCOURS SEQUENTIEL DU FICHIER AVEC MODIFICATION
i DES FICHES.

Pour effectuer cette manoeuvre, 2 partir du menu principal,
BADLUCK améne le fond inversé sur 1la conmande RECHERCHER ET
MODIFIER DES FICHES. Pour cela, 11 appuie sur la touche [5] et
valide son chqix avec la touche [] .

Le menu des paramétres de la commande RECHERCHER ET MODIFIER DES
FICHES apparait a 1'écran. Le fond inversé se trouve sur le
premier paramétre, 11 le déplace sur le deuxiéme CREER UN NOUVEAU
MODELE DE RECHERCHE. Pour cela, 11 appule sur la touche ).
Ensuite, 11 valide son choix en enfoncant 1la touche [&]. MW
visualise le masque de saisie des fiches, le fond inversé se
trouvant sur la premiére rubrique. Sur 1a derniére ligne figure
le mot RECHERCHE. Ce message indique A BADLUCK qu'il doit
impérativement fixer des CRITERES DE RECHERCHE sur la cu les
rubriques concernées. I1 choisit 1a premiére rubrique. Nous
n'allons pas reprendre 1'explication de 1a sélection d'un CRITERE
DE RECHERCHE, nous 1l'avons déja fait précédemment. Monsieur
BADIUCK cholsit tout simplement 1le critére NE CONTIENT PAS et
compe VALEUR DU CRITERE la valeur ! (point d'exclamation).

Aprés avoir enregistré le CRITERE DE RECHERCHE, M W parcourt le
fichier et visualise la derniére fiche consignée dans ce fichier.
Pour passer aux fiches suivantes, 11 appuie sur la touche [ .
Pour modifier une ou plusieurs rubriques d'une fiche donnée, i1
enfonce la touche .

M W aff 1éhe la premiére rubrique en fond inversé camme 1'indique
1a photographie suivante : N
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e —

“adresse: 34 rue de 1a Foire sux puces
Code postal: 4518 © T
Sexe: F . Huméro INSEE: 2 3H34SMTS &
" Diploe: Ecole Natinale des mines
- Exbauché(e): 2 octobre 79

SERUICE: ADNIHISTRATION

Rbrigwe: 1 Page 111

 CHIFFRE D'AFFAIRE:
Juwier: . o

® Rubrique Suivante
NON ne contient pas

BADLUCK passe sur la rubrique a modifier en appuyant sur la
touche [=1]. Ensuite, 11 salsit directement au clavier 1la;
modification 3 apporter 2 1a rubrique. Pour passer 2 la fiche
suivante, i1 appuie sur la touche .

I1 parcourt et modifie, le cas échéant, toutes les fiches du
fichler. Lorsqu'il a terminé, M W lui redonne le menu principal
et affiche, sur l1la dernire ligne de 1'écran, le nombre de
fiches trouvées.

SCENARIO 7 : (CONSERVATION D'UN MODELE DE RECHERCHE SUR DISQUE

Monsieur BRADLUCK souhaite conserver son modéle de recherche sur
disque. Pour cela, 3 partir du menu principal, il améne le fond
inversé sur S-RECHERCHER ET MODIFIER DES FICHES en appuyant sur
1a touche (8} . I1 valide son choix en enfongant la touche .

M W affiche le menu des paramdtres de la cammande concernée.
Initialement, 1le fond inversé se trouve sur le premier paramétre
et i1 1le positionne sur le paramétre 3-GARDER LE MODELE SUR
DISQUE. I1 confirme son choix en appuyant sur la touche [<T] .
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M W lul demande le nom du modele d'impression. 11 saisit au
clavier 1'expression MOD.PERSONNEL1. BADUUCK appuie sur 1la
touche [J]. Le moteur du lecteur de disquettes 2 se met 'en
route' et M W enregistre le modéle sur le disque.

Deux secondes plus tard, M W redonne le menu principal en
positionnant le fond inversé sur la premiére cammande.

Vous pouvez sauver autant de modeles de recherche que vous
souhaitez. I1 ‘'va de soi que vous n'étes 1imité que par la
capacité de votre disquette !

On peut modifier un moddle de recherche en sauvant un nouveau
modéle sous le nom d'un précédent.

SCENARIO 8 : CALCUL DE LA MASSE SALARIALE PAR SERVICE

" Monsieur BADLUCK souhaite connaltre 1a masse salariale des
services dont 41 a la gestion du personnel. C'ést-a-dire qu'il
doit 1lancer une recherche avec sélection et tri en colonnes par
service. La rupture s8'effectuera sur la rubrique DEPARTEMENT.

Nous allons vous expliguer pas 3 pas les manipulations effectuées
par BADLUCK. .

A partir du menu principal, 11 déplace, le fond invera% sur la
cammdnde IMPRIMER DES FICHES. Pour cela, iT appuie autant de fois
que nécessaire sur 1a touche (L. I1 valide son choix en tapant
sur l1la touche ] . M W lui donne le menu des paramitres de la
cammande considérée. Le fond inversé se place automatiquement sur
le  premier paramdtre SORTIE DU RESULTAT SUR. BADLUCK appuie sur
la touche . Le meru des options de ce paramltre apparait a
1'écran. I1 déplace le fond inversé sur 1'option 2- IMPRIMANTE.
I1 valide son choix en enfoncant la touche{ ] .

M W 1lui redonne le menu des paramétres en affichant, 3 la suite
du paranetm 1, le message IMPRIMANTE. M W a enregistré le

'message' de BADLUCK. I1 déplace le fond inversé sur le
paramétre 3- CREER UN MODELE D'IMPRESSION, en enfongant la
touche [3). I1 appuie sur 1la touche [] pour confirmer son
choix. A partir de 14, M W affiche le menu des options de ce
paramétre. Le fond inversé se positionne sur la premjére option:
TRF DES FICHES. Monsieur BADIUCK souhaite effectuer un tri
suivant les secteurs d'activité de 1'entreprise. Pour cela, il
appuie sur la touche (<] . M W convertit le NON en OUI.

BADLUCK choisit = 1'option 3- IMPRESSION EN COLONNE en tapant sur
la touche [3]. I1 confime sa sélection en appuyant sur la touche

. I1 obtient le masque de 1la fiche avec le fond inversé sur
la premiére rubrique.
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M W lul affiche sur 1a dermiére ligne le message 'IRI. 11 signale
2 notre ami qu'il faut effectuer un tri sur 1'une quelconque des
rubriques.

A 1'aide de 1a touche {=}, BADLUCK positionne le fond inversé
sur la rubrique concernée par le tri. Cette rubrique est

SERVICE. Aprés cela, il appuie sur la Louche- et obtient
1'écran suivant :

£icnier PERSONNEL
Naw

14 Page 11
agresne
Sode postal: X :
See 1 Nundr ] s
e !_mmm—-— :
Pl ..Posztionntz vous mc !u mchu puxs,

Iri Descendant alsha
o Tr1 Ascandant Numérg
avec Trx msrendant Nuk

4

I1 positiome le fond inversé sur AVEC TRI ASCENDANT ALPHA en
appuyant sur la touchem. 11 valide son choix en appuyant sur
1a touche (].

M W écrit sur la derniére ligne TRI: SERVICE AVEC 'I‘RI' ASCENDANT'
ALPHA et 1lui redonne la nain en plagcant le fond inversé sur la
rubrique SERVICE.

BADLUCK vient de terminer 1a sélection des rubriques concernées
par le tri. Il appuie deux fois sur la touche . 11 vient de
signaler 3 M W 1la fin des critéres de sélection du tri.

M W 1ul redomne 1la main en plagant 1le fond inversé sur la
premiére rubrique du masque de saisie des fiches. M W écrit sur
la derniére 1ligne de 1'écran le message SFLECTION. Ce dernier
annonce A  notre ami BADLUCK qu'il doit indiquer les critéres de
recherche sur la ou 1les rubriques concernées. Pour son cas,
BADLUCK effectue une recherche sur 1la premiére rubrique du
masque de saisie des fiches.

I1 appuie sur la touche (7] et obtient le résultat suivant :
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i s e 5 de Selection i .
*Diplome: «-——-—-—-—-—-----—-

‘. Embauché(ed:]

Posxtwnnez vous avec les mchex puis. touche RETbRH
] 4 éres i

"SERUICE 1S

5 : . eg% g u; :etx§ que

. - us grand que

. CHIFFRE 'R GF' - commence par g x

anvxer sobafingt par
=t o contfent v -

Seatea Ivsuitey

Sﬂecti ‘nf z Rub"lque Suwante‘ “RETURN :‘«Cbcig(:rit‘ére de S{iection

BADLUCK déplace, A 1'aide de la touche (1], le fond inversé qui
se trouve, dans 1'encadré, sur 1la fonction NE CONTIENT PAS. 11
valide son choix en appuyant sur la touche (7]

M W Jlul demande alors 1la VALEUR DU CRITERE de recherche en
affichant 1'écran suivant :

& Fichier PERSONEL i Fiche 8 L Rubriue’l Page 11
1 - don RIS : e S
 Adrosse: - '
Code postal: i
: Lol “Hungr, L :
Sexe R ,J__:! aleur du Lritére
~m’piole: : ] T

Embauché(e):i TR andire :

CSERVICE: - 1 ne contient pas :'r"'"""""““""‘: .

L wmz 0 aFi

RS

pour Insdrer 4o pour Congerver  pour Valider
: ‘m pet D%;rgz;sbnq“ uivante RET H Cha:x Crxtére de e ectmn :

‘ Sé‘ectws noa ne contient pas

Came vous pouvez le constater, M W a écrit sur la derniére ligne
le nom de la rubrique concernée par la sélection et le nom de la
fonction.
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BADLUCK appuie sur la touche et valide son choix en appuyant
sur la touche .

M W affiche le critére de sélection de recherche sur la derniére
ligne de 1'écran et 1a valeur du critére est reproduit en fond
inversé sur la premilre rubrique.

Pour indiquer 2 M W, 1la fin des critéres de sélection de la
recherche, BADLUCK appuie deux fois sur la touche [3.
Imnédiatement, M W lance 1la recherche et le tri suivant les
rubriques indjquéea

Au bout d'un certain temps, dépendant étroitement du nombre de
fiches, M W affiche sur la derniére ligne de 1'écran le message
IMPRESSION EN COLONNE. Le fond inversé se place automatiquement
sur la premiére rubrique du masque de saisie.

BADLUCK doit définir 1'ordre d'impression en colonne et définir
ses critéres d'impression. L'ordre d'impression des colonnes est
‘l'ordre naturel' de nos pays occidentaux, c'est-a-dire de la
gauche vers 1la droite. Pour son cas, BADUJCK devra positionner
son fond 4nversé sur la rubrique SERVICE, puis choisir son
critére d'impression. Ensuite, 11 recommencera la manoeuvre pour

les rubriques NOM, PRENOM, SALATIHE. Nous allons vous exposer °

toutes ces manipulations.

I1 positionne, A 1'aide de 1a touche (=], le fond inversé sur
la rubrique SERVICE. I1 appuie sur 1a touche (=) qui déclenche
1'apparition de 1'écran suivant :

Fichier+ PERSONNEL
Now . a5
L Rdresses

< Code postal: v
 Sexer o Nuuér

Dipione: g reeres Qe SRR TS D0 i T

Pocmmﬂe’ vous awf: leg f’é"he. puis. tcuche RETUPH.

EP»XCE -’ ocnne mze :

] ggggswtase
- I3
THIFFPE D'F Sauf‘ﬂg;:nne ;
: Ja*v;er ! ozrta Total - o
: Lo SonRe ?u o

' S‘M' ! v suite I s i B :

I;;}es;zggb;;qgglggézgnta . BETURN = Choix Critére de Inpression en’tblynnes




BADIUCK amine le fond inversé de 1'cncadré sur 1a fonction
COLONNE SIMPLE. 11 valide son choix en appuyant sur la touche
{=9). Vous voyez apparaltre 1'écran suivant : -

. Fichiar: PERSONKEL
Non ;

fdresse:
Code postal: : 5 ,
Sexe Huaer : g
< ! xr: E 15 onrme SR |
Diplome: ; R
“ Eabauehgle): ] ; Rax = 19 :ar.cereg : L E
: SEP JICE- 1 i :

i
\

i

CREFFFE D #Fi
Ja'v §
[

& Sertel

pour D:tm:fe m’; pour In:érer pour :or.;ewer m pour Ua!mr e
' -»1 = Rubrique Suivante FEIUK ? Snw e Inprecsion en colonnes
- Imgression en :olrmnes SERUICE Cg!o e Sin ¢4 4

M W demande le TITRE DE LA COLONNE et affiche.en méme temps ¢
1'intitulé de 1la rubrique (ici,, SERVICE). BADLUCK a deux
possibilités : soit 11 modifie le TITRE DE LA COLONNE en
saisissant directement 1le nouveau titre et le valide ensuite,
soit 11 confirme le titre en appuyant sur la touche (<] . Notons

que M W signale, toujours sur la dernidre ligne, le critére de
sélection en cours.

BADLUCK déplace le fond inversé, a 1'aide de 1a touche (] , sur
la premiére rubrique du masque de saisie, c'est-a-dire sur la
rubrique NOM. Il appuie sur la touche [Z] . Le menu des critéres
~de sélection t sur 1'écran. I1 positionne le fond inversé
‘sur 1a fonction COLONNE SIMPLE et confirme son choix en appuyant
sur la touche [<F] . M W lui demande le TITRE DE LA COLONNE. I1
appuie sur 1a touche (.

I1 déplace a nouveau le fond inversé sur la rubrique PRENCM, a
1'aide de 1a touche L=] , puls 11 confirme son cholx en appuyant
sur la touche . Le menu des critéres de sélection de
1'impression. I1 appuie sur 1la touche [ 1] pour descendre d'un
cran le fond inversé sur la fonction COLONNE SIMPLE. 11 valide
son choix en appuyant sur 1la touche E} . MW lui demande le
TITRE DE LA COLONNE. I1 valide le 1libellé en enfongant la touche
[Z]. M W 1lul redonne la main en visualisant en fond inversé le
titre de ia colonne dans la rubrique concernée.
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BADLUCK positionne le fond inversé sur ia rubrique SALAIRE A
1'aide de la touche . 11 confirme son choix en appuyant sur
la  touche (). 1les critéres de stiection d'impression
apparalssent A 1'écran. 11 déplace le fond inversé sur la
fonction SOUS-SOMME et confirme son choix en appuyant sur la
touche [<F) . M W 1ui demande le TITRE DE LA COLONNE. Il appuie
sur la touche (2] . 11 obtient ie résultat suivant :

5 ;g:hx%” _PERSORNES.“ “ :
- Bdresse: .
- Code postal:

Sext: '
C Dilone:
"flbaychét 2):

'7“P.ubf'g

B ;
1e "NON* ot PPNON Lol

Camme vous pouvez le remarquer tous les TITREs DE COLONNE sont
visualisés dans 1les rubriques concernfes par les critéres
de sélection d'impression.

I1 appule deux fois  sur 1a touche . M W 1lui demande 1a
rubrigue de rupture qui détermine 1'emplacement des SOUS-SOMMES.
En effet, aprés chaque SERVICE M W devra indiquer 1la saune des
salaires cumlés. Pour cela, 11 déplace le fond inversé sur la
rubrique SERVICE A& 1'aide de 1a touche - 1 confimme son
choix en appuyant sur la touche . M W affiche 1'écran
suivant : “
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fundr,

. __"t"rr"rnr-r*“ : -
Diplome: } riieres de velection i

Exbauchike):

Positionnez vous :vec lu mchn puis, touche RETURN i
SERVICE: i _ Pnnre C!l ubrim_

s
CHIFFRE 3
Juwm

l
Smu i

1§ C g
\ﬂxﬂl; :erau! Sumntu ~RETURY * € e de Ecrityre DIF:

ETU hoix Lrité
rendre cette Rubnque ot rhm ﬁrenm cette gubrxqut

11 valide son choix en appuyant sur la touche ().

M W lul demande le CARACTERE INIER-COLONNE. Par défaut, c'est le
point d'exclamation qui sera retenu. Pour le modﬂ‘ier, 11 suffit

de taper 1les caractéres souhaités. Attention, vous n'avez droit
qu'a trois caracteéres.

N

o
Fiche: 8 i : da
‘Pﬁénan PRENDN Rubrique: 11 “Page: 1/} ;

Ville:

Fichier: PERSONNEL
How: NON
Rdresse:

Code postal:,

Sexe: Hunér .
| aracre nE"ODﬁne _..._.._._..—_..
Diglone

"Kax = ¥ caractéres !

) ] i

t i

SERVICE: SER! <1 i
coodnt i

e R —————

R o |
CHIFFRE D'AFi
Janvier: 1
Ml st
iSeptem s 4

|- ] Bour | Détruire m our Insérer pour Conserver pour Valider -
Sulvante

= Rubrique Rupt re: %
Tubrxque - hp%:r RETURN = Choix Lritére de Ru mue de Ruptu L
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BADLUCK appuie sur la touche =) pour valider le point
d'exclamation comme CARACTERE INTER-COIONNE.

Ensuite, M W Jlui desmande le TITRE DU RAPPORT. 11 choisit
le titre MASSE SALARIALE. 11 obtient 1'écran suivant :

Fichiar: PERSONKEL Bobricus: 11:Pagetry
Fiohyc: ; ml e 17

e PR

Adrasse:
Code postal: 2 ' 5
S Hunér, : . At
_ATYItrE 0 Rapport . e
Diplome: . ! : <o 1=

i : 5
Bbwchice)i - Txs W anacueres |
'"SERUICE‘-SERi : i

IFFEEDAFI '
J {

i) L *nzfus;’#ao,xaﬁwm M e

\

I1 confime son titre en appuyant sur la touche [<7]. Le moteur
du lecteur de disquette 2 se met 'en marche'. Les fiches
concernfes se apparaissent 3 1'écran. En meme temps, les
résultats se visualisent sur 1' 1m1mnte On obtient le listing
suivant :°

MASSE SALARIALE

:SE“VICE :NOH ! PRENOM {SALAIRE H
1] - ————t e [ e— 1]
! ¢ BADLUCK tAndré ' )
! 18hia ‘Patricie ' .
oo ¢ tau ————t ==t
H L ] H

| COMMERT: AL ‘Dumont durvi) ‘Gegeon ' TR
'ComMERCIAL ‘Ruame] touise ' 1310
' COMMERC I AL ‘Herbert ‘Geaeon ' 83
b e e e e e ¥+ e
S SN

~ L ' 3463
CCOMETRRIL ) TS htana ‘Domirnicue ' e
CCOMFIARILINE 'Foedec Manrire 18

-reo




BLOTEIN BRI T fPAarke by fapad ‘ 146"

MuNae . o Dovede Y v o ' 1.0

0o .
el .. J N . . J
POPOLILICTION ‘Tallabiwoneé Treviette . &
CERUDDCTION ‘Ol ‘Jean 1unas * T
. =375
O S I - N e
‘RECHERCHE ‘tute ‘Jean Jarones ' 1500
<
%

PRICHEACHL

‘Dabors 'Léorn
PR . I -

LR IARN

Camme vous pouvez le constater, toutes les masses salariales
par services ont été ‘'sorties'. Elles sont précédées par le

8 . .
Le total de ces sous-totaux figure 2a 1la derniére ligne du
listing.

Aprés avoir sorti les résultats, M W visualise le menu prin
et le nambre de fiches imprimées. principal

SCENARIO 9 : CONSERVATION D'UN MODELE D'IMPRESSION

BADLUCK souhaite conserver son modéle d'impression sur disque. A
partir du menu principal, 11 déplace 1le fond inversé sur la
camande 7- IMPRIMER DES FICHES. I1 valide sen choix en appiyant
sur la touche . Le moteux du lecteur de disquettes 1 se met
'en marche'. Le menu des paramdtres apparalt sur son écran, avec
le fond inversé sur le premier paramdtre.

I1 le déplace et 1'am@ne sur le paramétre 4- GARDER LE MODELE
D' IMPRESSION en appuyant sur 1a touche [4. I1 confirme son choix
en appuyant sur la touche [<].

M W demande 1le nom 3 attribuer au modéle d'impression. BADLUCK
saisit, au clavier, 1'expression MASSE SALARIALE. I1 ne lui
reste plus qu'a le valider en appuyant sur la touche .

Le moteur du drive 2 se met en 'route'. M W conserve son masque
d'impression sur le disque 2. Quelgues secondes plus tard, le
menu des paramdtres de la commande IMPRIMER DES FICHES apparait
4 1'écran avec 1le fond inversé sur le premier paramétre. Pour
" revenir au menu principal, il appuie sur la touche .

SCENARIO 10 : MODIFICATION DU MASQUE DE SAISIE ’

Monsieur BADIUCK souhaite rajouter une rubrique A son masque de
saisie. Cette rubrique contiendra des observations éventuelles
sur le salarié. Cette rubrique sera précédée par le 1ibé11é
OBSERVATIONS. Bien sur, cette rubrique Monsieur BADLUCK 1'avait
déja créée lors de 1la création du fichier. Ce qu'il va faire,
maintenant, consiste seulement A 1'utiliser.

Pour effectuer cela A partir du memu principal, BADLUCK
positionne 1le fond inversé sur la camande 2-CREER UN FICHIER en
appuyant sur 1a touche [ 1 1. 11 valide son choix en appuyant sur
la touche . Le moteur du drive 1 se met 'en marche'.
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Le mernu  des paramdtres de cette fonction apparalt A 1'écran. Le
fond inversé est wsur le prenfer paramitre. I1 appuie sur la
touche [1J pour 1le déplacer sur le paramdtre 2- MODIFICATION
D'UN MASQUE DANS DRIVE. I1 valide son choix en appuyant sur la
touche [F). Le moteur du lecteur de disquettes 2 se met en
'route'. Quelques secondes plus tard, 11 obtient le menu des
fichiers qui existent sur le drive 2.

I1 déplace 1le fond inversé sur le fichier PERSONNEL 3 1'aide de
Ja touche [1J et valide son cholix en appuyant sur la touche
[5J. M W 1it alors le masque sur-le disque et 1'affiche 2
1'écran. BADLUCK obtient le résultat suivant :

Ligne: 21 Colonne: 79
“NoN

Mrts#e
“Lode postal:
‘Sexe: ' - Numéro INSEE

Exbauché(e): ;
"ISEVRUICEi :

“LHIFFRE D'AFFAIRE:
Janvier:
Bar o dutn %
“Septen.: Actodre:

——————
D ek

Monsieur BADIUCK améne 1le curseur sur 1a derniére ligne de la
fiche en appuyant sur la touche (7). I1 place, par conséquent,
le curseur 3 1a 1ligne 21 sur la colonne 8. BADLUCK renonte 2
1'aide de .}a touche 1a premiére rubrique vierge a la ligne
précédente en positionnant le curseur sur 1a ligne 20 et en
colonne 1. I1 améne ainsi la rubrique et le curseur en ligne 20
et colonne 20.

Ensuite, 11 déplace 1le curseur en 1ligne 20 et colonne 1. Il
saisit alors 1le nom du libellé OBSERVATIONS :. La modification
étant terminée, 11 appule en méme temps sur les touches [Cir] [Gf.
M W conserve sur le lecteur de disquettes 1 Le nouveau masque du
fichier PERSONNEL.
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SCENARIO 11 : IMPRESSION D'ETIQUETTES

BADLUCK souhalte constituer des étiquettes A 1'aide de son
fichier PERSONNEL. Ces étiquettes auront sur la premiére ligne

le nom du SERVICE, 1la ligne d'aprés le nom et le prénom des
salariés.

A partir du menu principal, il appuie sur la touche [Z. I1 vient
de choisir 1la comande IMPRIMER DES FICHES. I1 confirme son
choix en enfoncant 1a touche (] .

M W lui affiche A 1'écran le menu des paramdtres de cette
camande. I1 sélectionne le premier paramdtre en appuyant sir la
touche []. Le menu des options du paramétre SORTIE DU RESULTAT
SUR: apparalt a 1'écran. I1 déplace le fond inversé sur 1'option
IMPRIMANTE en appuyant sur la touche {1 ). I1 valide son choix en
appuyant sur la touche [<7]. Le menu des paramdtres se visualise
A 1'écran avec le changement souhaité.

11 déplac’e le fond inversé sur le paramitre CREER UN MODELE
D'IMPRESSION, 2 1'aide de la touche [3], et valide son choix en
enfongant la touche [J].

Le menu des options de ce paramtre g'affiche a 1'écran, avec le
fond 1inversé sur la premiére option du menu. I1 déplace ce
dernier sur 1'option 2- IMPRESSION D'ETIQUETTES en appuyant sur
la touche[I]. 11 valide son chdix en tapant sur la touche (7] .

M W affiche 1le masque dé 1a fiche avec la premiére rubrique en
fond inversé. M W 1lul demande 1les critéres d'impression des
étiquettes.

A 1'aide de la touche [ =], 11 déplace le fond inversé et 1'améne
sur 1a rubrique SERVICE. Il valide son choix en appuyant sur la
touche [J]. M W affiche 1'encadré des critéres de sélection
d'impression des étiquettes. BADLUCK pense au résultat final, la
rubrique SERVICE, devra apparaltre au dessus du NOM et du,
PRENOM. Pour obtenir ce résultat, i1 devra donc positionner son
fond inversé sur la rubrique SUIVI D'UN RETOUR CHARIOT. Il
appuie deux fois sur la touche [ I ]. Ensuite, i1 valide son choix
en appuyant sur la touche .

M W 1ui redonne la main en supprimant 1'encadré. I1 positionne
ensuite le fond inversé sur 1a rubrique NOM en utilisant la
touche{=]. 11 appuie une nouvelle fois sur la touche . Le
méme encadré décrit précédemment apparait A 1'écran. Le prénom
du salarié sera SUR LA MEME LIGNE que le NOM. I1 doit donc
amener le fond inversé sur 1a fonction SUR LA MEME LIGNE en
utilisant 1a touche ([ ]. I1 valide son choix en appuyant sur la
touche 7). M W 1ui redonne 1a main.
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I1 déplace le fond inversé sur 1a rubrique PRENM 3 1'aide de la
touche {]. 11 appuie, une nouvelle fois, sur la touche [Z].
L'encadré des critéres de sélection de 1'IMPRESSION DES
ETTQUETTES se visualise A 1'écran. I1 améne le fond inversé sur
1a fonction SUIVI DE 1 RETOUR CHARIOT. 11 confirme son choix en
appuyant sur la touche [<].

M W visualise une nouvelle fois le masque de saisie des fiches
et replace le fond inversé sur la rubrique PRENOM. I1 enfonce
deux fois 1a touche [Z].

M W 1ui demande 1a DEFINITION D'UNE ETIQUETTE, c'est-d-dire le
nanbre de 1lignes contenues dans une étiquette. Au maximum, une
étiquette pourra contenir 99 lignes (par défaut, une étiquette
contient 6 lignes). Pour BADLUCK, 6 lignes lui suffiront. I1
valide donc le choix en appuyant sur la touche [=7].

M W Jui redonne, A nouveau, le masque de saisie d'une fiche et
lui demande de choisir un critére de recherche.

BADLUCK choisit d'jimprimer les étiquettes de tous les salariés.
Pour cela, 11 appuie sur la touche [T} qui lui visualise
1'encadré des critéres de recherche.

I1 am®ne le fond inversé sur 1a fonction NE CONTIENT PAS, a
1'aide de 1a touche[1]. I1 valide son choix en appuyant sur la
touche [J].

M W Iui demande 1la valeur du critére. I1 tape le caractére i
(point d'exclamation) et valide son choix en appuyant sur ia
touche [F]. '

Pour lancer 1'impression des étiquettes, i1 appuie deux fois sur
1a touche [<]. Monsieur BADIUCK obtient le lising suivant :
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ADMINISTRATION

Bizart

COMPTABILITE
Ortina

MARKET ING
Marhetti

RECHERCHE
-c1®

DRDDUCYXDN
Fallabrpoue

Ghia

COMMERCIAL
Dumont durva

COMMERCIAL
Ruamel

COMPTRBILITE
Boecec

MARKET ING
Douwleck

PRODUCT 10N
014

COMMERCIAL
Herbert

febina

Losiniaue

Raoul

Jjean-Jacoues

Plerrette

Patricia

1 Geédéon

Louise

maurice

Yvonne

Jean-louis

Gédéon
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SCENARIO 12 : TRANSMISSION DE DOHNEES, PAR L'INTFIMEDIAIRE D'UN
FICHIFR DIF, SUR UN AUTRE 10GICIEL

Monsieur BADLUCK souhaite transmettre sur un logiclel, qu'il
posséde, des données issues de son M W. Ce logiciel lui permet de
transformer ses données en données graphiques (logiciel type
‘PLOT'). Nous allons vous exposer 1a manidre de procéder suivie
par BADLUCK. )

A partir du menu principal, 11 amdne le fond inversé sur la
commande IMPRIMER DES FICHES. Pour cela, i1 utilise la touche
et valide sa comande en appuyant sur 12 touche [Z]). Le memu
des paramétres apparalt sur 1'écran. PBADLUCK appule sur la
touche [ pour sélectionner 1le paramdtre CREFR UN MODELE
DE%GPHBSIW. I1 valide son choix en appuyant sur la touche

A partir de ce dernier, il enfonce la touche {4 qui 1wl donne ia
possibilité d'imprimer des données sur un fichier DIF. Fnsuite,
BADLUCK confirme son choix en tapant sur la touche [F].

A ce moment 13 apparalt 1'écran suivant sur lequel i1 saiéit au

clavier 1le nom de son fichiler, c'est-3-dire PERSONNEL COMMFR. I1
obtient le résultat suivant :

getsl FIONES suec: PERSONNEL

i
!
!
!
!
!
!
i
A

i.
1
i

o
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I1 valide ensuite son nam en appuyant sur 1a touche [<]. M W
lui redonne le masque de saisie en écrivant sur la derniére
ligne de ce masque le message ECRITURE DIF:. M W lui demande de
définir les rubriques qui vont étre écrites sur un fichier au
format DIF.

La premi¢re rubrique concerne le nam, la deuxiéme le prénom et
les autres rubriques seront constituées du chiffre d'affaire des
comrerciaux durant le premier trimestre . Pour toutes ces
rubriques, 11 positionne le fond invergé sur la rubrique choisie,
appuie sur la touche [<]. I1 obtient 1'écran suivant :

“53:’!"' ‘~P“5°NNEL‘ N F:cl;; . 'Rubrn\;ef‘l - Page v

Rdresse: oo ; i ‘ Ville: : 3
Lalode postal: © . ’ o
iSexe: g Hunér.

“Dirlome: : 9 ,‘_ adaladl s ‘.xor} % )
Enbauché(e) 1 ositionnez vous avec lef{il.!c‘hes_ puis. touche RETURN

i W
SERVICE: ; “#Prendre cette Rubrique

!
!
!
!
g o i A i
: , ; CERRE U S
!
|
!
!

icriturzlgl; :RUPrigue Sgiuante RETURN = Choix tritére de Ecrifuz_e DIF:

I1 déplace le fond inversé sur PRENDRE CETTE RUBRIQUE, valide son
choix en appuyant sur la touche [<], et ainsi de suite jusqu'a
ce qu'il ait consigné toutes les rubriques.

Ensuite, il appuie deux fois sur 1a touche [<J]. M W lui demande
alors d'effectuer sa sélection. N

I1 souhaite avoir 1les chiffres d'affaires des commerciaux. Par
conséguent, 1l positionne le curseur sur la rubrique SERVICE. I1
appuie sur la touche . L'encadré des critéres de recherche
g'affiche a 1'écran. I1 positionne 1le fond inversé sur la
fonction EST EGAL A et valide son choix en appuyant sur la

touche [J].
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M W lui demande 1a valeur du critére de recherche. I1 tape
COMMFRCIAL et valide son choix en appuyant sur la touche [<].

BADLUCK sort des critéres de recherche en appuyyant 2a deux
reprises sur 1la touche [7]. Le lecteur de disquettes 2 se met
‘en route' en imprimant ses données sur son fichier DIF.

Aprés avoir termminé son travail, M W affiche le memu principal
en indiquant le nombre de fiches imprimées sur Ye fichier DIF.

Le tour est joué 1
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