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4, SAISIE D’UN TEXTE AU CLAVIER

Pour accéder A cette procidure de saisie de texte, vous devez
choigir 1'option 1 du mer 1 général. Vous arrivez au menu
principal de 1la saisie de texte. Nous vous expliquerons un peu
plus loin les taches réalisatles A partir de ce niveau.

Avec M W vous pouvez réciger et manipuler des textes sur une
largeur de 120 caractéres.

Ce module contient de nambre.ises fonctions. Les plus importantes
sont les sulvantes :

-~ Justification autam: tique
- Césure des mots autcmatique
- Recherche et remplacsment antamatique des mots

- Largeur du texte 3 1'écran Jusqu'a 120 caractéres
accesgibles par Scrcliling autamatique

Fusion de plusieurs textes du disque

- Extraction et rangement d'un morceau quelconque du
texte, sous un nouv: 3u nam sur votre disque

Travail sur des tab’czaux et modification trés rapide

- Fonction calcul pemettant d'effectuer des opérations
sur les nombres inscrits dans votre texte

- Travail en multip ste grace au systéme d'exploitation
MEM DOS de MEMSOFT SA. Seul le texte en cours de saisie
n'est pas accessible¢ aux autres postes du résean.

Une fois que le nom du texte est inscrit dans la
bibliothéque, i1 devient accessible aux différents
postes du réseau. MEMSOFT SA a congu le réseau local
MEMY4 et MEM16 qui sont des multiserveurs-multiplexeurs
permettant de cornecter plusieurs micro-ordinateurs
entre eux. :

M W est d'un apprentissage trés facile et rapide. Toutes les
fonctions apparaissent en clair sur deux 1lignes en haut de
1'écran. La tabulation en cours est toujours présente. Vous
n'avez rien 3 apprendre par coeur, car vous bénéficiez des menus
déroulants. De plus, 1le t¢zxte apparait sur 1‘écran, exactement
dans 1a forme ol vous 1'impr:merez. '

- 4.001 -



Néarmoins avec M W vous avez la capacité d'affine ~ la présentaton
(titres, numéros de page et cadrage) pour 1'impre ssion.

Avant d'entrer dans le vif du sujet, regarc ns les quelques
points particuliers concermant le clavier.

4.1 FONCTIONS SPECIALES DU CLAV ER

La plupart des touches du clavier correspondent 3 un clavier de
machine A écrire. Mais celui de 1'ordinateur camp end des touches
supplémentaires. M W fait appel A certaines d‘e tre-elles. Nous
allons vous familiariser A leur maniement dans les paragraphes
4.1et 8.2 .

REMARQUES IMPORTANTES

a) Lorsque vous devez combiner deux touches our effectuer
une camande, par exemple [, vous

- appuyez sur la touche (Gl en oremier
- enfoncez ensuite la touche [flsans relacher

Si vous procédez d'une autre manidre, nous ne vous
garantissons pas le résultat !!

b) Sur les anciens claviers d’ordinateur:, vous deviez
appuyer sur la touche REPEAT pour pou-oir répéter la
cammande que vous étiez en train de faire .

Avec votre matériel cette opération es. supprimée. I1
vous suffit de maintenir votre doigt sur la touche pour
répéter le caractére.

Penchons-nous dés 3 présent sur ces fornct: ons spéciales.

4.1.01 Remonter au menu précédent :

(esc]

vous permet d'accéder aux menus des commande: . Cette touche
peut se traduire en frangais par ECHAPPER i 1'a: tion en cours.
Elle vous donne 1a possibilité de remonter da: s la structure
arborescente de M W ( nous vous conseillons de ‘-ous reporter 3
1%organigramme qui est joint A la documentation ).
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A partir du mode commande, ia touche v:us raméne en saisie
de texte, apreés avoir choisi 1'option souhaitie dans le menu.

Dans le cas ou vous etes dans le menu 1 énéral, M W ne peut
remonter 4 un menu antérieur. Si vous appuyez sur la touche [Ec]
Rassurez-vous ¢a s'arretera 1a, M W ne mord p: s !

4.1.02 Retour chariot :

(=1

C'est la touche Elle correspond A la fon« tion retour chariot
des machines 3 écrire mécanique. Elle vous p: rmet de passer A la
ligne suivante.

RETUR positionne toujours le curseur sur la m: rge gauche.

En mode commande, (3271 vous aide A descendre dans les menus
jusqu'a 1la commande finale souhaitée, puis de 1'exécuter.

Vous avez deux genres de retour chariot . Un :etour chariot que M
W gére automatiquememt (lors d'un formatage de paragraphe par
exemple) et un retour chariot que vous intrcduisez lorsque vous
voulez aller a la ligne. Ce dernier est immuatle pour M W .

4.1.03 Insertion de caractéres :

La combinaison de ces deux touches vous aide 3 insérer des
espaces sur toute la ligne 3 droite du curseitr. I1 va de soi que
cette intervention risque de perturber la tabulation de votre
paragraphe.

Si tel est 1le cas, nous vous conseillors de FORMATER votre
paragraphe suivant la bonne taille.

La méthode vous est décrite un peu plus loin.

Si vous désirez insérer des lignes blanches cans votre texte, la
combinaison de ces touches vous le permet.

Pour cela, vous placez le curseur en coloine 1 de votre page.
Vous actionnez ensuite ces touches. Vous \oyez apparaitre une
ligne blanche dans votre texte, le curseur re¢stant en colonne 1.

le reste du texte, sous le pavé lumineux, slisse en bloc d'une

ligne. Vous appuyez autant de fois sur @ [F] qu'il y a de
lignes a insérer. '
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4.1.04 Effacer caractére-Recoller un par igraphe :

Cette touche supprime, 3 chaque pression, le ¢ iractére a gauche
du curseur.

En gardant votre doigt sur celle-ci, vous pouvez effacer des mots
et meme des lignes en montant. )

En effet, lorsque vous arrivez au début de lz ligne courante 2a
gauche, le curseur saute 3 la ligne précédente 2 droite.

En maintenant 1a touche enfoncée vous effacez l¢ ligne précédente
caracteére par caracteére.

Dans ce déplacement, vous avez le groupe de mc :s placé A droite 3
du curseur qui se décale vers la gauche en meme temps que celui-

ci. Par conséquent peut remonter un grour> de mots dans un

texte et déranger 1'alignement initial.

Si vous avez dérangé 1'alignement du texte, nc is vous suggérons
de le remettre en ordre par la fonction FORMATEF .

Pour de petites modifications ne s'étendant jas au deld de la
ligne, il n'est pas nécegsaire de le faire.

La touche (B8] permet également de recoll=r un texte ou un
paragraphe 3 un autre.

Pour cela i1 faut que vous placiez votre cursew en colonne 1 sur
la premiére 1ligne du texte A recoller.Vous cupprimez ainsi le
caractére retour chariot qui ne se voit pas mair qui est 2 la fin
de 1la ligne précédente.

Faites autant de que vous avez de lignes blanches 2
supprimer. Le texte est alors homogéne (vot 3 obtenez le meme
résultat avec les touches 7). )

4.1.05 Restituer les caractéres @
0]

La combinaison de ces deux touches vous permet de retrouver les
cent derniers caractéres que vous venez de supp; imer.

Ces derniers réapparaissent caractére par car: ctére a gauche du
curseur. Celui-ci se déplace alors vers la dro te, poussant avec
lui le groupe de mots situé A sa droite, A chaq:e pression de [&]

N ‘
En schématisant la chose, on peut dire que [ ] est 1'opposé )
de .
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4.1.06 Insertion de blancs :

[ard (2]
La combinaison des touches (2] vous ionne la possibilité

d'insérer, entre des caractéres ou des mots, des espaces que nous
appelerons par abus de langage ‘blancs'.

Cette insertion ne peut se faire que sur une ligne.

Ne pas confondre, insérer des lignes blanc ies avec insérer des
caractéres blancs.

8] ne peut intercaler des lignes blz iches dans un texte.
Pour cela, M W posséde la fonction [€] =] qui est beaucoup
plus performante !

L'insertion des blancs se fait a partir de .a droite du curseur
en repoussant les mots vers la droite. Le cur eur est immobile.

Si vous avez besoin d'insérer un mot dwns une ligne, vous
positionnez le curseur A 1'endroit voulu.

Vous insérez les blancs par (8 , wuis écrivez sur ces
espaces blancs.

4.1.07 Supprimer mot a gauche :

[cm]) 8

Cette fonction s'utilise de la méme maniére cue la touche [Of] ,
mais-elle supprime mot par mot A chaque pression de [Gm] (] . Les
déplacements sont identiques.

Vous pouvez également retrouver les mots que vous avez supprimés
en utilisant la fonction .

Comme nous avons pu le découvrir dans la fonction (&) vous
pouvez recoller un texte ou un paragraphe a ur autre.

Vous procéderez de la méme maniére. C'est A ¢ire que vous placez
le curseur sur la colonne 1 et sur la premié e ligne du texte &
recoller.

Faites autant de {f] qu'il est nécessai-e afin d'atteindre
la derniére ligne du premier texte. Le texte €3t alors homogéne.
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4.1.08 Répéter verticalement caractére :
‘

Cette fonction est réalisable grace a . Aprés chaque
presgion sur ces touches, le curseur se déplace v: rticalement en
sautant a 1a ligne suivante et en restant sur la m me colonne.

En méme temps M W inscrit a l1a position du curse: r le caractére
que vous voulez reproduire sur la méme colonne. Si vous sortez de
1'écran M W déplace automatiquement 1le texte vers 1le haut
(scrolling vertical vers le haut).

Cette fonctionnalité est trés pratique pour créer ¢ es tableaux ou
des organigrammes par exemple.

Nous vous donnerons, au paragraphe 4.7.01 et 4.7.02, une méthode
rapide pour confectionner vos tableaux. Cette fag:n de faire est
propre A MW .

4.1.09 Prendre derniére justification :

La combinaison de ces touches vous donne la possibilité de
reprendre, en saisigsant un texte au clavier, le ‘=2rnier type de
JUSTIFICATION-LIGNE .

La commande JUSTIFIER-LIGNE posséde cing paramétre:

- GAUCHE vous aide 3d coller votre 1ligie sur la marge
gauche

- DROITE permet de placer la fin d'une 1lig e sur la marge
de droite

+ - MILIEU centre 1la 1ligne par rapport a la réglette de
tabulation

- FLOTTANT répartit tous les mots dans la ligne, c'est a
dire que le premier mot de la ligne est :ur la marge de
gauche et le'dernier sur la marge de droi-e.

- CONDENSE réduit 1la distance entre 13 mots A un
caractére et.cadre sur ia marge gauche.

Pour de plus amples informations, nous vous cons illons de vous
reporter au paragraphe 4.6.03 .

M W enregistre le paramétre que vous avez choisi Vous rappelez
ce dernier en appuyant sur ™.

Pratiquement, 1lorsque vous avez besoin de JUSTI TER une LIGNE,
vous placez le curseur sur la ligne concernée.

- h.006 -



Vous  appuyez sur M. M W exécu e immédiatement 1la
justification. Cette méthode est trés prat gque pour équilibrer,
par exemple, un titre dans une ligne.

4.1.10 Accents circonflexes :

Avec M W vous avez toute 1'accentuation clas: ique d'une machine 3
écrire avec clavier francais.

Les voyelles avec accent circonflexes appara szsent a 1'écran sous
forme de voyelles minuscules sur fond invers¢.

A 1'impression, ces 1lettres seront res! ituées avec accent
normalement.

Pour 1les obtenir, vous procédez de la mémx maniére qu'avec une
machine a écrire mécanique.

Voug tapez d'abord sur la touche accent cir :onflexe. Le curseur
reste immobile.

I1 vous semble que rien ne s'est passé. M:is ne vous inquiétez
pas! M W a enregistré votre demande.

Tapez votre voyelle. Elle apparait et est surajoutée sur fond
inversé et vous indique que M W vous a :ompris ! Le curseur
avance d'une position.

Dans le cas oli vous mettez une consonne A la »lace d'une voyelle,
M W supprime automatiquement 1'accent circciflexe. Il visualise
alors la consonne.

.

4.1.11 Variables du gestionnaire de ‘iches:

La commande accent circonflexe-guillemet vou: sert 3 repérer une
variable du gestionnaire de fiches.

Elle encadre 1'intitulé de la variable et app ralt a 1'écran sous
forme de guillemet en fond inversé. Dés .ue M W rencontre ce

signe, il reconnait une variable du gestionna re de fiches.

Nous ~vous expliquerons au paragraphe '«ESTION DE FICHES'
1'utilisation pratique de cette commande.

- 4,007 -



4.1.12 Majuscules/minuscules : _
=]
“Vous avez accés aux majuscules et aux minuscules par
1'intermédiaire de 1la touche [&] , comme a ec une machine A
écrire traditionnelle. Les majuscules sont obt nues en appuyant

cette touche. Elle reste enfoncée. Les minuscul s g'affichent en
relachant ia touche [g]

I1 ne faut pas confondre la touche (2] avec 01 . En effet,
la premiére sert uniquement 3 choisir 1'opt on haute sur une
touche. C'est l1la touche (¥ ] sur les 'ancle 3' ordinateurs .

Pour taper des chiffres, vous devez toujours ma ntenir la touche
] , quelle que soit 1a position de la touche [T].

4.1.13 Conversion Majuscules minusculi s :

(ar]

M W vous donne la possibilité de changer, dans votre texte, une
majuscule en une minuscule et vice versa. P ur cela, il vous
guffit de placer votre curseur sur la lettre c.acermée. Vous le
positionnez en utilisant 1les touches de dépla: ements verticaux
et horizontaux.

Ensuite, vous appuyez simultanément sur les toi ches [Cii] [5]. Le
résultat est immédiat. La 1lettre, initialem nt en majuscule,
apparalt en minuscule et vice versa.

4.2 CONSULTATION D’UN TEXTE DE *LACEMENTS
- DU CURSEUR o

Nous allons vous expliquer d'une maniére exhaustive les
différents déplacements du curseur. Nous avor 3 deux sortes de
mouvements. .

Un mouvement de masse de page a page, et un dép:acement de mot 2
mot ou de ligne a ligne.

De plus, vous avez un autre facteur A prendre en :ompte. C'est le
cas de la lecture d'un texte sans modification el sa consultation
avec , éventuellement, des ajouts ou des suppres: ions.

En ce qui concerre la lecture pure et simple, M W met A votre
disposition une commande qui se nomme PAGE. Powr la consultation
avec modifications, vous les effectuez sim lement par des
fonctions directement accessibles au clavier.
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DEPLACEMENTS DE GRANDE ENVi RGURE
SANS MODIFICATION

4.2.01 PAGE:

PAGE |

Cette lecture, page par page, est possible grace A la commande
PAGE. 11 est bien entendu que vous pouvez fzire une modification
en sortant de cette commande par 1a tciche [ec] . M W vous
redonne la main, libérant ainsi le clavier.

La commande PAGE vous permet d'accéder rzoidement A n'importe
quelle page de votre texte. La consul:ation s'opére par
défilement sur 80 colonnes : page par page dz 13 1'ordre croissant
ou décroissant ou par adressage direct au numéro de page
souhaitée.

Votre recherche ou lecture est terminée. vous raméne
aussitot en saisie de texte. Le cursewr se positiomme 3 la
premiére ligne en colonne 1, de la derniére jige consultée .

Si vous désirez revenir au début du texte, avant de taper sur
, vous prenez 1'option DEBUT-TEXTE de AGE. Enfoncez ensuite
[ic] , le tour est joué ! .

M W vous donne la possibilité de consulter s.r 120 colonnes. Pour
cela vous positionnez 1'écran sur la partie cu texte 3 scruter et
vous appelez la commande PAGE. M W fera le reste !

Regardons d'un peu plus prés la commande PAGY . Le dessin qui vous
donpe un petit apergu de ce qui se passe au : iveau de M W.

A partir du menu des commandes, en mode sa sie d'un texte, vous
-accédez a 1la commande PAGE. Vous voyez app:raitre 4 1'écran les
cing paramétres nécessaires A votre lect:re.

Le texte reste A 1'écran, mais le curserr a disparu. Ne vous
inquiétez pas il réapparaltra avec . M is n'allons pas trop
vite !

Ces pé.r‘amétres sont visualisés a 1'écran sw' la ligne supérieure
de celui-ci. Bien entendu, la tabulation est toujours 1a.

Vous voyez le paramétre SUIVANTE en fond inversé. M W pose la
question : ''voulez-vous la page SUIVANTE ? '.

Vous répondez oui en enfoncant la touche [=J .
Si vous voulez répondre non en choisiss.nt une autre option,

déplacez e fond inversé sur la fonction dé.irée puis validez ce
paramétre par [].
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Une méthode plus rapide consiste a taper d: rectement la premiére
lettre des commandes.

Par exemple, pour aller directement de la :aisie A PAGE FIN DE
TEXTE et retour saisie, tapez [&¢] [/ (/] CZ] .

D'une. maniére générale M W accepte la méthc de du fond inversé ou
de 1la premiére lettre de la commande (pour PAGE, tapez P ou p ).

La derniére est une méthode excessivement r: pide et efficace.

Aprés avoir exécuté un paramétre, M W rev: =nt automatiquement a
la question, SUIVANTE ?

Pour revenir en saisie de texte appuyez sur [€€] .

Vous obtenez, en prenant la commande PAGE, ' ‘écran suivant :

Page : JFRERE Précédente: Début-texte Fin~t.

RO TS |

BEPLMHHTS 13 GPMDE EHUEREURE SANS

! COMMRKDE PAGE !

La commande FAGE vous permet d A céder rapxduen‘é n'importe quelle
re textz La wnsultatxon s'opédre plF défilament sur 88
rage par page dans |'ordre croissaf ou decroissant ou

ase direct au numéro de-page suuhntée 1

Yotre recterche ou lecture est terminée Le curfur se positionne §
la premidre ligne en colonne 1, de la dem. eace consultee.

vous desirer revenir 3u deébut du § avant de taper sur
ESCAP, wous prener 1'option DEEUT TEXTE de 'E .- Enfoncez ensuite
la touche ESCAP, 12 tour est joué !

M vous donne la possibilité de consulter uot‘w texte sur 128 co-
;omes Pour cela, vous positionnez |'écran la partie du texte

A 1'aide de PAGE vous obtenez les fonctions suivantes :
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4.2.02 Page SUIVANTE :

Vous passez a la page suivante par rapport a cclile qui est en
cours. Comme nous avons vu un peu plus haut, il f: ut presser sur
la touche [F] , en laissant le fond inversé s r le paramétre
SUIVANTE .

Pour choisir une autre fonction, employez une de: deux méthodes
exposées plus haut.

4.2.03 Page PRECEDENTE :
RECEDENT |

Grace A cette commande, vous passez A la page précé dant celle qui
est en cours.

Pour que vous puissiez 1le faire, vous devez placer le fond
inversé sur le paramétre PRECEDENTE.

Vous le validez par et immédiatement la |age précédente
apparalt sur 1'écran. Le fond inversé revient :ur sa position
initiale c'est 3 dire sur SUIVANTE.

Pour choisir une autre fonction, utilisez 1'une de: deux méthodes
exposées un peu plus haut.

4.2.04 Page DEBUT DE TEXTE:

| DEBUT-TEXTE

Vous sautez directement 3 la premiére page de votre texte. Pour
choisir votre paramétre vous procédez de la meme {agon que pour
les autres. :

4.2.05 Page FIN TEXTE:

Vous passez imnédiatement a la derniére page de votre texte. Pour
choisir ce paramétre faites les memes <« »rations que
précédemment .

4.2.06 Page NUMERO :

\ [NUMERO |

Larsque vous prenez ce paramc¢tre, M W vous demanc * le.numéro de
page que vous voulez consulter.
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1
PRODIFICATION

La commande PAGE vous permet d'accéder rapideslint 4 n'importe quelle
page de votre texte. La consultation s'opér@par défilement sur 88
colonnes: page par page dens l'ordre croigant ou décroissant ou
par adressage direct au numéro de page souhaiffe.

Uotre recherche ou lecture est terminée. Le agrseur se positionme 3
1a premidre ligne en colonne {, de la dernigge page consultée.

Sx vous désirez revenir au ke, avant de taper sur
SCAP, vous “Brenez 1'option DEBUT TEXTE de RGE. Enfoncez ensuite
la touche ESCAP, le tour est joud ! 3

B W vous donne a possibilité de consulter bire texte sur 128 co-
l‘omes Pour cela, vous positionnez 1'écranfur la partie du texte

‘11 ne vous reste plus qu'a valider le nu éro par un R[] . Vous
voyez alors apparaitre la page souhai'ée. Le fond inversé se
trouve, une fois de plus, sur le paramétre SUIVANTE.

Pour quitter 1la commande PAGE et retou:ner en saisie de texte
vous appuyez sur la touche (&€]. M W -ous rend la main, vous
pouvez continuer votre saisie.

MOUVEMENTS DU CURSEUR AV :C POSSIBILITE DE
MODIFICATIONS

I1 faut avoir présent a 1'esprit que le texte se termine au
dernier caratére enregistré.

Le curseur ne peut etre envoyé qu'a des ¢ ractéres présents dans
le fichier Si vous voulez déplacer le . urseur plus bas que la
derniére 1ligne du fichier, 1le curseur se bloque sur cette
derniére ligne.

Pour ajouter des 1lignes blanches en fi de fichier, il suffit
d'appuyer sur [Z]. Si vous pouvez dépl cer le curseur au-dela
de 1la fin apparente du texte, cela veut . ire qu'il contient des
lignes blanches aprés la fin du texte tapé
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Le curseur se déplace suivant deux directions bic: déterminées.

11 parcourt 1'écran horizontalement en suivant le; caractéres que
vous etes en train de taper, et ceci de la gauche vers la droite.

Lorsque, vous arrivez a la fin de 1la ligne 11 se place
automatiquement en début de la ligne suivante. Si vous lui faites
subir une translation de la droite vers la gau he, et que vous
soyez en colonne 1 de la ligne courante, M W reronte le curseur
en fin de 1ligne précédente.

Ceci n'est pas possible sur une machine 3 écrire raditionnelle.

I1 ge déplace verticalement sur votre écran. e curseur reste
dans la meéme colonne. Si vous tentez de poisser le curseur
Jusqu'a 1la fin de votre texte et que vous vou ez dépasser les
lignes saisies, M W vous le gignale en émettant d s bips sonores.

Le curseur reste bloqué. I1 en est de méme lors<ue vous etes a
la premiére ligne de votre texte.

Examinons dés A présent les déplacements du curseir.

4.2.07 Déplacement du curseur a droite :

Cette touche sert A déplacer votre curseur d'un c: ractére vers la
droite. Dans 1le cas o0 votre curseur rencont: 2 un espace, le
curseur apparait sous la forme d'un pavé lumineux tout blanc.

Si vous vous placez sur un caractére, M W inverse la lettre. Ceci
vous permet de voir le caractére sur lequel vous :ous trouvez.

I1 en sera de méme pour tous les déplacements du ¢ urseur.
A chaque pression, le curseur se déplace d'un crar.

Si vous maintenez votre doigt sur le clavie: , le curseur se
déplace rapidement et M W vous 1'annonce en ém ttant de petits
crépitements. Rien de grave rassurez-vous !

Dans 1e cas ou vous travaillez sur une largeur de jage supérieure
A 80 caractéres dés que le curseur est amené en c¢>lonne 81, tout
le texte se déroule de la droite vers la gauche, =t ceci jusqu'a
amener le curseur en colonne 120. Cette couche déplace
horizontalement (ou 1le texte !). MW fait appe!l 4 sa fonction
scrolling.
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4.2.08 Déplacement du curseur a ga iche :

Cette touche déplace le curseur d'une pos tion vers la gauche.
Nous faisons les memes constatations que po r la touche (=] .
On se reportera donc a cette touche.

4.2.09 Déplacement du curseur vers le bas :
o

Cette touche vous permet de sauter autart de lignes que vous
désirez. Vous pouvez ainsi vous placer ur la ligne qui vous
intéresse et corriger, insérer ou suppri er, en utilisant les
commandes adéquates.

De plus, en fin de page M W vous fait passer directement en début
de la page suivante. C'est 1la fonction scrolling qui rentre
automatiquement en jeu.

4.2.10 Déplacement du curseur vers e haut:

(]

Cette touche vous donne la possibilité de : emonter le nombre de
lignes que vous désirez. Vous pouvez e fectuer toutes les
modifications nécessaires.

De plus, en haut de page M W vous fait pa: ser immédiatement en
fin,de page précédente par scrolling vertica’ ascendant.

4.2.11 Déplacement au mot suivant

=]

La combinaison de ces deux touches vous pe: net de sauter, de la
position courante du curseur, A la premiér:« lettre du mot situé
immédiatement A sa droite.

La premiére lettre du mot concerné apparalt ¢n fond inversé.

Lorsque vous arrivez en bout de ligne, et jue vous continuez a
enfoncer ces touches, M W passe a la ligne st ivante en colonne 1.

Une nouvelle pression sur ces touches, "2 curseur revient au
début du premier mot qu' il rencontre.

Si vous vous trouvez sur la derniére ligne « 'une page, M W passe

en début de page suivante, par 1'intermédi: ire du scrolling. Le
curseur se-positionne en colonne 1, et ainsi de suite.
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4.2.12 Déplacement au mot précédent :
0]

La combinaison de ces deux touches vous donne 1: possibilité de
placer 1le curseur sur la premiére lettre du mot situé
immédiatement a gauche de sa position initiale.

La premiére lettre du mot concerné apparait en fcid inversé.

Vous arrivez en début de ligne A gauche et ‘ous continuez a
enfoncer ces deux touches, M W place alors le cureur a la fin du
dernier mot de la ligne précédente. Une seconde ression, M W se
positionne a4 1a premiére Jlettre de ce mot. £ vous maintenez
appuyé [€] , M W continue A sauter de mot en wot.

Si votre curseur arrive en haut d'une page, en continuant 2
appuyer sur (4] , vous passez directemnt a la page
précédente. Le curseur se positionne 3 1a fin d: dernier mot de
la derniére ligne de celle-ci.

4.2.13 Déplacement a la page suivante :
@O0

En appuyant sur ces deux touches, vous passez a 1: page suivante,
quelle que soit la position du curseur dans 1a paie en cours.

M W place le curseur automatiquement sur la prem ére ligne de la
page suivante.

En haut: 3 droite de 1'écran 1'indicateur pa e vous donne le
numéro de la page en cours.

Au ¢as ou vous souhaitiez passer A la page suiva te, réitérez la
manoeuvre. Si vous désirez effectuer des correcti:ns, vous amenez
le curseur 3 1'endroit propice. Vous corrigez ens ite.

Quand vous arrivez en fin de texte, le curseur g'immobilise et
vous avez beau appuyer sur [¢] [ 1], M W ne b .ugera pas. Pour
accéder a une page vierge, vous actionnerez 1a to che .

1]
'

4.2.14 Déplacement a la page précéden:
O

La combinaison de ces deux touches, vous permet d¢ déplacer votre
curseur a la page précédente. Le curseur se pos tionne en début
de sa premiére ligne.

* ~

Si vous souhaitez remonter encore dans vot e texte, vous
continuez A appuyer sur ces touches.
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Le curseur restant opérationnel, vous pou ez effectuer les
insertions, les modifications, 1les rajouts ... que vous jugez
nécessaires.

Vous serez étonné de la rapidité et de la puis ance de M W .

En arrivant a la premiére page de votre texte 'ous n'avez plus la
possibilité de' remonter plus haut. I1 ne v:us reste plus qu'a
redescendre !

4.2.15 Tabulation vers la droite :

Cette touche, appelée touche tabulation, vous permet de déplacer
le curseur de taquet A taquet. Les défir itions des taquets
alphabétiques et numériques ont été donné: s un peu plus haut
( respectivement paragraphes 1.3.07 ET 1.3.08

Cette touche améne 1le curseur sur 1le taq et immédiatement A
droite du curseur. Le mouvement du curseir est dirigé de la
gauche vers la droite de 1'écran.

Lorsqu'il atteint 1la marge droite du ' exte, 1le curseur
s'immobilise. A chaque pression sur la touche (=], M W vous
avertit, par des petits bips sonores, qu'il ne peut aller plus
loin.

Vous avez alors plusieurs posgibilités :

- Aller a la ligne suivante pour contim er, par exemple, 3
. remplir un tableau. Vous appuyez sur (<] .

~ Dépasser le dernier taquet de tabulat:on, au cas ou vous
souhaitez changer de tabulation. I1 :aut appuyer sur la
touche =1

- Revenir en arriére; vous avez malencor treusement oublier
d'introduire un nombre dans une co onne par exemple !
Vous employez alors la combinaison (g} qui va étre

" camentée au paragraphe 4.2.16 .

Mais en réalité i quoi sert la touche (=] ?

Elle vous sera d'une grande utilité, par exer nle, pour fixer un
ou des alinéas, pour dessiner 1les tablea: x, pour taper des
colonnes de textes (poser des taquets aljhnabétiques), pour
inscrire des colomes de nambres (poi 2r des taquets
numériques)...... Mais rassurez-vous, nous n'a’lons pas continuer
a énumérer les différentes applications de cett2 touche !

b
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4.2.16 Tabulation vers la gauche :

® =]

[« , vous donne la possibilité de déplac: o le curseur de
tagquet a taquet de la droite vers 1a gauche.

Comme pour 1la touche —— !, en fin de course 2 gauche. [@ [=]
immobilise 1le curseur. A chaque pression sur ¢ >g touches, M W
vous sgignale alors, par des petits bips sonores , qu'il ne peut
aller plus loin. Les utilisations de POM —— | s at identiques a
celles exposées au paragraphe précédent.

IMPORTANT

D'une maniére générale, lorsque vous choisisse: des commandes,
des paramétres ou des options dans un menu quelcc wque, vous avez
deux possibilités :

- La premiére est de déplacer 1le fond inversé que M W
place sur les comandes par les touches de déplacements
horizontaux et (=1 . Vous valide: ensuite votre
choix par la touche ([&] .

- La deuxiéme consiste 3 taper directerent [&c] et
1'initiale de 1a commande A prendre. [ans ce cas, M W
valide et exécute immédiatement 1a cc mnande. Lorsque
vous comnaltrez bien M W nous vous conse:1lons d'adopter
cette maniére de procéder. Vous gagnerez beaucoup de
‘temps !

Pendant le choix de vos commandes, le cursecar disparait de
1'écran pour éviter toute confusion. Le principe =3t que lorsque
vous avez la main, le curseur est présent 4 1'écran, dans le cas
contraire, M W vous demande de faire un choix. 1i faut avoir 1le
réflexe de regarder le haut de 1'écran, ¢'»st-3-dire les
commandes, dés que vous ne voyez plus le curgeur.

11 est trés important d'avoir en téte que 1a touct = [EX]vous aide
a remonter au menu précédent la commande en cours et qu'une fois
au menu des commandes, vous renvole & votre texte sans
choisir aucune fonction.
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4.3. ACCES BIBLIOTHEQUE

Apreés avoir sélectionné la saisie de texte ians le menu général,
M W vous oriente directement vers la BIBL Othéque des disques.
Avec cette fonction, vous pouvez avoir ac:és A la BIBLIOthéque
de 1l'un des disques afin de CREER, de PiENDRE, de RANGER, de

fusionner, ou de DETRUIRE un des fichiers :auvegardés sur cette
derniére.

Vous voyez apparaltre apreés le menu général .'écran suivant:

Biblio  WETSHTIXE Crer Prendre Fermer Ranger Ins@er OCtruire Quitter

4.3.01 BIBLIOthéque du disque :

M W vous propose 1'accés 3 la bibliothéque iu disque directement
aprés que vous ayez choisi, dans le menu £néral, la saisie de
texte. Cette fonction vous permet de consilter le catalogue de
votre disque. Un catalogue est une 1lic:e de fichiers et de
programmes enregistrés sur un disque. Four M W, les fichiers
peuvent contenir un texte, une réglette le tabulation, et des

fiches. Vous obtenez ce catalogue par la for :tion LISTE-TEXTES de
BIBLIO. )

Vous pouvez également> CREER un texte. Cette fonction est
obligatoire 1lorsque vous souhaitez taper un° nouveau texte a
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1'écran. Elle donmne A M W 1'ordre d'ouvertur du fichier dans
lequel sera emmagasiné votre nouveau texte.

Vous avez 1a possgibilité de PRENDRE un tex e sur un disque.
Cette fonction vous permet d'accéder a un tex e enregistré sur
le disque. Cette fonction est obligatoire our continuer ou
modifier un texte.

M W vous permet de RANGER sur disque une partie (u la totalité du
texte en cours sous un autre nom, dans 1'un eg drives. Cette
fonction est trés pratique pour extraire une p rtie d'un texte,
et le conserver, sans affecter le texte en cours

Vous pouvez fusionner un texte se trouvant s r disque avec un
texte se situant sur 1l'un des drives. Cecl est possible grace A
la fonction INSERER de BIBLIO. Par conséquint, INSERER vous
donne 1la possibilité d'ajouter au texte en cour:, un autre texte
existant sur un disque. Cette fusion est i:dépendante de la
taille de ces deux textes.

M W vous donne la possibilité de supprimer un t: xte existant sur
1'un des disques. Pour cela, vous choisissez la onction DETRUIRE
de BIBLIO. L'action est immédiate et sans retour ! Par conséquent,
cette fonction est 2 manier avec précautin ! Nous vous
conseillons avant de DETRUIRE un texte, de c:nsulter la LISTE
des TEXTES et d'effectuer des copies de disques.

Si vous voulez revenir au menu général a ce nieau, vous pouvez
le faire a4 1l'aide de 1la fonction QUITTER, ! W vous donne la
possibilité de revenir au texte en cours san: pour cela le
conserver sur disque (cette fonction peut s'uti iser dans le cas
ol vous consultez un texte sans y apporter ‘e modification).
Vous pouvez également conserver 1le texte en cours sur disque
puis vous retournez automatiquement au meru géné al.

4.3.02 LISTES des TEXTES :

ILISTE-TEXTES

Comme nous avons pu le voir au paragraphe 4.3.0 , cette fonction
nous donne la possibilité de consulter tous le: enregistrements
qui se trouvent sur 1'un des disques.

M W piace automatiquement le fond inversé sur c tte fonction. Il
vous suffit, A ce moment 13, de valider 1la fonction en
enfoncant la touche [£¢].

M W vous demande alors le letvteur de disques do t vous souhaitez
*examiner le centenu. Vous appuyez sur la touche correspondant au
numéro  du lecteur de disques désiré. Immé-iatement aprés,
apparait a 1'écran une liste de nombres et de mo s.
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Nous ne rentrerons pas trop dans les détails techniques. I1 faut
simplement * retenir que 1a premiére lettre ies lignes affichées
indique 1la nature de 1'objet enregistré sur e disque. Cet objet
peut etre un programme en basic interpr :té€, un programme en
binaire ou un texte. Les trois chiffres su.vants indiquent (en
DOS 3.3, mais ne figurent pas en MEMDOS 1la place qu'occupe
1'objet sur le disque. Puis vous pouvez voir un préfixe suivi du
nom de 1'objet en question.

Les préfixes peuvent se classer en troi: catégories. Ils se
placent automatiquement devant 1'objet concer €.

La premiére catégorie est relative w WORD. Ce sont les
préfixes débutant par 1la lettre W (comme WORD). La
liste est la suivante:

WPT. : vous indique que 1l'objet dont le nom suit ce
préfixe est un texte.

WPU. : vous apprend que 1'objet dc it le nam suivant ce
préfixe est une réglette de tabulat on.

WPU.PREFERENCES : est un fichie* dans lequel M W va
rechercher, 3 la mise en route de v :tre ordinateur, des
données par défaut qui 1lui son: nécessaires pour
démarrer (par exemple la réglette d- tabulation, etc.).
Ce dernier se trouve sur la diquett: M W.

WPP. : fichier systéme (c'est un fichier qui
vous est inaccessible).

WPX. : fichier d'exécution de 1 automate, en saisie
WPR. : fichier de paramétres pour 1'imprimante.

La deuxiéme catégorie se rapporte w1 FILE. Ce sont les
préfixes débutant par 1la lettre F (comme FILE). La
liste est la suivante:

FDT. : fichier de données relative: au module FILE.
FVC. : fichier secondaire pour FDT

FPR. : fichier de modéle d'impress on.

FTX. : fichier de modéle de masque de saisie.

FRM. : modéle de recherche pour un fichier.

La troisiéme catégorie est relati e au logiciel méme.

MAG. sont les initiales du développeur MAllet
Georges.
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HANDLER. . vous indique que 1'objet ¢ mt le nom qui
suit ce préfixe est un programme en bir :ire relatif a
votre modéle d'ordinateur (Ile ou IIc).

DRVPRT. : vous apprend que 1'objet dont e nom suivant
ce préfixe est un programme en binaire se rapportant
a 1'imprimante.

DRVPRT.PREFERENCES : est 1'objet qui est pris par
défaut et qui contient le programme en t inaire relatif
a 1'imprimante 'par défaut' !

ATTENTION

En aucun cas, vous ne devez taper 1'un des prx fixes, dont la
liste vient de vous etre donnée.

M W le fait automatiquement. Ces préfixes so t pour lui des
repéres quil permettent une identification des enr gistrements du
disque.

Un disque peut contenir un grand nombre d'objets. Pour que vous
puissiez 1les consulter, M W les affiche sur 1'éc an par groupes
.de 20 1lignes. Pour passer au groupe de 20 lign:s suivantes il
vous suffit d'appuyer uniquement sur la touche = }. L'action est
immédiate. Les 20 lignes suivantes s'affichent A 1‘écran.

Vous obtenez 1'écran suivant :

Biblio ' Liste-textes dans Orive H

PEPIRKTEAFINES (RPULORIIEIVISN JAINAUORSEE JSUPEIYIRITHY DISOTIEIS R0 SUPSORII:

T 882 FPM MAILING 2

T 882 FPM MAILING ETIQ
82 FyC 8

et et by s
SIaoaaca

0IFHe
2 DIFICHIER

{ TEATES DE TEST &
NP FREFERENCES
2 HPY TAQUETS

=

WPT CLAVIER
WPT RAISONS.
auche RETURN pour Cantinuer '
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Lorsqu'il ne reste plus d'objets a affiche » sur 1'écran, M W vous
redonne le menu de BIBLIO sur les deux pr -miéres lignes de votre
- écran, 1a liste des objets restant 4 1'écr :n. Le fond inversé est

sur la fonction LISTE-TEXTES. Il ne vous -este plus qu'a choisir
une autre fonction du menu. :

4.3.03 CREER un texte:

| CREER|

Pour CREER un nouveau texte, vous deve: obligatoirement passer
par cette phase. Elle dorne A M W 1'ordre d'ouverture du fichier
dans lequel sera emmagasiné votre nouveau :exte.

Pour accéder directement A cette fonctic i, 11 suffit d'enfoncer
la touchel[d, initiale de CREER.

Vous obtenez 1'écran suivant:

Bibiic Creer un Texte dans [rive 2 auec Nom|

I1 ne vous reste plus qu'ad écrire 1> nom de votre texte.
Attention, le nom de votre texte ne doit pas excéder 16
caractéres. Vous ne devez pas écrir> WPT. M W 1le fait
automatiquement.
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Vous validez le nom du texte en enfoncant la touche (=]
L'exécution est 4immédiate. M W ouvre son fi hier sous le nom
indiqué. Puis M W vous redonne 1la main en affich.nt a 1'écran sur
les deux premiéres lignes le nom du texte, le 1essage 'ESC pour
avoir 1le Menu des Commandes', et la position d: curseur dans le
texte.

Le curseur se place A la premiére ligne de 1a premiére page en
colonne 1.

11 ne vous reste plus qu'a saisir votre texte.

Lorsque vous avez terminé de saisir un te:te, i1 suffit de
repasger 3 1la bibliothéque et de sélectionner "a fonction CREER
pour clore le fichier de 1'ancien texte, e , pour ocuvrir le
fichier du prochain texte.

ATTENTION : vous ne pouvez pas CREER un texie qul a déja été
CREE. C'est-a-dire que si vous souhaitez CREER un texte sous un
nom d'un texte existant (qui se trouvc déja dans 1la
bibliothéque), M W vous donne un message ¢ ’erreur. I1 vous
suffit de changer le nom du texte A CREER.

81 vous souhaitez changer de module, par e =mple prendre le
module gestion de fiches, vous devez repasse: par la commande
QUITTER et le paramétre VALIDATION.

4.3.04 PRENDRE un texte sur disque :

Comme nous 1'avons expliqué succintement au p: ragraphe 4.3.01,
M W wous donne 1a possibilité de PRENDRE un texie sur un disque.
Cette fonction vous permet d'accéder 3 un texte ¢nregistré sur le
disque. Cette fonction est obligatoire pour cont: nuer ou modifier
un texte.

Vous pouvez PRENDRE un texte alors que vous 5tes en train de
saisir un. autre texte. Dés que vous validez la fonction PRENDRE
MW ferme 1le fichier du texte précédent. Puis, dés que vous lui
avez indiqué le numéro du lecteur de disqueg et =2 nom du tekte 2
PRENDRE, M W affiche le texte désiré. L'a cien texte est
sauvegardé sur disque automatiquement.

Vous étes en saisie de texte, vous appuyez sur [ %], Vous obtenez
le menu des commandes. Vous sélectionnez la c« nmande BIBLIO en
enfongant 1la touche {8). I1 ne vous reste plus qu'a choisir la
fonction PRENDRE en appuyant‘sur la touche {fl Vcus choisissez le
numéro du lecteur de disques et donnez le nom du cexte A PRENDRE.

Vous obtenez le résultat suivant :
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Sinlsa  Prendre un Texte dans Dri-e 2 a-ec Now GROS NinfE

I1 ne vous reste plus qu'a valider le nom et 1:: numéro du lecteur
de disques concerné, pour cela vous enfoncez la touche [(Z]. Si
vous vous étes trompé, i1 vous suffit de aper sur la touche
[€c]. Vous revenez au menu principal.

Une fois 1la validation effectuée, M W vous p ace directement en
saisie de texte et le texte A PRENDRE apparait 2 1'écran..

REMARQUE

M W vous place directement en BIBLIO lorsque ' ous arrivez par le
menu général.

4.3.05 FERMER le texte en cours :
M W vous donne 1la possibilité de clore 12 texte qui est en

cours, sans pour cela QUITTER et VALIDER, :cout en restant en
gsaisie de texte.

Pour effectuer cette opération, vous pouve: suivre les étapes
exposées ci-aprés.
Ay

Vous vous trouvez initialement en saisie 1e texte et vous
souhaitez clore 1le texte en cours, sans pou® cela repasser au
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menu général, car vous souhaitez rester dans le r :dule de saisie
de texte. Vous enfoncez successivement sur les t uches [E<c](z] .

Vous voyez apparaltre le menu des fonctions de la commande
BIBLIO. Vous enfoncez alors la touche [f] initiale :ie FERMER.

A ce moment 13, M W clos le fichier en cours. V us entendez le
lecteur de disquettes qui se met 3 ronronner.

M W vous redonne la main, en vous placant le fonc¢ inversé sur la
premiére fonction du menu de la commande BIBLIO.

Vous avez alors le choix de consulter la LIST¥ des TEXTES, ou
CREER, ou PRENDRE, ou DETRUIRE des textes, ou jien QUITTER le
module de saisie.

Cette option est utile si vous devez vous & senter pendant
quelques minutes (coup de téléphone, photocop.es, pause café
(n...).

Elle permet d'avoir le texte en intégralité sur I: disque en cas
de coupure de courant !

4.3.06 RANGER le texte sur disque :

(RANGER]

Cette fonction vous donne 1la possibilité de R/ ¥GER sur disque
une partie ou la totalité du texte en cours so. ; un autre nom,
dans 1'un des drives.

Cette fonction est trés pratique pour extraire me partie d'un
textey; et le conserver sur disque sans affec ter le texte en
cours.

Vous pouvez également RANGER un texte sous un aut e nom, puis le
PRENDRE & nouveau et effectuer des modifications w des rajouts.

Cette maniére de procéder vous permettra de conse ~ver l'ancienne
versgion et travailler sur une nouvelle.

Regardons dés A présent la maniére de procéder jour RANGER une
partie de texte (la méthode sera identique pour 3IANGER un texte
entier).

Nous voulons RANGER sous un autre nom le coross de la lettre
suivante (nous désironsg réaliser un mailing, et >n fonction des
rapports plus ou moins amicaix que nous avons av *c nos clients,
changer les ligries d'introductions et la formule ¢ > politesse):
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Now du Te te 4 3 86
E‘S’E pour :uoxr le. ﬂenu des Co-nndn

€t SUCI
gggéss: ADRESS Uille - WVILLE

Nonsieur, - 3
Comme suite a wvotre lettre du 3 novestre, nous Precisons ci-apres les
rszEilgs caracttnstmucs de nos rltro~prnumur5
i claxremi:g;dg gg %gwé 1mamet de p lterlxnedxateunt dans
une . sa . au ) in Jour JEOus les croquls. slars
Salinentatiord: electrxcxte 118/220 U g de u“ ’
Alnage proxettd .88 w de 1'écran o W
i Sﬂldllécran 1aa-ae
WNODELE leﬁ- Livre dans une elégante mallette de TgBnsport pouvant cyrtenr
1'appare1]l et les documents @ projeter, 1l est spécifement concu pour sr
ter en petite salle ou bureau, sans en changer la difeosition hammm S:.r
po1ds est de 6.73 K9 Cavec 13 nllett P8 kg
Alinentationl: ¢lectricité 118-228 U; hlm de 488§
Hlxage projetéal: 3 2,88 m de ] 'écran d
41,88 mde]'écran - 8,88
Nous restons & votre disposition pour vous fourn®E tous les renselgesents
lemnt ‘i es.  Nous vous prions d'agréer. Mons@ 1'assurance de ncs
sentinents les mlleursl E

Comme vous pouvez le constater nous pouvi N8 personnaliser le
mailing A 1'aide des variables du gestionnair: de fiches.

. Ainsi que nous 1'avons énoncé un peu plu. haut, nous voulons
conserver le corps du texte pour pouvoir =nsuite réécrire de
nouvelles lettres. Nous sommes en saisie de t: xte.

Avant de passer A 1'exécution de la fonctios concernée, il vous
suffit de placer 1le curseur au début du !-=xte & RANGER Vous
enfoncez la touche [F]. Le menu des comman: :s apparait sur les
deux premiéres 1lignes de 1'écran. Vous appr yez sur la touche (2]
qui est 1'initiale de BIBLIO.

Les fonctions de BIBLIO apparaissent sur . 1 premiére ligne de
1'écran, Il faut, 2 ce moment 1a, taper sur l: lettre [®l(initiale
de RANGER). M W vous demande de balayer la zor > concernée.

A 1'aide des touches de déplacements horizont aux et verticaux(—]
et (], vous balayez la zone concernée. Elle : > visualise en fond
inversé.

Lorsque vous avez terminé votre balayage, vous le validez en
enfoncant 1la touche (=], Le texte en fond inversé reste a
1'écran, et M W vous demande dans quel ¢ "ive vous souhaitez
RANGER votre texte.

Une fois que vous 1lui avez indiqué 1le r méro du lecteur de

disquettes concerné, M W demande le nom sous ' >quel la portion de
texte sera RANGEE.
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Vous obtenez 1'écran suivant :

Biblic  Fange Page 1 ' -
Edplace: le Ao seur gur 1a Fin du Blac 4 ngqupuls. t\:g: EE Colanne &

Societd SGCIETr )
idr:sse :ﬁDFE E‘

Monsseur. E
Comme suite 4 uotre lettre du 3 novembre. nous wous ereg
er: 'rﬁaalas rarac’ens’x:\ues ‘e n0S re'rc— 3

OUE]

lle sVILLEY

A 1d kg, de pro
salle clure, Face Fl l aditoire, en olem 00,
Alinentation, tlectrogltt 119/228 V. e de 600

1'écran Z
58 mde l'écran 1,08 g
WODELE #88°- Livré dans une élégante ma)lette de transpor . powvant contes
I ‘appare1] et les documents 3 projeter. 1] ast spécialement concy pour pro
pr en petite salle ou bureau. sans en changer la disposit: n ham:ue le
po1ds de 6.73 Kg (avec la mallette v .
Jlmnmtahott\ él;cgrésxt(d:l?/i.g e “ Py
Rage proje 88 u de ¢o
31,08 n de I'écran 9.8 a de coté ]
qus  restons 3. uatre gi15pesition  pour wous Fournir tougkies rensergements
suppldmentairas  Nous wous prions d'agréer. Mongisur. % assurance se ro
santinents les wetileurs 4

~Inage projetde_

Vous validez la fonction RANGER en enfoncant 1z touche 1. M W
RANGE 1a portion de texte concernée sous le nor et le numéro de
drive désirés. Lorsque 1la partie du texte cour:z it est conservé,
le fond inversé disparait. M W vous replace en sz .sie de texte.

4.3.07 INSERER un autre fexte

INSERER |

Cette fonction vous donne la possibilité d'ajo iter au texte en
cours un autre texte existant sur un disque et ¢ :ci quelque soit
la longueur de ces deux textes, et indépendamme it du lecteur de
disque sur lequel se trouve les textes.

Un détail pratique. : Si vous désirez garder e nouveau texte
résultant de la combinaison des textes 1 et 2, s us un autre nom
3, nous vous conseillons la méthode qui suit.

- CREER le nouveau texte 3 (L'écran est v de)

> - Fusiommez 1le premier texte 1 avec le exte 3 que vous
venez de CREER

- Ensuite fusionner 1le texte 2 avec 1¢ résultat de la
premiére fusion.
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Le tour est joué !

e
(&

Regardons d'un peu plus prés la maniére

avec un autre.

Yous etes initialement en saisie de texte.
un morceau de texte dans le texte qui suit :

Texte 4 3 87
??E ggur.:unxr le ﬂenu des Call;ndcs

LISTES DES PRINCIPRUK CLIENTS§

ecteur Crte Basque

EBAY 0 1A
sCastagnier Laurent
Pering qe ;
= L don Prer ;
Mirello Jean-Baatxste

ISMNT-JM GE LUJ,
Graal ‘lseuld” ©
Ism Louis
Miramar Hectar -

Salipan- Eernard ;

rue_Napoleon T
rue.de la: Bourréau n

“eruecde 14 peule. n
MARSEILLE.

Vous placez le curseur 3 l'endroit ol nou:
riotre texte A4 INSERER. Puis vous passez au me
appuyant sur la touche [EX]. Le menu des co
les deux premiéres lignes de votre écran. Vou:
(8] (initiale de BIBLIO).

Les fonctions de BIBLIO se visualisent sur-
votre écran. Vous appuyez sur la touche (1] (i
M W vous demande successivement le numéro d
dans lequel 11 devra chercher le texte 3 It

nom. Vous validez cette fonction en appuyant

attendre un petit moment avant
se fusionne avec 1le texte en
apparaitre sur la premiére ligne de 1'4
compteur de pages, et de lignes qui vous inc
s'opére 1'INSERTION. Une fois que cette opér:
obtenez le résultat suivant :

I1 faut
INSERER
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fusionner un texte

‘ous désirez INSERER

B f,.‘ ; Pl“ L 7
N Jp:h}ur esure

- LYY AT .
45 4N
ATy ROE
wnjoo
Lo Te YW 1.3
STy B

rug-de 1a legende, n* 3@

allons positionner
nu des commandes en
nandes apparait sur
enfoncez la touche

~ 2 premiére ligne de

itiale de INSERER).
lecteur de disques
SERER ainsi que son
wr la touche [&].

jue tout le texte a
ours. Vous voyez
an a2 droite, le
ique a quel endroit
‘ion.est faite vous



T 430678 . Panl xnni :
298 3“ “" '!cnu des Cauundu e st xfw %tgur! ]
: L‘S‘ES DES PRINCIPAUX CLIENTS |
Secteur C"te Basque

TRAYONNEY !

ustaqmer Laurent rue Utctcr-“u g. nt 22
flerint Sefge rue Nasglesn I .2 %
Laon Pia rue de la Eeurnaue "
Hx'ella A!H“E&PUS*E 3y du 1V Leme Cores. ~

SRIARRITY,

gellac wngré
Bermond “Mariis
Fommiredy LJULs
®isot1l Lérard
Liznel

SSHINT-EAN TE LUK

araal Iseuld rue -

Ispan Louls e ¢
®:ramar Hdector

Salipon Eer-ard o *e: cravaliers. 1

Comme vous pouvez le constater tout 1le texf;e 3 INSERER est
présent dans le texte en cours.

Au cas od vous auriez des textes assez longs, M W effectue
1'INSERtion en repaginant le texte en cours & sc les marges
hautes et basses du texte en cours.

La fonction INSERER permet de constituer un tex o 2 partir de
paragraphes rédigés séparément.

.

4.3.08 DETRUIRE un texte sur disque:

M W vous dornne la possibilité de supprimer un text: existant sur
1'un des disques. Pour cela, vous choisissez la for ‘tion DETRUIRE
de BIBLIO. L'action est immédiate et sans retour ! ‘ette fonction
est A utiliser avec précaution ! Nous vous consei lons avant de
DETRUIRE un texte, de consulter la LISTE d°s TEXTES et
d'effectuer des copies de disques.

Regardons dés A présent 1la maniére de procéder pour éliminer
certains textes sur disque.

Initialement, vous vous trouvez en saisie de text ». Vous passez
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au menu des cammandes en appuyant sur la touche {8£]. Le menu des
conmandes apparalt sur les deux premiéres ligr :s de votre écran.
13 faut A présent choisir la commande BIBLIO. “our cela, 1l vous
suffit d'enfoncer 1a touche [E]. Le menu des fonctions de BIBLIO
se visualise sur la premilre ligne de votre écran. Vous tapez
alors suc 1a touche (8] (dnitiale de DETRUIRE). Avant de DETRUIRE
un texte, nous vous conseillons d'afficher 3 ' ’'écran la LISTE de
TEXTES se trouvant sur le disgque concerné [c'est ce que nous
avong fait A 1'exemple qui suit).

Aprés  avoir appuyé sur la touche B}, ¢ W vous demande
successivement le numéro du lecteur de disq: 2s sur lequel vous
souhaitez DETRUIRE les textes, et le nom du te:te & DETRUIRE.

Vous obtenez alors 1'&cran suivant :

g g

WP
‘WP
P uF
wF
uf

NSFUSIL

Vous validez ensuite vos réponses en appuya ¢ sur la touche[ ]
qui provoque la disparition du texte. M W vou: redonne le menu de
BIBLIO, 1le fond inversé se positionne au amatiquement sur la
fonction LISTE-TEXTES. ’

51 vous désirez retourner en saisie de tcxte, il vous suffit
d'enfoncer la touche [§X]. Si vous souhaite: revoir la nouvelle
LISTE-de-TEXTES, i1 vous suffit d'appuyer sur la touche (&1

M W vous demande alors le lecteur de disque: concerné par cette

lecture. Dés que vous inscrivez le numéro v ulu, M W 'ausculte’
le disque et vous obtenez 1'écran suivant :
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Comme vous pouvez le constater le texte concern: a &té supprimé.

4.3.0'9 QUITTER texte en cours:

QUITTER |

Cette fonction vous permet de QUITTER dir ctement le module
de saigie avec retour au menu général.

Pour sélectionner la fonction QUITTER, 11 vou suffit, 3 partir
du menu de BIBLIO, d'enfoncer 1la touche [G Le résultat est
immédiat. Vous obtenez 1'écran suivant:
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Comme vous pouvez le constater, vous avez deu: possibilités: soit
d'ABANDONNER 1la procédure de QUITTER soit de ' i1 VALIDER.

Si vous abandonnez la procédure, QUITTER le mx iule de saisie, M W
redonne le menu de BIBLIO. Pour cela, il vou: suffit a partir de
1'écran précédent, d'appuyer sur la touche: <]. Le meru de la
fonction BIBLIO apparait sur la premiére lign¢ de votre écran.

Dans 1'autre cas, si vous VALIDEZ la procédur: , QUITTER le module
de saisie, M W vous place au menu géné: 11. Pour obtenir ce
résultat, 1l vous suffit simplement d'appuy¢ * sur la touche[¥],
Le menu général de M W apparalt sur votre écre 1.

4.4 MODE DE SAISIE

4.4.01 MODE de Saisie:

| MODE|

Cette commande est accessible en passant par le menu des
commandes. En positionnant le fond inversé sur MODE, tapez [<Z]et
vous accéderez A cette fonction. Vous y arri rez plus rapidement
en enfoncant® la touche M dans le menu des com: indes.

Vous voyez apparaltre a 1'écran le menu suivar . :
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blig Couper ﬁup!iquarftréfferv Jertical £
9ne Iabu%er Opdrations le?cer ﬁm

st

(4.4 MODE DE SRISIE - ’

Lz cosmands MODE est accessible en passant par le mem camman-
dec. En E%asxtwnmnt le fond inversd sur cette command@ tapez 13
touche RETURN et vous accédez 3 celte fonction Vous y 3 f
rapidement an enfoncant 1a touche, ¥ dans le menu des com

Usus voyez apparaitre 3 ['dcran le menu suivant:

fvec cette commande nous touchons le probléme de lam
des lignes 3 13 sarsie du texte. |

Avant de rentrer dans les détails de la cowwande at d
res, 1l nous semble utile de vous faire toucher du dorgh
8 de la chose, en’sbordant les principes de base carr

B W sesert des marges § 3auche 8t 4 droite pour détermig
§eur du texte et. par conséquent, la lonaueur de vos lian
out comme une machine 4 dcrire. les marges 4 gauche

Avec cette commande nous touchons le probléme de 1a mise en forme
deg lignes a la saisie du texte.

Avant d'entrer dans les détails de 1la com ande et de ses
paramétres, i1 nous parait utile de vous faire toucher du doigt
la richesse de la chose, en abordant les rincipes de base
correspondants.

M W se sert des marges 3 gauche et 3 droite p ur déterminer la
largeur du texte et, par conséquent, la longue x de vos lignes.

Tout comme une machine A écrire, les marges A g uche et A droite
sont fixées a la colonne voulue. L'écart entre e les détermine la
taille de la ligne. )

Par défaut, la marge gauche est en colonne 1, e celle de droite
en colonne 68. Nous vous présenterons le: commandes qui
permettent de modifier ces marges dans le paragr phe 4.6.01.
Qu'appelle-t-on justification ?

Un texte 'justifié' comprend des espacements va iables entre les
mots, de manié};e a ce que la fin de chaque igne du texte se
_termine sur le meme alignement vertical .

Pratiquement celda revient & rajouter des espac ments a ceux que
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vous avez déja introduits manuellement. ! ar conséquent, vous
pouvez avoir, entre les mots de la ligne, de: espaces variables.
Cette justification, M W peut vous aider 3 la faire
automatiquement.

M W réalise, alors, au fur et a mesure, en fi de de ligne, cette
opération.

Le texte justifié est toujours affiché a 1'éc: an avec des espaces
supplémentaires insérés pour réaliser la just: fication.

Qu'appelle-t-on césure ?

Effectuer une césure revient A séparer par ia trait d'union les
mots trop longs pour pouvolr etre inscr £s sur une ligne en
entier.

Dang le terme de césure vous avez 1'idé de coupure tout en
gardant un lien. Nous coupons physiquement un mot, mais son sens,
est conservé,

M W vous aide 2 effectuer cette opération aut: matiquement.

Si a 1l'occasion de la mise en forme de la lig =, M W rencontre un
mot dont la longueur ne peut s'adapter & une igne, il vous place
automatiquement le tiret. 1I1 passe 2 1la 1], ne suivante.

I1 est bien entendu que vous iul aurez donné 1'ord1:e de le faire
a un certain moment de la saisie. Ce choix peut etre modifié a
tout instant.

Ces césures sont des césures automatiques. E1 25 disparaitront au
formatage le cas échéant. M W gére tout cela

Attenﬁion : M W sait faire la différence - ntre un mot composé
{par exemple : un truis-mats), et une césure - © mot.

Quiappelle-t-on insertion ?

Effectuer une insertion, revient 3 ajouter ¢ ns une ligne, ou un
texte, un groupe de mots. Cette opérati n suppose qu'aucun
caractére de la ligne ne puisse etre effacé p r le groupe de mots
que vous avez ajouté.

insérer un groupe de mots dans un texte re ient A effectuer un
rajout.

Une  insertion nécessite . parfois le format ge du paragraphe en
entier.

-

ia commande MODE vous permet, rappelons-le, ¢ mettre en forme un
texte au fur et & mesure de sa saisie au clav er.
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Si-vous ne spécifiez rien A M W , 11 prend par défaut les options

suivantes :
SAISIE : continue
JUSTIFICATION : non
CESURE DES MOTS : non
Regardons A présent de plus prés le menu des

commande MODE. Aprés avoir sélectionné MODE,
commandes, MODE vous obtenez 1'écran suivant :

: SICEHNTHNIT Justification:Non Césun' :

Fon Insertion:Non

t acce;sxbla en passant par le #ai
fe fond tnversd sur cette comng
aus accéder § cette fonction. Uous o

cant 13 touche. X dans e meny das

itre 3 I"dcran le menu suivant:

A*e nous touchans la probléme de 12§
12 du texte q

25 détails de la commande &
tile do vous faire taud\er du 8
rdant les principes de base

B W se sert des waraes 4 qauche et d droite pour dét

aramétres de la
ans le menu des

des comman-
da. taper l3
farrivez plus

Fanandes

158 an forme

ear du texte et. par conséquent, la longueur de vos 1@n

out comme une wachine d écrire. les marges 4 gqauch

Vous pouvez constater que votre texte est toujo
curseur a disparu, le fond inversé est placé sur

ot § drotte

rs A 1!écran. Le
3AISIE CONTINUE.

Vous avez accés 2 quatre paramétres que nous : 1lons exposer en

détail. Le choix du mode s'effectue en plagan’
sur le paramétre concerné.

Pour valider et confirmer votre choix, il suffi’
W exécute le changement et replace le fon:
paramétre SAISIE. Vous pouvez volr la correction
cOté du paramétre.

le fond inversé

de taper((Z]. M
inversé sur le
inmmédiatement a

Une méthode rapide de sélection consiste A ta er 1'initiale du

paramétre que vous désirez.

Pour retourner en saisie de texte, appuyez sur 1.

*Examinons en detail ces différents paramétres.
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4.4.02 Saisie CONTINUE :

| MDDE | CONTINUE:

Pour choisir directement ce paramétre vo
et vous obtenez 1'écran suivant :

' H*aafsame ,ﬂmm Justification:Hon O

gour créer un texte en
re'. N W gére automat
: L e:t'é*dsra aue la texts ast
tlz aaréi de gauche. 1

qua. le LU(SEQT atteint 133

2 tahu!atxan, H N-vous: fait passer

Anencd un b, MW lare
aots de la ligne préc

i %
ligne (N W laisse Lette Opéd

3 enfongez la touche

#:Hon Insertion:Non
B

pe rapide appeld
ent {e formatage

iané sur la warge

jarge droitd fixée
13 lxgne suivan

] alahqueuem ila
S >3

8
tion au raraletre

texte en continu néces sxte obligatd

ne 13 fixez pas, KW 12 fa
tibuiation standard. . Celle-ci est
est - conservé sur disque. Uaus pouv
txznars.a n3l une tabulation propre 3 vos besoins

1L faut awoir 4 1'es Ynt que-vous ne- devez i
Fin-d"une h-ane en SAISIE CONTINUE.

Ce paramétre s'utilise pour créer un
appelée aussi ‘saisie au kilomdtre’. Vous ne
retours chariot en fin de ligne. MW les p
I1 les gérera de la méme maniére lors de for:
Par conséquent, dés gue le curseur atteint

par la derniére tabulation, M W vous f.
suivante, ‘

51 vous avez cammencé un mot, M W le reporte
ligne -~ suivante. Les mots de la précédente
dans 1a ligne (MW laisse cette ¢t
JUSTIFICATION).

La frappe d'un texte en continu nécessit:
tabulation. S1 vous ne la fixez pas, M W
vous pose une tabulation standard. Celle—ci -
fichier qui est conservé sur disque. Vous
obtiendrez ainsi une tabulation propre a vos

- 4,037 -

t-zte en frappe rapide

vous souciez pas des
ace autamatiguement.
atage de paragraphe.

a marge droite fixée
it passer a la ligne

autamatiquement a la

;e gont pas réajustés

che au paramétre

obligatoirement une
e fera pour vous. Ii
st mémorisée dans un

. ouvez la changer, et

nesgoins.



I1 faut avoir A 1'esprit que vous ne devez ja s taper [Z]a la
fin d'une ligne en SAISIE CONTINUE.

Vous ne taperez [F] qu' A la fin d'un parag -aphe, pour forcer
le passage 3 la ligne suivante. Au formatage iu paragraphe, M W
reconmnaitra la fin de celui-ci.

Nous vous conseillons d'associer différents jsaramétres au mode
salsie. A 1la fin de leur présentation, nous ¢ ;poserons quelques
cambinaisona types.

4.4.03 Saisie MACHINE :

 M@DE | MACHINE |
M W peut aussi se comporter comme une 1machine a4 écrire
traditiomnelle !

Pour choisir ce paramdtre, vous devez appuyer sur la touche ()
ou bien vous tapez au clavier la lettre [

Vous obtenez 1'écran suivant :

Non' Insertion:Mon

e e

CESURE- U1

4'identifier le clavier
saisie ¢'effectue sur i
orisde en larseur.

¢ ddpasser
: TURN

est obligatoire en fin de ligne. P
he RETURN. ‘

les 128 caractéres. A

Le curseur passe 4 la ligne suivante, vous pouvez
du texte. .

\

* Cette commande vous permet d'identifier 1le clavier de votre
ordinateur, A une machine 3 écrire. La saisie i'effectue sur 120
colomnes ce qui est la capacité maximale autori ¥e en largeur.
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Pe la méme manidre qu'une machine 3 écrinr |, vous devez fixer une
tabulation, En cours de saisle, s8i v. us la dépassez, M W le
gignale en émettant des Bips sonores. Nous ne sammes pas dépaysés
par rapport aux machines 2 écrire traditioc qelles !

S1 vous essayez de dépasser les 120 ca actéres, M W arrete le
curseur et vous demande de taper sur [ <]

Le retour chariot est obligatoire en f n de ligne. Pour cela,
vous devez taper sur la touche [(&].

Le curseur passe & la ligne suivante, v us pouvez continuer la
saisie du texte.

4.4.04 JUSTIFICATION :

MODE | J§STIFICATION :0UI

A chargement cu systéme, le mode de justi ication est NON.
Pour passer a OUI, vous enfoncez la touche ~+7] .

Vous obtenez ce paramétre de 1a commande i DDE en positiomnant le
fond inversé sur JUSTIFICATION. Pour :2lectionner OUI, vous
enfoncez la touche (7] le cas échéan . Vous obtenez 1e méme
résultat, en appuyant sur 1a touche {i}.

Apres cette manoeuvre le fond inversé se r glace sur le paramdtre
SAISIE.

Vous avez 1l'écran suivant :

tSIQ‘

us obt enei te. vara
positionnant. le “fond mu
Pour -sélactionner: QUL
RETURN - Jo- cas écheant
resultat, en appuyant su

Apreés catte Rangeuvre
_sur le parandtre sﬁ!SIE

ur retourner en saisie, il Fit de taper
ur 13 toyche ESCAPE. o i

nétre fU::HF!meﬂ Ut Fse Lolbm
senant ~gvec  SRISIE CONTINUERUous obtenez
un. texte- justifid au fur otj8 wesure et i
& ne.sre de Ia frappe

Chawe 113 da taxte prend alors acten’ent-;ls
langueur efmxe entre 1es utges qaighe et d{pxte
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Pour retourner en saisie, il vous suffit de t: wer sur la touche

(esc].

Le .paramétre JUSTIFICATION OUI s8e combine jit {icieusement avec
SAISIE CONTINUE. Vous obtenez ainsi un texte Jjus :1fié au fur et 2
mesure de la frappe.

Chaque 1ligne de texte prend alors exactement 1: longueur définie
entre les marges gauche et droite, A 1a niniére d'un texte
d'imprimerie.

M W réalise cette JUSTIFICATION en introduisar:: des espacements
automatiques entre les mots.

M W les calcule pour que la dermiére lettre, du iernier mot de la
1igne, soit sur la marge droite du texte.

Le paramétre JUSTIFICATION OUI vous forme av .omatiquement les
lignes au fur et 2 mesure de la saisie.

Vous tapez les mots, les uns d la sulte des autr 's.
Si vous avez opté pour saisie en MODE CONTINU |, les mots de la

iigne en cours se décaleront vers la droite, ¢ g que le curseur
atteindra la marge droite.

La ligne est justifiée automatiquement.

Le mot suivant est transporté 2 la ligne d'apre sur la marge de
gauche.

Vous contimez a taper et 1les lignes sont mises en forme 3
1'écran.

Si vous le souhaitez, elles seront imprimée suivant le meme
format.

Ces espacements sont gérés par M W |, et en cag = formatage, ils
seront amenés 3 disparaitre.

Le paramétre JUSTIFICATION OUI est égalemen utilisé avec la
commande FORMATER pour changer la largeur d'u paragraphe déja
saisi et en meme temps pour le justifier.

JUSTIFIGATION :NON

Ce paranétre de la camande MODE est obtenu ei positionnant le
fond inversé sur JUSTIFICATION.

Pour sélectionmer NON, vous enfoncez la to the [Z] 1le cas
échéant. Vous obtenez le meme résultat, en appuys it sur 1la touche

(.
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Apreés cette manoeuvre le fond inversé se r place sur le paramdtre
SAISIE.

Vous obtenez 1'écran suivant :

Mode-saisie : FYITCIDFRIFRIE Justification: Hon "sure'»on Insertion:Non

parimstra de la conmande NODE est g
szitionnant le fond inversd sur JU&TI d
r célactionner NON. vous enfoncez )

. ¥ 12 cas ¢chéant. Uous obtenez la]
idantique, an sppuyant sur 13 touche Jj

fApras cette manoeyvre le fond 1nversd ‘
zur 1o paramstra SAISIE. 1

Four ratourner en s3isie: 1l vous :uff de taper
sur 1 touche ESCAPE. :

Te parandtre enjdve la justification affomatique
‘de vos textes. M W vous donne 13 poss 1té de
placar vos espacements

Utilise avec '1a commande FORMATER, ¥ W aioutem
pas de: espacements supplémentaires enffe les

Pour retourner en saisie, i1 vous suffit ie taper sur la touche
.

Ce paramétre ne vous permet pas de justif: :r automatiquement vos
textes. M W vous donne 1a possibilité de p!acer vés espacements.

Utilisé avec 1la commande FORMATER, M W n'ajoutera pas
d'egpacements supplémentaires entre les mo: 3.

C'est A dire qu'en cas de formatage, les < :rniers mots de chaque
ligne ne seront pas alignés sur la marge dr »ite.

4.4.05 CESURE de mots:

| MPDE § CESURE :0UI |
Nous conseillons de relire la définition ¢: la CESURE exposée au
paragraphe 1.3.11 de ce manuel.

Le  parametre CE‘SURE de 1la cammande MODE est obtenu en’
positionnant le fond inversé sur Mode puis ‘ESURE. Pour passer de
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CESURE NON & CESURE OUT et réciproquement
touche [+F] le cas échéant. Vous obtenez 1:
partant de 1'écran de saisie en appuyant sur

{.

Aprés cette manoeuvre, le fond inversé s

paramétre SAISIE.
On revient en saisie come d'habitude par [€¢].

Vous obtenez 1'écran suivant :

Vous enfoncez la
meme résultat, en

les touches f:._]@

replace sur le

" Wode-saisie - STETIIIRE Justification:Qui Césu‘re pui

e o st

"L texte qui suit a étd saisi en NODE - !
LE parandtre CESURE de 13 commanda M

{wdamceuas )
et CESURE:QUI

chtenu en posxtwnnant le fond 18
"ers sur-MODE puis CESURE. Pour passé
de LE‘:URE KON 3 CESURE OUT et réci Egr‘

. quement. - vous enfoncez 13 touch e

- le ‘tas échéant . Uous obtenez |
--résultat, - en partant de l'dcran de
;312 et an appuvant sur 13 touche £

fiprds cette wanceuvre, le fond inv
se replace sur le paramdtre SM&IE
On ‘revient  en’ saisie comne d'habit
par ESCAPE.
51 vous associez 1o paramétre CESURE OUI avec lew
gnur créar yn teste, 13 cdsure des mots sers au
isé - 4 13 francaise par M W Si en arrivant en fin
en brain - de  s3isir un m. dds que unus tranchiss
LR recherche 13 coupure la plus apgruprx
Oés ' 11 1'a trouvé (et cect pra muemt mstant

v

Vous retournez en aaisie de texte en tapant su

M W vous rend la main et vous pouverzr alors
votre texte.

Si voua associez 1c paramétre  CESURE Ol
CONTINUE  pour crfer un  texte, la césu
automat iquement réalisée A 1a francaise par M

Si en arrivant en fin de ligne, vous étes en

mov, des  que vous franchissez 1a marge droit
coupure la plus appropriée.

- hooh2 -
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Dés qu'il 1'a trouvée (et ceci pratiquement ingtantanément), 11
découpe le mot en deux parties. ’

La premiére est placée a la fin de 1a ligne ‘ourante suivie d'un’
tiret, 1a seconde est renvoyée en début de 1: ligne suivante.

Tout ceci 8'effectue automatiquement. Yws n'avez pas de
manceuvre spéciale A faire. I1 n'y a pc3 d'attente entre le
passage d'une 1ligne A 1'autre. Vous tapez v tre texte sans vous
soucier de la mise en forme de votre texte.

M W effectue, pour vous, toutes ces manceuvr 2 |

Le paramdtre CESURE OUI peut égalemer: éetre utilisé en
association avec le mode FORMATER.

La cambinaison de ces deux fonctiong pe met de reformer un
paragraphe, avec le cas échéant des césures.

S1 votre texte est reformaté A une lar jeur supérieure A sa
largeur primitive, les césures automatiqu:s qui deviendraient
imutiles seront automatiquement supprimées.

Par exemple :

Now du Texte:4 4,894
E3C pour avoir -ie Meny des Commandes
o1 g

Tabulatian L

- NEMRORD est un- traitement de
texte qui vous permet de saisir auta-
astiquesent un texte. de calculer et
de- gérer des fiches. Un module d'inp- -
rgssu‘in vous ast fourni avec ca der- §
nier

Nous avons tapé cet exemple en o ie SAISIE:CONTINUE,
JUSTTFICATION:NON, CESURE:OUI. '
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Vous changez  votre tabulation (référez-vou  au  paragraphe
4.6.01}, puis formatez la phrase précédente (vo °z le paragraphe
4.6.02).

Vous obternez le résultat suivant

eu Colonne 51 i

4858 Pagel
le Her‘m des Camades o Justxmr Cé,

azt "un traitenent do texte qux vous parme e s313ir
+.un - texte. - de . calculer et de gérer des »:hm Un
crassion vous est feumx avec ce dernjer: :

vﬁoo\t‘éoooo'boiﬁt‘{oo|agpbo!§0toicovvﬁ¢‘

Yous voyez que le tiret de la césure disparalt & tomatiquement am
formatage.

Nous vous dormerons des exemples dans le paragrahe concernant le
formatage d'un texte aur 4.6.02 .

ATTENTION
31 vous saisissez en MODE SAISIE:MACHINE, la fo ction CESURE OUI

eat sans effet puisque vous décidez de déclenche: le pagsage 2 1a
ligne.

I EESURE :NON

Ce paramitre de la conmnde MODE est obteru positionnant le
fond inversé sur CESURE. .

Pour passer de (U 4 NON et réciproquement, il'r vous reste plus
qu'a  enfongers. la  touche &) 1e cas éché nt. Vous obtenez
exactement 1le meme résultat en appuyant sur la t uche [c].

~ ool -




Aprés cette manoeuvre, le fond inversé¢ 3 replace sur le
paramétre SAISIE.

Vous retournez en saisie de texte en tapant wmr la touche [EX]de
votre clavier.

M W vous redonne la main et vous pouvez ain: | continuer 3 saisir
votre texte.

Ce paramétre ne réalise pas la coupure aui matique des mots en
fin de ligne.

Placons-nous dans 1'hypothése o0 vous etec en SAISIE CONTINUE
avec CESURE:NON.

En arrivant au bout de votre ligne, M W ne cc ipera pas le mot qui
est en cours.

M W transporte automatiquement le mot 4 la 1! me sudvante.
Vous n'avez pas de manoeuvre gpéciale 3 faire

M W gére automatiguement le transfert du mot : la ligne suivante,
ainsi que le passage du curseur.

Bn cas de formatage de votre texte, vous r. aurez naturellement
pas de césure de mot.

Donnons un exemple de saisie avec le paramétr : CESURE NON.

Exemple :

Texts ¢ 4 830 L W
"SE ggur‘:v:xr i Nmu das Ccamandss wie 18 Calanre 79
NESEENY PESEESII PUSSHISS I | | T,

Tabulation 3

YEMIORD est un tmtmt de texte dont la "
xmxatu Ses differents nodes de saisie permttent un@
4 vas habitudes de travail. sans vous priver 4'une vo!
les plus mssantu dgs traitenents de textes. toutes

ST RCLLIIINNICEILINIIBELIIESRIOIIVOTY
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Nous avons  tapé  cet exemple  en moc - SAISIE:CONTINUE,
JUSTIFICATION:HON | CESURE : NON.

Voug pouvez  constater la différence er.re CESURE:OUI et
CESURE : NON.

A 1la deuxiéme ligne de cet exemple, M W report : 3 1a ligne le mot
autcmatiquement.

Jans le premier exemple du  paragraphe 4.7 05, M W réalise la

COUPUre .

REMARQUE

S1 vous vwvoulez supprimer les césure 3 automatiques dans
un texte, M W vous donne la possibil: & de le faire.

La méthode consiste A FORMATER votre -exte 3 une largeur
gupérieure 3 sa largeur d'origine.

Pnguite vous FOMMATEZ A nouvean le exte, 3 la largeur
initiale avec le paramétre CESURE:N(t .

EN CONCLUSION

Noug  vous conseillong  d'utiliser ce MODE e saisie CONTINUE en
JUSTIFICATION OUI. Vous obtiendrez ainsi uvne borne présentation
de votre texte, aligné sur les marges. -

M W , en JUSTIFICATION OUT et CESURE OUI, - nnihlle le deuxiéme
paramétre,

Par conséquent, wvous avez trois principz ss possibilités de
gaigie d'un texte :

- Saisic CONTINUE, JUSTIFICATION OUI
- Saisie CONTINUE, JUSTIFICATION NON, CESURE UI
- Saisie MACHINE.

11 egat pien entendu que vous pouver mixer toutes ces
posgibiiités, suivant vos besoing.

En saisie MACHINE, les paramétres JUSTIFIC .TION et CESURE sont

inopérants. Vous etes seul a décider de la mi 2 en forme de votre
texte. )
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4.4.06 INSERTION de mots :

| MODE | INJERTION :0UI

Nous vous conseillons d'examiner 1a définitio. de 1' INSERTION
exposée au paragraphe 1.3.12 de ce manuel.

Ce paramétre de 1la cammande MODE est obterm e positionnant le
fond 1inversé sur INSERTION. Pour sélectionne. OUI, il ne vous
reste plus qu'ad enfonger 1la touche [] le  as échéant Vous
aurez le meme résultat en appuyant sur la touche i,

Aprés cette manoeuvre, le fond inversé se :ositionne sur le
parametre SAISIE.

Vous obtenez 1'écran suivant :

* Mode-saisie - FTTIETIEE Justification:Oui Césur

et D B L |

2 mdxque I* aca:és au !GBE mszarwn

13 commande MODE est obtenu enga
RTION. Pour sélectionner OUI. 1

r la touche RETURN. le cas échéant

t en appu\(;ent sur 1a touche [ Aprés cp
positionne sur le garane‘trgnblei}{
e en tapant sur 13 touche ESINPE de

radonne 13 wain et vous pouvez alors car

fe paramdtre est trés utile pour carriger. direct
En offet. 5 an train de passer! ume
aﬁarreve. Fie avez oublid un ou piusxeuu
que ! : )

51 wous avez eu 13 bonne xdee de prendre le paranitr@
il ne- vous reste plus qu'3 deplscer le cursaur 3 1'
sauhaxtez faire vatra INSERTION. - 3

Vous retournez en saisie de texte en tapant sur la touche [EX]de
votre clavier. '

M W vous rend la main et vous pouvez alors ¢ ntinuer A saisir
votre texte ‘

Ce paramétre est treés utile pour corriger, directement, en
saisie. En effet, vous etes en train de 'pas er' une ligne et
apercevez que vous avez oublié un ou plusi urs mots. Pas de
panique ! )
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31 vous avez eu la bonne 1idée de prenc e le paramétre
INSERTION:OUI, 11 ne reste qu'a déplacer le ot rgeur 3 1'endroit
ou vous souhaitez faire votre insertion.

Vous tapez alors le mot A insérer.

les mots 3 droite du curseur sont déplacés . : fur et 3 mesure
vers la droite, & chaque caractére inséré.

Cesg mots sont repoussés, en bloc, A la ligne su sante tels qu'ils
touchent la marge droite.

Regardons 1'exemple sulvant qui illustre bien les mouvements de
texte.

Opération 1 : Placer le curseur

‘How du Texte:4 4 868
ESC pour. avair le Menu des Comndes
{ =i}

Em

R Epous parnet de:saisir, autolatxquenent un 4
: 'ndépendm’ de 53 taille. ]

" MEWMORD réunit toutes  les fonctions avancées cour e
cment 48 tazte  sur e marché des la?mels (e pld
c;!ggénﬁ pmtculantés que - naus allons: exposer 43
»

Nous *‘avans,  par exewle, 23 Fonctzon calcul ‘qui'p

directement des calculs sur des chiffres inscrits@ans la!

ec. réinstription du résultat dans ce dernier. La f@ction ‘verti-
cal ut une ex:lusmté MENSOFT, qux pernet de. trw. Her sur dec

Opération 2 @ Insertion de caractérs ¢ avec déplace~
' ment du groupe de mots a 1la ligne sui-
vante.

- b ohB -
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Nom du Texte:4 4. 868 ) : " Bee 1l Lisne 18 Colonne §
ESC pour avair le Menu des Comndes 124 ,stxmr C(sun Insertion

i | S | S | srem e s

illustre 1'opération 2: INSERTION

NENNORD |
JUTIL SINPLE ET Pf

n traitement da texte qui
et de saisir. automatiquement. um tfxte et cec:
indepandamment de sa taille. g

MEMWGRD réunit toutes  les fonctions ava courantes de traite-
ment da texte sur le warchd des la?me - De pluss il gr!sente
ref?me; particularités que nous allons efposer dans cette docu-
nentation.

Wous avons, par exemple la fonction calculfqui permet d'effectuer
directement des calculs sur des chiffres Jnscrits dans le texte,
avec réinscription du résultat dans ce dernyfr. La Fonction 'verti-

Opération 3 : Terminer d'insérer le texte et tapez
{Z]. Vous obtene :

Nom fu Tazte: 4 4.86C Li i
E:C sour ;uotr 153 Renu des Commandes : ustifier Cé‘g{:‘ge“ Colomne 1
]

S B e o | iy

lhutré 1 operatwn 3 U&LID& @ L' INSERTION

: NENKORD
: QUTIL SINPLE ET P

NEMWERD - est un traitement de texte qui
Jus.  perast da saisir, tantumumt»
indepandanmant de sa taille. :

; reun’t toutes les fonctions auanc 5 courantes de t
neat  de . taxte sur - le marchd des lugicieMf De plus. il grﬂ
: cer{:{ig; nmc»lmté: que nous allons éfposer dans cette

* Hous ‘avons: par exemple, la fonctisp calcu &
: dtrectenent des calculs sur des chiffres @ 2
avec réinscription du résultat dans ce dcrn__ F. La fonction ‘uem-
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Opération 4 : Formater votre text: et vous obtenez le
résultat : {ge réfé er au paragraphe
4.6.02 relatif a FOf ATER)

Page 1 Ligne 11 Colowe 1
Justxfur Cé?x:l oonnei

Ww

pmet de satsir, auta—
de sa taxlle

Is. De-plus: il gr.
Xposer dans cat

docu-

i i permet d'e
o des nscrits dans le
Fiec réinscription ier La fonction '
* ast une exdusmté ﬂmﬂﬂ’, qui’p de travailler sur 4
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[ INBERTION :NON

Ce 'paran'étr‘e' de 1a ccmnaﬁde MODE est obtenu =n positionnant le
fond inversé surr INSERTION. Pour passer ¢» OUT A NON et
réciproquement, 11 suffit d'enfoncer la touche [<].

Vous obtenez le méme résultat en appuyant sur i touche (ECIMI(].

Apreés cette manceuvre, le fond inversé s¢ replace sur le
parametre SAISIE.

Hude-saxsxe M Justxfxcatmn Oui- Césurg Insert_iiin"ﬂun

(e texte est une illustration du MODE INSER ‘BN NON

Ce paramdtre de la commande HODE @t
obtenu en sosxtmnnant le fond invels
sur [NSERTION. Pour gasser de QUI 3

at reuproérﬁlent, i

13 tom.he

Uous obtenez la we resultat 2n
“pugant sur les touches ESCAPE M 1.

Rprds cette manoeuvre, le fond inv
se raplace sur le paramstre SRISIE, 4
Yous retournez en saisie de taxta
tapant sur la touche ESCAR de votre o
viar.

suffit d'enf

R N vaus redonne 1a main et vous g
ainsi continuer 3 saisir vntre 8
| ce  paramstre, vous pouvez reédr

Vous retourmez en saisie de texte en tapant sw la touche [EX] de
votre clavier.

M W vous. redonne la main et vous pouvez ainsi ¢ ntinuer a saisir
votre texte.

Avec ce parameétre, vous pouvez réécrire sur w mot ou un groupe
de mots.

Pour cela, vous devez placer votre curseur, a ' ‘'aide des touches
de déplacement horizontaux et verticaux, en pos: .ion d'écriture.

Au fur et A mesure de 1'écriture, le curseur s> déplace vers la
droite en laiseant transparaitre la prochaine 1l¢ ‘tre & modifier.

Le MODE INSERTION NON est pris par défaut par M« au démarrage du
gysteéme.
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4.5 MANIPULER DES PORTIONS

A la fin d'une saisie de texte, il arrive
besoin de replacer, 4 un autre endroit
en cours.

Vous devezr eftfectuer alors un déplacemerit
lignes de textes.

M W vouz aide a le faire, avec une rapi
principe  est de stocker temporairdament le
reproduire, dins un eapace réservé de la
i1 vous sulfit de le repositionner dans
vous dorme 1a possibilité de mettre, dans
la fois. 351 vous dépassez cette capacit
message en haut A droite de 1'écran.

Pour mémoriser la partie du texte

tranglation, vous avez deux possibilité.

extraire un groupe de mots d'un texte en
de sa position initiale (déplacement
mémorisez un groupe de mots sans 1l'effacer.
Pour effectuer la premidre opération vou:
OOUPER, pour la deuxiéme possibilité
DUPLIQUER. Vous accédez 3 ceg fonction
commandes.

Vous pouvezr aussi taper pour O
DUPLIQUER.

Aprés avoir choisi le groupe de mots 3
regte plus qu'd le positionner i votre
vous utilisez 1a commande CREFFER.
Liextraction ou la recopie d'un morceau de
M W par 'balayage' de la zone concernée. |
vite !

- REMARQUE IMPORTANTE

11 faut acquérir 1'automatiame sulvant:

- PENSEZ LA COMMANDE AVANT DE LEXEC
vous  devez Indiquer A M W 1 Terwd:
exécuter  votre travail. Pour cela
début de la zone de travail.

- Fnsuite  seulement  passez au
Sélectionnez  1'opération  dégirv
concernie.

ia bloc),

DE TEXTE

wuvent que 1'on adt
un  morceau du texte

- masse de plugleurs

ité déconcertante. Le
~xte, A déplacer ou a
&moire. (buffer}. Puis
e texte en coure. M W
= buffer, 10 lignes 3
MW 1'indique par un

concernée par cette

. Soit vous dégirez
= faisant disparaltre
solt vous

utilisez la commande

‘ous prenez  1'option

a partir du menu des
JPER ou [EX] (8] pour

manipuler, il ne vous

s onvenance. Pour cela,

texte, est indiquée A
ais n'allons pas trop

ER. C'est a dire que
11t o) vous souhaitez
placez le curseur en

seny des  commandes.
>. Balayez la zone

Aprés ces quelques congeils, regardong un por plus en détails les
pesgibilités de manipulation de texte que v g offre MW .
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4.5.01 COUPER une partie de texte

Cette fonction est obtenue A partir du men: des commandes. Elle
ne posséde pas de paramétres. Son action est immédiate.

Camne nous 1l'avons expliqué au paragrz he précédent, vous
indiquez 4 M W 1le début de la zone A ex raire du texte. Vous
amenez le curseur 3 1l'endroit choisi.

Vous etes actuellement en saisie de texte t vous voulez passer
au menu des cammandes. Pour effectuer ette opération, vous
" appuyez sur la touche [EX].

le menu des cammandes apparalt sur 1'écran le curseur a disparu
et M W visualise le fond inversé sur la cammande PAGE). Vous
choigissez alors la cammande COUPER. Pour ¢ l1a, vous avez deux
possibilités de sélections.

La premiére congiste 3 amener le fond in ersé sur la cammande
COUPER A 1'aide des touches de déplacement i ~ Jou[=]. Puis vous
la validez par un [Z].

La deuxiéme méthode consiste, & partir de 1'écran de saisie, a
appuyer successivement sur les touches [£]e: [d].

Aprés cette opération, vous voyez apparaltre 1'écran suivant :

Page | Rligne 21 Colanne 63
caur sur la Fxn du Bloc 3 Couper pU che ‘ ETURN

} e | e

texte 111u>tre 1'aceds 3 1a comman

‘ 2 fonction est obtenue 4 partir d@
andes. Elle ne pus:éde pas de param
on est immédiata.

w2~ nous 1'avons expliqué au para

;. vous indiquez 3 M R le début d
gxtraire du texte. Uous amenez le §
1'endroit choisi.

- Yous 3tes actuellement en saisie de texd
x‘@alez gass&r au menu des commandes.
uer LE te opération. vous appuyel sur ;

Le menu des commandes - apparallt sur-
curseur 3 disparu et M N visualise le
58 sur la commande PAGE). Ugus chois
la  commande COUPER. Pour cela. vous
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Comme vous pouvez le  constater, ie curs: réapparait A la
position initiale. Vous ne pouvez plus saisi: de mots A 1'écran,
ni déplacer le curseur vers la gauche, 1l vers le haut. Ne
paniquons pag, c'est 'étudié pour’ ! En effet 4 W vous demande de
balayer la zone guc vous souhaltez extraire 4 votre texte.

MW vous dorme 1a  possibilité de bala 3r la zone de deux
maniéres différentes.

La premiére consiste A couvrir les lignes 3 e fraire de la gauche
vera la droite A 1'aide de la touche[ ~* . Si vous souhaitez
extraire leg 1lignes suivantes, vous appuy : sur {TJautant de
fois que de lignes a extraire.

La deuxidme méthode eet de déplacer le curseu de haut en bas par
ia touche (I}, en balayant toutes les lign 3 A supprimer. Nous
vous conseillons d'adopter la premigre w thode lorsque vous
ne voulez extraire que quelques motas dansg un ligne. La deuxiéme
sert A DEOOUPER en masse des portiong de text: .

Vous choisirez 1a méthode qui vous convient ie mieux. Pour bien
comprendre  le  processus, nous vous conse llong, au début, de
déplacer le fond Inversé sur la commande ' JUPER .

forsque vous aurez bien acquis le mécanisn , vous prendrez les
raccemeis sans  encombre. Les consells que ous vous donnons ne
sont pas 14 pour vous agtreindre a une métho nlogie stricte. Ils
ne sont 12 que pour vous aider dans vo!re apprentissage du
produit.

Cette cowmnande vous perwet donc de supprimer une partie de tesxte
3 partir de la position courante du curseur et ceci Jusqu'a un
certain nambre de caractéres de votre choix.

J1 faut avoir en permanence A l'espr t que vous devez
obligatoirement positionner le curseur sur 1 premiére letire du
premier mot du paragraphe 3 balayer !

Vous vous apercevrez de  1a souplesse d'ut lisation de M W, et
créerez ainsi votre propre philosophie d'util sation !

Au  moment du balayage de la ou des lignes A xtraire, vous voyez
apparaltre vos lignes A supprimer en fond i versé. M W vous met
en reiief 1'opération qu'il va faire.

Remamuons  que Jors du balayage vertical du texte par la touche
{01 MW prend en compte la ligne depuis 'l . colonne 1 de votre
texte. Si veus. voulez le découper suivant ne colonne A gauche
bien précise, vous dever alors utiliser a commande VERTICAL
{voir le paragraphe 4.7.03). Le buffer #mire reste intact
Jusqu'a 1a prochaine conmande COUPER ou DUPLI #JER.
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o o
: ,.népfacez Ie Curseur sur'l Fm du Bloc a‘c nr‘pu‘
.Uaus avez porté votrt choix sur la logicial nsmla

- gt SONNES recunnaxssants de la confiance que’vous:
NENSOFT a - etudié, a:s au oint et commercialise:
o - KEMDOS. Ce sastéue, ucture extrnenent or
o con;u pour pawmr s adamr 3 1'dvolution da la te

:gn plus, notre -sociétd développe  des logx els

HQRD fait partie.
: Pour NENSOFT, demain c'est ausourd hui !

Uuus venez d'acheter un logiciel 188% frmcax dant
fide par NENSOFT 3 un spem?xm du traxteuent‘de ta

genslnzxnel fait' appel au nouveau com.ept ﬂel
. gonstl
taxte: 1& second. un gestionnaire de fich ese - 1
-d'impression- de te possede 233ieNen
E executer gJes Jperations en Jours
Ja2 devolr interrompre sa saisie de texte

ulette ! W N vous donne la possibi! 3

yr ges chiffrec inscrits dans un *

51 1le morceau de texte que vous allez extrai:
a vos désirs, M W donne 1a possibilité de ret:

Vous avez deux possibilités de retour :

- Vous ne souhaitez pas poursuivre la :
ne vous reste qu'd appuyer sur la to
en fond inversé disparait. Aucun mor
conservé dansg le buffer mémoire.

MW vous remet en mode saisie.
apparait 4 la fin de la zone
disparue. Le texte initial reste int.

- Vous eétes allé trop loin dans votr
gimplement de retournmer en arviére &
et [1]. Le fond inversé en excéd
et a mesure de vos interventions.

Vous eétes maintenant certain de votre cho
qu'd 1le valider. Pour cela tapez sur la t
inversé disparalt emportant avec lui le morce.
reste a 1'écran aprés avoir formater le
successivement 4 partir de la saisie de texte
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Vous pouvez constater que 1la partie extraite
trous dans votre texte. MW recolle immédiat
texte 3 la partie précédant 1a zone découpée.

Ne vous imquiétez pas 1a zone de texte extraite :

A la ., fin de 1'exécution de la coammande
directanent en mpde salsie.

M W stocke toutes ces lignes dans une par'tie ok
les - regtituera treés facilement sur simple
cammande GREFFER qui vous le permet.

La commande COUFPER permet d'extraire et de mém
de texte dang le buffer de MW . Une autre a
suppression pure et simple de paragraphes.

En effet, si vous COUFEz et DUPLIQUEz plusi(wir:

ung A la suite des autres, sgeul le demie
buffer.

4.5.02 DUPLIQUER une partie de texte:

Cette fonction sert a recopier dans le buffer mér

de texte que vous voulez DUPLIQUER. Cette cam

paz, le texte A recopier, de sa position in
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Vous 1'obtiendrez 3 partir du menu des commandes. Elle ne possede

' pas de paramétres. Son action est immédiate.

Comne nous 1'avons expliqué au paragraphe précédent, vous
indiquez a .M W le début de 1la zone 3 DUPLIQUER. Vous amenez le
curseur A 1'endroit choisi.

Le memu des commandes apparait sur 1'écran (le curseur a disparu
et M W visualise 1le fond inversé sur la cammande PAGE). Vous
choisissez alors la commande DUPLIQUER. Pour cela, vous avez
deux possibilités :

La premiére consiste A amener le fond inversé sur la cammande
DUPLIQUER A 1'aide des touches de déplacement {=] ou [=]. Puis
vous la validez par un [+<].

La deuxiéme méthode consiste A taper [€x] et la premiére lettre
de 1a cammande c'est 3 dire [&c] [p].

Aprés cette opération, vous voyez apparaltre 1'écran suivant :

Page ne 28 Colonne 12

1
aur fur Ia Fm du B]oc Q‘Duphquer puis, ?ouche

wction sert 3 recopier dans le buffer
{e_ morceau de taxte que vous voulez -
ER. Cette commande n'dliminera pas le
4 recopier de sa guutmn initiale.
andre d partir du menu des comagn-
2 na posséde pas de paramstres. Son
- ianddlate.
nous  1'avons expliqué ﬁaur 13 commande
mdxque- i shut de 1a
LIBUER. Uous anene. Ie cursaur i
it choisi.
senu des  commandes- a paraat sur 1 eLrar
curseur a dugaru @ visualise le
fand -inversd “sur  la  commande  PRGE) Vous
choisissez  alors 13 commande OUPLIBUER. Pour
cela, vous avez:
13 premidre consiste d amener le fond inversé
sur la commande OUPLIQUER 3 1'aide des tou-

Le curseur réapparait a 1'écran, en position initiale. Comme
pour COUPER, vous ne pouvez plus saisir de mots A 1'écran, ni
déplacer le curseur vers la gauche ou le haut.

En effet M W vous demande uniquement de balayer la zone a
recopier.

De la meme maniére que pour la cammande COUPER, vous avez le
choix entre deux méthodes de balayage.
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ixa premidre consiste A couvrir les lignes A ex raire de 1a gauche
vers la droite A 1'alde de la touche [ =} Si vous socuhaitez
extraire les lignes suivantes, vous appuyez sur [ ] autant de
fois que de lignes A extraire.

La deuxiéme méthode est de déplacer le curseur de haut en bas par
la touche [}, en balayant toutes les ligre 2 supprimer. Nous
vous congeillong d'adopter 1a premiére méth de lorsque vous ne
voulez extraire que quelques mots dang une ligne. La deuxiéme
sert A reproduire en masge desg portions de tex e

M W met en relief 1'opération de duplicat m en inversant la
partie de texte A recopier. La zone balayt= apparalt en fond
inversé. -

Pour effectuer cette opération vous vous serve z des touches [ =]
et {J]. M W prend en compte la ligne depi 8 la colonne 1 de
votre texte. Si vous voulez le reproduire su’ Aant une colomme 3
gauche bien précise, vous devez utiliser 1z cammande VERTICAL
{voir le paragraphe 4.07.03). Le buffer m¥ wire reste intact
Jusqu'a la prochaine commande DUPLIQUER ou COUY ‘R.

e ! i e3 Coiermn 59
rgur 13 Fm‘du 8!0: é‘ﬂuplmerxpms,

comwe un  encesble de'ioz iciels:
avec  des ?um:twns CALCULS.

*ex‘e francals
francaise M !!HQRU sccepte twte: jes
sutonatxque des wots en fin de I3

itant 12 doit rien apsrendre par coey
ue u.s curseur tjeroulant quida en’ perd
Toutes fes: commang

Eaxta
; dg sasie e?fre ung ganaphe conpléte d'out
¥ sanipuler: du texts. Pendant la saisie: ge xeny des
ché ‘en-permanence cur deux lignes en haut de 1'écran. Lej
*amt ~dans 1; ferue ol xl .Sera imprimd, sur upe Zar

Si 1le morceau de texte que vous allez extraire e correspond pas
A vos souhaitg, M W domme la possibilité de retourner en
arriére.

Vous avez 1'altermative suivante :

- 1;.058 -
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4.5.03 GREFFER une partie de texte :

| GREFFER |

Cette fonction g'obtient 3 partir du menu des ommandeg. Elle ne
pogsede pas de paramétres. Son action est imméd ate.

Pour pouvoir mettre en oeuvre cette commande, vous devez pasgser
par le menu des commandes. Vous enfoncez la tou he et obtenez
le meruu souhaité.

Le mem: des commandes apparalt sur 1'écran (le curseur a disparu
et M W visualise 1le fond inversé sur la cc mande PAGE). Vous
choigissez alors 1la commande GREFFER. Pour ce a, vous avez deux
posgibilités de sélections.

La premiére congiste 3 amener le fond inver ¢ sur la commande
GREFFER A 1'aide des touches de déplacements horizontaux. Puis
vous la validez par un(=7].

La deuxiéme méthode consiste A taper [£c]jet 1la mremiére lettre de
la commande c'est-a-dire [EX]Gl

Cette commande g'effectue toujours apreés avolr stocké un morceau
de texte dans le buffer mémoire. Les con mndes COUPER ou
DUPLIQUER précéderont systématiquement GREFFER.

GREFFER vous domme la possibilité d'ajouter ur morceau de phrase
ou de texte & la position courante du curseur.

ie reste du texte, situé aprés le curs: o, est repoussé
autamatiquement A la suite des lignes GREFFEes.

ATTENTION

11 vous faut avoir bien présent 3 1'espr it gque vous devez
pogitionner le cursewr sur 1a ligne A& par “ir de laguelle va
g'effectuer le rajout du morceau de texte.

Vous pourrez alors passer au menu deg comm des et choisgir la
fonction CGRFFFER. Au cours de 1a manipulation =t g1 cela s'avére
néceggaire, M W déplace automatiquement le ! :xte en cours pour
pouvoir y insérer le rajout.

Reprenons 1a portion de texte copiée dans le tx ‘fer de la mémoire
a3 1'exemple de DIUPLIQUER, et repliagons le 1 1'avant derniére
ligne du texte en cours.

Initialement nous avons le texte suivant :
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Pour cela, positionnons le curseur sur 1'ava t derniére ligne de
notre texte. Vous passez au menu des commande : en appuyant sur la
touche [E€]. Puis vous sélectionnez, la fo ction GREFFER. Vous
voyez alors apparaltre 1'écran suivant :

CoNow gy Teste 49 .
£SC pour avair tenu des Commandes

('u-—»uo'-a.r—» v s e

NQUVERU  OUTIL LGuIEIELE, NOULER r
e g

: .rnar:snaﬂr 0E TESX

o !Enhhﬁﬂ
TRRIT

p,ppr»ntx 3358 Fact : :

wooLiutilisatesr  gsbutant ‘ne 421t rien apprendrs p

g Iéﬂu:» -8t 13 technigue du curseur deroulsnt juils u’ls"éf‘gé Latilisat
pour - exécuter - 1; onction  18szirse Toutes lesif ARINGES SONt 2eprt nee; an

frangais, .
| & NENNORD
RAITEREN r DE TEXEE

. ﬁaxs'e d'un textel




cette page

a &té laissée intentionnellement
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Comne vous pouvez le constater, le texte a b: =n été inséré dans
le texte en cours.

Le curseur apparalt au début du morceau de texte gue vous avez
GREFFE, c'est-a-dire A sa position initiale : rant 1'exécution de
la commande.

Vous pouvez exécuter plusieurs fois de s3uite 1l1la commande
GREFFER, et obtiendrez ainsi des repriductions multiples
(titres, cadres de tableau, intitulés, etc...

4.6 MISE EN FORME DE TEXTE

La présentation des lettres commerciales obé&it 3 certaines
régles. Mais wvous pouvez aussi rédiier un livre, une
documentation, tenir un livre de camptes, fa re des devis et des
factures, écrire un journal, avec le puissant outil qu'est M W .

Pour cela, il posséde un grand éventail d- fonctions que nous
allons étudier un peu plus loin.

Nous vous conseillons de vous reporter au pa agraphe 1.4 relatif
aux rappels dactylographiques.

Vous y trouverez quelques définitions et n ames en vigueur qui
vous permettront une saisie conforme.

Avant d'étudier plus en détail 1les fonctions de MW
nous allons rappeler quelques concepts import nts en la matiére.

Pour taper un texte, i1 faut que vous puissi:z fixer la longueur
de la ligne 3 imprimer.

A cet effet, on définit une marge gauche :t une marge droite.
Vous définigsez aingi les limites de la régiette de tabulation.

Pour obtenir plus de précisjion, M W affiche, en haut A droite de
votre écran, la ligne et la colonne sur ler juelles se trouve le
curseur.

Si cela est nécessaire, on posera ses taque:s, mais ne rentrons
pas trop dans les détails, cela fera partie iu paragraphe 4.6.01
concernant la commande TABULER.

M W vous permet d‘écrire, sans probléme, d¢ 5 lignes jusqu'a 120
caractéres ! :
~
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Lorsque vous allez taper votre texte dans 1:3 limites fixées ci
dessus vous devrez JUSTIFIER votre ligne, c' 3t A dire placer ou
équilibrer vos mots dang cette dermiére. Pour cela, vous
utiliserez la commande JUSTIFLER-LIGNE.

A  1'occasion d'une modification, ou i'un recadrage de
paragraphe, 11 s'avére nécessaire de rem :tre sous un autre
format, (ou sous le f{ormat de votre tabu ition courante), un

paragraphe.
Pour cela, M W posséde 1a commande FORMATER.

lorsque vous voulez mettre en évidence des ¢ ots, ou des titres,
4 1'impression sur votre imprimante, vous ut liserez 1a cammande
- STYLE.

Analysong maintenant d'un peu plus prés ces ¢ mmandes !

4.6.01 Poser la TABULation :

La TABULation a pour role’ de définir 1 largeur du texte 3
saigir et de fixer les taquets de tabulatiom,

Cette tabulation est affichée en permanence ors de la saisie du
texte. L'image de la tabulation s'a gelle réglette de
tabulation.

Elle se présente 3 1'écran sous cette forme.

£ 1 Tt /? R B L A 1
Marge Taquets Taquet Marge
gauche alphabétiques mmérique droite

La réglette de tabulation est constituée .de tirets, qui vous
indiquent la podition de vos caractéres sur a ligne courante.
M W amignale, 3 tout moment, la position de »tre curseur sur 1a
ligne.

Ceci A l'aide d'un second repére qui se dépl -e, sur la réglette
de tabulation, parallélement au curseur de 1': cran.

la longueur de la ligne saiste et les -arges latérales par
rapport & 1’écran sont “fixées par la marg GAUCHE et la marge
DROITE -
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Vous pouvez les modifiier A votre choix air i qu'il est expliqué
aux paragraphes 4.6.04 et 4.6.05.

La réglette de tabulation contient des pints d'exclamations.
Ceux-ci situent les taquets de tabulation al hiabétiques.

Ceg repéres vous aident A positionner rapi ‘ement le curseur sur
1a colonne souhaitée.

Par défaut, les taguets de tabulation scit aitués de 10 en 10
sur votre réglette.

Le paramtre UNIFICATION recrée automati juement ces taquets
alphabétiques de 10 en 10.

Ces points d'exclamation sont dea tzjuets de tabulation
alphabétiques.

La préglette de tabulation peut également cc itenir des zéros. Ces
repéres sont des taquets de tabulation munés iques.

Ces deux types de taquets peuvent étre por s ou déposés 3 votre

choix, comme nous 1'indiquerons aux p: ragraphes 4.6.07 et
4.6.08.

M W vous offre 1a possibilité de mémor: ser dans des fichiers

différents modéles de réglette de tabulat ion que vous utilisez

fréquemment, ceci grace aux paramétres Pl INDRE et RANGER de la

gmmande6 TABULER qui sont expliqués au paragraphe 4.6.02 et
.6.03.

I1 faut avoir A 1'esprit que la réglettc de tabulation est un
outil trés utile lorsque vous voulez sai: ir des paragraphes en
retrait par rapport a la colonne 1.

 Elle est respectée par MW lars du FORMA AGE de- paragraphe, de
JUSTIFICATION automatique, de COUPER : UPLIQUER GREFFER de
morceaux de texte, etc....

La réglette de tabulation guide M W .

Pour .accéder au mermu des paramétres de la commande TABULER vous
avez deux possibilités .

La premiére est de repasser au menu des comandes par puis de
déplacer le fond 1inversé sur TABULER et e valider votre choix
par

La deuxiéme méthode consiste 2 passer au enu des commandes par
puis taper 1'initiale de la commande. Vous devez donc taper
(&, .
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Vous voyez apparaltre A 1'écran le menu suivar

Tabuler SESEGE Fancer Gauche Droite Not(taguet)
s g PRt s RO R G R T T Védsalans, .

£a texts 1]lustre la commands TABULECE

Poyr -~ accsder 3y menu 485 parametr
n3nde THBULEP wouz jver 2sux 23

2 Qggt 23 rap3gsar 3y meny
2

fatte phaotograchia
des garamstras e |
¢ e fla
23l
LIV U T

Comme vous pouvez le constater, M W vou: donne le meru des
paramétres exploitables avec la commande TABUL .

Par défaut, M W place le fond inversé sur ' paramétre PRENDEE
que nous allons expliquer en détails.

4.6.02 PRENDRE une TABULation :

 TABLER | PRENDRE|

Avant d'aller plus loin dans nos investig itions, nous allons
vous définir le paramétre PRENDRE.

Celui-ci vous permet de récupérer sur le dirs e, un fichier sur
lequel est stock€ une tabulation que vous soul :itez réutiliser.

Cette tabulation vous 1'aurez préalablement en ngasinée sur votre
disque avec le paramétre RANGER.

Au  début de 1la saisie du texte, ou en cc g de saisie, vous
pouvez rappeler d'autres réglettes de tabulatb+ n.

Cette maniére de procéder est plus rapide que la méthode qui
congisterait a modifier a chaque fois 1¢3 dimensions de la
réglette dé tabulation. De plus, la ¢ emiére méthode a
1'avantage de sauvegarder la tabulation s - le disque et ceci
d'une maniére permanente !
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Camme nous 1l'avons expliqué au paragraphe .6.01, vous accédez i
ce parameétre A partir de 1a saisie en p ssant par le menu des
cammandes.

A partir de 13, le menu des paramnétres e la commande TABULER
apparalt sur 1'écran. Vous avez la photog aphie de ce dernier a
la page pré€cédente.

Vous avez deux possibilités pour valider otre choix.

Soit vous tapez directement sur la touche [ 7, car a 1'apparition
du menu des paramétres M W place le fond in ersé sur le paramétre
PRENDRE.

Soit vous tapez directement au clavier 'initiale de PRENDRE,
c'esgt-a-dire [r].

Par conséquent, si vous étes en saisie de t xte, il faut que vous
effectuiez (eI

Vous obtenez alors sur 1'écran :

Tabuler Frangre dans Orive 2 avec Now TABUL. @
1

i s | e e 0§ e

‘(e teste -ous montre I3 fason e FREND

L
3
L

£

]

4a 1
if U

g 13
LEUDESS
2 la commange

TN IO U 3

M W vous demande alors de lui i‘oumiruns.m. M W demande le nam
du fichier sur lequel vous avez RANGE ia TABULation que vous
souhaitez réutiliser.

La longueur de ce nom ne devra pas excé: :r 15 caractéres. Nous

entendons par caractéres une lettre, un ch: ffre, un blanc, ou un
élément de ponctuation quelconque.
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Loraque vous écrivez le nom de la tabulatior A rappeler, vous
validez cet ordre en appuyant sur la touche 2]

Le moteur du drive se remet 4 tourner. M W ra chercher votre
réglette de TABULation sur le disque.

11 1'affiche automatiquement sur la troisiéme iigne de 1'écran,

et vous rend la main., Vous replacez le —urseur dang 1a -

tabulation. Vous pouvez alors continuer 3 salsir le texte avec la
nouvelle réglette de TABULation.

4.6.03 RANGER la TABULation :

M W vous demande de luil fournir un nom. Avant {'aller plus loin
dans nos investigations, nous allons vous déf ‘nir le paramétre
RANGER.

Celui-ci vous permet de stocker fur le disc e, 1'image de la
TABULation en cours que vous souhaitez réutili :er dans le texte
en caurs, cu dang un autre texte.

Pour que M W puisse la recommaltre sur le disque, i1 faut lui
donner un nom  qu'il vous demande sur 1'écran wécédent.

Comme nous 1'avons expliqué su paragraphe 8.6.( |, vous éccédﬁz a
ce pargméire 3 partir de la saigie en passar © par le meru des
commandes. :

Avapt de passer & 1l'exécution de ce paramétre il fait que vous
déterminiez l1a réglette de TABULation que vous :illez sauvegarder
sur disgue. En effet, M W RANGE 1a tabulation ¢ cours.

Aprés le meru desg camandeg, le menu des paramdtres de la
commande TABULER apparalt sur 1'écran. Vous ave : la photographie
de ce derndier au paragraphe 4.6.01.

Vous disposez de deux possibilités pour pre wire le paramétre
RANGER.

Soit vous déplacez le fond inversé (qui se i rouve €

PB%IJDRE: initialement) par les touches deqd(zplac:\' nents Phgrﬁ:t‘z;(;nx
{(=Jet (=]. Vous amenez alors votre fond inverst sur RANGER. Puis
validez votre choix par [2]). Soit vous tay »z directement au
selavier 1'initiale de RANGER c'est-a-dire(s]. far conséquent, si
vous etes en saisle et que vous vouliez garder la tabulatior; en

cours, en vue de 1'utiliser ultérieurement. i v
taper ESC T R. , 1. vous suffira de

- 4,068 -



Vous obtenez alors sur 1'écran :

Tabuler~ Ranger dans Drive 2 avec Nom TABULATIO

el T . I

Ce texte 1llustra le.paramstre RANGER de 83 L

.

Earaat

Pour que M W puisse la reconnaltre sur le disque, il faut lui
donner un nam. C'est pour cette raison qu'il vous le demande sur
1'écran précédent.

La 'Tlongueur‘ de ce nom ne doit pas excécd r 15 caractéres. Ne
perdons pas de vue que nous entendons par cz -actéres une lettre,
un chiffre, un blanc, ou un élément de ponctu:tion quelconque.

Lorsque vous é&crivez le nom de 1la tabul:tion A copier, vous
validez cet ordre en appuyant sur la touche 23] .

Le moteur du DISQUE se remet en route. Un pet .t ronronnement s'en
échappe.

M W va dupliquer votre réglette de TABULATIOM sur le disque.
M W vous rend 1la main. La TABULATION en ¢ urs est enregistrée

dans le fichier, sous le nom que vous lui wez donné.

Vous pouvez alors continuer a saisir votre te ste.

N
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4.6.04 TABULer @ GAUCHE: m m m
Cette commande vous permet de modifier la mar 2 de gauche de la
réglette de tabulation.

Par conséquent, en combinant les commandes TABULER GAUCHE et
DROITE vous pouvez changer la largeur de saisie du texte.

Grace A TABULFR GAUCHE, M W vous donne la possibilité de changer
1la marge de gauche d'un texte, en cours de sais: 2.

Pour pouvoir utiliser cette fonction, i1 faut indiquer A M W la
position de 1la nouvelle marge de GAUCHE. Puar cela, vous lui
dégignerez 1a colomne de votre écran 3 peotir de laguelle
cammencera 1le début de votre texte. Vous avez :2ux manipulations
importantes 3 effectuer.

Vous devez, comme nous venong de 1'indiquer, sositionner votre
marge. Pour c¢ela, vous amenez votre cursewr sur la colonne 3
partir de 1laguelle débute la saisie de wvo:ire texte. Cette
- manipulation s'effectue 2a 1'aide des touche 3 de déplacements
horizontaix = Jet[+=]. Cette opération se fait indépendamment de
la ligne sur laguelle se gitue votre curseur. C'est-3a-dire que
vous pouvez effectuer cette opération quelque soit la ligre on
vous vous trouvez.

I1 ne vous reste plug qu'ad choisir votre oo mande TABULER et
votre paramétre GAUCHE.

Pour accéder au menu des paramétres de la cam nde TABULER vous
avez deux possibilités.

La premiére est de repagger au menu deg comeyr les par 4 puis
de déplacer le fond inversé sur TABULER, enguite vous appuyez sur
ia touche [, Initialement, le fond inves® se positionne
automatiquement sur le paramétre PRENDRE. Vous « ‘lectionnez alors
le “paramétre GAUCHE en déplacant le fond invert : sur ce dernier.
Puis, vous valldez votre choix par {77 .

La deuxiéme méthode congiste 3 passer au memu ‘es commandes par
ESC . Puis, vous tapez les initiales de 1la -ommande TABULER,
enguite du paranétre GAUCHE. Par conséqu nt, vous tapez
respectivement [6C] 1] {a].

A 1'issue de ces opérations vous obtenez une wuvelle réglette
de tabulation.

Par exempie, 81 vous avez la réglette de tabdation standard,
c'esgt-a-dire la réglette de tabulation commencar  en colonne 1 et
se terminant en colonne 68, et que vous sou aitiez avoir une
marge de GAUCHE de 10. N

-
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Nous vous suggérons de suivie la procédure g ivante :

- Placez le curseur dans la colonne "9, en vous aidant du
campteur qui se situe en haut A dro te de 1'écran.

- Tapez {€x] puis {1} et enfin (G].

Vous obtenez alors la réglette de tabulation auivante :

Nom du Teste ¢ ' % 2 C:lﬁnne 27
ESC pour avoir enu desuCom‘la de : i :

Illustration de du parametre GAUCHE de la (&

fette commande t e madifier law
raglatte de tapulst
Par conse
CQUS  POuVAT
GRUCHE. ™
q'un texte. e
tion, 1l faut 13uer
(GRUCHE . Pour 13, waus 1
partir e |
deux manipuli
Yous dave
ge.  Pour cel3. wous amenzz
faquelle debute 13 33
fectue -3 1'aide des to 3 L3y
Cette ageratxon se faiot indépendamment de [a | ~13gue
sttue vatre curseur %
I1 ne wous restelf

34
te se

Comme vous pouvez le constater 1'exécution :st immédiate et M W
vous place automatiquement en saisle de texte

Vous pouvez continuer 3 saisir votre texte.

Pour revenir 4 1la normale, reportez vous 2 : paragraphe TABULER
PRENDRE .

4.6.05 TABULer & DROITE :
(TABULER

Cette cammande vous permet de modifier la m uwge de droite de la
réglette de tabulation.

Par conséquent, en cambinant 1les cammand s TABULER GAUCHE et
DROITE vous™pouvez changer 1la largeur de sais ¢ du texte.
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Pour pouvolr réutiliser une nréglette de tabu ation, nous vous
conseillong de 1la conserver sur disque sous  un nom
mémotechnique. Vous avez la possibilité de le . ire en exécutant
1a fonction TABULFR RANGFR. Cette méthode de ! ravail vous fera
gagner beaucoup de temps. En effet, vous pouve: vous constituer
une bibliothéque de réglettes de tabulation, : - les rappeler a
tout moment de votre saisie par TABULER PRENDRE.

Grace A TABULFR DROITE, M W vous donne la possil i1ité de changer
la marge de droite d'un texte, en cours de saisgis.

Poamr pouvoir utiliser cette fonction, 11 faut : adiquer A M W la
position d= 1a nouvelle marge de DROITE. Po = cela, vous lui
désignerez 1a colorne de votre écran 3 partir de¢ laquelle finira
votre texte. Vous avez deux manipulations import: stes A effectuer
consécutiversent.

Vauus devez, comme nous venons de 1°indiquer, ;ositiomner votre
marge de DROITE. Pour cela, vous amenez vol: * curseur sur la
coionne 3 partir de laguelle finit 1a saisi: de votre texte.
Cette manipulation sfeffectue a4 1'aide des touches de
déplacements horizontaux [ = Jet (< ].

Cette opération se fait indépendamment de la 1! e sur laguelle
se gitue votre curgeur. C'est-a-dire que vous jpouvez effectuer
cette opération quelle que soit la ligne ol vous vous trouvez.

I1 ne vous reste plus qu'd choisir votre cw mande TABULER et
votre paramétre DROTTE. '

Pour accéder au meru des paramdtres de la comre e TABULFR vous
avez deux possibilités.

La premiére est de repasser au menu deg commande: parﬁic.] puis de
déplacer le fond inversé sur TABULER, ensuite vsous enfoncez la
touche [7] . Initialement, le fond inverst se positionne
autonatiquement sur le paramétre PRENDRE. Vous s¢ lectionnez alors
le paramétre DROITE en déplacant le fond inversi sur ce dernier.
Puls, vous validez votre choix par (1.

La deuxiéme méthode consiste A passer au menu ¢ s commandes par

. Puis, vous tapez les initlales de 1a commar le TABULER, puis
du paramétre DROITE. Par conséquent, vous tapt « respectivement

0 -

A 1'issue de ces opérations vous obtenez une v mvelle réglette
de tabulation.

Prenong 1'exemple guivant :

Vous souhaiter, & partir de la réglette de tamr iation standard,
avoir une marge a droite commencant A la colomne 0.
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Nous vous suggérons de suivre la procédure sui: ante :

- Placez le curseur dans la colonne 60, =n vous aidant du
campteur qui se situe en haut 3 droit: de 1'écran.

- Tapez puis {flet enfin [0},

Vous obtenez alors la réglette de tabulation s ivante :

Nom du Texte d € 83 & Ligne 21 Colonne 33
ESC pour avorr le Menu des Conaades . F18 fé:ure

La »o-nande TnBULER DROITE, wous permet de mog:
droite de la reglette de tabulation i 4
Par consgquent, 2n combinant 1!: commandes THBULER
vous pouvel changer 13 largeur de s3isie du texte.
Pour pouvolr réutiliser une rn;!efte de tanulatl
serllons de la conserver sur disue. Vaus 3wuez 13
faire en exdcutant 13 THEULER Pnﬁhc?
travail vous fara gagner bes de tzmps. En er
vau: constituer une bibliothegue ga réglettas ds ta@lation. et je5
peler 3 tout nouent e wotre ,31 12 par TeBULER PRENDRE
e 4 TRBULER OROITE. M W vous donne 13 passibilif de changer 13
marge de droite 4'un text2. en rs de satsie.

Pour pouvalr utiliser catte fonction. 1l faut indi@er 3 M &
la position de 13 nowsellz m: ¢ DROITE 3 3
lul désignersz la colonne otr2 #cran 4 partir e ile,
finira {3 tin. e votre texte. Yous avez geux maniflations
importantes 3 effactuer. .

Vous dever, comme nous wvenons  de 1'indijusr. poftionner
votre marge de OROITE. Plur el : 3 ;

Capne vous pouvez vous en rendre campte 1' :xécutfion de cette
fonction est immédiate.

Vous repassez automatiquement en saisie de te: e. M W vous donne
1a main, et vous pouvez continuer 2 saisir votr : texte.

REMARQUES IMPORTANTES

Si vous placez votre marge de droite en del srs des limites de

votre écran, M W déplace automatiquement vitre texte vers la

gauche. C'est grace au Scrolling que vous pou ‘ez obtenir un tel

mouvement d'ensemble. Vous n'avez donc pas A vous occuper de

cette manceuvre. M W le fera pour vous et plac:ra votre marge de
, droite A 1'endroit désiré.
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I1 ne faut pas 'faire chevaucher' les mary 3. C'est-3-dire que
M W refuse de positionner la marge de gauc .« plus 2 droite que
la marge de droite en cours. Par exemp e, 81 vous avez la
tabulation initiale entre les colomnes 1 et 35 et que vous
souhaitez avoir une tabulation entre les colonnes 45 et 80, vous
devez procéder de la maniére suivante :

- Déplacez votre marge de droite en cc onne 80
- Poussez ensuite votre marge de gauch @ en colonne 45

lorsque vous souhaitez écrire, par exam e, un texte dont la
largeur est de 60 caractéres, 11 est trés ‘mportant d'avoir en
tete le critére qui suit.

M W ne prend en considération que les carz :téres conternus dans
une zone déterminée par la réglette de tabu!l ition et limitée par
une borne A GAUCHE et une 3 droite. La borme je GAUCHE est donnée
par 1a marge de GAUCHE gue 1'on fixe par TABU ER GAUCHE. La borme
de dreoite est fixée par TABULER DROITE, en & wnant le curseur au
deld & texte A saisir, un caractére de plus 1 droite.

M W gerait-i1 fatigué ?

Ne vous inquiétez-pas M W n'est pas malade ! Plagons nous dans
1'hypothése ol la marge de GAUCHE est er position colonne 1.
C'est tout simplement un probléme d'interval ies.

Bn effet, i1l ne faut pas oublier que la wemiére colomne est
munérotée 1 dans le compteur de colommes. ‘ela entralne que si
vous souhaitez avoir 60 colonnes pour écrice votre texte, vous
devez poser 1a marge de droite en colomme 61 & 60+1=61 1),

Pratiquement, suivant le MODE de saisie « ng lequel vous vous
trouvez, la derniére lettre se trouvera au dernier tiret A
droite de votre réglette de tabulation, just: avant .le signe .
Par conséquent, 8i vous souhaitez galsi: un tableau sur 80
colonnes, 11 faut que vous placiez votre m -ge de droite sur la
colonne 81,

L'exempie sguivant illustre bien la situation

L'exemple suivant vous montre un tableau saisi en 80 colonnes :
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Nou du Texte 4 6858
- ESC pour avoir le Menu des Cananaes ;

Camme vous pouvez le constater, grace A la r mérotation linéaire
des colonnes que nous avons placée au dessus W tableaun, la marge
de droite est positionnée en colonne 81.

Vous remarquerez aussi que M W déplace = :itamatiquement votre
texte.

I1 est bien entendu que 81 vous disposez v stre marge GAUCHE en
colonne 15 et que vous vouliez saisir un te te sur 67 colonnes,
11 faut placer votre marge DROITE en colonr: 83 ( 15 + 67 + 1 =
83 ).

Pour revenir A 1a normale, reportez vous &« paragraphe TABULER
PRENDRE.

4.6.06 TAQUETS alphabétiques :

TABULERE] MOT(TAQUET)

M W vous donne 1a possibilité de situer, s i votre tabulation,
des repéres supplémentaires dits 'taquets alphabétiques’. Ils
servent A aligner verticalement des paragrap es8, des colonnes de
mots, etc... Ces taquets sont visualisés sur la réglette de
tabulation, par des points d'exclamation. I s se rajoutent donc
aux taquets alphabétiques déja existants.
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Ces repéres aident 2 vous placer rapldement sur des colonnes. Par
défaut, c'est-a-dire s8i vous ne modifiez pas leur emplacement, .
ies taguets de tabulation sont pogitionnés de 1t en 10.

Ces repéres sont des taquets alphabétiques : ar ils concernment
votre texte, et non des valeurs numériques.

Ceux-ci vous placent au début de votre o lonne de mots (ou
autreg) et permettent d'écrire 3 droite du curs: ur.

Ce paramétre vous donne la possibilité de poser et de déposer des
taguets alphabétiques de tabulation. I1l1s sont destinés a saisir
des colonnes de mots. Cela vous rendra de nomb sux gervices, par
exemple, dans le cas des tableaux.

Voyong dés A présent les diverses manipulation a effectuer pour
poser et déposer des taguets alphabétiques.

POSER DES TAQUETS ALPHABETIQUES

Vous etes initialement en saisie de texte ot vous sowhaitez
placer, sur la réglette de tabulation, des taqu ts alphabétiques.
ils vous serviront ultérieurement 2 confectionn r par exemple des
colonnes de mots. Nous procédons de la maniére wivante :

~ Placez votre curseur sur la colonne 3 partir de laguelle
vous souhaitez que 1a colonne de mots soit alignée.
Autrement dit, 1a position du ta uet alphabétique
8'identifie 3 la colomme 1 de votre ¢ lomne de mots.

~ Passez au mersy des commandes en ¢ foncant 1a touche

* [EC). Vous voyez apparaltre sur le: deux premidres
ligneg de 1'écran, le menu.

- Prenez la commande TABULER. Vous avez sux possibilités
de s€lection. Soit vous déplacez le { nd inversé sur
la commande désir¢e, puls valldez votre choix en
appuyant sur {(=1. svit vous enfonicez a touche {il. vous
voyez apparaltre le menu des par métres, avec 1la
fonction PRENDRE en fond inversé.

- Sélectionnez alors le paramétre MOT(T QUET). Pour cela
vous déplacez, a 1'aide des touch s de déplacements
horizontaux et (=], le fond inversé sur Ile
paramétre désiré. Vous validez ensuite votre choix par
la touche [<9]. Vous avez égaleme t la possibilité
de  sélectionner ce parameétre e enfoncant tout
simplement 1a touche (M.

MW exécut;e immédiatement votre ordre. 11 vous replace

automatiquement en saisie de texte. le curs ur est pogitionné

sur la colonne du taquet alphabétique que vous enez de poser.
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Le tour est joué !

DEPOSER DES TAQUETS ALPHABETIQUES

Avant d'aller plus loin, 11 faut expliquer ce  ue nous entendons
par 'déposer un taquet alphabétique'. Pour nous cette expression
est équivalente A ‘supprimer un taquet al habétique' de la
réglette de tabulation.

Par exemple, vous venez de terminer la sai ijie d'un tableau a
1'écran. Vous souhaitez éliminer un ou lusieurs taquets
alphabétiques, ou bien modifier la tabulatic: standard fournie
par M W. Il faut donc déposer les taquets indée.rables. Vous étes
initialement en salsie de texte. Nous procé ions de la maniére
suivante.

- Placez votre curseur sur 1la colomm: o0 se trouve le
taquet a3 supprimer.

- Passez au menu des commandes en ¢ ifoncant la touche
ESC. Vous voyez apparaltre sur 1l¢3 deux premiéres
lignes de 1'écran, le menu (que va-t- n se mettre sous
1a dent !).

- Prenez 1la cammande TABULER (c'est c¢2 circonstance 1).
A ce stade, vous avez deux possibilitis de sélection.
Soit vous déplacez le fond invers: sur la commande
désirée, puis validez votre choix =:n appuyant sur
la touche [<]. Soit vous enfoncez i1 touche[Il Vous
voyez apparaitre le menu des pa mmétres, avec 1le
paramétre PRENDRE en fond inversé.

- Selectiomnez, alors, le paramétre 40T (TAQUET). Pour
cela vous déplacez, A& 1'aide des .touches de
déplacements horizontaux et [>] le fond inversé
sur le paramétre désiré. Vous validez =nsuite votre choix
par la touche[F]. Vous avez aussi 1a possibilité de
sélectionner ce paramétre en enfonc: nt tout simplement
la touche (M .

“ATTENTION

Si vous appuyez A4 ce moment sur la - ouche N, M W vous
remplace alors le taquet alphabéticue par un taquet
numérique. Nous verrons dans quelqus s lignes ce qu'est
un taquet numérique.

M W exécute immédiatement votre instruction. 1 dépose le taquet

\

- 4,077 -



alphabétique de votre pégletté de tabulation 11 remplace ce
dernier par un tiret. M W vous passe la main en vous mettant en
saisie continue.

Le tour est joud |

On utilise les tagquets alphabétiques de tabulat on en saisie de
texte ou de tableau.

Vous pouvezr déplacer votre curseur de taguet 2 tabulation en
taquet de tabulation par la touche [={]. Nous a ns exposé leur
fonctionnement aux paragraphes 4.2.15 et 5.2, 5 de ce mamuel.
Nous vous conseillons de vous y reporter ie cas & aéant. ’

Dans la photographie d'écran qui suit nous vous « nnons un petit
apergu de 1'utilisation des taguets alphabétiques de tabulation.

" Now 6405
- ESC pour avoir le

-t

.
=
4
it
£

TOTAL B4naf;

Comme vous pouvez le constater, on peut aligne ° des mots, des
chiffreg avec des taguets alphabétiques.

Lorsque vous étendez votre réglette de tabul ition, M W vous
1'agrandit en disposant des tirets entre 1'ancie ne marge et la
nouvelle. Vous pouvez placer, manuellement, ¢ 8 taguets de
tabulation dans c¢e nouveau champ de tiets, ou bien
automatiguement grace au paramétre UNIFICATION de la commande
TABULER. Mais n'anticipons pas, nous verrons.c 1a un peu plus
loin.
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4.6.07 TAQUETS numeriques :

(TABULER | NGV

. M W vous donne la possibilité de situer, su - votre tabulation,
. des repéres supplémentaires appelés 'taque s numériques’. Ils
vous aident A constituer des colonnes de n mbres. Ces repéres
sont trés utiles lorsque vous allez crée: un tableau, ou
calculer 3 1'intérieur de celui-ci. .

BRE(TAQUET)

Grace aux touches et , VOug pouvez vous placer
rapidement sur la colonne désirée.

lLes taquets numériques apparaissent sur la rég ette de tabulation
sous la forme de 0 (zéro).

La tabulation nupérique est un moyen rap.de et simple pour
introduire des colonnes alignées de chiffres Cet alignement se
fera suivant la virgule décimale des namb es. Si les nambres
sont tapés sans décimale (des nambres en iers par exemple),
L'alignement 8e fera sur une colonne A gauche du taquet
numérique.

De plus on peut 1'utiliser pour entrer ertains textes qui
exigent un alignement A droite plutot qu'un al gnement 3 gauche.

Le paramétre NOMBRE(TAQUET) vous permet de woser et de déposer
des taquets numériques de tabulation. Ils sor : destinés 3 saisir
des colomnes de chiffres. Cela vous rendra de nambreux services,
par exemple, dans le cas des tableaux et des ¢ udculs.

Voyons, dés 3 présent les diverses manipulatic 8 a effectuer pour
poser et déposer des taquets munériques.

POSER DES TAQUETS NUMERIQUES

Vous étes initialement en saisie de texte ¢ : voulez construire
un tableau. Vous souhaitez placer a cet eff °t, sur la réglette
de tabulation, des taquets mumériques. I11: vous aideront a
confectionner, par exemple, des tableaux. Not ; procéderons de la
maniére suivante :

- Placez votre curseur sur 1la colxne & partir de
laquelle vous souhaitez que la colos e de nambres soit
alignée. ’

Autrement  dit, la position d taguet numérique
g'identifie a4 1la colonne dans 1: uelle se situe la
virgule décimale des nambres.

- Passez au menu des commandes en ef foncant 1a touche

[§X]. Vous voyez apparaitre sur :s deux premiéres
lignes de 1'écran, le menu. .
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- Prenez  la commande TABULER. Vous avez deux posgibilités
de sélection. Scit vous déplacez e fond inversé sur 1la
commande désirée, puls validez vo re choix en appuyant
sur 7], Soit vous enfoncez la ouche (i} . Vous voyez
apparaitre le menu des paramd res, avec le paramdtre
PRENDRE en fond inversé.

- Sélectionnez, alors, le paramébr - NOMBRE(TAQUET). Pour
cela vous déplacez, A 1'alde dems ouches de déplacements
horizontaux et [=1, 1¢ fond inversé sur le
paramétre désiré, puls appuyer sur [J]. Vous avez
égalanent 1a possibilité de séle tionner ce paramétre
en enfoncant tout simplement la t uche [N,

M W exécute immédiatement votre or re. I1 vous replace k
automatiquement en saisie de texte. Le curseur est positionné -
sur la colonne du taquet mmérigue que vou : venez de poser.

Le tour est joué !

DEPOSER DES TAQUETS NUMERIQUES

Comme nous 1'avons vu au  paragraphe - oncernant les taguets
alphabétiques, 1'expression ‘déposer wun taquet numérique’ est
équivalent A ‘supprimer un taquet mmér gue' de 1a réglette de
tabulation.

Par exemple, vous venez de terminer la sa gie de votre tableau 2
1'écran. Vous souhaitez éliminer un ou plusieurs taguets
numériques, ou  blen modifier la tabulati n standard fournie par
M W. I1 faut donc déposer les tagquets 1 désirables. Vous etes
initialement en saisie. Nous procédons de a manidre suivante.

~ Placez votre curseur sur la ¢ lomme -ol se trouve le
taqugt 4 supprimer. )

~ Passez au menu des commandes en enfoncant la t;puche
[i¢]. Vous voyez apparaltre = r les deux premidres
lignes de 1'écran, le menu.

- Prenez  la cammande TABULER. A ¢e stade, vous avez deux
posgibiiités de sélection. Soit vous déplacez le fond
inversé sur la commande désir 2, puis validez votre
choix en appuyant sur la towae <. Soit vous
enfoncez la touche (1] . Vous voye: apparaitre le menu des
paramétres, avec le paramdtre PRE! WE en fond inversé.

- Seiectionnez, alors, le parameétrr NOMBRE(TAQUET). Pour
cela vous déplacez, a l1'a'le des touches de )
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d4placements  horizontaux et T=] 1le fond inversé
sur le paramétre désiré, Vous ‘alidez ensuite votre
cholx par la touche [}, Vius avez aussi 1la
possibilité de sflectionner ce p ramitre en enfoncant
tout simplement la touche (M,

ATTENTION

Si vous appuyez A ce moment sur 1. touche M, M W Vous
remplace alors le taguet muériue par un taguet

alphabétique.

M W exécute immédiatement votre instructin. I1 vous dépose le
taquet nurérique de 1a réglette de tabul :tion. I1 remplace ce
dernier par un tiret. M W vous redonne 1a me n en vous mettant en
saisie.

Vous pouvez contimuer votre saisie de texte.

On utilise les taquets mumériques de tbulation pour saisir
certains textes qui exigent un alignement i droite plutot qu'un
alignement 3 gauche, et pour construire des ‘ableaux.

Vous pouvez déplacer votre curseur de t: uet de tabulation en
taquet de tabulation par les touches e: 1. Nous avons
exposé leur fonctionnement aux paragraphes £.2.15 et 4.2.16 de ce
manuel. Nous vous conseillons de vous y repc "ter le cas échéant.

Dans 1la photographie suivante, nous vous dconons un petit apercu
de 1'utilisation des taquets mmériques.
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REMARQUE

forsque wvous étendez votre réglette de t.oulation, M W vous
1'agrandit en disposant des tirets entre 1'w ~iemne marge et 1la
nouvelle. Vous pouvez placer, manuellement des taquets de
tabulation dang le nouveau champ de  tirets, ou bien
autamatiquement grace au paramétre UNIFICA" [ON de la commande
TABULER. Mais n'anticipons pas, nous verro: 3 cela un peu plus
join.

EXEMPLES D'UTILISATION DES TAQUETS
ALPHABETIQUES ET NUMERIQUES

Cet exemple, nous 1'appelerons 1'exemple du ‘¢ ‘nérique de film'.
Bn effet, nous retrouvons parfols 1a présenta! ion 1l1lustrée 3 la
photographie d'écran suivante :

] Coinandss

...... Pty

St
~Henry -
- Ldan

Nous voyons la colonne 34 de notre réglette se détacher de notre

texte. Elle reprégente 1'alignement d'une part 3 droite les noms

des acteurs et de l'autre part 3 gauche des nc s des personnages

dang le {1lm. N : ‘3
s ~
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Les nams sont alignés sur la colonne 32. Par conséquent, nous
avons placé un taquet numérique sur la ré; lette en colonne 33.
Puis nous avons posé un taquet alphabétique . n colonne 36.

I1 ne vous reste plus qu'a remplir votre pag .

Pour cela, 11 faut impérativement vous placer sur le taquet
mmérique voulu 3 1'aide de votre toucie [4}. Puis vous
introduisez le nam concermé. Vous voyez votrt nom se former de la
droite vers la gauche. Une fois la ligne ters inée, vous placez le
curseur sur le taquet alphabétique. Vous é: rivez ensuite le nom
du personnage dans le film. Les caractéres t: pés g8'inscrivent les
uns A la sulte des autres.

Lorsque vous avez terminé, vous passez 3 la ligne suivante et
ainsi de suite jusqu'a la fin de votre génér:jque.

M W aime bien la cinématographie !

4.6.08 UNIFICATION de TABULATION :

[ TABULER J UNIFICATION |

Ce paramétre unifie la tabulation en cours ¢ e vous avez étendue
ou déplacée, en positionnant des taquets alj aabétiques de dix en
dix. Par conséquent, tous les taquets num riques sont détruits
aprés avoir choisi ce paramétre. ’

M W conserve les marges gaucheset droite e votre réglette de
tabulation.

Ce paranétre est trés pratique lorsque vsous étendez votre
réglette ou s8i vous souhaitez revenitr & une tabulation
standard de 10 en 10.

Pour utiliser cette fonction, vous devez adcoster la démarche qui
suit. Initialement, vous etes en saisie de t >xte et vous désirez
revenir A une tabulation découpée de 10 er 10, par des taquets

alphabétiques.

—~ Passez au menu des commandes en ¢ ifoncant la touche
(ix]. Vvous voyez apparaitre sur 1les deux premiéres
lignes de 1'écran, le menu des camme ides. )

~ Prenez 1la commande TABULER. Vous avez pour cela deux
possibilités de sélection. Soit v s déplacez le fond
inversé sur 1la cammande désirée, puis validez votre
choix en appuyant sur {<J]. Soit vou3; enfoncez la touche
{i]l.vous voyez appax‘aitre le menu les paramétres, avec
PRENDRE en fond inversé.

-
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- Sélectiomez alors le paramétre UNIF CATION. Pour cela
vous déplacez, A 1'aide des toucir : de déplacements
horizontaux [=] et [=], le fond inversé sur le
paramétre désiré. Vous valldez ensui:: votre choix par
la touche [J]. Vous avez également la possibilité de
gélectionner ce paramtre en enfoncar & tout simplement
ia touche (U} .

M W exécute immédiatement votre ordre. Votre ncienne réglette
de tabulation est remplacée par une réglette iécoupée de 10 en
1¢ par des taguets alphabétiques.

M W vous rend 1a main en vous plagant en s ‘sie de texte. Le
curseur reprend sa place initiale.

L'exemple suivant illustre ce que nous venons d' :xposer.

Initialement vous etes en gaisie avec la régic :te de tabulation

Mon du Texte 4 6 P T ' <
ESC pour avoir le Menu des Co-nandes ifi Colonne |

Bty Dnyii ke RISt I TR gt - e R DS _--x-g.-g----- ot

ommande TABULGTINN

- unifie Xa tabulatxun an cours: que VOUS: 4
0 place,des taguets alphabétiquas-de dix en dix
taquets nu:érxhjas 'sont détruits 3prds_ ayoir effectud

W W conserve les marges: galcha rojte da votre &istto de ‘abu'atm Ce
paramdtra est trds pratiue i: “upys dtendaZ 31 wous
- squhaitez reventr 4 une tabulstion standard de 19-en :

Pour- utiliser cette fanction. vous. deve’ suivre j3«
- lement, ‘wous. BEes en satsie de texte et uous désire
‘décaupée de 18 en 18, par des taguets aiphabdtmues

Passez au’ menu des commandes- =n enfoncank la touche ESCAPE. Yous
" yoyez apparafitre sur les” de pralxdres Ifgnes 4 I'deran. le wemy
des commandes. i @ i : .

 Prenez la 'cannande TGBULE o’u's“auez pour d

Vous souhaitez graduer votre réglette de ta ulation avec des
taquets alphabétiques, distant de 10 colomnes. .

Vous tapez sur les touches 1] [ € vous obtenez 1a
réglette de tabulatlon suivante :

\
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o | o m s

Prenez la  commande TABULER - Uous aver pour cell
tion . So1t vous déplacez le fand i1nversé sur la cf

votre choix en appugant sur 13 touche FETURN. Sol

Uous voyez apparafitre le menu des parametres. ave

des toucnes de deplacements horizontaue ~: et (-
wetre désiré Yous validez ensuite votre cholx €

¢galement la possibilité ge selectionner ce pariffe
lement la touche U . ]

N W exécute immediatement votre orire Wotre anf

est resplacée par une reglette découpee de 19 en
ques. . . o

M W vous rend la main en wous plagint en saisy

 Jeux pa53

P ENDRE en fond. inverse
Selectionnez alors le parawetre UNIFICATION Pourfe

113 touche

] 1bilites te selec-
mande désirée. puls, -alilez
nus-eptoncer 13 touche T

. SO K]
tre 2n enfon toul simp-

rne raglatte 38 tatulition

par des taduet: aipnabeti-

$1o tecte Le curseur reprend

sa place 1nitiale.
Cette photographie d'écran illustre le retour &

e reglette graguse de 18 en
18 Cette photographie est 4 comparer & la photogr

ihlE precedente

Vous avez pu constater avec quelle rap 4ité M W exécute vos
ordres.

4.6.09 FORMATER le texte :

-

Aprés avoir saisi un texte 4 1'écran, vou 3 pouvez modifier la
Jongueur des 1lignes ou d'un paragraphe en!ier. Cette opération
se nomoe formatage d'un paragraphe.

Un texte est une chose que 1'on modifie. Ay €8 1'avoir saisi au
clavier, sous un certain cadrage, on est souvent amené a le
réviser. Ces révisions portent généralement sur des corrections
d'erreurs ou de fautes, des rajouts, ¢33 insertions, des
suppressions, etc.... Parfois ces opératicis occasionnent des
dérangements dans 1a mise en forme de votre | wragraphe.

Vous etes par conséquent obligés de “-epositionner votre
paragraphe entre vos marges. I1 faut FORMATer le paragraphe.

Si vous devez reformater un texte en e tier, vous le ferez
paragraphe par paragraphe, Ne vous inquiét :z pas, ce n'est pas
long ! MW effectue ces taches trés rapidem nt.

~
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Hevenons au niveau du paragraphe.

ta comande qui permet de remettre en f rme un paragraphe se
nomme FORMATER. HNous vous expliquerons un  ©u plus loin dans ce
paragraphe, le moyen de vous en servir effic cement.

Lors de la remise en forme de votre texte, t us les caractéres de
retour chariot eont supprimés. A 1'excetion du dernier qui
démarque 1a fin du paragraphe. A ce sujet, c oment indiquer A M ¥
1a fin d'un paragraphe ?

Vous n'avez pags 4 le faire ! BEn effet dans un texte, deux
paragraphes sont séparés au minimm par v e ligne blanche. M W
se fle, & cette régle. Par conséquent, en ' in de texte, dés que
M W rencontre un retour chariot et wnx ligne bdlanche, il
reconnaltra 1a fin du paragraphe.

Pratiquement, vous devez veiller, entre deux paragraphes, 3
inclure une ligne blanche.

Lors du formatage de paragraphe, M W ne tie: & pas compte du MODE
de saisie du texte. C'est-3-dire que vous ay: z mis deg caractéres
de retour chariot volontaire ou automatigque M W FORMATera votre
paragraphe de 1a meme maniére.

Attention : lors du formatage votre cu seur ne dolt pas se
trouver sur la premiére ligne du paragraphe.

les blancs volontaires, introduits par 1a - arre d'espacement et
en début de texte, seront conmservés au fory atage du paragraphe.
C'egt-a~dire que les alinéag en dé€but . e paragraphe seront
gystématiquement conservés.

En revanche, les blance supplémentaires i sérés entre des mots
seront éventuellement supprimés au FORMATage fu paragraphe. Cette
opération peut s'effectuer 2 1'alde des forr tions de JUSTICATIon
autamatigue.

jal ¥y a deux paramitres de 1la commande MODE qui  influent
directement sur le formatage de paragraphe Ces paramdtres sont
JUSTIFICATION et CESURE : MOTS.

Nous allons étudier les effets simultanés ¢ ces deux paramétres
sur la commande FORMATER.

JUSTIFICATION OUl avec CESURE OUl

Ces paramtres vous permettent d'aligner - otre texte entre les
nouvellea marges de gauche et de druite. Pou cela M W insére des
blancs entre les mots, le-.cas échéant. A ce tade des opérations,
M W cherche A placer un nambre entier de mots dans la ligne 2
créey.
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Le reste des mots est refoulé A la ligne uivante. De plus, M W
effectue 81 nécessaire des césures de mo 5. M W regarde 8'il a
suffisamment de place pour inscrire tous le. mots sur la ligne.

S1 ce n'est pas le cas, il recherche la . sure possible sur le
dernier mot de la ligne 3 FORMATER. Dés qu- M W trouve la césure
en concordance avec les régles grammatic. les, 11 1'effectue et
répartit le nombre de caractéres restant su la ligne.

Le reste du mot coupé est transmis 3 la igne suivante et ceci
Jusqu'd 12 fin de votre paragraphe.

Si M W dispose de suffisamment de place sur la ligne, il répartit
les mots sur cette dernilre sans les coupe . I1 va de soi que si
M W rencontre un retour chariot sulvi d'ur+ ligne blanche, i1 ne
répartira pas les mots sur la ligne ! En e fet, nous sommes 3 l1a
fin d'un paragraphe.

JUSTIFICATION OUI avec CESURE NON

Ces paramétres vous permettent d'aligner votre texte entre les
nouvelles marges de gauche et la marge e droite. M W cherche
alors A placer un nambre entier de mots p r ligne. Le reste est
refoulé 3 la ligne suivante. M W reg rde s8'il dispose de
suffisamnent de place sur la ligne A remett e en forme.

S'il n'en a pas assez, M W repoussera les m ts de trop A la ligne
suivante, et répartira le restant sur la 1li;ne considérée.

Si M W a suffisament de place, i1 ré artit les mots sur la
ligne. Mais s8°il rencontre un retour cha iot suivi d'une ligne
blanche, i1 ne répartira pas les mots sur 1. ligne !

JUSTIFICATION NON avec CESURE OUI

Ces parameétres vous permettent d'aligner le texte sur la marge de
gauche en tenant campte de la position de 1. marge de droite. M W
cherche alors, au formatage, & placer un nambre entier de mots

par ligne.

Le reste des mots est trangporté autc atiquement 3 la ligne
suivante. I1 ne lui reste plus qu'ad 8 occuper du mot qui se
trouve 3 ‘cheval' entre les deux lignes.

Dans ce cas, M W effectue les césures e concordance avec les

régles grammaticales. S'il ne peut pas 1¢ faire, 11 transporte
autamatiquement son mot a la ligne suivante
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C'est pour cette raison que le texte n'est p i3 aligné A droite
aprés FORMATage d'un paragraphe avec les param treg JUSTIFICATION
NON.

La césure améne des tirets en fin de lignes. (28 tirets sont des
caractéres générés par M W. Ils disparaltro - lors d'un second
formatage avec des marges différentes.

D'une maniére générale, tout tiret en fin de ligne sera, le cas
échéant, détrult au FORMATage d'un paragraphe. Les deux morceaux
du mot seront recollés.

JUSTIFICATION NON avec CESURE NON

Ces paramétres vous permettent d'aligner le “exte sur la marge
de  gauche en tenant compte de 1a position de  : marge de droite.
M W cherche alors, au formatage, 4 placer : 1 nombre entier de
mote par ligne. )

Le reste des mots est reporté automatique eent 3 la ligne
sujvante. I1 ne 1luli regte plus qu'a s'occper du mot qui se
trouve entre les deux lignes.

M W repousse antamatiquement le mot en trop & 1 ligne suivante.

C'est pour cette raison que nous ne sommes jas alignés sur la
marge de droite lors du FORMATage d'un 1 iragraphe avec les
parametres JUSTIFICATION NON et CESURE NON.

Entrong dans le vif du sujet en voyant ie plus prés les
manoceuvres nécessaires pour FORMATER un paragr: che.

Suivant le résultat que vous voulez obtenir ar s avoir FORMATER
votre  paragraphe, vous devez indiquer 32 4 W le type de
JUSTIFICATION ou de CESURE que vous désgirez. Pc ir cela, nous vous
congeillons de vous reporter aux prescriptior 3 qui vous ont &té
données aux paragraphes précédents concernant ces commandes par
{ix]. Puis vous enfoncez la touche W .

Le menu des paramétres de la commande MODE apy walt a4 1'écran.
Vous faites alors votre choix en tapant ar 1'initiale du
paramétre que vous désirer prendre.

Si le paramétre JUSTIFICATION est avec 1'opti mi (UT et que vous
vouliez avoir 1'option NON, 11 vous suffit de ¢ iper gur la touche
{tlet vice versa.

M W vous redonne la main et vous place en sais: : de texte.

.
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De méme pour le paranétre CESURE. Si ce « 2mier a 1'option NON
affichée et que vous souhaitiez 1'optiox OUI, il vous suffit
d'enfoncer 1la touche . M W vous redonne ia main et vous place
en saisie de texte. Vous venez de dorter A MW le MODE de
FORMATAGE de vos paragraphes.

Vous €tes maintenant en saisie de texiz et vous souhaitez
remettre certains paragraphes sous une ! yrme différente. Pour
cela, sl vous souhaitez, apreés cette opérat: >n, reprennez la meme
réglette de tabulation, nous vous conseillos 3 de la conserver sur
le disque. Dans le paragraphe 4.6.03, ¢ sncernant la commande
TABULER et le paramdtre RANGER, nous vous ¢ xposons la procédure.
Aprés votre FORMATAGE, vous rappelere: cette réglette de
tabulation en consultant 1le paragraphe #4.6.02 relatif au
paramétre PRENDRE.

Par conséquent, aprés avoir conservé votre réglette de
tabulation, 11 faut désigner A M W les 1. aites du formatage de
ses paragraphes. Autrement dit, i1 faut lui indiquer de nouvelles
marges A gauche et A droite.

Pour cela, vous pouvez débuter en fixani une nouvelle marge a
GAUCHE. Vous déplacez le curseur 3 1la olonne désirée. Elle
correspond a4 1la colonne A partir de laque: ie le paragraphe sera
aligné. Vous passez au memu des cammandes ¢ i enfongant 1a touche
Le menu apparalt sur les deux premiér s lignes de 1'écran.
Le fond inversé est sur la cammande PAGE.

A ce niveau vous avez deux possibilités.

Soit wvous déplacez le fond inversé sur ' i commande TABULER, 3
1'aide des déplacements horizontaux et [—]. Puis vous
confirmez votre choix parL_:I.l

Soit vous tapez directement 1'initiale d¢ la cammande, c'est-a
~~dire[[l. L'exécution est immédiate.

A ce mament 12, le menu des paramétres ¢ : la commande TABULER
apparalt sur la premiére ligne de votre écrzi.

Vous avez deux possibilités :
Soit vous déplacez le fond inversé sur }: paramétre GAUCHE, A
1'aide des déplacements horizontaux [=] et [=]. Puis vous
validez votre choix par (=].

Soit vous tapez directement 1'initiale du pc -amétre, c'est-a-dire
[6). L'exécution est immédiate.

La nouvelle marge apparait sur la réglet e de tabulation. M W

vous rend la main. Vous etes A présent ¢ saisie de texte. Le
curseur se-visualise sur 1'écran en positior initiale.
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Remarquons  que ce changement de marge GAUCH i, ou bien DROITE,
est indépendant de 1a ligne contenant le cur eur. C'est-2a-dire .
que vous pouvez changer de marges A l'extérier  de votre texte 3
FORMATER.

Pour changer la marge de DROITE, vous procédez e la meme maniére
que pour changer la marge de GAUCHE. En résu £, vous placez le
curseur sur la coionne on se situe la marge de droite. Puis vous
tapez successivement sur les t:ouche i [© . La marge de
droite est alors changée. M W vous rend la main

N'oublions pas que nous pouvons conserve cette nouvelle
réglette de tabulation grace A la cammande TABU ER.

Maintenant, 11 ne vous reste plus qu'd FU “ATER le ou les
paragraphes désirés.

Pour cela, vous devez IMPERATIVEMENT amener ¢
des lignes du paragraphe A formater. Ceci e:t trés important.

N'oublions pas qu'il faut PENSER L'ACTION AVANT ¥ L'EXECUTER.

Par conséquent, vous déplacez votre curseur A  'alde des touches
de déplacements verticammx page par page ou/et 1. zne par ligr!e.

Vous repassez au mermu des commandes en appay ant sur la touche
(e

le menu apparalt sur les deux premidres lignes ¢ = 1'écran.

Le fond inversé est positiommé sur 1a commande ! \GE. A ce niveau,
comme  toujours, vous avez deux possibillités sour accéder A 1a
commande  FORMATER.

La premiére consiste 3 amener le fond inver: i sur ia commande
f_(_)_]ml\’l‘aﬂ, par les touches de déplacements hor lzontaux et
Lot

Puis vous confimmez votre choix en appuyant sur !a touche 3.

La seconde méthode est de taper directement 1'initiale de la
commande, c'est-a~dire [l L'exécution est imwédite.

Pendant le FORMATage, qui peut durer plus wu moins de temps
suivant la longueur du paragraphe 3 FORM? "ER, vous voyez
apparaitre en haut 3 droite de votre écran le vt WORD!. Par ce
petit mot clignotant, M W vous signale qu'!  est en train de
FORMATER votre paragraphe.

Aprés cela, M W vous redopne 1a main en fais nt apparaitre le

Le curseur apparalt A sa position initiale avan le formatage du
© paragraphe.
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Vous pouvez alors continuer votre travail.

Regardons 1'exemple qui suit. I1 1llus re bien ce qui a été
décrit précédemment.

Initialement wvous vous trouvez dans 1a aituation de kla
photographie d'écran suivante :

Nom du Texte 4 6 89 ' ; Ligne 21 Lsiscnre £3
EgC pour avoir le Menu des Commandes 1er *‘éa‘re sianne pe

{awermoocelcommmcvonl cnncnaann | ————

TROIS FONCTIONS ORIGINALES - CALCULS, VERTICAL,

es nowdres sur lesquels seront ENE'tJES des &
inclus n’ xlporte qu dans le Yex'e

ser -rapidement des dauis, table

tions UERTICAL et ETENDRE t rava
tableaux effacer. deéplacer dupliquer des
une simple commande

'MODULE GESTIONMRIRE DE FICHES

L'utilisateur - peut crser
fectuer - automatijuement |

nombreux critéres = Les

re. incorporées dans - un

e texte pour réaliser des 3
d'analyse par exemple Le

FICHIERS QUVERTS SUR L’EXATERIEUR
Des. donndes peuvent Btre echangdes avec d°autr ystemes utilisang

.

Comme vous pouvez le constater les trois jaragraphes sont bien
-alignés sur les marges GAUCHE et DROITE. Nox 3 voulons retrécir le
deuxiéme paragraphe. Nous souhaitons, 2 cet effet, mettre en
retrait notre marge de GAUCHE de 10 caracté ~es. Pour la marge de
DROITE, nous désirons 1la placer A 5 cars:téres en retrait par
rapport 3 1a marge initiale.

Pour cela, nous suivons la méthode expost * dans ce paragraphe,
en appuyant, aprés avoir placé le curseur sur 1'endroit voulu,
successivement sur les touches (], [T}, [G] ou‘et B .

Nous FORMATERons ce paragraphe avec le méme DDE de JUSTIFICATION
et de CESURE. Si nous avions voulu changer de MODE nous aurions
du suivre les conseils exposés aux pages pré édentes.

Aprés cette manipulation, M W nous redonne .a main. Nous plagons
notre curseur sur une des lignes du paragra he 3 FORMATER. I1 ne
nous rest& plus qu'a passer au menu des co mandes en tapant sur
la touche [EX] . Puis vous tapez 1'initial . de FORMATER c'est-a
~dire [f] .
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Vous obtenez alorsg 1'écran suivant :

~:‘gg- du Texte:4 § 894 page 1 Rigme 13 Cotone s

C pour avoxr le Menu des Commandes Justme Bl ésure

O PRSP EFEERFENS EEQIIRMIPRIT [ERIRRNC I R o o o v | )

{==
TROIS FONCTIONS OFIGINQLES CALEULS, VEPTICAL, ETENDH |

Qes. nomtres sur lesquels seront effactuds des CALCUUE payyent Btre
~inclus . n'importe oy dans le tecte: Cetfe fonction pelmet de reéajg-

ser rapidement -des devis. tibleaur shatistiques, s Lag fare-

tions UERTICAL et EIEHEF’ paraetiont do *ravazllor 3ifdnant sur deg

tableaux officer, deplacer duelimuer des calonn t:

une simsle c')nmde -4

MOOULE fE:HQNNMPE OF FICHES

vy mh:ahur payt
o | oo fiches. et o‘
: sélaction des
<= yarvables - caon
corwgrées' dar

r das applig
nalyse par e

Comme vous pouvez le congtater M W a cadré notre saragraphe entre
les marges désirtes.

4.6.10 JUSTIFIER une LIGNE |
| JUSTIFIER-LIGNE

Aprés avoir salsi un texte a 1'écran, vousf. wuvez changer ia
position de vos mots dans une ligne. Vous pouve . le faire grace
A la commande JUSTIPIFR-LIGNE.

Yous pouvez eotre amené A utiliser cette cc mande lors de
modifications ponctuelles dang la ligne.

Ces modifications peuvent provenir de correcti ms d'erreurs ou
de fautes, de petits rajouts, des insertions, < .8 suppressions,
des cadrages de titres ou de tetes de paragraphes etc...

JUSTIFIER-LIGNE est une commande qui touche uni juement la ligne
sur laquelle vous avez positionné votre curseur.
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Voyons d&s & présent les manoeuvres néce 3saires pour atteindre
cette cammande.

Vous etes en saisie de texte et vous souhaitez rectifier le
cadrage de certaines 1lignes de votre te:ie. La modification ne
touchant que la ligne, wvous <cho 3issez 1a commande
JUSTIFIER LIGNE. .

Pour pouvoir y accéder, vous devez 1: iourner au menu des
cammandes. Cette opération s'effectue : 1'aide de la touche
. Puis vous sélectionnez la cammande JUSTIFIER-LIGNE. Pour
cela vous avez deux poesibilités d'accés. :

La premiére consiste A déplacer le fond - aversé sur la cammande
désirée, A 1'aide des touches de déplact ments horizontaux

{=]. Puis vous validez votre choix en appuyant sur la touche
=3

La deuxiéme méthode est de taper directcament (il 1'initiale du
mot JUSTIFIER. Vous voyez alors apparaltre le menu des paramdtres
de JUSTIFIER-LIGNE avec le fond inversé swx le paramétre GAUCHE.

“Justifrer-ligne DPRERE Oroite mlxeu Flottan

fﬁ@ial 382 Is
Paur pouvoir y
Iénu des  commang
Coltaide de 1
k3 commande
deur pesaibiiyf
deuxidme :etnw
¥ touche }

" alor afar
JGSYIFIER
lxanes de re

Camne vous pouvez le constater, M W vo 3 offre les paramétres
suivants : \

GAUCHE quelle que soit la position du urseur sur 1la ligne, le

paramétre GAUCHE vous place le début de celle—ci
sur la marge de gauche.
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DROITE : quelle que soit la position du curseur sur 1a ligne, le
parametre DROITE cale la fin de la lig = sur la marge
de droite.

MILIEU : ce paramétre vous permet de centrer la iigne entre sa
marge de droite et sa marge de { muche, et ceci
quelle que soit 1a position du curse: - sur 1la ligne
considérée.

FLOTTANT : ce paranetre népartit les mots sw 1la ligne en
introduisant des blancs entre les mot:, afin qu'elle
puisse &tre justifiée sur les marges e gauche et de
droite.

CONDFNSE : ce paramdtre vous permet de ramer °v 1'espacement
entre vos mote, sur la ligne considéréc A un caractére
blanc, en ajustant la ligne sur 1la mary : de gauche.

ATTENTION : avant d'effectuer tous ces paramé! ~es, vous devez
obligatcirement placer le curseur sur la ligne 2 ndifier.

Nous allons regarder un peu plus en détail ces par métres.

4.6.11 Positionner une ligne sur la marge GAUCHE :
JUSTIFIER-LIGNE GAUCHE

Comme nous 1'avons vu 3 1la page précédente ¢ : ce mamuel, ce
paramétre, colle le début de la ligne sur la  arge GAUCHE en
conservant les espacements introduits 3 1a sais e du texte. le
mouvement  est une translation en bloc vers la auche de votre
ligne.,

I1 faut bien avoir & 1'esprit que cette opé ation a lieu &
1'endroit meme du cursewr. Par conséquent, 1 faut penser
1'sction avant de 1'exécuter. C'est-a—dire qu'il faut placer le
curseur 3 1'endroit ol 1'action va se produire, puis de lancer
son exécution. '

Pour choisir ce paramétre, i1 faut repasser au menu des
commandes. Vous etes en saisie de texte. Pour at eindre le memu
deg commandes, vous appuyez sur 1a touche f€7]. Puis vous
enfoncez sguccessivement les touches (] et . ‘'exécution est
immédiate.
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4.6.12 Déplacer une ligne sur la m: rge DROITE :

JUSTIFIER-LIGNE | DROITE|

Campe nous avons pu le voir au paragraph  4.6.10, ce paramétre
permet de caler la fin de la ligne, su ' laquelle se situe le
curseur, sur la marge de droite. Ce mou ‘ement ne perturbe pas
1'espacement entre les mots introduits 1 rs de la saisie de la
ligne. Le mouvement est une translation n bloc vers la droite
de la ligne concernée.

I1 faut avoir 3 1'esprit que cette opérat on a lieu A 1'endroit
meme du curseur. Par conséquent, vous d vez placer le curseur
sur la ligne concernée avant d'exécuter 1'c <4ration.

Vous effectuez cette opération en appuy nt successivement sur
les touches [£x] (][oL

4.6.13 Centrer une ligne dans le te: te :

| JUSTIFEER-LIGNE | MILIEU]

Ce paramétre vous penmet de centrer la 1 gne entre sa marge de
droite et sa marge de gauche, et ceci qu dque soit la position
du curseur sur la ligne considérée.

Néanmoins, il faut indiquer 3 M W 1a ligne qui va étre concernée
par ce changement. I1 vous suffit pour cel - de placer le curseur
sur la ligne 3 transformer.

Voys effectuez ce paramétre en appuyant wuccessivement sur les
touches [EX]1(]TM. Le résultat est immédiat.

4.6.14 Répartir les mots dans une | gne :

JUSTIFIER-JIGNE | FLOTTANT

Camme nous 1'avons vu au paragraphe - .6.10, le paramétre
FLOTTANT répartit les mots' sur 1a 1lige en introduisant des
biancs entre les mots, afin qu'elle puil: se etre justifiée sur
les marges de gauche et de droite.

I1 faut bien avoir 3 1'esprit que ce te opération a lieu a
1'endroit méme du curseur. Par conséqunt, il faut penser
l'action avant de 1'exécuter. C'est-a-dir qu'il faut placer le
curseur 3 1'endroit od 1'action va se pro uire, puis lancer son
exécution.

Pour exécuter ce paramétre, vous devez ' ppuyer successivement
sur les touches [ix] 0i[F}
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4.6.15 CONDENSEr les mots dans une { gne ¢
stiren.LiohR] coNpiNse

Comme nous l'avons vu au paragraphe 4.6.13, le paramltre
CONDENSE  permet de ramener 1'espace entre les rts, sur la ligne
congidérée, & un seul caractére blanc. De r .us, ce paramétre
cale la ligne sur la marge de gauche,

I1 faut placer 1le curseur sur la ligne & laguelle va se
produire 1'action de JUSTIFIER-LIGNE OONDENSir. Vous lancez
ensuite 1'opération.

Pour obtenir ce paramétre, 11 vous suffit simy ement d'enfoncer
les touches [£C) et [d . L'exécution est imm¢ ‘late.

£4.6.16 STYLE des caractéres :
STYLE

Dang un texte, 11 arrive souvent que 1'on eullle mettre en
relief telle expression ou groupe de mots. ¢ W vous domne la
posgibllité de particulariser, 3 1'impressic ., ces mots. Vous
pouvez les réduire, les étendre, les mettr: en gras, les
souligner, et bien sur, les m*ime"r en caractér ‘g normaux.

Pour cela, vous devez 1'indiquer lors de 1. saisie de votre
texte. Le module IMPRESSION de M W vous offrt: encore d'autres
possibilités que nous vous exposerong dms le chapitre
concernant 1'impression d'un texte.

M W permet donc de modifier le STYLE d'impressi n. Pour cela, 11
ervoie A 1'imprimante des codes epécifiqum: pour chacun des
par';méfreﬂ

chrarqucms tout d'abord que ces commandes dép ndent: du type de
caractéres de 1'imprimante et de 1'imprimante el o-meme,

Voug pouvez leg wmodifier par le programme d: mise 2 jour des
paramétres de 1'imprimante.

Nous vous expliquerong tout cela un peu ¢ us en détail au
paragraphe concernant ces param@tres.

La cammande STYLE vous offre les possibilités su vantes :

-

REDUIT : vOuS VO¥€Z apparaitre 3 1'8cran le car wctére sur fond
inversé suivant :

Ce code wous avertit que vous serez en
impregaion en  STVIE REDUTY, et uniquement
pour les mots encadrés par ce caractére.
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ETENDU : vous voyez apparaitre a4 1'écra . le caractére sur fond
inversé suivant :

Ce code indique que vou : serez A 1'impression

: de votre texte en S YLE expansé, et ceci

seulement pour les .wots encadrés par ce
caractére.

GRAS : vous voyez apparaitre 2 1'écran 1: caractére sur fond
inversé suivant :

Ce code vous informe qu * vous imprimerez sur
papier des caractéres G iAS, et seulement pour
les mots encadrés par ¢ : caractére.

SOULIGNE:vous voyez apparaitre sur 1'écran le caractére sur fond
inversé suivant :

Ce code vous avertit qu: lors de 1'impression
du texte sur votre imprimante, tous 1les
mots insérés entre ces jeux caractéres seront

soulignés.

NORMAL : vous voyez apparaitre sur 1'écrar le caractére en fond
inversé suivant : .

. Le STYLE NORMAL est imy !icite, mais si vous
avez un doute sur le awaode en cours, VOuUs

pouvez forcer 1'imprim:ite 4 se mettre en
STYLE NORMAL.

Grace A ce fond inversé, i1 vous informe que
vous étes en STYLE NORMAL pour votre
imprimante.
Ceci uniquement pour l¢ 3 mots encadrés par ce
caractére.

Regardons dés 2 présent 1'accés 3 la comx ide STYLE. Initialement
vous vous trouvez en saisie de texte.

Vous souhaitez changer le type d'impress: n d'un ou de plusieurs
mots. Pour cela i1 faut que vous preniez 12 commande STYLE.

Avant toute chose, il faut positionner le -urseur immédiatement a
gauche du mot dont 1"impression sera dif “érente.
< .
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Si vous mettez le curseur sur 1'une quelconque ‘es lettres de ce
mot, le paramitre désignant le code d'impressi n A 1'imprimante
détruira la lettre sous le code. N

Nonc, vous devez gystématiquement placer le cure aur immédiatement
A gauche du mot ou du groupe de mots considéré.

Apreés avoir positionné 1le curseur au bon er iroit, vous devez
ser au menu des commandes. Pour cela, vous tz ez sur 1la touche
(£} . Dés A présent, vous sélectionnez la commar e STYLE.

Pour obtenir cette commande i1 vous suffit de aper directement
sur le clavier la touche 5]

Sﬁﬂé : -mm Etendu Gras Souligné -
--_----l e R P e ) ---—--I cemaa

Ce texte mustre l accds au menu-des par tras da STYLE

!nmalglent yous uous trouu-z en saist

- souhattez changer. -le. 2 4'1aprassion
sieyrs mots . Four rr- a 1 f aut que. vous]
mande. STYLE. Auant - toute choses il fau§
cursaur - immédiatesent 3 gauche du mot d@
ser3. différenta t ous mettar
quelconque. - des res da ce mot

le code dimprassion 3 1'imprim
Par conzéquent uous deua
d rieur o 1amediatement 3.9
gmupe de wmots congidérd
pres - uair . pastt le curseur EUR
: comsandes . Unig

vaus  suffit-d appuyer “gyr 13 bhuche ]

SSTILE. - Upus ez -5 aFficher [a men

13 “commands :F g
nnnr:é sep sith

Came  vous pouvez le constater le fond inersé est sur le
paramdtre NORMAL. 11 ne vous reste plus qu'i choisir 1'un des

Ceg caractéres de controle de 1'impression sont . par conséquent,
de simples caractéres placés dang le texte pour appeler des
fonctions campe le SOULIGNEment, les caract res ETENDUs ou
REDUTTs oi: GRAS.

Les caractéres de controle sont placés pendant -« = 1'on saisit le
texte a4 1'écran. 11 est possible de revenir war un texte déja
saisi et d'y insérer les codes de control:, en passant

1'insertion de caractéres. ‘Vous pouvez utilier (@m] [B] | qui
Ansére un blanc dans votre texte et perme  d'écrire sur ce
demier le code de controle nécessaire, & passer en MODE
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INSERTION OUI, Les caractéres de controle -estent mtanatiquexnmt
aprés la remise en forme du paragraphe.

Pour choisir un STYLE d' impression, i vous suffit de faire
(&1 5], puis d'appuyer sur 1'initiale du p ramétre choisi ([
pour NORMAL, (8]  pour REDUIT, [ pour ETE U, 6 pour GRAS et (3
pour SOULIGNE).

4.6.17 STYLE caractéres NORMAU> :

Compe nous l'avons exposé au paragraphe s iivant, le STYLE NORMAL
est implicite, mais si vous avez un dout: sur le mode en cours,
vous pouvez forcer 1'imprimante 3 se metty ® en STYLE NORMAL.

Ce paramdtre peut également vous etr: utile lorsque vous
imprimez un texte en GRAS et que vou i souhaitez inclure des
caractéres NORMAux. Cet exemple est 111 stré A la photographie
d'écran de ce paragraphe.

Pour obtenir ce paramétre il vous sut‘fit a par'tir de la saisie,
de faire [£¢], (5], puis d'appuyer sur

M W place automatiquement le fond lumineu : sur le paramétire
choisi. Pour valider votre choix, vou: appuyez sur la touche

M W place & la position du curseur le coc:@ afférent au paramdtre
voulu. I1 vous redonne immédiatement (a main en placant le
curgseur 3 la suite du code. Vous sai lssez alors les mots 3
. imprimer suivant le STYLE déterminé.

Lorsque vous voulez quitter le moc: en cours, i1 faut
impérativement cloturer la zone de tex e par le meme code. la
zone camprise entre deux codes identiques sera imprimée selon ce
mode .

Vous devez bien avoir 3 1'esprit qu'utilier 1'un des paramétres
de STYLE est aussi simple qu'utiliser de; gulllemets. BEn effet,
lorsgue nous mettons une expression ¢ : évidence, nous sommes
tenus de positionner des guillemets z: début et A la fin du

groupe de mots.

4.6.18 STYLE coractéres condensés ;

Comme nous 1’'avons vu au paragraphe 4.6.1;, le STYLE REDUIT vous
permet  d'écrire des caractéres plus etits que la taille
NORMALe. ~
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Ceg critéres dépendent étroitement du type de 1°1 srimante dont
voug disposez. Nous vous conseillons de vous reporter 3 la
notice du constructeur. Par conséquent, nous vou: déconseillons
d'écrire des expressions en FEDUIT 3 1'intériewr d'une ligne.
Cette manipulation vous  dEJUSTIFIERait vo' e texte 3
1'impression. Ce paramétre est utilisé avan! sgeusement en
RFEIWIsant en bloc un paragraphe, ou une ligne.

Avant d'exécuter ce paramdtre, 311 faut placer 1le curseur 3
1'endroit ou commence les caractéres en STYLE REDU [.

Pour accéder a_ce paramétre vous devez appuyer successivement
sur les touches[Ex] 5¥e]

4.6.19 STYLE caractéres larges :
Bi: 3 GETET

Comme nous 1'avons vu au paragraphe 4.6.16, le ST LE ETENDU vous
donne 1a possibilité d'écrire A 1'impression un m rceau de texte
& 1'imprimante en caractéres expansés.

Leg parametres ETENDU et REDUIT affectent 1a large r du caractére.
Or M W ne peut, 3 1'écran vous générer des caracté =s plus grands
{ou plus petits) que les caractéres NORMAux habitu is.

Par conséquent, nous vous déconseillons d'écrire es expressions
en ETENDU et REDUIT A 1'intérieur d'une ligne. Cet e manipulation
DEJUSTIFIERALIT votre texte 3 1'impression. €' st-a-dire que
1'impression ne corregspondrait pas A4 ce qui st visualisé A
1'écran.

Ce parametre est utilisé avantageusement en écriva © en expansion
tout un paragraphe, ou une ligne (pourquoi pas un exte !).

4.6.20 STYLE caractéres GRAS : |
SPYLE | GRAS.

Comme nous avons pu le voir au paragraphe 4.6.16 1le STYLE GRAS
vous permet d'obtenir 3 1'impression sur 1' mprimante des
caractéres GRAS en majuscules ou en minuscules.

Le parametre GRAS n'affecte pas la JUSTIFICAT ON de la ligne
lorsque vous imprimez votre texte.

Vous pouvez donc écrire un ou plusieurs caractére GRAS dans une
meme ligne.

11 faut avant, toute manipulation, placer le curs :ur A 1'endroit
A’ partir duquet vous souhaitez inscrire le début des caractéres
en GRAS.
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Pour obtenir ce paramétre i1 rous suffit d'enfoncer
successivement les touches ((<] (et [G).

4.6.21 STYLE caractéres SOULIGH Es ;

Comme nous 1'avons vu au paragraphe ' .6.16, le STYLE SOULIGNE
vous permet de souligner un mot ou un g oupe de mots en cours de
saisie. Ce critére, camme pour les au: res paramétres de STYLE,
dépend étroitement du type de 1'imprir ante dont vous disposez.
Nous vous conseillons de vous rejorter 3 la notice du
constructeur.

Le paramétre SOULIGNE n'affecte pas 1la ] wrgeur du caractére. Par
conséquent, vous pouvez souligner un ou ‘plusieurs mots dans
votre ligne, sans pour cela la DEJUSTIFIF 1.

Nous 1illustrons cela sur la photograph e d'écran présentant le
paramétre SOULIGNE.

Pour obtenir ce paramdtre, i1 faut que ' ous passiez par le menu
des cammandes dans lequel vous sélectiom ez STYLE. Pour cela, i1
faut positionner le curseur au début du p ragraphe ou de 1la ligne
ou du mot concermé. Vous passez au menu des commandes en
enfoncant 1a touche [E<] Puis vous s lectionnez 1la commande
STYLE.

Ensuite, vous tapez directement sur le cl:sier la lettre(sl

M W place automatiquement le fond ir rersé sur le paramétre
NORMAL.. Vous devez alors sélectionner le paramétre SOULIGNE.

Pour Ez}:ela, vous tapez 1'initiale du param :tre concermné, c'est-a-
dire (8].

M W pose le code afférent au paramétre {OULIGNE A 1'endroit ol
se situe 1le curseur. M W vous redonne i médiatement 1la main en
plagant 1le curseur 3 1a suite du code. Vi us saisissez alors les
expressions 4 imprimer en SOULIGNE.

Vous devez bien avoir 3 1'esprit qu'utili: »>r 1'un des paramétres
de STYLE, revient 2 utiliser des guillen=ts. En effet, lorsque
nous mettons une expression en évidenc:, nous sommes tenus 3
positionner des guillemets au début et A la fin du groupe de
mots. :

I1 en est de méme pour le paramétre SOULIGN .

La photographie d'écran suivante vous do ne un exemple avec un
texte initialement écrit en NORMAL, dans le uel nous avons inclus
un paragraphe pour chaque paramétre de @ TYLE. En particulier,
nous retrouvons le STYLE>SOULIGNE.

<
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De piug, nous dommons A 1a suite le ré=: ltat obtemu sur
1'imprimante.

Vous obtenez 1'écran suivant dans lequel s apercevez, au
début et a la fin du paragraphe, les pa 28 lumineux, dang
lesquels apparait le mode 2 1'impression (28 mots mis en
évidence. C'est-a-dire qu'ils seront imprimés er STYLE SOULIGNE.
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Egl du Texte: 4 2 e :
- ESC pour avoir le Menu-des Cou,andes

STYLE HORWAL

Pour. obtenir 1e STYLE NORMAL, 1] sUtht,cé  ‘9355er au':meny ”e
ous appuyeg sur la touche ESCAPE, Puls ‘successig@ment sur:Tes touc

STYLE REDUIT:
Pour obtenir le STYLE REDUIT, 11 f
ancant respectivement les touches ESCAPE, S, et

STYLE ETENDU: ] E |
B Il faut oblxgatoxreuent passer par le meng@des
Paranétre. Uous appuyez les unes apres les autrd s

STYLE GRAS:

! Uous devez passér par le menu des commandes 5“07 sbtent
u P

15 vous appuyez successivement sur les touches
STYLE SOULIGNE: ‘

aut revenf au menu des

ESLN

commandes ‘en -

ro-:arﬂes »ogf ibtenxr -e

Uous obtiendrez le STYLE SOULIGNE en passant dr le meni- des commardes Uous
3 du clavier [

appuyez respectivement sur les touches ESCAPE,

o
2

Remarquons qu'au moment de la sauveg: ~de de votre texte, M W

conserve le code du paramétre concerné sw le disque.

I I N I I N R N I I BN AT R S RN S

STYLE NORMAL:

PAGE ~1-

L R R R R N N RN

Pour obtenir le STYLE NORMAL, il suffit de re asser au menu des commandes.
les touches S N.

Vous appurez syr la touche ESCAPE, puis successi ‘ement sur

STYLE REDUIT:
Pour obtenir 1¢ STYLE REDUIT, il faut revenir au menu des comnandes en 2n-
fongant respectivement les touches ESCAPE, S, et R.

ST .c ETENDU:

R 8 8 faut obligatoirement passer par le nenu des commandes pour obt
parametre. Vous appurez, les unes aprés les autres sur ESCAPE,

STYLE GRAS:

S,

E.

Vous devez passer par le menu des commandes po r obtenir la commande STYLE.

Puis vous appurez successivement sur les touches ESCAPE, S, G.

STYLE SOULIGNE:

Vous obtiendrez 1le STYLE SOULIGNE en passai t par

le menu des commandes.

Vous appuyez respectivement sun les touches ESCAI
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Lorsque vous PRENDREz votire texte sur e disque, M W vous
restituera tous les codes que vous lui aurez initialement
enregistrés.

Comme vous pouvez le constater, les codes relatifs aux
différents parimétres de STYLE ne sont pas recopiés sur le
1isting.

4.7 CONFECTION, MANIPULATIC iS
DES TABLEAUX

L'objectif de ce paragraphe est de vous do ner quelques notions
sur la confection des tableaux, mais surtwr de vous exposer les
possibilités de modifications permises par M W.

Les deux commandes principales qui vous putmettent de réaliser
ces prouesses sont : les commandes VERTICAL < ¢ ETENDRE.

Ces cammandes sont particuliéres A M W. 1 les réalise, comne
vous pourez le constater, avec une déconcert: nte rapidité.

MW vous domne 1a possibilité de réuti iser vos anciens
tableaux.

Pour présenter des résultata ou pour obt: nir une présentation
'plus parlante' de ces derniers, 11 est trés agréable
d'utiliser des tableaux.

M W vous permet, non seulement de les cré: ~, mais auasi de les
modifier, de les conserver, d'augmenter owu de diminuer leur
largeur, d'effectuer des calculs en 1li;7% ou en colomne,
d'insérer de nouvelles lignes, de transport: » votre tableau d’un
endroit de votre texte 3 un autre,... )

Pour faciliter 1'exposé de celles—ci, 1 is sommes obligés de
cataloguer certaines fonctions, mais i1 va d¢ soit que toutes ces
fonctions peuvent se cambiner pour obtenir ia solution que vous
souhaitez.

Mais qu‘appelle~t5~on tableau et A quoi peuver :-ils bien servir ?

4.7.01 Qu’est-ce qu'un tableau ?

Un tableau est une maniére de présenter des informations ou des
résultats de facon telle que ces informatic :s soient rangées en
lignes horizontaies aussi bien qu’en colonners verticales.
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Un tableau se présente toujours sous f rme de colonnes ou de

lignes. - Celles-ci peuvent etre visualisée ; par un trait continu
ou non.

L'exemple suivant est un tableau :

Secteurs d'activités 196 . @ 1982 1983

Energle. .o.uou it 4.7 : 43.9 : 43.6
Industries extractives............. 8k 5 79.7 56.9

Industries du batiment et T.P...... 10c 8 : 93.8 ; 76.9

Industries du textile.............. 37 9 29.9 24.9
Informatique bureautique........... 2k 9 56.9 89.9
Activités cammerciales............. 56 .9 ; 61.9 65.9 ;
: Activités primaires................ . 678 : 66.9: 65.8 :
Activités secondaires.............. 3t 9 39.9 49.9
Activités tertiaires............... 5 9 57 58.5

Un' tableau doit étre présenté d'une minidre harmonieuse et
lisible. Vous devez par conséquent aérer votre _présentation et

., centrer votre tableau dans la page.

Avant de vous lancer dans sa confection, nc:8 vous conseillons de
déterminer sa largeur, sa hauteur, le ncbre de ses lignes, et
celui de ses colonnes.

Mais .ne vous inquiétez pas trop : grace A M W vous pourrez le
modifier facilement (tout cela, nous v wus 1'exposerons aux
paragraphes 4.7.03 et 4.7.04).

Rappelons que d'un point de vue dactylograr :ique 1'élaboration de
tableaux doit suivre certaines régles qui s .t les suivantes :

- Les marges latérales sont égales o supérieures a 1 cm.
- Les angles sont> identiques.

“
- Les traits horizontaux ne coup nt pas les traits

verticaux.
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- Le texte cu les nombres se trouvant 4 1'intérieur d'un
tableas se placent au moins 3 un espace blanc par
rapport au corps du tableau.

- Le cas échéant, et ceci pour faciliter 1la lecture, vous
pouvez compléter la premiére colonmne p r des points de
conduite (espace facultatif avant, un espace au moins
apres).

- L'interligne habituellement utilis est 1le double
interligne. Vous pouvez utiliser égal:ment 1'interligne
gimple. Nous vous conseillons e prévoir des
interlignes de dégagement, par exe ple : b entre le
titre et le début du tableau, 1 au de: sus des titres de
colonnes, 2 avant le dernier trait hor zontal.

Regardons & présent la fagon dont on confection = un tableau.

4.7.02 Création d’un tableau

Les tableaux possd@dent des lignes et des colonnes. Il faut
pouvoir les matérialiser A 1l'écran et ;ar conségquent A
1'imprimante. Nous vous conseillons de prindre les traits
guivants :

le signe =
le trait de s sulignement
le tiret

Pour les traits hordizontaux

— A~

le signe deu points
le point d'e clamation
les parenthé: =s

le signe $ & llar

Pour 1e's traits verticaux

En dactylographie, i1 y a deux méthodes class: ques de saisie de
tableau. M W vous propose une troisiéme m thode gui est une
méthode tirée de 1'expérience et qui a 1'avan age d'etre souple
et adaptée 3 1'ordinateur. Cette facon de fai: > vous évitera de
calculer la mise en page et 1la présentation de : ntre tableau.

La premiére méthode consiste A exécuter les t)aits verticaux en
meme temps que le texte. Cette facon de fair: est simple, mais
vous conduit A& calculer la présentation & votre tableau.
L'utilisation de la réglette de tabulation : st obligatoire et
facilite le tracé des traits verticauw. D'autre part
1'avancement du tableau est facile A suivre : i fur et A mesure
de sa confection.

\
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L'exécution est relativement lente. Par ailleurs la réglette de
tabulation peut difficilement etre util 3é pour les nombres. I1
faut donc veiller A placer des taquets de tabulation numériques.

La deuxiéme méthode congiste A saisi: complétement le texte,
puis de tracer les traits verticaux. Ce procédé vous permet
d'utiliser 1a réglette de tabulation plug efficacement. En
effet, grace a la combinaison des touch: 3 [G®] [V] , vous pouvez
reproduire un caractére verticalement 3t ceci d'une maniére
excessivement rapide. [a confection du tableau est plus rapide
que la premiére méthode, avec un peu d'hat itude !

L'inconvénient majeur réside dans le [ait que cette méthode
nécessite une certaine habileté.

fa troisiéme méthode est trés rapide A me ctre en oeuvre avec M W
et trés bien adaptée A la souplesse qu 'offre 1'ordinateur par
rapport aux machines 3 écrire traditionnel les.

La facon 1la plus simple et 1la plus raypide de créer un tableau
eat 1a suivante :

- Tapez d'abord, et cecl sang :abulation, la premiére
ligne de votre tableaun (celle des téetes de colonnes).

- Ajustez la position des nambres ci des mots dans votre
futur tableau en appuyant su-: les touches [CR] [8]

(insertion de blanc) et/ou D) (suppression du
caractére A gauche du curseur).

- Tracez, ensuite, toutes 1les ‘1 gnes horizontales de
votre tableau, y compris les ligies de séparation de
lignes horizontales.

- Tracez les 1lignes verticales A 1'aide des touches[Ga]
qui réproduisent verticale ent le caractére se
trouvant sous 'le curseur au mom nt ol vous validez ces

touches.
1

-~ I1 ne vous reste plus qu'a taper les titres dans les
colonnes. !

Vous - pouvez également tracer vos colonnes i 1'aide des cammandes
VERTICAL et GREFFER.

Mais n'anticiponsg pas trop !
D'une maniére générale, nous vous conse: llons de conserver sur

disque 1le tracé du tableau vide pour pouve ir, éventuellement, le
réutiliser en 1'ETENDant ou en le modifiant VERTICALement.

N

-
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4.7.03 Modification d’un tableau :

Comme nous 1'avons annoncé dans le paragraphe . récédant, vous
serez amené A modifier vos tableaux. Avec une m chine 3 écrire
traditionnelle, cette opération est trés délicate et demande une
refonte compléte du tableau A corriger.

MWest un outil trés utile de modification d¢ tableaux. Les
commandes qui vous permettent ce 'tour de force sont VERTICAL
et ETENDRE.

En plus des possibilités de modification, M # vous penmet
d'insérer un tableau dans un texte, de le repr duire ou de le
trangporter 3 un endroit ou 3 un autre !

Pour effectuer toutes ces manipulations, voua de. 2z utiliser la
conmande VERTICAL puis les paramétres COUPER «u DUPLIQUER et
ensuite 1a commande GHREFFER. Nong vous exposerc: 3 tout cela un
peu plus loin.

La commande VERTICAL est une exclusivité qui vc 18 est offerte
par M W et qui n'existe sur aucun autre systéme de traitement de
texte. Cette commnde vous permet de travailler su ~ des tableaux
avec une surprenante rapidité : effacer, dupliquer , déplacer une
ou plusieurs colomnes entidres de nombres ou de mots en une
seule manipulation.

Pour  bien comprendre son fonctionnement, vou: devez vous
rappeler qu'un fichier texte egt constitué par une succession de
caractéres et d'espaces qui gaxpliseent chaque ! .gne du texte.
Toutes leg 1lignes ont 1a meme longueur pour ! srmer un texte
entre les limites fixées par Ia\\nm-ge gauche et la marge drolte.

Dans un  traitement de texte cléssique, on ne peut que COUPER ou
DUPLIQUER une portion de texte constituée de I gnes entiéres
gituées entre la ligne de départ et la ligne finale choisie.

Avec VERTICAL, vous pouvez délimiter une portion e ligne, puis
balayer le texte en VERTICAL. la fenetre rectz gulaire ainsi
délimitée dans le texte peut ensuite eétre effacée wu reproduite,
a votre convenance, en n' importe quel point du text:.

i1 ne faut pas perdre de vue que vous devez, avar . de passer en
mode VERTICAL, positiommer votre curseur en hat A gauche du
pavé de texte a manipuler. | !

Aprés avoir choisi le mode VERTICAL puis COUPER u DUPLIQUER,
M W vous redonne 13 main. Vous devez dés a prés nt balayer, a
partir de la position initiale’'du curseur, le blo cmr;erné par

v
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1'opération. Vous avez deux possibilit s pour balayer votre
texte. Soit vous vous déplacez de la gauc e vers la droite, puis
de haut en bas; soit de haut en bas, p 18 de gauche A droite.
Pour cela, vous utilisez les fléches de dé lacement du curseur.
Le bloc balayé apparalt alors sur fond inv: ©sé.

I1 pne vous reste plus qu'd retourner a menu des cammandes, A
rechercher dans votre texte 1'endroit o v: ug voulez placer votr'e
bloc de caractéres. Vous placez votre curs: ur visualisant le coin
haut-gauche du pavé, et exécutez la comma: de GREFFER. Votre bloc
de caractéres apparalt alors. Par GREFFE! , vous pouvez recopier
autant de fois que vous le désirez votre b:oc de caractéres.

En mode VERTICAL, GREFFER est capable d':1sérer chaque ligne de
la fenétre précédemment mise en mémoirz, dans chaque ligne
corregpondante du texte principal.

Cette possibilité permmet d'effacer, de déplacer, de changer
1'ardre des colonnes d'un tableau avec une surprenante rapidité.

Nous allons étudier quelques exemples pow: vos familiariser avec
la commande VERTICAL et les parametres COU! “R et DUPLIQUER.

EXEMPLE 1:

Notre probléme est de supprimer une colonné dans un tableau.

Pour cela examinons 1'exemple suiveiit qui illustre une
camparaison entre 1les productions d'ér=rgies sur les quatre
derniéres années.

Now du Texte TABL EX 1
ESC pour avoir le Menu des Commandes
{=

Energxe charbon.

- Energie electricite
- Energle solaire
Energie nucléatre. .
Fendement charbon

- Rendement électricit
Rendement solaire %
- Rendement nucléaire ’

Ce tableau est un tableau paratif &

TOTen

wn

Nous souhaitons supprimer la colonne ¢: 1'année 1981 et la
positionner A la suite de notre tableau.

- 4.109 -



Initialement wvous vous trouvez en saisie de exte. Vous amenez
le curgeur sur la premiére ligne de votre tab eau, c'est-a-dire
sur la premiére ligne en tiret grace aux touch 3 de déplacements
verticaux. Puis, A 1l'aide des touches [= | et , vous
pogitionnez le curseur en colome 32 (vous ; egardez en haut A
droite de 1'écran le compteur de colonnes).

Vous passez alors au menu des commandes en appu ant sur la touche
ESC . le curseur disparait de 1'écran et vous voyez le memu des
commandes sur les deux premiéres lignes de votre écran. Vous
sélectionnez alors 1a caommande VERTICAL. L+ fond inversé se
positionne automatiguement sur la commande PAG . Pour cela, vous
avez deux pogsibilités :

La premiére solution est de placer le fond inve: 9é& sur VERTICAL 3
1faide des touches de déplacements horizontaux{ ] et [ Puis
vous entérinez votre choix en appuyant sur :

La deuxiéme méthode est de taper V , initi le de la commande
VERTICAL.

Vous voyez apparaltre le meru des paramét: =8 de la cammande
VERTICAL. Ce menu est congstitué des para 2tres OOUPER et
DUPLIQUER. Le fond inversé se place autax tiquement sur le
paramétre COUPER.

ATTENTION

Les paramétres “CGIPEJR et DUPLIQUER de la com inde VERTICAL, ne
doivent pas etre confondus avec les com andes COUPER et
DUPLIQUER en saisie de texte. Une petite différe ice les sépare.

Dans  le morule de saisie, COUPER extrait toute la ligne de votre
texte, c'est-a-dire que M W supprime tous le: caractéres de la
marge gauche A la marge droite. En ce qui cw.cerne la commande
VERTICAL, M W prend en considération la po: ition initiale du
curseur et sa position finale en balayage hord: mntal. C'est pour
ertfe raison que vous devez placer le curseir, au coin gauche
smupérieur ou pavé 3 extraire, avant de of lectionner votre
commande VERTICAL. En balayage vertical, 3 1fiide de Jla touche
FiB, vous dessinerez en fond inversé votre colm e A extraire.

Dans le mndule de saisie, DUPLIQUER recop’:® dans le buffer
mfmoire toute la ligne de votre texte, c'est-a-dire que M W
"reproduit tous les caractéres de 1la marge zauche A la marge
droite. En ce qui concerne la commande VERT? AL, M W prend en
‘considération la position initiale du curse.ur et sa position
finale en balayage horizontal. C'est pour cett : raison que vous
devez placer le curseur, au coin gauche sv »érieur du pavé i
extraire, avant de sélectiommer votre caomx ide VERTICAL. En
balayage vertical, a 1'aide de la touche 1], vous dessinez en
fond inversé votre colonne A recopier.

N

N
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Revenons A& notre exemple. Vous devez r iintenant choisir entre
COUPER et DUPLIQUER. Dans notre cas, nout choisissons le premier
paramétre. Pour cela, vous appuyez sw 1la touche (<) ou vous
tapez 1'initiale du paramétre COUPER.

M W vous redonne la main. Le curseur réap :arait a 1'endroit meme
ol vous l'avez laissé avant de choisi - la cammande VERTICAL.
Vous balayez alors 1a zone 3 extraire i 1'aide des touches de
déplacements  horizontaux et (=], puis des touches
verticales ('] et [I]. votre colonne ¢ '3 résultats de 1'année
1981 apparait en fond inversé.

Remarquons que M W découpe des pavés de textes ou des colonnes
de 10 1lignes 3 la fois. Par conséquent s. vous avez 20 lignes a
extraire, vous COUPERez deux fois. C'~ st une opération qui
g'effectue trés rapidement !

Une fols que vous avez temminé le b :layage de 1la zone a
détacher, vous validez cette opération en appuyant sur la touche
71, La colonne disparait alors de votre t bleau. Rassurez-vous
elle n'est pas perdue ! M W la stoke d ns son buffer mémoire.
La notion de buffer mémoire s'apparente a 1la notion de 'presse
papier’'.

L'extraction de cette colonne provog e automatiquement 1le
recollement de celles qui se trouvent 3 droite de la colomne
supprimée. Nous obtenons le résultat suiva it :

Nom du Texte:TABL EX. 3 : b1 Ligne 13 Colonne 61
ESC pour avoir le Menu des Commandes fier Cesur

© Secteurs @'activites :
. Energie charbon - .. .. ]
- Enérgre électricité . .
Enerqie solaire . -
: Energie nucléaire ..

Rendement charbon % .. ...
- Rendement électricitd % .. =
Rendement solaire %
: Rendement nucléaire %

OO

diftérentes
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M W vous redonne 1a main en plagant le cursew 13 ol vous 1'avez
laissé lors du balayage.

5i vous aviez voulu simplement supprimer :ette colonne vous
deviez vous arrcter A ce niveau. De toute maridre, M W conserve
dans son buffer mémoire ce bout de text:t. Vous pouvez le
veplacer a4 n'importe quel endroit de vitre texte. Mais
n'anticipons pas.

Initialement nous voulions placer la colonne e 1981 A la suite
de la colonne 1984, Pour cela, vous remont:z votre curseur 3
1'angle droit de votre tablean. Les touch:s de déplacements
horizontaux et verticaux vous aideront a —ositionner votre
curseur.

Cette manceuvre falte, vous passez au mer : des camandes en
appuyant sur la touche [EC] . Le menu des comr indes apparalt sur
les deux premiéres lignes de votre écran. M W ogitiomne le fond
inversé sur la caommande PAGE.

Vous esélectionnez alors 1a commande GREFF R.

Vous tapez directement 1'initiale de GREFFER c'est-a-dire(dl .
L'exécution est immédiate. La colonne 1981 est posée directement
aprés la colonne de 1'ammée 1984,

Si vous vous €tes trompés dans la DECOUPE de vo re pavé de texte,
youg n'avez pas de soucis 3 vous faire | En effet, MW 1'a
congervé dang son buffer mémoire.

Pour replacer le  pavé perdu, il faut remett e le curseur 3 la
position 1initiale précédent le DRCOUPAGE. Puis vous faites appel
A la comande ETENDRE (se référer au paragr phe 4.7.04). Vous
pouvez ainsi créer un trou dang votre te: te de dimensions
identiques au pavé de texte mémorisé dans le bu fer.

Aprés cette manipulation, vous faites appe. A la commande
GREFFER, et le tour egt joué !

Le pavé de texte nﬂapparait sur votre écran.

HNous obtenons le résultat suivant
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-du Texte:TABL EX 3 -
four avoir le Menu de

nergie charbon - -
Energie elactricité
Energie splaire
Energie nucl

Rendement charb

Rendement électr:

Rendement solairs

Fendement . nucleair
- Rendement

Rendenent

Ce tableay est

M W vous redonne la main en faisant s yparaitre le curseur a
1'écran et vous place automatiquement en sz sie de texte.

EXEMPLE 2 : Construction rapide
d’un tableau

Notre probléme est de construire trés rapi lgnent un tableau. M W
le permet. Supposons que nous désirions atir un tableau de 40
lignes identiques par module de 10.

La méthode consiste A tracer en premier ieu la trame initiale
de 10 lignes. -

Puis nous la recopierons autant de fois gqu: nous le voulons. Par
exemple pour obtenir 40 1lignes, nous r: copierons notre trame
initiale ¥4 fois.

Cet exemple illustre 1'utilisation de. commandes VERTICAL
DUPLIQUER GREFFER.

Nous allons vous exposer plus précisém nt le déroulement des
opérations a effectuer.

Nous construisons en premier notre tableau initial de 10 lignes.
Nous obtenons 1'écran suivant :
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Non du Texte TABL EX 4 e ¥ Ligre 12 . Colonne 77
£SC pour ‘avoir le Menu des Commandes” or [ésur

Ay -

A A A P S
R
A A

$
i I
S8
$
]
$
$
B |
'
$.

[ T R UV PY eSSy

Camme vous voyez nous tracons 'l1'armature ¢ i tableau', que nous
allons reproduire autant de fois que nous le wuhaitons.

Pour cela, vous amenez votre curseur A la pre iére ligne de votre
tableau en colonne 1. Puis vous repassez = mermu des commandes
par la touche [§€]. Le memu des command:s s'affiche alors 3
1’écran. Initialement, le fond inversé se s tue sur la commande
PAGE. 11 vous suffit 3 ce moment de séle tiomner la commande
VERTICAL.

Pour cela, vous avez deux possibilités :

La premiére consiste 3 déplacer le fond inv rsé sur la commande
VERTICAL. I1 faut utiliser, pour cel , les touches de
déplacements horizontaux (=] et [=]. Pour alider votre choix,

il vous suffit 4'enfoncer la touche [+ ].

La deuxiéme solution est de taper 1'iniiiale de 1la-cammande
concernée, c'est-a-dire . Le menu des aramdtres de cette
commande  apparait sur la premiére ligne de 1'écran. Vous
choisissez le paramdtre DUPLIQUER. M W p ace alors le fond
inversé automatiquement sur le paramétre COU' ER.

Pour cela, i1 suffit de taper sur la iouche [B] qui est
1'initiale du paramétre DUPLIQUFR.

<
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Vous allez, & présent, balayer la zon¢ a DUPLIQUER. Vous avez,
compe pour le param@tre COUPER, . la yossibilité de balayer de
gauche A droite puis de haut en bas. La leuxiéme solution est de
balayer la zone 3 DUPLIQUER de haut >n bas, puis de gauche a
droite.

Pour notre démonstration, nous choisirc 18 la premiére solution.
Vous déplacez le curseur de 1a positict initiale (ici premiére
ligne, premiére colonne de votre tal leau) vers la droite, 3
1'aide de 1la touche .

lorsque vous étes au bout de la pres iére ligne, vous balayez
votre texte vers le bas et cecl sur ¢ lignes. Pour cela, vous
utiliser la touche (L.

Vous validez alors votre choix par la toche(=] .

Le fond inversé disparalt alars. Le tableau revient en mode
normal, c'est-a-dire caractére blanc ¢ ir fond noir. Le curseur
est 34 1a position ol vous 1'avez laissé iirs du balayage.

Ne vous inquiétez pas, M W a enregistr dans son buffer mémoire
le tableau a DUPLIQUER.

Vous amenez maintenant le curseur 3 121 onziéme ligne de votre
écran en colonne 1. C'est-a-dire que vous positionnez votre
curseur en haut A gauche de 1l'endroit i nous allons DUPLIQUER
notre tableau.

Apres cette manoeuvre, vous devez repasser au menu des
commandes. Pour cela, vous enfoncez 1a touche [£€] . Le menu des
commandes apparait alors sur les deux ; "emiéres lignes de votre
écran. M W place le fond inversé s » 1la cammande PAGE. Vous
devez choisir la cammande GREFFER.

A cet effet, i1 vous suffit de taper 1'initiale du paramétre
concerné . C'est-a-dire(G] . L'exécution €3t immédiate. Le nouveau
tableau apparait a 1‘écran.

La jonction est parfaite, campe vous pc.avez le constater sur la
photographie d'écran suivante :
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3
<
§
$
§
8
$
g
$
$ -
2
i
8
4
ot
’,.
o
4
g
=
8
5

A A AT Ny oy ASY e A A P Y A8

Le curseur reste A la position od vou: 1'avez laissé avant
d'appeler 1a commande GREFFER,

Pour obtenir votre tableau de 40 lignes vous reproduisez la
séquence dee opérations décrites A 1'exemple 2.

Une« fois que 1‘ossature de votre tablez: esat terminée, il ne
vous reste plus qu'i remplir vos lignes !

Noug pourrions vous montrer d'autres exemple ;3 d'utilisation de la
camande VERTICAL, mais nous nous restr :indrons 3 ces deux
exemples qui, nous le pensons, vous 1gpirerons d'autres
applications !

REMARQUE IMPORTANTE

Tout au long de mnotre exposé sur la cc mande VERTICAL, nous
avong parlé de tableau. Mais 11 faut we vous ayez bien 2
l'egprit que cette comande peut s'applic ier A 1'extraction, a
la duplication de pavés de texte. Car au fcid, un tableau n'’est-
il pas aussi un texte ?

*.
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EXEMPLE 3 : Confection d'un ioumal

M W vous donne la possibilité de construi e un journal. Ceci est
possible grace aux commandes JUSTIFIER, TA: ULER et VERTICAL.

Nous allons construire un exemple 111us* rant les différentes
manipulations qui permettront d'écrire un , ournal.

Le but 3 atteindre congiste A créer un jou nal sur trois colonnes
ayant 25 caractéres de largeur.

Vous tapez le texte de votre Jourmal., Po r cela, vous avez deux
possibilités. Soit vous le tapez en §3bulation standard, 68
caractéres saoit vous tapez directement vc ire texte 3 la largeur
finale de votre colonne, c'est-3a-dire 25 c: ractéres.

Nous prenons le MODE de saisie suivant :

SAISIE : CONTINUE JUSTTIFICATION : OUL CESURE : OUI
INSERTION : NON.

Nous choisissons 1'option de la saisie ¢ ir 68 caractéres. Nous
obtenons le résultat suivant :

Nom du Texte JOURNAL! S B 1 Ligne 21 Colanne 6§
ESC pour avolr le Henu des Cauandes . 1 fxer f‘esure

<
KEHHORO se presente conme un enselﬂle de log1
ment de texte, avec des vonct
GESTIDNNQIRE DE FICHES. De canception 188%
te toutes les voyelles accentuées. et réalx;e
des -mots en fin de ligne, selon les regles of
ses. L'utilisateur deébutant ne doit rien appfr
hiérarchie des menus. et la technique du curzd
en permanence |'utilisateur pour esécuter | pic
tes les commandes  sont exprimées an francal Le mogyle de

offre une anoslxe COI?Iéte d'outils pour cr Rodifler
a. Pendant

ler du tex 3 531518, le menu des ggwmandes est irr

en permanence sur deux lignes en haut de 1'ag E

exactement dans la forme ou 1) seér3 imprime,

de 3 3 1208 caracteres par hgne Lorsque |

caractéres, la- e re-écran. de saisie se

avec le curseur (scrolling horizontal: L'

JUTeR - 13 dxFFérents choix de tabulation, la'l .

bauteur des pages, et les conserver sur disque Bour une utilisation
. ultérieure. On dispose de toutes les possibilifes de rustification

automatique, -4 gauche, 3 droite ‘et de centrage} STILE de carac-

téres est indiqu par un code dans. le texte jrmal. reduit. éten§ .

Dés A présent, vous devez transformer la dimension de votre
réglette de tabulation. I1 faut 1a passcr 3 une largeur de 25
caractéres:
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Pour cela, vous déplacez vorre curseur, 3 1° .ide des touches de
déplacements horizontaux [=] et [], en ‘olomme 25 de votre
réglette. Vous repassez am menu des commandes en appuyant sur la
touche [£X] . Le menu des comandes apparait 2 1'écran. I1 faut
sélectionner la commande TABULER.

11 suffit, d'enfoncer la touche (il , 1ni iale de TABULER.
L'exécution est immédiate.

Vous voyez apparaitre le menu des paramétres e TABULER. Le fond
inversé est visualisé sur le paramdtre PRENDRE Vous sélectionnez
alors le paramétre DROITE.

I1 faut appuyer sur 1a touche (0] initiale ¢ . paramétre DROITE.
L'exécution est immédiate.

la reéglette de tabulation se transforme i médiatement en une
réglette de 25 caractéres de large.

M W vous redonne 1a main. Le curseur réapp ralt A la position
initiale avant la transformation de la réglett  de tabulation.

11 faut maintenant FORMATER vos paragraphe: pour amener votre
texte d'une largeur de 68 caractéres 2 ine largeur de 25
caractéres. Pour cela, vous positiomnez votre : urseur sur une des
lignes du paragraphe 3 FORMATER.

Vous devez passer au memu des cammandes. Pour cela, vous
enfoncez 1a touche . Le menu des cuw mandes apparait a
1'écran.

I1 ne vous reste qu'd sélectionner 1la «ammande FORMATER.
Initialement, le fond inversé se positiomne su: 1la commande PACE.

Vous obtenez ce résultat en tapant 1'init:ale de la commande
concernée, c'est-a-dire [f] . L'exécution «st immédiate. Le
paragraphe, sur lequel vous aviez placé otre curseur, est

Vous rejtérez cette opération Jjusqu'd ce queo votre texte soit
entidrement FORMATE suivant 1la nouvelle réglet! @ de tabulation.

Ces manipulations étant terminées, nous allns découper notre
texte en colonnes. Pour cela, nous allon: le OSCOUPER par
tranches de 10 lignes. Si les colomnes finaic3 de votre texte
comportent 30 lignes, vous repétez la manipu: ition, décrite ci-
degsous, trois foils par colonne. Une fois que vus aurez 'bien en
main' M ¥, vous ferez ces manipulations trés r: ridement.

Ces opérations concernent les fonctions Vi ITICAL, COOUPER et
GREFFER de M W. \

“
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Pour déCOUPER 1la premiére tranche d : votre colonne, que nous
appélerons 'colonne mére', vous plac z votre curseur sur la
premiére lettre du premier mot de 1: ligne 11 (de la colonne
mére). Vous exécutez cette manoeuvre A 1'aide des touches de
déplacements horizontaux et verticaux, _ 1, =1, (i) et 3.

Vous appelez alors le menu des comandes. Pour cela, vous
enfoncez 1l1a touche . Le memu des c amandes apparalt sur les
deux premiéres lignes de votre écra:. Le fond inversé est
positionné sur 1la commande PAGE.

Vous tapez directement qui est ‘initiale de la cammande
VERTICAL. L'exécution de votre instructi:n est immédiate.

le menu des paramdtres de la commande ERTICAL apparait sur les
deux premiéres lignes de votre écran. Li- fond inversé est sur le
paramétre COUPER. I1 ne vous reste qu A valider votre choix en
appuyant sur la touche [<7]de votre clav er.

M W vous redonne 1a main en faisant ~ apparaltre le curseur en
position initiale sur 1la premiére le’tre du premier mot de la
onziéme ligne. Vous pouvez dés A pésent balayer la zone 2
dECOUPER.

Campe nous 1'avons dit un peu plus h:iut, il faut extraire des
blocs de dix lignes pour pouvoir les p acer sur les colonnes de
votre journal.

Vous indiquez, a M W, la zone concernét par cette extraction en
la visualisant en fond inversé. Vous ¢« ffectuez cette %fation
en déplacant votre curseur A 1'aide des ! ouches et

Dans notre exemple 1a zone concernée ¢ st une zone possédant 25
caractéres et dix lignes. Une fois, la zone balayée, vous
validez cette opération en enfoncant 1a touche[J] . La zone
anciennement en fond inversé dispara’t de 1'écran. MW a
emmagasiné ce 'pavé de texte' dans :on buffer mémoire. Apreés
cette manipulation, M W vous redonne 1a rain.

Vous allez transporter votre bout de te fe et le placer 3 droite
de votre colonne mére. Pour cela, vou: amenez votre curseur au
niveau de 1a premiére ligne de votre colonne mére. Puis, vous
déplacez votre curseur A la 28 iéme po: ition verticale de votre
écran. 11 ne vous reste plus qu'a visuriiser le pavé de texte a
droite de votre colonne mére.

Vous wutilisez la cammande GREFFER. A cet effet, vous repassez au
menu des commandes en enfoncant la touche(eClzZl. Le menu des
commandes apparalt sur les deux premiére s lignes de votre écran.
Initialement, 1le fond inversé est s r la comande PAGE. Vous
avez alors deux possibilités pour choisir 1la cammande GREFFER.

“
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ia premiére consiste A déplacer 1le fond - gyer‘sé a 1'aide des
touches de déplacements horizontaux [Z] et | =] . Une fois cette
opération exécutée, vous validez cette manoe: vre en enfoncant la
touche (2] .

La deuxiéme méthode est de taper 1'initale de la commande
GREFFER, c'est-a-dire . Le résultat est immédiat. le texte,
que vous avez extrait de votre colorme mére réapparalt en face
de cette derniére, en ayant conservé la meme justification et le
meme format que ;mécédexmt

Vous renouvelez 1'opération autant de Tois que vous le

souhaitez. En continuant les manoeuvres 1t liquées ci-dessous,
vous obtenez le résultat suivant :

Wow du Texte JOURNAL2

- BSC pour. avoir Ie Menu des-Com nd '
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NEMMORD e présente CORm r : erﬂ?ra—irr

" ensemble-de logiciels pour : ction §e deplace’

ntéords - réunissant un''dé y CoON- .
trnfezegt de' geuégmavgt son{ ”igé“f? en
:das fonctions: de ULS, - franzais. u

gt un - GESTIONNAIPE . DE s :

" FICHES: -De...concéption

. 188% . francaise MEMWORD
accepte toutes = le
voyelles -accentudes, o
réalise 1a cdsure auto-
matique ' des “wats en fin' ¢
de- ligne. selon les rdg--
‘les grammaticales fran-.

" saises Llutilisateur:

débulant - ne: doit rien- 3l ) 4; sur une.
apprendre  par coeur - la roall: e J 4 128
hiérarchie des menus, et ‘ciractéres.

. h technique " du curseur

: nui;nt; gmdent en

R

I1 faut toujours avoir présent & 1'esgprit qu: M W travaille sur
une largeur de texte de 120 caractéres. Par -onséquent, 11 vous
gera trés facile de monter un journal s 120 colonnes (2
1'impression vous pourrez écrire votre text : en condensé, vous
obtiendrez un format d'impression digne d'un b bdomadaire 1).

Nous arretons 13, les exemples d'utilisat on de la commande
VERTICAL.

Nous allons.maintenant nous attacher A vous e poser une commande
trés importante pour manipuler des textes et ‘es tableaux, c'est
1a commande ETENDRE.
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4.7.04 Extension de tableaux :

ETENDRE

Cette fonction vous permet d'ETENDRE ausi bien des tableaux que
des textes. Cette commande rend possib e la création rapide d'
egpaces entre deux colonnes par exem :le.

Dans ce cas, vous ETENDEZ la dimension de votre tableau. Il en
est de meme pour un texte. Aprés cette manceuvre, vous pourrez
écrire dans 1'espace ainsi créé. :

A 1l'aide de cette commande, M W repous i les caractéres qui se
situent A droite du curseur d'une certai « quantité. Cet espace,
qui vous montre la dimension du 'trou’ 2 créer dans le texte,
est indigqué A M W A 1'aide du curseur.

Pour cela, en suivant le principe ' 'ENSER L'ACTION AVANT DE
L'EXECUTER', 11 faut positionner le cur eur sur le coin en haut
4 gauche de 1'espace que vous désirez :réer. Vous sélectionnez
ensuite dans le menu des commandes ETENDE:.

M W vous redonne la main. I1 faut A prsent balayer 1'espace 2
créer. Vous voyez apparaitre i 1'écran, 11 fenétre A créer. A cet
effet, vous validez et déclenchez 1'exécu:ion de 1'instruction en
apwyant sur la touche (]

Instantanément, le texte est repoussé 2 droite, dessinant la
fenetre. Vous pouvez constater avec quel le rapidité le texte est
repoussé vers la droite |

Came vous avez pu le remarquer, cette fonction est
canplémentaire de 1a cammande VERTICAL.

En effet, 1a combinaison de ces dev: commandes vous permet
d'insérer une colonne de chiffres ou de n sts entre deux colonnes.

Pour cela, vous devrez ETENDRE votre taibleau, puis déCOUPER ou
PUPLIQUER VERTICALement votre texte.

Nous allons illustrer par un exemple tou - es ces, explications. Le
probléme posé est d'insérer dans un tab: :au, une colonne oubliée
lors de la création de ce dernier.

Comue vous avez pu le constater, 11 manc ije dans notre tableau la
colonne concernant 1’année 1983. Pour eff :ctuer cette correction,
nous enploiemna la fonction ETENDRE.

Cette exemple est exposé en détail 3 la page suivante de ce
manuel.

Nous allons vous exposer pas A pas les « ifférentes manipulations
a exécuter pour atteindre notre objectif.
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g du Texte ET £t . : T Page Ligna 1~ Colonne 2.
: ESC pour avol 5 .

Padevances cré.
“Lorationg .
o5 locative

. Etudes et reche
Quvers o0l
;‘Pabaxs‘ remisas

Vous placez le curseur sur la ligne 1 du tableau. c'’esta-dire sur
la ligne o0 se situent les pointillés. Puis vm pogitiomnez le
curseur en colome 52.

Ces manoeuvres g'effectuent 3 1'alde des touche: de déplacements
verticaux et horizontaux, [T 17 J[=let[=L M W rait, A présent,
a partir de quelle position 11 va opérer.

I1 faut passer, maintenant, au menu des comma des. Pour cela,
vous enfoncez 1a touche{8<] . Le menu des commar ies apparalt sur
les deux premiéres lignes de votre écran.

Le fond inversé ge positiomne sur la commande “AGE. Vous devez
sélectionner la comande ETENDRE.

Vous pouvez taper directement 1'initiale e la commande
concernée. Ici, vous appuyez sur la touche (8] . L'exécution est
immédiate. M W sélectionne la commande ETENDRE, p is vous redonne
la main en faisant réapparaltre le curseur a la position 52 sur
la 1ligne 1.

M W attend que vous 1lui indiquiez 1a zone a4 « réer dans votre
texte,

Vous balayez 1la zone concernée a 1'aide 28 touches de
déplacements horizontaux et wverticaux (== et 1), Vous
parcourez 1'P<:pa.ce entre 1a colonne 52 et la colot e 62, 3 1'aide
dd curseur.



La premiére lettre appparalt en fond ir versé. A partir de cette
position, vous balayez verticalement sotre texte Jjusqu'a la
derniére ligne du tablean A 1'aide de 1: touche (11

La colonne, créée au sein de votre t ibleau, apparait en fond
inversé. Vous pouvez la modifier en effe :tuant les manipulations
de balayage A rebours. C'est-a-dire que vous pouvez appuyer sur
1a touche pour réduire l1a hauteur de 1a colonne créée, et la
touche{ = Jjpour diminuer sa largeur.

Vous validez votre choix en appuyant sur la touche ZZJ. une
fenétre apparait, A 1'écran, identiqu: a 1la taille du fond
inversé que vous avez tracé.

M W vous redonne la main. Le curseur ec: 3 la derniére ligne du
tableau en colonne 62.

La photographie d'écran suivante illustre cette manipulation.

- Now du Texte ETENORE2
ESC pour avoir le He?u d

R - -

-

Redevances cré ~bail
Locations - . )
Charges locatives

Entretien et répa
Primes d'assurance
Etudes et rechérches
Jivers .. - ,
Kabals, remises
Fémun 1nterm
Publicitd, public

- ‘Transports de biens
Oéplacements,missions
Frais postaux ...

.- Services bancaires. -

(=)

AT WA WA A W
AW Ty

Vous devez maintenant remonter votre cur: eur a la premiére ligne
de votre tableau, dans la colonne 52. V:us utilisez A cet effet
les touches de déplacements G=let [O]

A partir de 13, vous reconstituez votre t:bleau, en utilisant les

touches [C®] et pour les traits verticaux et les touches
nécessaires.

-
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Puis, vous placez un tagquet mmérique sur la réglette de
tabulation. Ce repere facilitera la mise en pag de votre colonne
de nambres.

A cet effet, vous positionnez votre curseu sur 1la colomne 2
partir de laguelle vous souhaitez aligner 1les virgules des
nombres du tableau. Pour cela, vous repas ez au merm des
comandes en enfoncant la touche [E€]. Vo 3 sélectionmez la
commande TABULER, en appuyant sur la touch: {i] . Vous accédez
alors au menu des paramétres. I1 vous reste : choisir 1'option
NOMBRE(TAQUET), en enfoncant 1la touche(t] . ¥ W pose le taquet
numérique et vous redonne 1la main.

I1 ne reste plus qu'a remplir vos lignes en vou: positionnant sur
le taguet numérique A 1'aide de la touche (<].

Finalement, nous obtenons le résultat suivant :

Pahals; rem1ses

Fémun “interm

Fuplicité. publici.

Transports de biens

Déplacements, miss1on;
- Frais postaux T

gervzres banciires

Aprés avoir FETENDU 1le tableau, vous pouvez pl: -er dans le trou
créé, au- sein de votre texte, une colomr 2, préalablement
COUPEE ou DUPLIQUEE VERTICALEMENT dans un autre ! ableau.

M W vous donne 1la possibilité d'insérer des « 3lonnes entiéres
dans un tableau.

I1 en est de méme pour un pavé de texte !
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4.8 OPERATIONS ARITHMETI QUES

M W est un logiciel qui peut calciier dans un texte et/ou un
tableau. Ces calculs sont directs et -apides. Ils affectent les
nanbres inscrits sur votre écran €: ce quelque B8oit leur
emplacement dans le texte. Le RESULTAT peut 8'écrire 3 n'importe
quel endroit de votre texte. Ces nombr :s ne doivent pas dépasser
10 chiffres. '

M W, vous donne 1a possibilité de fair - des devis, des factures,
des statistiques, etc... Rassurez-vous : ous ne dresserons pas une
liste exhaustive de toutes les applicat: ons offertes par M W.

Rappelong, tout d'abord, que vous p uvez utiliser des taguets
mmériques, pour positionner correcteme: t vos colonhes de nombres
(pour cela nous vous conseillons de vc 18 reporter au paragraphe
TABULER) .

Pour effectuer des calculs avec M {, vous devez utiliser la
cammande OPERATIONS.

Pour notifier A M W les nambres conc a1nés par ces opérations,
vous devez les balayer A 1'écran. Ces de mniers apparaitront alors
en fond inversé. Le fond inversé disaralt apreés exécution du
calcul.

Pour 1les nombres entiers, vous devez ba ayer, avant 1'opération,
la zone du nombre considéré. Vous appu ez ensuite sur la touche
[Z]. I1 en est de méme pour les nambre: décimaux. Vous balayez
indifféremment et simultanément 1la pa: tie entilre et décimaie.
Vous validez ensuite par [<].

Le RESULTAT des opérations est affiché en permanence en haut 2
gauche de 1'écran, dans 1a ligne des mes: iges.

Regardons d'un peu plus prés ces OPERATI( 4S.

4.8.01 Principe de la commande :

OPERATIONS

Vous etes en saisie de texte et vous souhaitez effectuer des
calculs dans votre texte. Vous deve. prendre 1la comnande
OPERATIONS du menu général.
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Vous appelez le menu général en appuyant
Le menu des commandes apparalt sur les deux p
votre écran. le fond inversé se positionne 2z
1a commande PAGE.

Vous pouvez taper di_r'ect:ement- 1'initiale d'OP
dire @) . Vous obtenez le menu des paramétres su

gp(ntxons |- R W Résultat'-.-ds-"texte ‘Zdro-ds-rés‘tat No-bré-'d‘!c'.nles

Gsultat'e

our Jecddsr - ai inapu dns paralétres de la
»OPEPQTIONS 3 partir. de Ta saisie d'un tex@e

sutver la procédu

ppeler {a len 8. i 1
xcho -ESCAPE. roarallt. Sur les ¢ pra
.qnes” de’ uofrn “Le fand inuerse se fr )
a-commande PAGE : i

ur 1a touche [EX],
cmiéres lignes de
tomatiquement sur

RATIONS, c'est-a-
vant

7 conande OPEFATIONG -

~“Enfoncer dirsctenent 1 touche 0 aur est It
de. PERATIONS. btensz le meny des paflawdtr

qui hgure sur 13 prézente pha cgrapma 44

1'aide de ces paramdtras, uous pouvez rej3

'OPERMIONS en - I13nas et en colonnes sur 2es)

se  trouvant dans un texte quelcangue tous
suite inscrire le PESULTA ob*enu n'importe
votre taxte ;

4.8.02' Constante de calculs :

Ce paramétre vous permet d'introduire dans
constante qui ne figure pas dans le texte,
possibilité d'ajouter, de soustraire, de m
diviser le contenu de RESULTAT par le contenu de

Pour cela, vous étes initialement en saisie ¢
commencer 4 effectuer: des calculs, vous soub
votre compteur RFESULTAT avec une certaine val
vous souhaitez placer -156 dans ce compteur.
Vous devez suivre la procédure suivante :

- Yous appuyez 8ur 1a touche [E€] qui

des commandes sur .les deux premiére:

écran,
\

- 0,126 -

~

vos calculs une )
4 W vous donne 1a
.tiplier, et de

» texte. Avant de
iitez initialiser
sur. Par exemple,

‘isualise le menu
lignes de votre



Le fond inversé se >lace automatiquement sur la commande
PAGE. Vous enfcicez la touche (O . Le menu des
paramétres de 1 commande OPERATIONS apparait a
1'écran.

Vous sélectionnez := paramétre CSTE en appuyant sur 1la
touche [c] .

1

M W visualise aic s 1le menu des options du paramétre
CSTE. Ces options ¢t 1'addition, la soustraction, la
multiplication, ia  division. Elles vous permettent
d'effectuer ces opé "ations sur le compteur RESULTAT avec
la ConStanTE que vc is avez inscrite sur votre écran.

A partir de cel:, vous choisissez 1'option qui vous
permet de placer =156 dans 1le compteur RESULTAT.
Initialement, vous ivez O dans le RESULTAT. Pour obtenir
-156, 11 vous svTit de taper, A partir du menu des
options, sur la tciche 5]. M W vous fait apparaitre le
gigne de 1'opératin choisie et le message CONSTANTE: .

A ce moment 13, taipez 156 et validez votre nombre en
enfoncant 1a touche | Sl.

- Le résultat est immédiat. M W vous redonne le menu des
paramdtres en afficant -156 dans le compteur de RESULTAT
et positionne le f :nd inversé sur le paramétre CSTE.

Si vous souhaitez rcpasser en saisie de texte, il vous
suffit d'appuyer sur 1a touche [&€]. Si vous voulez
réaliser d'autres OPERATIONS il vous suffit de taper
1fopérateur désiré, ou 1'initiale du paramétre scuhaité.

Nous 1llustrerons ce par:@tre dans l'exemple de devis qui se
gitue 2 la fin du paragraphe 4.8.06.

4.8.03 Opérations aritl métiques : e

Vous effectuez a 1'aide de ces opérateurs les calculs courants.
L'opérande ou premier ter ¥ de 1'expression est toujours la
valeur de RESULTAT avant :alcul.

Si vous avez utilisé CSTE, le deuxiéme terme sera la constante
que le programne vous demanc - d'entrer hors texte.

Pour effectuer des opérat .ons sur des nombres figurant dans le
texte, vous devez d'abori vous positionner sur le nombre
concerné avant de 1lancer ‘e paramétre OPERATIONS.

Dans ce cas, le deuxiéme ter % de 1'opération sera le nombre pris
dans le corps meme du texte.
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I1 est trés important de noter que les opérations t exécutent au
fur et A wmesure du balayage des nombres et le nc reau résultat
g'affiche dans RESULTAT.

Supposons que nous voulions additionner toute v e colonne de
nombres dans un tableau. Cette colonne-de nombres a 0 lignes (on
pourrait en avoir beaucoup plug !} et 10 caractérees de large. 10
caractéres correspond 3 la taille maximale que eut avoir un
nombre.

Le début de cette zone est positionné sur la réglette de
tabulation en 85 et 1a fin de celle-ci en 94.

Avec M W,1a décimale de ces nombres sera une v rgule et non
un point.

C'est la notation décimale '3 la francaise' qui n - doit pas se
confondre avec la notation 'a 1'américaine’ (1a déci ale étant le
point). Si M W rencontre un point dans un nombre, il 1'ignorera.

Vous devez suivre la procédure suivante :

- Placez 1le curseur 3 1a premiére ligne de - stre colonne
de nombres et en position B85 sur votr réglette de
tabulation.

- Appuyez sur 1a touche [EX] . Le menu des :ommandes se
visualise gur les deux premiéres lignes de votre écran.
Le fond inversé est sur la commande PAGE.

Enfoncez 1a touche [@] pour obtenir = paramétre
OPERATIONS.

- Tapez le signe [#] , pour indiquer 3 M W que les
opéfations qui vont suilvre seront des ar iitions. M W
vous rend la main en affichant le cursewr & 1'endroit
précis ob vous 1'avez laissé avant de séi:ctionner la
commande OPERATIONS.

~ Balayez ensuite horizontalement la premiére ligne de la’
colonne. Vous effectuez cette manoeuvre 3  ‘aide de 1la
touche de déplacement horizontal{=1.Ce bai iyage couvre
ia ligne de la position 85 A 94 indiquée par la réglette
de tabulation. La zone parcourue par le cures ur apparait
en fond inversé.

Pour revenir en arriére en cas de dépas:ement de la
zone, 11 vous suffira d'appuyer autant de {ois que le
nombre de caractéres 3 supprimer sur la touc = [=1.

- Balayez verticalement toutes les lignes deA a ligne 1 2

la 1ligne 60. Cette opération est réalisabl grace a la
touche de,  déplacement vertical [). La colonne
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concernée  par le. calcul est mise en relief par le fond
inversé.

Pour revenir 3 la ligne du dessus, en cas de dépassement
vergs le bas, il vous suffira d'e foncer autant de fois
que ce nombre de lignes A supprime © sur 1a touche [1_j.

- Validez votre OPERATION en appuy nt sur la touche (1.

Le calcul s'effectue immédiatem nt. Le résultat de
cette addition est ajouté automa iquement au contenu de
notre compteur RESULTAT.

- Pour retourner en saisie de exte, 1l vous suffit
d'appuyer sur la touche [€<].

- Pour additionner d'autres namb. es, i1 vous suffit de
recammencer 1'OPERATION autant de -fois que vous le
souhaitez. .

Lorsque vous aurez M W ’'bien en main' vous effectuerez ces
manoeuvres trés rapidement.

Les exemples sur le devis et sur le tableau statistique donnés au
paragraphe 4.8.06, illustrent bien ce par: mtre. Dans le second
exemple nous pourrons voir de quelle manié. ¢ on peut additionner
deux colonnes de chiffres et additionner ég: lement des nombres en
ligne.

Nous avons parlé d'addition tout au long (= cet exposé. Mais ne
vous inquiétez pas, M W sait aussi sourtraire, multiplier et
diviser ! Tout ce qui a été développé powr 1'addition peut étre
repris avec les autres opérateurs.

REMARQUE

Les*macro—camnandes vous aidaient & mémori:>r et A effectuer des
procédures de calculs. Ces procédures peuvent étre rappelées a
tout moment. Nous vous conseillons de vous 12porter au paragraphe
"4.10, relatif i la commande Z.PREFERENCES.

4.8.04 Placer le RESULTAT :

REBULTAT-DS-TEXTE

Ce paramétre vous donne la possibilité d'¢ -rire automatiquement
le RESULTAT des calculs dans le texte. (: paramétre est utile
dans 1'exemple développé au paragraphe préceé lent pour afficher la
somme de ces 60 lignes 3 la 62 éme ligne qui est ligne du total.
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Si vous etes en saisie et que vous souhaltiez p'icer ce RESULTAT
A un endroit bien déterminé de votre texte, ‘i vous suffit de
positionner le curseur A 1'endroit ou i1 s8'implar “era.

Puis vous passez au menu des commandes en appuy: it sur la touche
(i), Le menu appurait sur les deux premiére: lignes de votre
écran. Le fond inversé est sur la comande PAGE. J/ous enfoncez la
touche [8] comme OPERATIONS.

Le menu des paramétres apparalt sur les deux pre aiéres lignes de
1'écran. Vous appuyez sur 1a touche (B init: :le de RESULTAT-
DSTEXTE. Le résultat apparalt immédiatement wur 1'écran A la
position désirée.

M W vous redonne la main. Vous pouvez continuer v tre travail.

I1 faut bien avoir 3 1l'esprit que vous pou ‘ez placer votre
RESULTAT n'importe ou, aussi bien dans un tat .eau que dans un
texte.

Les exemples fournis au paragraphe 4.8 06 1llustrent
1'utilisation de ce paramétre.

4.8.05 Remetire @ ZERO le RESULTAT :

| ZERO-JS-RESULTAT

Ce paramétre vous permet de remettre a ZER: le comptelr de
RESULTAT.

Ce paramétre vous donne 1a possibilité de = ¢initialiser le
contenu de RESULTAT. Vous devez impérativement effectuer cette
remise & ZERO lorsque vous désirez réaliser un ca cul indépendant
du premier.

Pour cela, i1 vous suffit de passer au menu des : ommandes par la
toucha [EX). Puis vous enfoncez la touchel®. Voi s étes alors au
mens  des  paramétres, I1 ne vous reste plus qu'  appuyer sur la
touche @.

Le résultat est immédiat. le compteur de RESULTAT ost mis 3 zéro.
Vous pouvez continuer vos calculs. Pour reve; ir en saisie de
texte, 11 vous suffit d'enfoncer la touche [

Attention, si par inadvertance, au niveau du me! 1 des paramétres

de 1la commande OPERATIONS, vous appuyez sur .a touchem, le
contenu du compteur de RESULTAT sera inexorableme: ¢ perdu.
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4.8.06 Choix du NOMBRE de DECIM ALES :

 NAMBRE-DECIMALE
Ce paramétre vous donne la possibilité de dé .erminer le NOMBRE de
DECIMALES. M W permet de fixer deux DECIMA ES aprés la virgule.
Par conséquent, vous pouvez choisir entr: trois possibilités:

pas de décimale, une ou deux décimales.

Vous travaillez sur des nambres entiers il n'y a pas de
décimales aprés la virgule. Par défaut, M ‘ affiche des nombres
entiers dans RESULTAT.

M W permet 1'affichage d'une ou de de x décimales aprés la
virgule.

Vous pouvez, a tout moment de votre sais e ou de vos calculs,
fixer le NOMBRE de DECIMALES.

Pour accéder a ce paramétre, il vous suf ‘it de passer au menu
des commandes (s8i vous étes en saisie de t. xte). Pour cela vous
enfoncez la touche(E<]. Le menu des comma des apparalt sur les
deux premiéres 1lignes de votre écran. Vous choisissez 1la
commande OPERATIONS en appuyant sur 1a touch

Le menu des paramétres de la commande OPE ATIONS s'affiche sur
les deux premiéres 1lignes de votre écr n. I1 vous suffit de
taper sur 1a touche pour sélectionner le paramétre NOMBRE-
DECIMALES.

M W visualise le menu des options sur la prxmiére ligne de votre
écran. Vous obtenez le message suivant : OP RATIONS : 1 1,0 1,00
qui vous donne le choix entre les options nombres entiers (1),
nombres A une décimale (1,0), nombre A deux décimales (1,00). Le
fond inversé apparailt initialement sur 1'ojtion 1, c'est-a-dire
sur 1l'affichage sous forme de nombres entier: .

Vous® sélectionnez 1'une des trois options en déplagant le fond
inversé. Pour cela, vous appuyez sur la tou: he[ = Jautant de fois
qu'il est nécessaire. Vous validez ensu te votre choix en
appuyant sur la touche [<]. L'exécutior est immédiate. Le
RESULTAT est affiché avec une ou deux décimaes.

I1 faut bien avoir présent a 1l'esprit g2 si vous choisissez
1'une des trois options, M W affichera le RE: ULTAT, dans le corps
du texte, avec le meme NOMBRE de DECIi ALES que le compteur
RESULTAT. C'est-a-dire que si, lors de vos calculs, vous prenez
1'option, deux décimales, M W inscrira dans votre texte le
RESULTAT avec deux décimales. Cette mancsuvre s'effectue en
appuyant successivement, a partir de la sa: sie, sur les touches
@ [f] (en placant initialement 1le cirseur a la position
désirée}.
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ATTENTION

M W effectue les calculs avec une précision de 9 ¢
est une précision suffisante pour les calculs cour:

les exemples fournis dans ce paragraphe 1llu:
paramétre NOMBRE-DECIMALE et les options 1,2 ou 3

EXEMPLE 1 : Devis

Notre probléme est
par exemple par le bureau d'études des prix «
de maconnerie générale BIGUES.

Le métreur doit effectuer un devis de réfection ¢
gardien de la mairie de la ville de PERPET LEZ MOU

A 1'aide de M W, Monsieur Guy Luron est convié, ;
service, & dresser le devis. Guy est un ho
eff'icace.
devig type qul couvre 90 pour cent des cas rery
profession. C'est-3-dire que Mr Guy Lwron a &
exhaustive de tous leg libellés avec les prix unit:
tiche a effectuer sur le chantier (voir la photos
suivante qui 1'illustre).

I1 pourra de plus préparer son papler avec &
numéro de téléphone, numéro SIREN, etc...

Aprés avoir effectué, 3 1'alde de M W, le descript:{
g'attaque au devis en questicr .
ne de tableau.

DUBOIZSEC, Guy
simplement * son devis type qui se présente sous fos
Pour cela, 11 sélectiomne 3 partir du menu gér
SAISIE | DE TEXTE. Le menu principal apparalt alo:
premiéres lignes de son écran. Mr Guy Luron est
pris et malheureusement 11 23 oublié le nom de ¢
consulte alors le catalogue de la disquette.
sélectionne dans le menu principal la fonctit
L'instruction magique est lancée., Le catalogue
1'écran. Sésame ouvre-tol ! Le nom de son fichiev
11 enfonce 1a touche[=). 1le meru principal s’

deux premiéres lignes de 1'écran.

Guy choisit 1a fonction PRENDRE. Cette fonct?

d'aller chercher un texte sur le disque. M W lui de

nom du fichier. Guy tape au clavier DEVIS1984. Que
de seconde plus tard apparait 1'ossature du devis.

Bien entendu, le chantier de PERPET LEZ MOULINOS
les rubriques que Mr Guy Luron avait ultérieurement
I1 lui suffit de supprimer les lignes indésirables.
positionneé son curseur sur la ligne 4 suppris
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de construire un devis stancird

I1 a créé, pendant ses heures creuse: ,

P iffres, ce qui
s,

srent bien le
3cimales,

, utilisable
a 1'entreprise

= 1a maison du
INOS.

ar son chef de
ne organisgé et
une sorte de
mtrés dans la
»~g38é une liste
ires de chaque
raphie 4'écran

réte, adresse,

de 1'affaire
I1 rapelle

sral le module
3 gur les deux
un homme treés
n fichier. I1
Pour cela, i1
1 LISTE~-TEXTE.

g'affiche &
est retrouvé.
: fiche sur les

sn lul permet
nande alors le

jues fractions

1'a pas toutes
enregistrées.
Pour cela, il
', et enfonce



successivement 1les touches [€X), EQ, [:I], et 1. La ligne est
immédiatement supprimée. Si Mr Guy Luron avait voulu éliminer un
pavé de 5 lignes, il aurait di taper successivement (<], [, (G,
(0 00, 00, O, et 020,
Aprés avoir effectué cette manoceuvre, la structure de son devis
est tracée. 11 ne lui reste plus qu'd inscrire le nom du client
avec ses coordonnées.

Pour faciliter la disposition de ses nombres dans son tableau,
Guy rappelle une réglette de tabulation déja étalonnée par des
taquets numériques et alphabétiques.

11 la visualise 4 1'écran en tapant successivement au clavier les
touches [6c) (1 [f), puis le nom de son fichier de tabulation. I1
valide son choix en enfoncant la touche [ Le tour est joué.
La nouvelle réglette de tabulation appropriée, a son devis
apparait a 1'écran.

Guy reporte alors les quantités A facturer au client ainsi que
le prix. Grace aux taquets numériques de sa réglette de
tabulation, Guy compléte trés vite son devis.

Dans 1'exemple qui suit, il remplit uniguement 1la colonne 1 et la
‘colonne 3 de notre devis.

Nous obtenons le résultat suivant :

" Nom du Texte OPERATIONSI Pase 1. Ligne 18 Colonne 62
-£SC pour aroxr le Menu des Cau,anaes éustxfxer Lﬂsur?u ;
R B autsutet Sadnetnaubehsinid Bebvinfetabeiaiain tneies - St ahinbrieg - sl * Sttt . Rl
Entreprxse BIGUES = Client U
- Rasonnerie generate FPrEs LE’ NﬂJL N39S

Fatt 1 Nice le 14 43 |

: Devxs concernant réfection maison du gardien du zoo

!
'Y
=
-

Libellds SQuantitesPrix uni ¢ Total

;
3

L
2

4

-

Ravalesent de fagade.
Endutt exteérieur au mortier fin.
Radigeon fasade couleur ocre
kéfection souches de cheminde . :
kéfection charpente bois traditionnelie -
Remplacement du hardage en tolturs
Mantage de cloison placoplatre de €
Démolition mur porteur de 48

Pase de renfort IPE 2 .

TV A (18.6%)

Ladhrd ™
LA I3 eadnan
R R
—TUrShIrS

[asiat i ad
I

o
TN T N T

ol

— e e
A
SRR

~ .

11 ne reste plus a Mr Guy Luron qu'a effectuer son calcul.
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Pot réaliser ce calcul Mr Guy Luron enchalne les opérations
gui antes

- 11 positionne son curseur 4 la ligne 10 et 4 1la colonne
62 de son écran.

- I1 appuie sur la touche (ex] pour passer au menu des
commandes. Ce dernier apparait sur les deux premilres
lignes de son écran. le fond inversé se positionne sur

. 1a commande PAGE.

- I1 sélectionne 1la commande OPERATIONS. Pour cela, i1
enfonce 1la touche 0l 3. Le menu des paramétres est
visualisé sur les deux premiéres lignes de 1'écran. Le
compteur de RESULTAT est & ZERO. Le fond inversé se
positionne automatiquement sur le paramdtre CSTE.

- I1 tape ensuite sur la touche [ car 11 va additionner
toute 1la colonne de droite et afficher le RESULTAT dans
1'emplacement du total H.T.

- MW lui redonne automatiquement la main, en visualisant
le curseur sur 1a ligne 10 A 1a 62 éme colonne de la
réglette de tabulation.

-~ Guy balaie alors 1a colonne - dang lagquelle vont
se réaliser toutes lesg additions des nombres. Pour cela,
il effectue le balayage A 1'alde des touches de déplace-
ments=Jet {171

Page
" v

puLs,

YA (1867
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Une fois le balayage effectué, 11 lui suffit d'appuyer
sur la touche (Z2J pour déclencher le calcul. Immédiate-—
ment apparait le résultat dans le compteur RESULTAT.

Immédiatement apparalt 1le résultat dans le compteur
RESULTAT. Le . compteur affiche 135459 F. Si Guy avait
voulu une précision de deux chiffres apreés la virgule,
il aurait du, a partir de la saisie d'un texte, effectuer
les opérations suivantes : Appuyer sur les touches
[6c], 8, M, puis sélectionner 1'option (1,00) en déplacant
le  fond inversé sur ce dernier. Le tour aurait été
Joué.

Maintenant, Guy veut placer son RESULTAT dans le TEXTE.

Pour cela, i1 doit positioner son curseur A 1'endroit ou

11 désire placer son RESULTAT. Il revient en saisie de

texte en enfoncant 1la touche.[EX]. Guy déplace son

curgseur 3 l'endroit voulu a - 1'aide des touches
ED, et (=1,

Guy appuie sur la touche {§X] pour revenir au menu des
commandes. Ce dernier apparalt sur les deux premiéres
lignes de son écran. I1 enfonce 1la touche O] pour
sélectionner la cammande OPERATIONS.

M W visualise le menu des paramétres, sur les deux
premiéres lignes de 1'écran, de la commande OPERATIONS.

Guy enfonce alors la touche(® initiale du paramétre
RESULTAT-DS-TEXTE. Le nrésultat est immédiat. Le nombre
est placé i 1'endroit voulu, dans le texte.

. <
_Guy appuie sur la touche[EC] pour revenir en saisie

de texte.

I1 ne reste plus qu'd écrire la T.V.A. et le résultat
T.T.C..

Guy positionne son curseur a l'emplacement du total de
la T.V.A..

I1 retourne au menu des paramétres de 1la commande
OPERATIONS. Pour cela, i1 appuie successivement sur les
touches (8€], et [B . Guy va calculer et positionner
sa T.V.A. dans son devis. .

I1 appuie sur la touche (21 pour choisir le paramétre
CSTE. Les options du paramétre CSTE apparaissent sur la
premiére ligne de votre écran.

Guy enfonce 1la touchels). M W demande 1la CONSTANTE a

multiplier. C'est tout simplement le taux de T.V.A.
(18,6).
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Attention : 11 faut écrire 0.186 car M W effectue une
multiplication.

Guy valide son choix en appuyant sur la touche RET. Le
calcul est automatiquement affiché dans le RESULTAT. M W
lui redonne la main ; 11 enfonce la ‘touche R. La T.V.A.
apparait 3 1'endroit du curseur (Guy a bien compris ce
systeme ; i1 availt positionné son curseur au bon en-
droit 1),

I1 ne reste plus qu'd inscrire 1le total T.T.C. du
devis. Pour cela, Guy peut remettre 3 ZERO son compteur
de RESULTAT en appuyant sur la  touche [Z}. Mais 11
conserve 8a T.V,A. dans son compteur de RESULTAT.
I1 lui suffira simplement d'y ajouter le total H.T.

Guy repasse en sgaisie de texte pour positionner son
curseur sur le premier chiffre du nombre total H.T.

Pour cela, 11 actionne 1la touche [EX]. Il place
ensuite le curseur en bonne position a4 1'aide des
touches de déplacements traditionnelles.

I1 repasse au mem: des commandes en tapant sur la
touche [¥X], puis au menu des paramétres de la commande
OPERATIONS en enfoncant 1la toucheld. Guy choigit le
paramétre (8. M W lui redonne la main, Guy balaie le
nombre 135489,00. 11 enfonce la touche [1. Le calcul
est fait automatiquement et reporté dans le compteur de
RESULTAT.
N iy

I1 ne luil reste plus qu'3 le placer 3 1'endroit désire,
c’est-a-dire 4 la suite de TOTAL T.T.C.

Pour cela, 11 revient en mode saisie en enfoncant la
touche Esfj Guy améne le curseur a l'endroit désiré,
¢'est-a-dire A 1a suite de TOTAL T.T.C.

I1 enfonce successivement les touches {EC:},@, et [7].
Le contenu du compteur de RESULTAT est reproduit 3
1'endroit désiré, ’

e devis est terminé., Guy doit 1'IMPRIMER sur panier.

Pour cela, il repasse au menu des commandes en appuyant
gur la touche (8€] et choisit la commande IMPRIMER. Le
devis est alors reproduit sur” papier (ge référer au
paragraphe 4.11 relatif a 1'impression d'un texte).

En ce qui concerne 1'écran, le devis appar‘ait sous la

forme suivante :
forme suivante :
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gw du Texte OPERATIONS © Page ! Ligne 28  Colanne 6%
E C pour auoxr e nenu d -nandes frer € .

Entreprise - BIGUES
®aconnerie jénéraje

Fait 3 Nize lo 14 %8 1354

Devis concernant refection maison du gardien du 290

< Taval

©
-
-
s
x
=

Libelles

Ravalement de fagade

Endutt extérieur au mortier fin

Badx,eon facade couleur acre

kéfection sauches de cheminge

Kéfection charpente bols trasiticrnelle
Femplacement du bardage en tature ‘
Rontage de cloison pl aconl;fre de 6
Demolition mur porteur de 2

‘Pose de renfort IPE

TUh U860 252}88.95&'

YTV YT Y Ty
LA B O % B K v B B e o

Mr Guy Luron peut conserver sa facture, la modifier en supprimant
ou ajoutant des lignes 3 son devis. I1 peut également
réactualiser ses prix ou les changer.

M W permet toutes ces possibilités de modifications et de
changements. De plus, vous pouvez suivre 1'évolution des clients
et le reglement de ces. derniers en créant une fiche. Nous vous
exposerons au chapitre GESTION DES FICHES la méthode a suivre
pour les créer, les conserver, les modifier, les consulter,
etc...

EXEMPLE 2 : Tableau statistique

M W permet de dresser des tableaux -statistiques qui vous
serviront a suivre 1'évolution de certaines mesures
scientifiques, techniques ou commerciales.

Dans cet exemple, nous 1llustrons 1'évolution du chiffre
d'affaires par produit et par mois. M W permet donc d'analyser
finement 1'évolution de vos ventes, ce qul vous donnera la
possibilité de 'redresser la barre' le cas échéant.

Mr Georges Maltais est le Président Directeur Général d'une
société anonyme qui étudie, fabrique et commercialise des
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machines—-outil, machines spéciales et du petit outillage de
précision.

I1 aime cerner de prés les flux de sa trésorerie. En particulier,
3 partir des documents camptables qui lui sont fournis par son
comptable Mr Périchon, 11 dresse tous les 4 mois un tableau
statistique de 1'évolution de son chiffre. Georges souhaite
analyser 1'évolution du chiffre d'affaires par produit distinct
et du chiffre d'affaires par mois tous produits confondus.

Georges est un hame prévoyant, 11 sait que tous ies 4 mois 11
sera obligé de retracer son tableau avec les différentes
rubrigues. Pour cela, il construit son tableau en cammengant par
le cagre de ce dernier. Ensulte i1 trace toutes les colomes
verticales A 1'aide de ¥l 11 remplit tous les libellés
concernant sa pgampe de produits industriels. le tableau ainsi
confectionné est alors immédiatement emmagasiné sur 1a disquette
et sera rappelé chaque fois qu'il dressera son tableau.

Aprés avoir dessiné son tableau a4 1’écran, 11 obtient le résultat
guivant

T t.e SYGH
e's’E ggvr!:uoxr le Menu: des Con

- Etau=limeur !
2 Tour ‘automatisue
“Tour horizantal
Tour vértical

‘Perceuse
L Marbre
Micro-nétre
§-Palmer wécaniquel:
118 Piges cylindry. !
i '}l Si &s dtalons

¥
!
t
¥
“Frajseuse” ;:
(|
!

A 1'aide des documents comptables il compléte son tabieau ligne
par ligne, colonne par colonne. Dés que cette tache est terminée,
i1 ne 1ul reste plus qu'2 effectuer ses calculs ligne par ligne.
Avant toute chose, il met son compteur 3 7ERO en tapant
successivement sur les touches(<!, [0, [ZI. Puis 11 place son
curseur sur le nombre concermné, balaie ce dernier, et appuie sur
1a touche (7],
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Georges effectue cette manoeuvre autant de fois qu'il y a de
nambre 3 additionner. Une fois la ligne terminée, il place le
RESULTAT dans 1la colonne C.A/PRODUIT. I1 améne alors le curseur
en position et enfonce la touche[t]l L'instruction est réalisée
" immédiatement. Le RESULTAT apparalt dans la derniére colonne du
tableau, a 1la premiére ligne.

Georges recamence cette OPERATION & toutes les lignes de son
tableau statistique. La colonne de droite de son tableau est
rempli. I1 remet son compteur 3 ZERO, avant toute opération.

I1 ne 1ui reste plus qu'l additionner verticalement les nombres
inscrits dans chaque colonne. Pour cela, i1 débute par la
premiére colonne de gauche. Il positionne son curseur sur le
premier chiffre du premier nambre de 1a colonpe.

Georges appuie successivement sur les touches[€€], [, LMW
lui redonne main. Georges doit alors balayer tous les nombres de
8a colomme. Pour cela, 11 balaie uniquement 3 1‘'horizontale le
premier nombre de 1a colonne A 1'aide de 1a touche{=1.I1 ne lui
reste qu'l balayer verticalement A 1'aide de la touche ([ ]. Tous
les chiffres apparalssent en fond inversé. I1 appuie sur la
touche (1 Le résultat de 1'opération apparalt dans le campteur
de RESULTAT. Il place enfin le RESULTAT dans la derniére ligne du
tableau. Cette manoceuvre a eté décrite précédemment.

Georges réitére cette manipulation pour toutes les colonnes et il
obtient le résultat suivant :

w du Texte:STAT2 ' Page 1 Ligne 19  Colonne 73
“gC pour avoir le nenu des Coauand s . Justmer é I
s aifen)

FROBUITS
Etau-limeur !
Tour automwatique!
Tour horizontal !
Tour vertical
Fraiseuse -
Perceuse
Martre
Micro-métre

y Palmer mécaniquel

118 Piges cylindri.

11 Cales étalons

112 Réglet 345

'13 Pied & coulisse : 36! 46544 i

—~Ty e OO

AT LIS YN TS Fp T
L L e W LW
L I L ]

29571
185595

sl L |

HP P RS SN I VPR AV SO Y

§ CACATHNMONTD 4« $»

‘C A./m0is tous les |
'Produxts canfondus |
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Georges peut sauvegarder ce tableau, sous un autre nom et en fin
d'exercice étudier 1'évolution de ses produits durant 1'année. I1
peut également le conserver sur papier en tapant sur les touches
T (0. 11 pourra imprimer son ou ses tableaux sur une
imprimange.

4.9 RECHERCHER ET REMPLACER UN MOT

1 W permet de rechercher et de REMPLACER un mot dans votre texte
sar un  autre mot . La longueur maximale de cette expression est
ie 60 caractéres.

Jette recherche et ce REMPLACEment sont indépendants de la
iongueur du texte., M W vous donne 1a pogsibilité d'effectuer
tette recherche et ce REMPLACEment d'une maniére STRICTe ou
>n MAJuscules/minuscules.

STRICT correspond 3 une recherche et un REMPLACement strictes,
suivant le mot gue vous lui avez indiqué,caractére par caractére.
fous devez vous positionner au début du texte 3 explorer, puis
ppeler la fonction REMPLACER. Ce RFMPLACement peut se faire soit
WITOmatiquement , soit AUTOmatiquement en vous demandant de
‘ALIDER le REMPLACement, soit de rentrer le mot a REMPLACER au
'LAVIER. C'est-a-dire que vous avez trois facons de REMPLACEment:

-~ Automatiquement

- Automatiquement avec validation

- Non automatiquement. © ¢
iAJuscules/minuscules permet une recherche et un REMPLACEment
intelligent'. En effet, M W recherche dans votre texte le mot
jue vous avez cholsi en ne tenant pas compte de la nature du
‘aractére. C'est-a-dire que vous ayez une MAJuscule ou une
dnuscule M W exécutera sa recherche suivant son sens. Vous
btiendrez les mémes paramétres que pour 1a commande STRICT,
‘est-a~dire AUTO, VALIDATION, CLAVIER.

egardons un peu plus en détail la commande REMPLACER.

.9.01 Principe de la commande REMPLACER :

. REMPLACER

n auteur est parfois amené A changer les noms de ses personnages
ans son texte. Anciennement, sans M W, i1 devait reprendre son
anuscrit, faire ses corrections et amener son texte modifié 3 la
actylographie. Les secrétaires devaient porter les corrections
ur les pages concernées. Ce manuscrit était raturé et cela était
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une source d'errcurs. Maintenant, M W donne la possibilité a
1'auteur de rectifier lui-méme les mots voulus AUTOmat iquement
cecl sur son texte en entier et sans erreur ! I1 gagne ainsi le
temps de 1la relecture du manuel, le temps des corrections, et
celui de 1la dactylographie. I1 peut meme éditer automatiquement
les pages concernées A 1'aide du module d'impression.

Nous donnons un exemple aux paragraphes suivants.

Vous étes en saisie de texte et vous souhaitez accéder a la
commande REMPLACER.

Vous devez passer au menu des commandes. Pour cela, vous
enfoncez la touche[¥X] . Le menu des commandes apparalt sur les
deux premiéres lignes de votre écran. Le fond inversé est sur la
commande PACE. Vous tapez ensuite sur Jla touche (1] qui est
1'initiale de la commande REMPLACER.

Initialement nous avons le texte qui figure sur la photographie
suivante, nous allons effectuer la recherche et le REMPLACEment
sur cette page.

m du Texte REMPLACER Page | Lighe 2 Lol b
g_C pour avoir le Menu des Comwandes 9 Ligne 28 Colonre 53

N
i
(7«---0--4—--—.--o~-l—----~¢--i----«---«l--w— i
Nous-allons dés 4 present déposer 13 roue 78 Cette roue
est trés difficilement accessible Uous Btes ablige 4
démonter votre boljte 4 vitesses Avant toute cho:
Toovidanger - Nous vous conseillsns de consulter le de Mr LRROUE
t. - ROUE DENTEE et UILUEBREQUIN ' collection WISSER!
.. -Nous devissez alors les cing boulons de fixation gui solidarisent
1a bollte 4 vitesses au moteur J0yez apparflitre 13 roue
7a et 12 roue 36d qui se placen e plangtairs
diffdrentiel 89 Derriere ca ntiel
1 porte 3 roue 67, la roue 34, puls I3 :
conséquent, vous Btes 0bi1g¢ Je deposer respectivement 13 roue
67, puis 34, puis la roue 73

2
ig principsal
r

Paur deposer 1'axe principal. wous devez enlsver le circlips gui
retient 1'arbre dans son gogenent Lorsque cette man “f?;nqggt
faite, le roulement a'rouleaux conigues sort de son logement Uous
faites coulisser la roue &7 sur.i'arbre principal L3

clavette 3 bout rond apparallt ot reste solidaire 4e |'arbre
princieal. La roue 34 s'extrait tres facilement Puis 1!

sutfit de retirer delicatement la roue 78 Cette roue |

Ce texte est relatif 2 une d&wnention technique et plus
particuliérement au démontage de la roue 78.

pans ce texte, nous désirons changer le mot 'roue' par
'engrenage'. Nous allons nous servir de cet exemple et décrire,
pour chaque paramétre de 1la commande REMPLACER, les opérations a4
réaliser.
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Comme vous pouvez le congtater, ce texte a été gaisi en MODE
SAISIE  MACHINF  avec JUSTIFICATION: NON, CESURE  MOTS:NON,
INSERTION : NON.

Yous pouvez reJUSTIFIER votre texte sur la marge de droite et sur
la marge de gauche en le FORMATant. Pour cela, 3 partir de la
saisie, vous appuyez successivement sur les touches [iX] et [f] en
gyant initialement positionné le curseur sur le paragraphe
soncerné. Vous recommencez 1a manipulation A tous les paragraphes
de votre texte.

1.9.02 Recherche STRICTe et remplacement

AUTOmatique : STRICT | AUTO

n prenant 1'option AUTO du paramétre STRICT de la commande
TMPLACER, le REMPLACEment se fait strictement suivant le mot que
rous  lul avez indiqué. M W ne reconnaltra le mot 3 REMPLACER que
1'11 présente la meme 'physionomie', avec les majuscules et les
dnuscules aux memes endroits.

{nitialement wvous vous trouvez en saisie de texte. Vous devez
iemander le menu des commandes. Pour cela, vous enfoncez la
:ouche [EX]. Vous cholsigsez alors la commande REMPLACER en
snfoncant la touche [,

{W affiche le menu des paramdires de la commande REMPLACER.
'ous enfoncez la touche(F). Vous venez de choisir le paranétre
STRICT. M W inscrit sur la premiére ligne le menu des options du
aramétre SI'RICI‘.\

‘ous enfoncez ensuite une nouvelle fois la touche =01, Vous
‘enez de choisir le REMPLACEment AUTOMATIQUE du mot.

i W vous demande alors le mot A rechercher tout au long de votre
exte. Le message MOT A CHERCHFR OU REMPLACER apparalt 2
‘écran sur la premiére ligne suivi de deux nombres. En
.‘occurrence ces deux nombres vous indiquent la page et la ligne
laguelle M W effectue ses REMPLACEMENTS. le premier est le
uméro de 1a page, le second est le numéro de la ligne traitée.

evenons  au MOT A CHERCHER QU REMPLACER. Vous inscrivez alors le
ot A rechercher dans votre texte. Vous validez A ce moment 12 en
ppuyant sur la touche (&7}, Apparamment rien ne s'est passé. Ne
oug inquiétez pas, M W a mémorisé ce mot..

W voug demande A présent le mot qu'il va REMPLACER. Vous voyez
pparaitre 1e message MOT DE REMPLACEMENT sur la premiére ligne
e votre écran.
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Vous devez alors taper le mot de REMPLACEMENT sur 1la deuxiéme
ligne de votre écran. Vous validez ensuite votre information en
enfoncant 1a touche [Z]. M W lance alors la recherche et le
REMPLACEMENT AUTCMATIQUE du mot. Les deux nombres se mettent
alors a &'implémenter. Au bout de quelques secondes le tour est
joué | Le texte réapparait a 1'écran avec le REMPLACEMENT
effectué.

La recherche et le remplacement peuvent occasionner des désordres
dans 1'alignement de votre texte sur la marge de gauche et celle
de droite. Pour cela, vous devez FORMATER 1les paragraphes
désorganisés. Par conséquent, vous placez 1le curseur sur le
paragraphe concermé. Puls vous appuyez successivement sur les
touches [B¢] [f]. Le résultat est immédiat. Le paragraphe est
cadré entre ses marges de droite et de gauche. Vous refaites la

manipulation 2 chague paragraphe.

Nous 1llustrons ce paramétre par un exemple. En suivant les
indications données pour cette commande, et en prenant 1'exemple
décrit au paragraphe 4.9.01 relatif A la documentation technique
nous obtenons le résultat qui se situe a4 1la photographie
suivante. Nous avons REMPLACE AUTOMATIQUEMENT 1a roue par

1'engrenage.

 Nom du Texte RE”LQCERI e Page { Ligne 28 Colanne 62
= ESC pour ‘avorr T

(Somemmemnlcncneaconl cammeivnn] cemmennnn] cannnmn— jeomcomcen y

':'Nous allons dés 4 présent déposer 1'engrenage 78. (et engrenage
-2 ast trés difficilement accessible Uous Btes oblige de”
.  démonter votre boffte 4 vitesses Avant toute chese. i1 faut 13
B ‘uxdan?r Nous vous canseillons de consulter le livre de Mr LAROUE
Y7 ROUE DENTEE et VILLEBREQUIN ' collectisn UISSERIE
. -.Vous dévigsez alors les cing boulons de fixation gqur solidarisent
“1a bolfte & vitesses au moteur Uous voyez appar ftrs ['engrenage
7a et 1'engrenage 36d qui se placent sur le planétaire du
différentiel 89 Derriére ce diffdrentiel appara@t 1'3:s principal
:I1 porte 1'engrenage 67, |'engrenage 34, puls ['angr age 78 Far
“"conséquent. vous Eges obligé de déposer respectivement [’engrenage
7, puis 34, puis-]'engrenage 78

Pour déposer I'axe mncigal. vaus devez enlever le circlips qui

retient 1'arbre dans son logement (orsque cette manipulation est
faite, le roulement & rouleaux _coniques sort de san logement. Uous
fartes coulisser 1'engrenage 67 sur l'arbre principal. La
clavette 4 bout rond apgar et reste solidaire de ['arbre
principal. L'engrenage 34 s'extrait trés facilement Puis il

- suffit de retirer délicatement 1'engrenage 78 Cet engrenage §

Comme vous pouvez le constater 1'opération s'est parfaitement
déroulée. Tous les mots ont été REMPLACES AUTOMATIQUEMENT. Seuls
les mots répondants STRICTEMENT au mot A REMPLACER (roue en
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minuscules) ont subi une transformation. Par exemple, les mots
entiérement en majuscules ou possédant la premiére lettre seule
en majuscule, n'ont pas é&té touchés. Ces cas de figures font
appel aux autres paramétres de la fonction REMPLACER que nous
allons vous présenter.

4.9.03 Recherche STRICTe et remplacement avec

VALIDATION : STRICT | VALIDATION

En prenant 1foption VALIDATION du paramétre STRICT de la commande
REMPLACER, 1le REMPLACEment n'est réalisé qu'avec votre accord.
M W REMPLACE alors le mot recherché par le mot de REMPLACEMENT.

"Initialement vous vous trouvez en saisie de texte. Vous devez
demander le menu des commandes. Pour cela; vous enfoncez la
touche [£X]. Vous choisissez alors la commande REMPLACER en
enfongant 1a touche (8], -

MW affiche le menu des tres de la commande REMPLACER.
Vous enfoncez la touche [] Vous venez de sélectionner le
paramétre STRICT. M W inscrit sur la premiére ligne le menu des
options du paramétre STRICT.

I1 faut que vous choisissiez 1'option VALIDATION. Pour cela, vous
appuyez sur 1a touche (¥1. Vous venez de choisir le REMPLACBuwent
avec la VALIDATION du changement.

M W vous demande alorg le mot A rechercher tout au long de votre
texte. [e message MOT A CHERCHFR OU REMPLACER apparalt 2
1'écran sur 1la premiére ligne suivi de deux nombres.

En 1l'occurrence ces deux nombres vous indiquent 1a page et ia
ligne 3 laguelle M W réalise ses REMPLACEments. Le premler est le
numéro de la page, le second est le numéro de 1la ligne traitée.

Revenons au MOT' A CHERCHER OU REMPLACER. Vous ingcrivez le mot A
rechercher dang votre texte. Vous indiquez 4 MW que le mot est
le bon en appuyant sur la touche (7], Apparemment rien ne s'est
passé. Ne vous inquiétez pas, MW 2 bien emmagasiné ce mot.

M W vous demande & présent le mot qu'il va REMPLACFR. Vous voyez
apparaitre le message MOT DE REMPLACEMENT sur 1a premiére ligne
de votre écran.

Vous devez alorg saisir le mot de REMPLACEment sur la deuxieéme
ligne de votre écran. Vous validez ensuite votre information en
enfoncant la touche {<].

M W se met alors A rechercher le mot A REMPLACER. Dés qu'il
arrive sur le mot voulu, il vous rédonne la main en positionnant
le curseur sur la premilre lettre du mot 3 REMPLACER.

M W affiche, sur la opremiére ligne de 1'écran, le message:
REMPLACER SAUTER. Le fond inversé se place antomatiquement sur le
premier choix, c'est-a—dire REMPLACER.
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A ce moment 134, si vous souhaitez le REMPLACER par le nouveau
mot, vous appuyez sur la touche[Z]. Le mot est immédiatement
REMPLACE et M W continue sa prospection.

Si vous souhaitez ne pas REMPLACER ce mot, c'est-a-dire le
conserver tel quel dans votre texte, tapez[Sl. M W reprend alors
sa recherche.

A cet 1instant, les deux nombres situés sur la premiére ligne, 2a
droite, s'incrémentent vous indiquant 1°'endroit ol M W réalise sa
prospection. Vous passez alors au mot suivant A REMPLACER et
ainsi de suite...

A la fin du REMPLACEMENT, M W vous redonne la main en saisie de
texte. L'écran visualise le début de votre texte.

La recherche et le REMPLACEMENT occasionneht parfois, suivant la
longueur des expressions, un dérangement des alignements sur la
marge de gauche et de droite.

Les paragraphes dérangés pourront etre FORMATES, Pour cela, i1
vous suffit d'appuyer, aprés avoir effectué la recherche et le
REMPLACEment, respectivement sur les touches [€C], (le curseur
étant, bien entendu sur le paragraphe a3 F’OR«A’IER)

La photographie d‘'écran qui suit vous montre un exemple. Nous
avong, une fois sur deux, REMPLACE la roue par 1'engrenage. Le
résultat est le suivant (vous pouvez comparer le texte d'origine
au paragraphe 4.9.01)

Nom du Texte REWPLACER2

E:C paur ;vaxr le Henu 1es Louandes ‘ ) i

Noug 3llons gés 3 present

@st tres :ifficiloment ac

demgnter .otre bclt

Js1ganger  Nous

""ROUE DENTEE et

Jous jévissez slors les -

la toffte 3 vitesses a

Tyet | )

gifferentiel 3§

11 porte 13

consewent us Bfe; oplig
- puis 34, Puls la-roue '3

Pour deposer |'aze prmcx;al

retient l‘arare 43ns s0n

faite le roulement 3 r

faites coulisser l'engren

clavette a bout rond appar @t et
principal L’'engrenage 34 3 axtnxt tres
suffit de retzrer delicatement la rove 7§
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Comme vous pouvez le constater, un mot sur deux a été REMPLACE.
La recherche STRICT se limite uniquement au mot correspondant
lettre 2 lettre au mot a rechercher.

Par conséquent, 8i le mot A rechercher est dans le texte et qu'il
différe de ce dernier par sa forme (majuscule ou minuscule), 11
sera ignoré par M W. Nous vous expliquerons la maniére de s'en
gsortir en prenant un autre paramétre de la commande REMPLACER (ce
paramétre sera maj/min).

Nous allons 3 présent regarder l1a possibilité d'inscrire
directement le mot de REMPLACEMENT au clavier en recherche
STRICTE.

4.9.04 Recherche STRICTe et remplacement au

CLAVIER:
'STRICT § CLAVIER

En prenant 1'option CLAVIER du paramétre STRICT de la commande
REMPLACER, 1le REMPLACEMENT s'opere STRICTEMENT suivant le mot
que vous lui avez indiqué.

Initialement wvous vous trouvez en saisie de texte. Vous devez
demander le menu des commandes. Pour cela, vous enfoncez la
touche [EX]. M W le visualise sur les deux premiéres  lignes de
votre écran. Vous cholsissez alors 13 commande REMPLACER en
enfongant la touche (],

M W affiche 1le menu deg Earamétx‘es de 14 commande REMPLACER.
Vous enfoncez ‘la touche L=]. Vous venez de choisir le paramétre
STRICT. M W inscrit sur la premiére ligne le menu des options du
paramétre STRICT.

Vous enfoncez ensuite la touche {€l. Vous venez de choisir le
REMPLACEment au CLAVIER du mot.

M W vous demande le mot A rechercher tout au long de votre
texte. Le message MOT A CHERCHER OU RFMPLACER apparait a
1'écran, sur 1a premiére ligne, sulvi de deux nombres.

Ces deux nombres vous indiquent la page et la ligne sur laguelle
M W effectue ses remplacements. Le premier est le numéro de la
page, le second est le numéro de la ligne traitée.

Revenong au MOT A CHERCHER OU REMPLACER Vous inscrivez alors le
mot & rechercher dans votre texte. Vous validez 2 ce moment 1a
en appuyant sur la touche =]

Appa.r*anment.fien ne s'est passé.

Et pourtant, MW se positionne sur le premier mot A rechercher
qu'il trouve. Vous avez alors la possibilité de modifier toute la
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ligne ! Par exemple, si vous souhaitez REMPLACER un mot par un
groupe de mots, M W le permet. En effet, il vous suffit de faire
le ménage dans 1la 1ligne en insérant des blancs a 1'aide de la
fonction lcm

Vous venez de créer un trou dans la ligne. Il vous suffit de
saisir votre expression. Vous validez ensuite votre rajout en
enfoncant la touche (7). M W se replace alors au mot suivant 3
REMPLACER. Si vous ne voulez pas toucher A ce mot, i1 faudra
appuyer sur 1a touche 7],

Pour modifier un mot quelconque sur votre ligne, vous y accédez
A 1'aide des touches de déplacements horizontaux[=Jet [=1. Puis
vous retapez directement sur 1les caractéres existants ou vous
pouvez insérer des mots comme nous 1'avons expliqué un peu plus
haut . ) .

Regardons d'un peu plus prés 1l'exemple de la documentation
technique qui se trouve au paragraphe 4.9.01. Nous recherchons le
mot ‘roue' et le REMPLACONS par le groupe de mots 'engrenage
hélicoidal' en accordant 1'article ou en plagant le mot
‘engrenage' ou 'roue dentée’, .

Pour cela, vous passez au menu des commandes en enfoncant la
touche [€¢]. Vous choisissez la commande REMPLACER en appuyant
sur la touche[tl

Le menu des paramitres de 1la commande REMPLACER apparait a
1'écran. Vous enfoncez la touche [] qui sélectionne 1le
paramétre STRICT.
- <

M W visualise, sur 1la premiére ligne de 1'écran, le menu des
options du paramétre STRICT. Vous appuyez sur la touche €. vous
venez de choisir le REMPLACEMENT manuel d'un mot par un autre ou
par un groupe de mots.

M W vous demande le mot A rechercher. Vous saisissez au clavier
le mot 'roue'. Puis vous validez votre choix en appuyant la
touche [Z]. Immédiatement 1le curseur se positionne sur la
premiére 1lettre du premier mot 'roue' qu'il rencontre dans le
texte. N

M W vous indique sur la premiére ligne A droite de votre écran,
le numéro de la page, le numéro de la ligne et la position dans
la ligne du curseur.

A ce niveau vous avez deux possibildités.
Vous passez au mot suivant a4 REMPLACER. Pour cela vous enfoncez
la  touche les compteurs de pages et de lignes

s'incrémentent automatiquement et s'affichent lorsqu'ils trouvent
le bon mot,
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Vous effectuez la modification appropriée. Vous pouvez revenir
sur 1l'article a mdifier a 1'aide de la touche{=].Vous corrigez
ce dernier. Puis 81 vous avez besoin de blancs pour pcuvoir
insérer des mots (par exemple si vous REMPLACEZ roue por
engrenage hélicoidal, 1le premier mot étant beaucoup trop petit
par rapport aux mots de REMPLACEMENTS), vous serez obligé de
créer un trou dans votre texte pour pouvoir entrer vos mots. Ce
trou sera obtenu en enfongant les touches {8] . Les caractéres
se trouvant A droite du curseur se décalent A chaque pression
exercée sur ces deux touches. Vous pouvez maintenant saisir, dans
votre 1ligne, 1'expression de REMPLACEMENT. Lorsque vous avez
terminé, 11 vous suffit d'enfoncer la touche qui valide le
changement .

Les canpteurs de es et de 1lignes s8'incrémentent
automatiquement et s'arretent dés que M W reucontr'e un nouveau
mot A REMPLACER.

Vous recommencez alors 1a procédure, autant de fois que
nécessaire pour obtenir le résultat présenté dans 1la
photographie d'écran suivante

Now du T
Ew cour 3v

Nous 3iiars 365 3 c' angrendge | ”41!”31 al

dentse ast traz 2 e

lemorter sotre

,xdar er - Nous stuj
JENTEE n§

1us, Bres

- Pour déposer 1'3«e principal.
~atient 1'arbre dans son i3ener
faite. le roulament 3 roul ! de zar 4
¢31tes coulisser 1 angrénage i ; arbra srincipal
"a-'e"e 3 bout rond 3ppa et rezte sgliditre de | arhre
orincipal L2 roue 34 5-e:trait tras ‘af’xlnenf ITERY

Su“lt de 'ettr-r délicatement |'angranage 73 Cette rousf

Lorsque vous avez terminé le REMPLACEMENT, M W vous redonne la
main en vous ramenant en saisie de texte. Vous pouvez le cas
échéant, FORMATER les paragraphes qui ont pu étre dérangés par
les REMPLACEMENTS.
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REMARQUE

Le REMPLACEMENT STRICT CLAVIER est trés utile pour modifier une
ligne en donnant un mot clé de la ligne. M W fait la recherche a
partir de ce mot clé dans le texte. Vous pouvez effectuer alors
vos modifications: Cette fonction vous donne toute liberté de
REMPLACEment .

4.9.05 Recherche MAJ=-MIN et remplacement

AUTOmatique : MAJ/MIN § AUTO

M W permet de rechercher et de REMPLACER un mot quelconque dans
votre texte, en considérant qu'une majuscule est équivalente a
une minuscule. Autrement dit, que votre mot se situe en début de
phrase (la premiére lettre étant en majuscule) ou que votre mot
goit entiérement en majuscule, M W le REMPLACEra.

Cela revient A dire que M W fait une recherche 'intelligente'
suivant le sens du mot A4 REMPLACER.

Vous étes initialement en saisie de texte. Pour obtenir ce
paramdtre vous enfoncez la touche [EX] . Vous choisissez ensuite
1la commande REMPLACER. Pour cela, vous enfoncez la touche Rl. Mmw
voue donne alors le menu des paramétres de cette commande. Vous
sélectionnez ensuite le paramétre MAJ/MIN. Par conséquent, vous
appuyez sur 1a touche Ml

M W vous donne le menu des options du paramétre MAJ/MIN. Le fond
inversé se place AUTOMATIQUEMENT sur 1'option AUTO. I1 ne vous
reste plus qu'a enfoncer la touche qui valide votre choix.

M W vous demande alors le mot A rechercher tout au long de votre
texte. Le message MOT A CHERCHER OU REMPLACER apparait a
1'écran, sur la premiére ligne, suivi des deux nombres dont nous
avons indiqué 1'utilité aux paragraphes précédents.

Vous inscrivez le mot A rechercher dans votre texte. Vous valldez
A ce mament 14 en appuyant sur la touche =. Apparemment rien
ne g'est passé. Ne vous inquiétez pas, M W conserve ce mot.

M W vous demande a présent le mot qu'il va REMPLACER. Vous voyez
apparaltre le message MOT DE REMPLACEMENT sur la premiére ligne
de votre écran.

Vous devez alors taper le mot de REMPLACEMENT sur la deuxiéme
ligne de votre écran. Vous validez ensuite votre information en
enfoncant la touche (=), M W lance alors la recherche et le
REMPLACEment AUTOMATIQUE du mot quelque soit 1la nature des
lettres de votre mot a rechercher.
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Les deux nombres situés sur la premiére ligne de votre écran se
mettent alors A s'incrémenter. Au bout de quelques secondes {cela
dépend de 1a longueur initiale de votre texte) 1'exécution est
terminée. Le texie réapparalt A 1'écran avec le REMPLACEMENT ef-
fectué.

4.9.06 Recherche MAJ=-MIN et remplacement avec

VALIDATION : .
MAJ/MIN § VALIDATION

En prenant 1'option VALIDATION du paramétre MAJ/MIN de 1la
commande REMPLACER, le REMPLACEMENT de votre mot est réalisé
avec votre accord, en recherchant ce dernier sans tenir compte
de la nature des lettres composant ce mot. .

4.9.07 Recherche MAJ=MIN et remplacement au

CLAVIER : MAJ/MIN | CLAVIER

M W vous permet de chercher un mot quelconque dans votre texte,
en consgidérant qu'une MAJuscule -est équivalente A une minuscule
et de le REMPLACER par celui que vous voulez, au clavier.

Vous avez alors 1la possibilité de modifier toute une ligne si
vous le désirez ! Par exemple, si vous souhaitez REMPLACER un mot
par up groupe de mots, M W le permet. BEn effet, il vous suffit
d'insérer des blancs A 1'alde de la fonction [Grl . Ceci est
nécessaire lorsque le mot ou le groupe®de mots REMPLACant est
plus grand que le mot & REMPLACER.

Si vous ne voulez pas toucher 3 ce mot, il faudra appuyer sur l1a
touche

Lorsque vous avez terminé, M W vous redonne la main en vous
plagant en saisie de texte.

Cette fonction vous donne toute 1liberté d'exploration et de

REMPLACEment. Pour une recherche et un changement sélectif, nous
vous conseillons d'appliquer cette méthode.
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4.10 ENVIRONNEMENT DE TRAVAIL ET
MACRO-COMMANDES :

Cette commande vous permet de modifier votre environnement de

travail, c'est-a-dire d'augmenter 1'intensité du niveau sonore du
clavier.

Cette commande vous donne également accés aux macro-cammandes.
Une = macro-cammande est un autamate qui vous donne 1la possibilité
d'exécuter automatiquement une procédure donnée. Cette procédure
peut affecter un texte (recalculer un tableau en changeant une
ou plusieurs données, etc...), camme une succession de commandes
du memu.

Autrement dit, M W vous donne 1a possibilité d'enregistrer une
séquence de travail et de 1la restituer A volonté en appuyant
simplement sur trois touches ! Cet automate est trés utile pour
des cas de figures nrépétitifs (confection rapide d'un

organigrame, tions, glossaires, ...). M W vous donne la
possibilité de aussi bien des phrases en saisie de
texte qu'un enc t de commndes du memu. De plus, un

autamate peut appeler d'autres automates et ainsi de suite !

M W vous donne la poesibilité de conserver ou d'aller chercher
un autamate sur disque. Vous pouvez ainsi établir une
bibliothéque d'autamates que vous allez chercher sur disque au
mament oppartun. Vous pouvez imbriquer jusqu'a 5 autamates, les
uns dans les autres. M W vous donne également 1la possibilité de
chainer, sans 1limitation, 1les automates les uns A la suite des
autres. En cambinant ces deux possibilités vous obtenez une
macro-camuande treés performante !

Vous étes en saisie de texte et vous souhaitez passer A la
cammande Z-PREFERENCE. Pour accéder 3 cette cammande vous devez
suivre la procédure suivante :

- Enfoncez la touche pour atteindre 1le menu des
commandes. Ce dernier apparait sur les deux premiéres
lignes de votre écran. Le fond inversé se positionne
sur la camande PAGE.

- Appuyez sur la touche (Z] initiale de Z-PREFERENCE.

Vous obtenez le memu des paramétres de la cammande Z-PREFERENCES
suivant :
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Imreferences  IDTE DéFinir~exac Titra-exec Prandre<exec Fanger-axec

owrevancs | conemirin | anmeenees | seeeesese | P S,

mm"mm’muswmw

La comwande Z-PREFERENCES wous donne la possibilité de modifier 1'intengite
sanore libérée par votre clavier Oe plus. vous aver éqalement accés aux mac-
ro-commgndes. Une macro-commande est constituée d'atomates gui vous domne 13
possibilité d'ecécuter  automatiquement des procedures [elles-ci seront sy
préalable définies

% N wous donre la ﬁbsszbiiit! d'enregistrer une séquence de tr. )
restituer 3 volonté en appuyant simplewent sur trois touches ! datk e la

Cet autowate est tréds utile pour des cas de figures répétitifs Sconfection
rapide d'un arqamgzale, opérations. glossaires, ) M M vous donne la pos-

sibilités de reproduire aussi bien des phrases en saisie de texte, qu'un

ﬂ&g:ﬂst gge sgcu::ng% d:u :egu‘ Detplugy unwau:aute fwt wu?u%'m
ny ¢S sutomates imdbri !

chaner les automates, les uns 4 1a suite des mnuw‘s s Pz Eqaiohent

Uous pouvez canserver sur disque, un groupe d'automate. Uous pouvez ainsi

4.10.01 Environnement de travail :
BRUIT

Cette commande vous donne Ja possibilité de modifier 1'intensité
sonore du clavier. Ceci est trés utile lorsque 1'environnement de
travail est trés bruyant. Vous augmentez alors le niveau sonore.
Vous pouvez 1'augmenter jusqu'a 9 (avant 22 heures vous en avez
le droit !). Lors de 1a modification, M W affiche 1‘ancien niveau
sonore et vous demande le nouvean. Vous pouvez aprés quelques
egsais fixer le volume sonore qui vous convient.

Si vous voulez rendre muet votre ordinateur (si votre concierge
est récalcitrante 1), i1 suffit de donner 3 M W la valeur O.

Vous etes en saisie de texte et vous souhaitez augmenter le
niveau sonore de vos bips. Pour cela vous passez au menu des
camandes. Vous enfoncez la touche [€X]. Le merm apparalt sur les
deux premiéres lignes de 1'écran. Vous appuyez sur la touche@,
initiale de Z-PREFERENCES. Le memu deg paramétres de la commande
Z-PREFERENCES est visualisé esur le haut de 1'écran. Le fond
inversé est sur le paramétre BRUIT. Vous le validez en appuyant
sur la touche(Z]. M W affiche sur la premiére ligne 1'ancienne
valeur du BRUIT. Vous tapez le bon mméro, M W redonne
automatiquement le menu des paramétres de la cammande 2-
PREFERENCES. Le fond inversé revient sur le paramétre BRUIT.

Pour retournmer en saisie de texte 11 vous suffit de taper sur la
touche <],
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4.10.02 DEFINIR une macro-commande :

Ce parandtre vous donne la possibilité de DEFINIR 1'EXECUTION de
votre macro-cammande. M W associe un automate & une touche. Vous
disposez de 9 touches (de la touche 1 A 9) qui définissent un
groupe d'automates. Vous pouvez donner un nom A ce groupe
d'automates. chs pouvez également conserver ce groupe sur
disque, mais n'anticipons pas trop sur les paragraphes suivants !
Chaque touche vous permet d' enregistrer 100 caractéres qui
définissent la procédure que vous auriez dit sulvre pour effectuer
1'action voulue.

M W associe donc une procédure 3 une touche. Si vous dépassez
cette capacité, M W émet un petit bip sonore. Vous pouvez a
partir d'un automate appeler un autre autamate.

M W vous avertit, en deux phases, que vous allez dépasser la
capacité de votre autamate.

La premiére phase se déclenche lorsque vous atteignez le 95ieme
caractére. M W émet un bip A4 chaque pression sur une touche
supplémentaire générant un nouveau caractére. I1 faut que vous en
profitiez pour poursuivre, l'automate en cours, sur une autre
touche. S1i votre aut:cmate se trouvait sur la tmchem, et que
vous soylez 'en zone' rouge, Vous pouvez conti.nuer 1‘autamate sur
Ia touche [2} parexanpleenfaisantm- @, @, puisE] [
qui termine 1'automate 1.

La deuxidme phase est 1'arrét pur et simple de votre autamate
lorsque vous atteignez la ‘'barrdére fatidique' des 100
caractéres. Un message d'erreur apparait en haut de votre écran.
Vous ne pourrez plus récupérer votre autamate !

Ceci est trés pratique lorsque un automate est trop long pour
. tenir sur une touche ! Nous verrons tout cela dans les exemples
qui se trouvent 2 la fin du paragraphe 4.10.05.

Lorsque vous définissez un autamate, M W vous replace en saisie
de texte et vous indique, a 1la deuxiéme ligne de votre écran, que
vous étes en train de décrire votre procédure. Le message est le
suivant : 'Exec:' suivi du numéro de la touche concernée.

Pour détruire un automate, vous devez appeler le module des
utilitaires qui est trouve expliqué 3 1la fin de cette
documentation.

Vous pouvez facilement mettre en route un automate a partir de
la saisie d'un texte. Nous vous expliquerons tout cela dans le
paragraphe 4.10.05.

Regardons maintenant d'un peu plus prés la fagon de constuire un
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automate. Ne craignez rien, vous pouvez laisser la caisse A
outils au vestiaire !

Vous étes en saisie de texte et vous souhaitez définir une
macro-camande. A ce moment 13, d'aprés le principe 'PENSER
L'ACTION AVANT DE LA FAIRE', vous placez le curseur-3 1'endroit
ol va débuter 1'automate. Cette opération s'effectue 3 1'aide des
touches habituelles de déplacements. Vous passez au menu des
commandes en appuyant sur la touche [(EX]. Le menu des commandes
apparait sur les deux premiéres lignes de votre &cran. Vous
enfoncez 1a toiche [7] initiale de Z-PREFERENCES. Le menu des
paramétres de cette commande est visualisé A 1'écran. le fond
inversé se place sur le paramétre BRUIT.

Vous appuyez sur 1la touche [B] initiale du paramétre DEFINIR-
EXEC. M W affiche le message que vous pouvez voir s la
photographie d'écran suivante :

swprefbrances  Ddfintresxec

'Ll canmanae .~PSEFE§ENCES vous donne la possinifité de Immf l intengite
’sanm Liberée par vatre clavier (e plus, vous wez &aleen S aux nK-

a-comeandes. - Une - macro-commande est constituée 3 atcntu f“ vaux donne 12
vomnxlm d'eécuter automatiquenent des. crocédures Celles-y serant
préalable défintes.

: 1ité d'enr xstrer une séquance m travail. de fa
r!sgnw; i 33‘1'?5«‘&’33&% smlugt sur trois touches ! il

m automate . est ‘trés utile pour des cas de fiwm r mxfs Smfxtiw
1de d'un organt » nurmcms, glossaires, .. 2 pos-
mtés d!. nm ire ussi bien des phrases en smu ﬁ! tuto: m un en-

amx commandes . -du menu. e plus, un automate peat sppeler d'atres

m:mtes t est - la techritque des automates inbriqués ous pouvez Hilownt
challner les automates: les uns 3 la suite au autres.

" Ygus pouver Conserver sur gisues un grawpe d'automate. Vous pouvez ainst

A ce moment 13, vous tapez le nunéro de 1a touche correspondant a
1'automate que vous allez DEFINIR. M W vous donne toujours le
nunéro de 1'ancien automate que vous avez DEFINI. Dés que vous
avez donné un rmuméro de touche 3 votre automate, il vous redonne
la main et vous place en saisie. Cette saisie va vous permettre
de DEFINIR votre antm:ate Comme, vous pouvez le constater, M W
vous indique que vous etes en train de batir un autamate en
affichant le message 'EXEC:' suivi du mméro de touche
corres t a4 1'automate en cours de construction. Ce message
app:maggﬁd;n la fin du message 'ESC pour avoir le menu des
Commandes', sur la deuxiéme ligne de votre écran.

Vous décrivez alors 1'automate souhaité en exécutant la séquence
que vous voulez. N'oublions p:;s que vous pouvez autamatiser
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toutes les commandes, les paramdtres, les options et les
fonctions du module de saisie d'un texte. Chaque pression sur une
touche du clavier correspond A wun caractére. Rappelons qu'un
autamate contient 100 caractéres et qu'un autamate peut en cacher
un autre !

Vous avez, déa A présent, terminé de décrire votre automate. I1
faut indiquer A M W que la DEFINItion de 1'automate est finie.
Vous appuyez simplement sur la touche puis sur la touche

et enfin une nouvelle fois sur la touche [EX] .

Vous revenez en saisie de texte. Le message 'EXEC: ' a disparu
de votre écran. C'est 1a disparition de ce dernier qui vous
indique 1la saisie normale de votre texte. Vous pouvez ainsgi
définir d'autres autamates sur les touches restantes et les
appeler entre-eux ! Vous pouvez également conserver ce groupe
d'automates, ou leur donner un nam pour les repérer, ou aller
chercher un groupe d’autamates sur disque.

, maintenant que nous savons construire un autamate,
cament utiliser un autamate.

Vous - étes en saisie de texte. D'aprés le principe 'PENSER
L'ACTION AVANT DE L'EXECUTER', vous placez le curseur 2 1'endroit
méme o0 vous souhaitez lancer 1'exécution d'un automate. Vous
appuyez, pour exécuter 1'automate, successivement sur les touches
[Z] . M W vous demande alors sur la premidre ligne de votre
écran le mméro de 1la touche représentative de 1'autamate. Si
vous avez donné un libellé 3 votre autamate, 11 apparaltra sur la
deuxiéme ligne de votre écran. Ce libellé est donné grace au
paramétre TITRE-EXEC de la commande Z-PREFERENCES. Vous tapez le
chiffre souhaité. Immédiatement apreés, M W exécute 1'autamate.
M W affiche.sur les deux premiéres lignes de 1'écran, 1les
commandes, les paramétres, les options et 1les fonctions par
lesquels i1 passe pour exécuter son autamate.

Quelques petites secondes plus tard, la procédure autamatique,
que vous avez lancée, est exécutée.

Nous vous conseillons d'examiner 1les exemples que nous avons
développés au paragraphe 4.10.05.

REMARQUES IMPORTANTES

Si vous vous apercevez que vous avez fait une erreur lors de la
confection de votre autamate, ou que votre automate ne s'exécute
pas comme vous le souhaitiez, 11 vous suffit d'appuyer sur [camt]
[a]. L'automate s'arréte et vous replace en saisie de texte.

Si vous souhaitez arréter 1'exécution d'un automate, il vous

suffit tout simplement d'enfoncer, en meme temps, les touches

Gr] et [A] . M W vous redonne la main en vous plagant en saisie

de texte. Par mégarde, s8i vous rappelez un automate en
- l|‘155 -



cours, l'autaomate se mettra A ‘'boucler'. C'est-a-dire que ce
dernier reproduira 1la procédure décrite éternellement, du moins
Jusqu'a 1la prochaine coupure de courant ! Une seule solution :
appuyez successivement sur les touches [Cm] [a]

4.|0.63 Libeller une macro-commande :

TITRE-EXEC

Pour que vous puissiez recomnaltre un groupe d'autamates, M W
vous domne 1la possibilité de baptiser un groupe de
macro-commandes. Vous pouvez conserver un groupe d'automates sous
un certain nom. Ce nom est doné 3 1'aide du paramétre TITRE-
EXEC.

Vous pouvez donner au maximum un TITRE de 40 caxactéres. Un bip
sonore retentit dés que vous essayez de taper un caractére
supplémentaire.

Vous é&tes 1initialement en saisie de texte et vous venez de
DEFINIR vos autamates. Vous souvhaitez leur domner un nom qui
vous permettra de les recomnaitre lors d'un éventuel rappel.
Pour cela, vous devez rappeler le meru des commandes. Vous
appuyez simplement sur la touche(Ec] ..M W visualise le memu des
comandes sur les deux premiéres lignes de votre écran. Le fond
inversé se place automtigquement sur la commande PAGE. Vous
enfoncez alors la touche initiale de Z-PREFERENCE. Le memu des
paramétres de cette cammande apparalt en haut de votre écran.
Vous appuyez sur la touche (i]° initiale du paramétre TITRE-EXEC.
Vous obtenez 1'écran suivant :

Zspréférences - Titre-exec §

Pour que vous puissiez reconnafftre un groupe d'automates, #

¥ vous donne 1a possibilité de baptiser un groupe d'auto-

mates. Uous pouvezr le conserver ¥au un certain now. Ce nom
donné 3 1°aide du paramétre TITRE-EXEC. E

"Vous pouvez donner U maxinum un TITRE de 48 caractéres. Un
bip sonore retentit dés que vous essavez de taper un ca-

ractére swplénentaire.

Uous Ttes initialement en saisie de texte et vous venez de
OEFINIR vos automates. Vous sohaitez Ieur donner un now qui.
vaus Ben!ttra de las reconnalre lors d'un dventuel rap-
sel, our cela, vous devez ru:&ier 15 neny des commandes.
ous appuyez Simplement sur 1a touche ESCAPE. M W visualise
le menu des commandes sur les deux preardres lignes de
Y:tuu .:cnn‘ b fagesxx:rﬁ s¢ lmlauinnungtwg stiw
. Vou oncez alors la touche Z initiale”

de E-Pkgg . Le nenu des parandtres de cette commande
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I1 vous reste a taper votre nam ou votre intitulé. A ce moment
13, M W vous redonne le menu des paramétres de ZPREFERENCES.
L'intitulé est affiché sur la deuxiéme ligne de 1'écran.

Un intitulé peut étre donné, indifféremment, avant, pendant, ou
aprés, la DEFINItion de vos autamates.

4.10.04 PRENDRE sur disque une macro-commande :

PRENDRE-EXEC

Ce paramdtre vous donne la possibilité de PRENDRE sur un disque,
un groupe d'autamates que vous avez préalablement enregistré sur
le disque. Nous vous conseillons de vous reporter, 1le cas
échéant, au paragraphe 4.10.05 qui vous expose la maniére de
RANGER une macro-commande. ‘

Les parametres PRENDRE-EXEC et RANGER-EXEC, vous permettent de
créer une bibliothéque de macro-commandes qu'il peut etre fort

agréable de posséder !

Vous etes initialement en saisie de texte et souhaitez faire
appel 3 une macro—commande bien précise, qui vous permet de
posséder une palette de formules de politesse. Chaque formule est
enregistrée sur une touche (de 1 2 9).

I1 est bien entendu que cette macro-commande a été DEFINIe et
RANGEZ antérieurement sur disque !

Vous devez appeler le menu des cammandes. Pour cela, il vous
suffit d'appuyer sur la totche (€] M W visualise A 1'écran, le
menu des cammandes, sur les deux premiéres lignes de votre
écran. Le fond inversé se place automatiquement sur la cammande
PAGE. ‘

¢
Vous enfoncez, A ce mament 13, la touche [@ initiale de
Z-PREFERENCE. Le menu des paramétres de cette cammande apparait
sur les deux premiéres lignes de 1'écran.

Vous choisissez, A ce moment 13, le paramétre PRENDRE-EXEC. Pour
cela, vous appuyez sur la touche [f]. M W vous demande le numéro
du lecteur de disques sur lequel 11 ira chercher 1la
macro-cammande. Vous lui communiquez le numéro voulu. Vous donnez
alors le nam sous lequel vous avez RANGE le groupe d'automates.

.

Vous obtenez a 1'écran le résultat suivant :
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i

Zmﬁérenéu d mearc-extc dans Orive 2 avec Noumci!}{ﬁl oy

4 1 !mn(-—m»--- et D USRI PRURS | ..-—4--4}‘
Yous ~tes inttialement en saiste de texte et scuhaiter
faire appel i une macro-commande bien précise, dur vous

o perwet - de posséder une palette de formules de polites-
. sa Chague €oruule est enregistrée sur une touthe ‘de |
i est bien entendu que cette macro-commande a
. été BEFIHIe et RANGES antérieurement sur disque. Uous
desez  appeler le menu des commandes. Pour cela, 11 Yous
"suffit d"appuyer -sur la touche ESCAPE M M visualise 4
1'ecran. le menu des commandes. sur les deux presidres -
‘lignes de votre dcran (e Fong inversé se place auta-a-
v trauement - sur 13 cammande PAGE -~ Uous enfonces 1a touche
P Initiale de [-PREFESENCES Le weny des paramétres de
cette fcuuande an:ari} sur les deux premiéres lignes
“de 1'écr Ugus choisissez, 3 ce moment 13, le para-
netre 99¢HU§E-€£E Pour “cela:  wous ppuyez sur la
- touche P M U vous demande le numero du lecteur de dis-
ques. sur lequel 1] tra chercher la macr wRande ous
ol commyniquez le  numdro voulu. Yous dorres alers ie
new  sous  lequel wous avez RANGE le groupe dautomates
Yous -llinscrivez en haut o de-l'dcran, comse 1 xrvtcue
et dcran :

"1 ne vous reste plus qu'a valider votre choix en enfongant la

wouche 3. M W va chercher alors, sur le disque, la macro-
ommande concernée. .

! W vous redomne le menu des paramétres de la cammande Z-
'REFERENCES avec sur la deuxiéms ligne 1'intitulé de votre macro-
ammande .

e 1libellfé a été donné par le paramétre TITRE-EXEC. Si la macro-
ommande est bien celle que vous souhaitiez, vous enfoncez
implement la touche [¥C] M W vous redonne la main en vous
a2placant en saisie de texte.

2ci vous permet de vérifier que vous ne vous e€tes pas trompé
ing 1'appel de votre groupe d'automates.

i c'est le cas, vous recommencez la manipulation. Au préalable,
xug vous conseillons de consulter 1la BIBLIOTHEQUE du disque
mcermé. Pour cela, vous appuyez successivement sur les touches

<], (&, B, &7 .

ce moment 13, vous domnez le munéro du lecteur de disques
ncermmé. Vous vérifiez que la macro-commande que vous cherchez

‘£ bien sur le disque voulu (le m\éfixe pour une macro-conmande
£ WPX.).

rés avoir obteru le bon groupe d'automates, 11 vous suffit, en
isie de texte, de l1le mettre en fonctionnement en appuyant
ccessivement sur les touches , [, et le muméro de la
uche relative i 1'automate dés:lg\é.
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'gardong, dés A présent 1la fagon de RANGER une macro-commande
i un disque.

-10.05 RANGER sur disque une macro-commande :

[RANGER-EXEC]

2 paramétre vous donne la possibilité de RANGER sur un disque,
1 groupe d'automates que vous avez préalablement DEFINI. Vous
arez l1la possibilité d'aller le rechercher sur disque A tout
ament en gaisie de texte.

2 paramdétre vous permet de créer une bibliotheque de macro-
aommandes qui vous seront trés utiles en saisie de texte et qui
ous faciliteront la vie ! M W est un outil souple et puissant !

ous venez de terminer 1la DEFINItion de votre macro-commande:
ous etes revenu en saisie de texte et vous testez votre groupe
' autamates. I1 fonctiomne bien et sans erreur. Vous souhaitez,
., ce mament 13, le conserver sur disque. Vous pourrez ainsi le
éutiliser en saisie de texte.

‘ous appuyez sur la touche qui vous affiche le menu des
:ommandes sur les deux premiéres lignes de votre écran. Vous
‘hoisissez 1a cammande Z-PREFERENCE, en enfoncant la touche(Z] .
€ memu  des paramétres de cette cammande se visualise en
waut de votre écran. Vous appuyez sur la touche[®] ‘initiale de
IANGFR-EXEC. M W vous demande alors dans quel lecteur de disques
rous désirez RANGER votre macro-cammande. Vous tapez le numéro
1 lecteur concermé. Puis M W, vous demande de donner un nom a
rotre groupe d'autamates. Vous saisissez le pom de votre choix.
Jous obtenez 1'écran suivant :

2zpreférences Ranger—exec dans Orive 2 avec Now MACRE-COM 83
[P | [ oo | i i

' " [e paramdtre vous permet de Créer une bibliotheque de
nacro-commandes qul vgus seront trds utiles en saisie
de texte et gui vous faciliteront 1a vie ' M N est un
gutil souple et puissant! Uous venez de terwiner la
DEFINItion de vos automates  Uous Ztes revenu en
sa1s12  de texte st wous tester votre macro-comwande
Elle fonctionne bien et sans erreur Uous souhaitez.
2 ce moment 1d. la conserver sur disque Yous pourrer
ains1  le reutiliser en saisie ce texte Upus akpu
sur la tnm] ES%&FE qul vOuS ?Ffmﬂtdie senu g
commandes sur les deux premigres lignes jctre c-
ran Uous choisissex _?a Commande J-PREFERENCES. en
enfongant la touche I Le wenu gdes parametres de
cette commande se visualise en haut de .atre ecran

Jous aPPuyez sur la touche R initiale de RawGeR-EiEC

M N uous ocewande alors sur quel lecteur de gisques
vous desirez RANGER votre macrocommande Yous tapel
le numero du lecteur concerné  Puls M . vous demande
ge donmer un nom @ votre groupe d'autowates. Ugus
531515587 l#. now  de votre cholx comme 1'ingigue 13
premére ligne de votre ecran
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I1 reste A valider votre choix en enfoncant la touche [Z]. A ce
moment 13, M W enregistre 1la macro-commande en cours sur le
disque. Une fois cette opération terminée, M W vous redonne le
menu des paramétres de la commande ZPREFERENCES. Le fond inversé
se situant sur le paramdtre BRUIT. I1 ne vous reste plus qu’a
sortir de cette commande en enfongant la touche [€X] . Vous etes
maintenant en saisie de texte.

Nous pouvons remarquer que 1l1a macro-commande sauvegardée sur
disque est toujours présente dans la mémoire de votre ordinateur.
Vous pouvez 1'utiliser et la rappeler 3 votre convenance.

Examinons dés & présent quelques exemples d'utilisation des
macro-commandes.

EXEMPLE 1 : FORMULES DE POLITESSE

Vous avez de nombreuses lettres 3 faire. Comme vous pouvez vous
en apercevoir, vous utilisez soivent les meémes formules de
politesse. Ces formiles dépendent de la fonction sociale, de la
hiérarchie, ou des 1liens que vous pouvez avoir avec votre

correspondant.

Vous avez la chance de posséder M W et un ordinateur qui vous
donnent la possibilité de taper trés rapidement votre courrier.

Vous utilisez ' les macro-commandes pour résoudre votre probléme
et gagner du temps ! Chaque touche correspondra 3 une formule de
politesse bien déterminée. Le TITRE de votre macro-cammande sera
'FORMULES DE POLITESSE'. Vous conserverez votre macro-commande,
sur disque, sous le nom de 'POLITESSE'.

Avant de vous mettre A construire votre autamate (inutile
d'aller chercher un mécanicien '), i1 faut que vous analysiez ce
gque vous désirez.

Vous souhaitez, a 1l'endroit od vous laissez 1le curseur,
reproduire une phrase de politesse et que cette phrase soit
FORMATEe dans les limites de la réglette de tabulation en cours.
M W vous donne 1a possibilité d'effectuer toutes ces opérations
en appuyant seulement sur trois touches du clavier ! Qui dit
mieux ? !

Pour étoffer notre exemple nous allops vous exposez la création,
la conservation et 1’utilisation d'une seule formule de
politesse. Nous la positionnerons sur la touche 1 de votre
clavier. Nous emploierons la formule : ' Veuillez agréer,
Monsieur le Directeur, 1'expression de ma considération
distinguée.’
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Vous allez créer votre propre bibliothéque de formules de
politesse. Pour cela, vous etes en saisie de texte et vous
appelez le menu des cammandes en enfoncant la touche [(£€] . Le

menu des camandes apparalt sur les deux premiéres lignes de
votre écran.

Le fond inversé se place autamatiquement sur la commande PAGE.
Vous appuyez sur 1la touche {Z7] , initiale de Z-PREFERENCES. Le
résultat est immédiat, le mernu des paramétres de cette fonction
g'affiche sur les deux premieres Ilignes de votre écran. Vous
appuyez sur 1a touche (0] initiale du paramétre DEFINIR-EXEC. M W
vous demande de lui donner la touche sur laquelle sera consigné
votre autamate.

Vous répondez [1J, M W vous redonne la main en vous placant en
saisie de texte pour que vous puissiez lui décrire 1'automate. Le
message EXEC:1 apparait 4 1a fin du premier message de la
deuxiéme ligne de 1'écran.

Vous tapez alors 1la formule de politesse.

Vous venez de terminer la description de votre autamate. I1 vous
suffit a4 présent de 1'indiquer A M W. Pour cela, vous enfoncez
successivement les touches[ix] (7] [eX] . Le menu des paramétres
apparalt 3 1'6écran. Vous pouvez 3 ce moment 13, reDEFINIR
d'autres autamates. Mais vous décidez de donner un 1libellé a
votre macro—cammande. :

Vous appuyez sur la touche {TJ. M W vous demande alors 1'intitulé.
Vous tapez simplement 'FORMULES DE PCLITESSE'. Vous validez cette
information en tapant sur 1la touche (7]. M W vous redonne le
merm des paramdtres de 1a commande Z-PREFERENCES, avec 1'intitulé
que vous avez enreglstré précédemment.

Vous RANGEz ensuite la macro-commande pour poﬁvoir la réutiliser
un autre jour.

Pour cela, vous tapez sur 1la touche [®] initiale du paramétre
RANGER-EXEC. M W vous demande alors le rmuméro du lecteur de
disque concermé par cette sauvegarde. Vous tapez sur la touche(z].
Puis vous saisissez le nam. sous lequel est RANGE la macro-
cammande. Vous tapez 'POLITESSE'.

M W exécute votre instruction. Vous venez de construire et de
congerver sur disque une macro-cammande.

Vous vous mettez A présent A saigir votre courrier, avec une
réglette de tabulation bien déterminée.

Vous étes pratiquement a 1la fin de votre lettre. Il ne vous

manque plus que 1la formule de politesse. Vous voyez 1'écran
suivant :
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" Ngw du Texte 4T3 @36 v Page 1  Ligne 28 Colonne 1
E‘s’c gg.ar avair. je Meny deg Eonnndu Justxfur Ctgure !

150 Aiting AP PSS Pt S S PURcA ot Vit JR R A

Nonsieur le Directaur.

J'ai 1'honreur  de vous emvoyer plusieurs notices relati-
ves '3 13 ‘greparation par - l'essociation Mationale ¢'Eiudes Municipales qux
sancdurs 4 32085 aut mloxs RUN1CIPAU de

"rgc'eur des services techniques des villes de 18 998
29 883 habitants eb 1ngénieur subdivisiznnaire suni-

13ue commyna!. .
3l geilles de 2 282 45 268 habitants
s
wms de ces administratifs commurauc

[l s'avera an affat. que Ia »Rrrxﬂfe zammunale est
jaures: alors ue leg sit z
"n:u a-n gaints 3uec cell les réseruaes au« ‘
f*nc trés obligé de bren woulotr x"'ner ;

Vous placez votre curseur 3 la ligne suivante, aligné sur votre
marge de gauche. Vous appuyez alors en meme temps sur les touches
[cm] , @ . M W vous demande sur quelle touche se trouve 1'automate
que vons désirez appeler. Wous appuyez tout simplement sur la
touche [1] . Le .résultat est instantané. La formule de politesse

t sur votre écran, rigoureusement alignée sur la marge de
droite et de gauche .

REMARQUE

Si a partir d'un texte, vous ‘souhaitez accéder a un groupe
d'automates enregistré sur un disque vous devez suivre 1la
procédure suivante :

~ Pagsez au memu des commandes. Pour cela, vous appuyez
sur la touche [E€]. Le memu a'affiche sur les deux
premiéres lignes de votre écran. Le fond inversé se
place sur 1a conmande PAGE.

~ Enfoncez la touche [I], initiale de Z-PREFERENCES. le
menu  des  parametres de cette commande apparalt sur les
deux premiéres lignes de 1'écran. Le fond inversé se
trouve sur le paramétre BRUIT.
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- Appuyez sur la touche[f) , initiale de PRENDRE-EXEC.
W W vous demande le numéro du lecteur de disques dans
lequel vous souhaitez PRENDRE une macro-commande. Vous
tapez le nmuméro concerné. Vous donnez ensuite le nam de
votre autaomate. Pour notre ~exemple, vous tapez
'POLITESSE'. M W va chercher sur le disque 1'automate et
le met dans la mémoire centrale de 1'ordinateur.

- Vous appuyez sur la touche (i) , pour revenir en saisie
de texte.

- Vous lancez votre autamate en appuyant en méme temps sur
les touches (2] , come nous 1'avons expliqué avant
cette remarque.

Vous obtenez le résultat suivant :

Now du Texte ¢ 18 958 Page L .
. ESC p:ur avair le Hcrlm des Cglulundu , Jugu%ur ci?’&?.z‘ Colonne 29
{mvmesnsne| consasame| emmvecal)ol covmaimus wrmnnvene | - an———— .

Monsieur le Directeur,

J'al 1'honneur de vous envoyer plusieurs notices relati-
ves & la preparation. par 1'Association Nationale d'Etudes numEmus wx
concours 4'acces aux emplols municipaux de.:

- Directeur des services techniques des villes de 18 B
alpg? 808 habitants et ingénieur subd:vxsiunnnre.m?g
cipal,

- Adjoint technique communal,

- Secretaire genéral de villes de 2 @88 4 5 908 habitants
et Rédacteur de villes plus importantes,

~ Commis des services administrabifs cosmunaux.

Il s'avére, en effet., que la carriére communale est sou-
vent weconnue des jeunes, alors que les situations offertes sont cowparables
en de nowbreux gomts avec celles reservées aux fonctionnaires de I'Etat s
vous seras donc trés obligé de bien vouloir infarwer vas éldves ¢ ce sujet.

Veuillez_ agréer. Monsieur le Directeur, ]'expression de
na considération distinguée f§ )

Camme . vous avez pu le constater 1'exécution est trés rapide. Si
vous vouliez INSERER directement un paragraphe de plusieurs
lignes, vous pouvez construire une macro-cammande qui INSERE
carrément un fichier dans le texte en cours !.

Comme vous pouvez le constater, les notions de macro-commande et
d'automate sont deux concepts trés puissants qui vous permettent
de réaliser des manipulations trés camplexes en un minimum de

temps ! g
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EXEMPLE 2 : TABLFAU STATISTIQUE

Nous allons vous présentez un exemple qui est ni plus ni moins
qu'une feuille de ‘'calcul automatique'. C'est-a-dire que vous
pouvez * créer, grace aux macro—commandes, A 1'écran ou sur un
tableau ne figurant pas & 1'écran, une feuille de calcul. Cette
feuille de calcul vous permet de batir des tableaux statistiques
dans lesquels vous pouvez modifier une ou plusieurs données.
Aprés cela, 11 vous suffit d'appuyer sur trois touches et M W
recalcule automatiquement toutes les 1lignes et toutes les
colonnes,  avec, sl vous le désirez, des coefficients
multiplicatifs. Le calcul des ratios est possible.

L'exemple qui suit vous donne un petit apercu du concept de la
feuille de calcul autamtique. ‘

Reprenons 1'exemple de notre sympathique et efficace P.D.G.
Monsieur Georges Maltais. Cette exemple est exposé au paragraphe
4.08.06 EXFMPLE 2 de notre manuel.

Nous vous conseillons de vous y référer pour vous remémorer le
début de 1'histoire !

Georges, hamme curieux et inventif recherche, dans 1la
documentation fournie avec M W, un moyen simple rapide et
efficace d'automatiser ses calculs. I1 a de la chance, M W est un
produit intégré et posséde des macro—commandes ! I1 parcourt la
'doc.' et est littéralement emballé par ce concept.

I1 rappelle a 1'écran son tableau statistique vide. Son probléme
est d'additiemner verticalement et horizontalement des nombres et
de placer, les résultats obtenus, dans le texte.

Georges est ravi, M W lui donne la possibiiité de le faire. I1 ne
1lui reste qu'a réfléchir sur la construction de son autamate.

Le principe de résolution est trés simple. I1 faut tout
simplement ‘'se mettre 3 la place' de M W et décomposer ce
probléme en ' petites séquences réalisables par ce dernier.
Ensuite, vous chalnez ces séquences et résolvez ainsi votre
probléme. Mais, Georges Maltais ne serait-il pas en train de
créer un algorithme ?

Georges décide d'enregistrer, 1'automate chainant les séquences
élémentaires, sur 1la touche [3] . Ces dermiéres seront sur les
touches ) a [5]. N

Avant de commencer A batir ses automates, il appelle A 1'écran
son tableau de satistique vierge. 'I1 obtient le résultat suivant
(la description d'un rappel d'un texte est exposé au paragraphe
4.8.06 EXEMPLE 2)
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Georges met sur sa touche (1] 1'autamate qui permet d'additionner
verticalement une colomne de chiffres et remet 3 zéro 1le
campteur de M W. De plus & la fin de sa remise 3 zéro, le
curseur doit remonter en haut A droite de la colonne qui vient
d'etre calculée. Georges est futé : en positionnant son curseur
a cet endroit, il pourra relancer le processus pour les colonnes
suivantes. Mais n'anticipons pas trop !

Pour construire son autamte numéro 1, Georges 8'y prend de la
maniére suivante :

- Déplacement du curseur, a4 1'aide des touches [ 1] et (=],
de 1la position colonne 1 ligne 1 A la position ligne 4
colonne 22. C'est le point de repére 3 partir duquel
débutent les calculs pour 1'automate. Avant toute
exécution d'un automate, Georges devra positionner son
curseur a cet endroit.

- A partir de cet instant Georges cammence a construire
son automate de calcul. 11 passe au menu des commandes
en enfoncant 1la touche (] . Puis, i1 appuie sur la
touche [Zl, initiale de la commande Z-PREFERENCES. Le menu
des paramétres de cette cammande apparalt sur les deux
premiéres lignes de son écran. I1 tape sur la touche [0}
du clavier. I1 vient de choisir le paramétre DEFINIR-
EXEC. M W 1lui demande le numéro de 1a touche de son
automate. Georges enfonce la touche {i] . M W lui redonne
la main, en affichant sur 1la deuxiéme ligne EXEC:1.
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~ Georges DEFINIt son autamate 1. Pour cela, 11 appuie
sur la touche [i5C] ramenant ainsi le menu des commandes
sur lesg deux premiéres lignes de 1'écran. Il enfonce la
touche (@ initiale de la commande OPERATIONS. Le menu des
paramétres d'OPERATIONS s'affiche 2 1'écran. Georges
enfonce- la touche . MW lui demande de balayer la
colonne A additionner. I1 le fait 3 1'aide des touches
[=let [0J. La premidre colonne du tableau apparait en
fond inversé. Georges valide son addition en appuyant
sur la touche [F] . Le calcul s'effectue et M W Jui
redome la main. Georges doit 2 présent placer le
RESULTAT dans son tablean. I1 vient positionner son
curseur 3 la ligne 19 et colonne 30. A ce moment 13, il
.appelle A nouveau sa commande OPERATIONS (11 procéde de
la méme maniére que précédemment). I1 prend alors le
paramétre RESULTAT-DS-TEXTE en enfoncant la touche [i] .
Le résultat est immédiat. M W lut redome la main.
‘Georges remonte son curseur et vient le positionner en
début de l1a colonne suivante, c'est-3-dire 3 1a ligne 4
en colomne 32. I1 ne lui reste qu'a remettre A ZERO son
compteur. Pour cela, 11 repasse par 1la cammande
OPERATIONS. Puis 11 appuie sur la touche (I}, initiale de
ZERO-DS-RESULTAT. M W 1ui redomne 1a main.

- Georges vient de terminer 1a DEFINItion de son
automate., Pour 1'annoncer A M W 11 appuie successivement
sur les touches{tx] (Z] (EX]. Georges retourne en mode
saisie et M W a enregistré son automate. )

Georges décide de s'attaquer 3 1a construction du deuxiéme
automate qui sera placé @ la touche {3j. 11 effectue les
manoeuvres suivantes :

- Déplacement du curseur, A 1'aide des touches [ 1 jet[ =]
de 1a position 1 ligne 1 A la position ligne 4 colonne
22. C'est le point de repére 3 partir duquel sera lancé
1'automate. Comme nous 1'’avons dit plus haut, avant
toute relance de 1'automate, Georges devra se
positiomer 3 cet endroit.

— Georges passe au menu des commandes en appuyant sur la
touche (&]. Ce dernier apparalt sur les deux
premiéres lignes de 1'écran. Notre ami, enfonce 1la
touche (7] , initiale de la commande Z-PREFERENCE. Le
menu de cette commande se visualise 3 1'écran. 11
appuie alors sur 1a touche [p] , initiale de DEFINIR-
EXEC. M W 1lul demande le mséro de 1a touche de son
deuxiéme automate. 11 appuie sur la touche{Z] . M W lui
redonne la main, en affichant sur la deuxiéme ligne
EXEC:2. .

- Georges DEFINIt son autamte 2. Pour compencer, il

curseur. Pour cela, 11 appuye sur les touches[G®] {Z}[1].
A cet instant, M W recalcule la premiére colomne, place
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le résultat au bas de celle-ci et remonte le curseur sur
la deuxiéme colonne. Georges réitére sa manipulation
pour toutes les colonnes du tableau. Par conséguent, il
enfonce successivement les touches (Gt [Z](7]. La deuxiéme
colonne est. calculée, le curseur se positionne sur la
troisiéme colonne du tableau. En appuyant A nouveau sur
[crg (zZ](0J , 1la troisiéme colonne est calculée. I1
recammence la manoeuvre pour 1a derniére colonne du
tableau.

- A partir de cet instant 1les quatre colonnes sont
additionnées. N'oublions pas que le curseur se situe a
la premiére 1ligne et en colonne 62 de votre écran.
Georges raméne le curseur, A 1'aide des touches[ T}
[=]J(=]en colone 22 de la ligne 4.

- L'autamate est terminé. ' Georges indique A M W que la
description de ce dernier est finie en appuyant
successivement sur les touches (&) (2] [E¢] . M W lui
redomne la main en failsant disparaitre le message
EXEC:2 de 1'écran et en passant en saisie de texte.

Georges vient de terminer son deuxiéme autamate. I1 continue et
confectionne 1le troisiéme. Ce dernier va consister A additionner
en 1ligne les chiffres des quatre colomnes. De plus cet autamate
devra, aprés chaque addition, mettre le résultat du calcul dans
la cinquiéme colonne, remettre le compteur A ZERO et placer le
curseur 3 la ligne suivante en colonne 22. Pour cela, il
effectie successivement les manoeuvres suivantes :

- I1 passe au menu des commandes en appuyant sur la
touche . Le menu apparalt sur les deux premiéres
lignes de 1'écran. I1 enfonce la touche (Z] , initiale de
Z-PREFERENCES. Le menu des param@tres de cette cammande
se visualise sur 1la premiére ligne de votre écran. Il
appuie sur 1la touche (5] , initiale de DEFINIR-EXEC. M W
lui demande le numéro de la touche concernée par cet
autamate. Georges enfonce la touchef3] . M W lui redonne
la main. Le message EXEC:3 apparalt sur la deuxiéme
ligne de 1'écran. A partir de cet instant, il DEFINIt
son troisiéme autamate.:

- I1 repasse au menu des cammandes en appuyant sur la
touche [&C] . Ce dernier apparait au haut de son écran.
I1 enfonce 1la touche [o] , initiale de 1a commande
OPERATIONS. I1 tape sur la touche (#] qui déclenche la

de balayage du nombre a additionner au RESULTAT.
A 1'aide de 1la touche(=], Georges balaie le nombre
concerné qui apparait en fond inversé. 11 appuie sur la
touche (<], M W ajoute ce nombre au contenu du
RESULTAT, et le replace en saisie de texte. Ensuite, il
déplace 1le curseur en colonne 32. Il additionne le
deuxiéme nombre au contenu de RESULTAT. Pour cela, il
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appuie successivement sur les touches{Exc] [0 .11
balaie la zone concernée A 1'aide de I1a touche de
déplacements  horizontaux , et enfonce . le
résultat est immédiat. le deuxiéme nombre est
additionné au RESULTAT. Georges réitére cette manoeuvre
pour la troisiéme et la quatriéme colonne.

- Le PRESULTAT correspond 3 1'addition des nombres qui se
situent sur 1la premieére 1ligne du tableau. I1 faut
placer le résultat de cette addition dans le tableau.
Pour cela, Georges amdne le curseur en colonne T4 de la
ligne 4. Pour placer cette domnée dang le tableau,
Georges tape successivement sur les touches({ix] [0 [1] -
M- W positiomne 1le nombre dans la cinquiéme colomne du
tableau, et redorme 1la main. A cet instant, i1 faut
remettre a ZFERO le RESULTAT. I1 appuie sur les touches
@ (@ . M W effectue cette tache. Il ne reste plus
qu'a placer le curseur A la ligne suivante en colome
22 de 1'écran. Georges effectue cette manipulation a
1'aide des touches de déplacements[] | et I1 vient
de terminer la DEFINItion de 1'autaomate 3. 11 1'indique
A M W en appuyant successivement sur les touches [€X]

@ &d-

- Le message EXEC:3 disparaitde 1'écran. M W lui redonne
la main en le plagant en saisie de texte.

corges vient de terminer son troisiéme autamate. I1 souhaite
mstruire son quatriéme. Ce dernier consiste, a 1'aide de
‘automate 3, d'additionner horizontalement tous les nombres des
iatre colonnes du tablean. “Pour cela, i1 suit la procédure
vante : N

- I1 place son curseur a 1la 1ligne 4 en colomne 22, 3
1'aide des touches de déplacements verticaux et
horizontaux. Ensuite, i1 passe au menu des commandes en
appuyant sur 1la touche [Ex]. Puils i1 sélectionne la
commande Z-PREFERENCES, en enfongant l1a touche {Z). I1
choisit 1le paramétre DEFINIR-EXEC, en appuyant tout
simplement sur [0J. M W lui demande le numéro de la
touche concermée par c¢e nouvel automate. Georges
enfonce 1a touche il . M W 1lui redonne 1la main et
affiche sur 1a deuxiéme ligne de 1'écran EXEC:4. Dés 2
présent, Georges va décrire son automate numéro 4.

- Georges raméne le curseur a 1a ligne 4 en colomne 22, a
1'aide des touches de déplacements verticaux et
horizontaux. Ensuite, i1 appuie sur les touches [cr] (2]
(3]. L'autamate 3 effectue son calcul, place le RESULTAT
A la cinquiéme colonne de. son tableau et place le
curseur 3 1la 1ligne suivante en colomne 22. Georges
vient d'amorcer le processus. I1 réitére sa
manipulation douze fois ([G®] (@ (3 ). A chaque fois, le
bon RESULTAT s'affiche a4 1la cinguiéme colonne.
L'automate 4 est terminé.
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- Georges appuie sur les touches @l et B
indiquant a4 M W la fin de 1'automate. M W lui redonne
la main et le message EXEC:4 disparalt de 1la deuxiéme
ligne de 1'écran.

" Georges construit son avant-dernier autamate qu'il positionnera
sur 1la touche de son clavier. Cet automate consiste 2
additionner verticalement tous 1les chiffres de 1la cinquiéme
colonne. Georges aurait pu mettre 3 la suite de son autcmate 4
cette procédure. Mais i1 préfére conserver 1'autamate 4 sous
cette forme car, dans une prochaine application, il multipliera
le résultat de 1a cinquiéme colonne par un coefficient
multiplicatif. Cette opération affectera alors
1'autamate 5, laissant intact 1'automate 4. Mais n’allons pas
trop vite et continuons 1a description des manceuvres de
Georges Maltais. Pour construire son autcmate 5, 11 effectue les
manoeuvres guivantes.

- I1 appuie successivement sur les touches @r. 1
DEFINIt alaors son automate. M W lui demande le numéro
de la touche concernée. Georges enfonce la touche (3] .
M W lui redonne la main et le message EXEC:5 apparait
sur 1a deuxiéme ligne de 1'ecran.

- A partir de la position courante, Georges remonte son
curseur a la 1ligne ‘Jencolorme62de1écran Si 1a
colonne avait été de 1a meme largeur que les autres
colonnes de gauche, Georges aurait pu lancer
1'éxécution de 1'automate 1. Mais ce n'est pas le cas.
I1 est donc obligé de recammencer le calcul en colonne
qui a été exposé précédemment pour 1'autamate 1. Une
fois cette manipulation effectuée, i1 place son curseur
a (la 1ligne 19 en colonne 74. I1 ne lui reste qu'a
placer 1le RESULTAT DanS le TEXTE. Pour cela, il appuie
respectivement sur les touches [iX] [0 et (g]. Georges
raméne le curseur 3 la 1ligne 4 en colonne 22. la
description de 1'automate 5 est terminée.

- I1 indique 1la fin de son cinquiéme autamate en
enfoncant successivement les touches @ .
M W 1lui redonne 1a main en le replagant e¢n saisie de
texte et en effagant le message EXEC:5 de la deuxiéme
ligne.

Georges vient de terminer ses autamates élémentaires. I1 lui
reste a fabriquer un autamate qui coordonne 1'action de ces
automates élémentaires. Celui-ci aera 1'autamate 9. I1 procéde de
la fagon suivante :

- I1 place son curseur A la ligne 4 et en colonne 22. Il
appuie successivement sur les touches (] 2] [0 (& G .
lui redonne 1la main et le message EXEC:9 apparait sur'
la deuxiéme ligne de son écran. Georges décrit alors sa
procédure de calcul.
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- I1 appuie respectivement sur les touches [TRU{Z] .
Tous les résultats concernant le calcul des quatre
colonnes du tableau apparaissent 3 la ligne 19. Georges
positionne ensuite le curseur en colonne 22 ligne 4.
Puis, 11 appuie sur les touches 1] qui
relancent 1'automate 4. Toutes les additions en lignes
g8'effectuent automatiquement. lLes résultats g'affichent
les uns 32 1a sulte des autres dans la méme colonne.
Georges enfonce successivement les touches 1t}
qui relancent 1'automate 5. Le résultat est visualisé
dans 1a cinquiéme colonne du tableau 3 la ligne 19. Le
curseur revient en position initiale. Georges vient de
terminer la description de 1'automate 9 . Pour

“1'indiquer 3 M W, Georges appule successivement esur
les touches (i) [z} . M W vous redonne la main en
voug placant en saisie de texte. ‘Le message EXEC:9
disparait de de la deuxiéme ligne de votre écran. MW a
enregistré son dernier automate.

A ce moment 13, Georges dome un nom 3 son autasate., 11
1'appelle CALC1, pour cela il emploie le paramétre TITHE-EXEC.
Puis, i1 sauve sur disque sa macro-commande. 11 utilise le
paramétre RANGER-EXEC de la commande Z~PREFERENCES.

Lorsqu'il voudra réutiliser son @tanate en saisie de texte, 11
n'aura qu'a le PRENDRE sur disque.

Ultérieurement, Georges rappelera son tableau (avec les colonnes
videg). Puis, avec les documents comptables fournis par Mr
Périchon, 11 compléte les quatre colomnes de son tableau. Il ne
lui reste plus qu'a placer le curseur 2 lac ligne 4 et en colomne
22. Aprés cette manoceuvre, 11 appuie successivement sur les
touches(cm][Z , [E .

Quelques fractions de secondes plus tard, le tableau est

entiérement rempll. M W a effectué automatiquement tous les
calculs.
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Georges obtient le résultat suivant :
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Camne vous pouvez 1e constater- tous 1les calculs sont 13 !
Imaginez 1le temps qu'aurez dii mettre Georges pour recalculer son
tableau, méme si Georges a mis quelques minutes pour enregistrer
ses autamates ! M W est un 'bon investissement'.

EXEMPLE 3: CONSTRUCTION D'UN ORGANIGRAMME

A v

Vous souhaitez bitir un organigramme. Cette construction est
généralement fondée sur une forme arborescente. Les branches
de ces organigrammes ont bien souvent des encadrés. Avec un
automate, vous pouvez construire ces derniers et les placer
n'importe ol sur votre écran. Vous pouvez également varier la
taille de vos encadrés. Pour cela, chaque touche (de 1 4 9) peut
étre un cadre différent. Pour construire ce genre de cadres,
vous devez suivre la méthode suivante :

- Placez le curseur 3 un endroit bien déterminé.

- BEnclenchez le processus d'enregistrement de votre
autamate, c'est-a-dire enfoncez respectivement

les touches HIGED

-~ Construisez votre branche de raccordement du cadre a
votre structure. Vous pouvez utiliser les caractéres
suivants : ! ou - ou +. -
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- Puis vous construisez le cadre. Vous utilisez les mémes
caractéres que précédemment.

‘ous obtenez 1'écran suivant :
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firqanigrasme horizontal

- Indiquez alors A M W la fin de votre autamate. Vous
appuyez simplement sur les touches @ .

partir de cet instant vous pouvez batir un organigramme
'rtical. Pour cela, nous vous conseillons de procéder de la
niére suivante :

- Calculer le nombre de cases qui se trouvent au bas de
la pyramide de votre organigramme. Le bas de cette
derniére se trouve 3 droite de votre écran. Par
conséquent, vous bdtirez votre organigramme de 1la
droite vers la gauche !

- Vous placez le curseur en haut A droite de votre
organigramme. Vous appuyez ensuite sur les touches
@ [ . Le résultat est immédiat. La branche se dessine
a 1'endroit voulu avec 1'encadré.

- Vous recammencez 1'opération autant de fois que
nécessaire. FEnsuite, vous passez A 1'étage supérieur de
la pyramide. Vous rappelez ainsi continuellement
1'autamate 1.

18 obtenez 1'écran suivant :
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e la méme maniére, vous pouvez construire un organigramme
wrizontal. la technique est toujours la meme. I1 suffit de
yartir de 1'étage inférieur de 1a pyramide et de continuer 3 la
yatir ‘'étage par étage'. Dans ce cas, vous obtenez le résultat
suivant
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‘omme  vous pouvez le constater, 11 est trés facile de construire
in organigramme, avec M W.

ne autre technique, que nous n'exposerons pas en détail,
ongiste a4 créer des sous-groupes de cases s'insérant dans un
rrganigramme plus général. Autrement dit, une case deviendrait un
roupe de cases ! La construction d'un organigramme, A 1'aide de
ette technique, serait beaucoup plus rapide !
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EXEMPLE 4 : BMISSION DE FACTURES AVEC IMPRESSION

Monsieur SERRUE est cammergant et posséde une quincaillerie. I1
a récemment acheté M W. I1 décide d'autamatiser sa facturation.
Pour cela, 11 utilise les macro—cammandes.

Son probléme est de calculer une facture et de 1'imprimer. M W
lui donne 1a possibilité de le résoudre.

En premier lieu, SERRUE dessine sa facture 3 1'écran. Avant de le
faire, 11 CREE un texte qu'il appelle FACTURE2. Pour cela, A
partir du menu principal. 11 prend la fonction SAISIE D'UN TEXTE
en enfongant la touche ] . Quelques fractions de secondes plus
tard apparalt, sur les deux premiéres lignes, le menu princ
SERRUE choigit la fonction CREER en appuyant sur la touche M
W luil demande le disque concerné par cette création. I1 lui donne
la valeur 2. M W lui demande A présent le nom du texte 2 saisir.
Monsieur SERRUE baptise le ‘'masque' de sa facture : FACTURE2.
Dans le vocabulaire courant, un masque est une ‘chose' que des
personnes difrermtes peuvent se mettre sur le visage. Elles
auront toutes les memes traite, mais 34 1'endroit des trous (yeux,
bouche) ce que 1'on verra, pourra etre différent selon la
personne qui porte le masque 3 cet instant. En ce qui concerme 1la
facture de Monsieur SERRUE, 1le masque est reproduit sur la
photographie d'écran qui suit ce paragraphe. Aprés avoir donné un
nom A son masque, M W lul redonne 1a main en le plagant en saisie
de texte. Monsieur SERRUE dessine le masque de sa facture. I1
obtient le résultat suiwant : <

Nos du Text Pasat  Ligw 21 Colonne §
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f Montant TIC

Camme vous pouvez le constater une facture est tout simplement un
tableau !
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tot
1la

FAC
fac

tat

cela, il confectionne une réglette de tabulation appropriée

facture. Pour -cela A partir de la saisie d'un texte, 11
ce son curseur, A l'aide de la touche[ =] jusqu'a la colonne

e 1'écran. Puis il passe au mermu des commandes en enfoncant
ache [EX]. Le menu souhaité s'affiche sur les deux premiéres
g de 1'écran. I1 sélectiomme la commande TABULER en appuyant
la touche [i] . Le menu des paramétres de cette fonction est
1is8é en haut de 1'écran. I1 enfonce ensuite la touche [o]. La
tte atteint 1a colomne 79 et M W lui redonne la main.
te, 1l pose des taquets alphabétiques et mumériques qui lui
ttront d'accéder plus rapidement aux zones de saisie. I1
nt le résultat suivant :

Now du Texte 4 1@ 85F Page | Ligne 21 Colonne 1
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avoir défini sa tabulation, Monsieur SERRUE 1a conserve sur
disque muméroe 2. Pour cela, i1 enfonce successivement les
es [i5c] (U [@. M W 1lul demande le numéro du lecteur de
es sur lequel la sauvegarde va s8'opérer. Il appuie sur la
e [2] (car 11 a 2 drives). M'W lui demande le nom sous lequel
églette de tabulation sera sauvée. 11 saisit au clavier
RE2. Le résultat est immédiat, 1la r-églette courante est

igstrée sur disque sous 1le meme nam que le ‘masque' de la

re. I1 n'y aura pas de confusion entre les deux. En effet, M

stingue un texte par 1le prérixe WPT. et une réglette de

ation par WPU. 1!
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sieur SERRUE a 1'intention de 'fabriquer’ un automate qui lui
met d'appeler son modéle de facture et sa réglette de
i1lation a 1'écran. Puis 1' autamate rend 1a main A notre ami
rqu'il puisse remplir ses rubriques d'articles. Apres cela,
AE relancera un autamate qui lui permettra de calculer et
iiter une facture sur 1'imprimante,

3 voyons tout d'abord le début des opérations !

s avoir terminé la sauvegarde de sa réglette de tabulation,
sleur  SERRUE définit son autamate.

définit - cet autamate sur la touche du clavier.
it de se lancer dans 1la construction de cette macro-
asande, SERRUE réfléchit sur 1'organigramme d'enchainement
opérations. I1 arrive a la conclusion suivante :

- Initialement, en début de journée, il prévoit de créer
maruellement un  fichier vide appelé FACIURE1. Ce
fichier est un fichler de 'transmission' dans lequel
SERRUE recopiera le masque de la facture, rempliera la
facture, effectuera les calculs. C'est ce fichier qui
sera matérialisé par 1'imprimante sur papier. Mais
n'anticipons pas trop !

- Relance de 1'automate 7.‘

- Saisie du texte au clavier des articles, quantités et
prix unitaires.

- Lancement maruel de la phase calcul et impression.

~ Puis, i1 FERME son texte en cours et le détruit. Ensuite
SERRUE reCREE le fichier FACTUREL.

rdons  dés A& présent 1la construction de 1'autcomate 7. Nous
plagons dans la deuxiéme étape de 1'organigramme décrit un
plus haut. En premier lieu, SERRUE a décidé que cet automate
it appeler son modéle de facture et sa réglette de
Jdation. Avant de 'programmer' cette opération, i1 faut qu'il
que A MW qu'il DEFINIt 1'autamate 7. A partir de la saisie
exte, il suit la procédure suivante :

-~ I1 appuie sur les touches [6¢] [@ [@ LMW lui
redonne la main en inscrivant le message EXEC:7 sur la
deuxiéme ligne de son écran.

- - SERRUE commence A décrire* son automate. Pour appeler
son modéle de facture, il enfonce successivement
les touches @ 0 2. MW lui demande alors le nom
du fichier a4 chercher’ sur 1le disque 2. SERRUE
gaisit au clavier FACTURE2. Quelques fractions de
seconde plus tard apparadt le 'masque' de la facture.
Le modéle de 1a facture a été INSEREe dans le fichier
‘courant' FACTUREL.
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- I1 soihaite appeler 4 1'écran 1'image de s8a réglette

de tabulation qui 1ul permettra de saisir plus
facilement ses intitulés et ses chiffres dans 1la
facture. Pour cela, 11 enfonce successivement les
touches (<] ) FJ ). M W 1lul demande le nom de sa
réglette de tabulation. I1 saisit au clavier le nom
FACTUREZ. La réglette apparalt sur la troisiéme ligne de
1'écran.

La description de son automate 7 est terminée. I1
1'indique 3 M W en appuyant au fur et 3 mesure sur les

touches (&) .

fonsieur SERRUE automatise alors le calcul de ses factures. Une

‘ois

encore, 11 utilise uwe macro-coamande qu'il nommera

‘AC.CALC.1. Pour autamatiser sa facturation 11 imagine 1la
rocédure suivante :

introns

Automate 1 : Celul-ci exécute 1a multiplication de la
quantité par le prix uwnitaire du produit. Puis,
placement du résultat dans la facture et remise 3 zéro
du compteur de résultat. Puis, i1 place le curseur en
position pour pouvoir relancer le calcul 3 la ligne
suivante.

Antomate 2 : 11 exécute 15 fois 1'automate 1.

Automate 3 : I1 exécute 1'addition de la colonne MONTANT
H.T de la facture. Puis le résultat de cette some
verticale est placée dangs 1a case MONTANT HT de la
facture.

Automate U4 - Celui~ci exéoute 1a multiplication du
MONTANT HT par le taux de TVA. Monsieur SERRUE choisit
le taux 18,6 . I1 place ensuite le résultat de la
facture dans 1a case nammée TVA. Puis, i1 additiomne
cette TVA avec le MONTANT HT et le place dans 1a case
MONTANT TTC. Enfin, i1 remet le compteur des résultats a
Zéro. -

Automate 5 : I1 imprime 1la facture qui vient d'etre
enregistrée 3 1'6cran. I1 FERME le texte en cours.
Ensuite, 11 détruit la facture en cours en supprimant le
fichier FACTUREL. Puis, 11 CREE 3 nouvean le texte
courant FACTUREL et i1 relance 1'automate 7.

Automate 9 : I1 relance successivement les automates
2, 3, 4, et 5.

maintenant dans les détails de 1'exécution de ces

awtomates. Nous expliquerons ensuite 1'utilisation pratique de

eux—ci.
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AUTOMATE 1 :

Pour indiquer 4 M W 1a description d'un automate, monsieur SERRUE
appuie sur les touches © . MW lui redonne la main
pour qu'il puisse décrire son automate. Le message EXEC:1 figure
a  la deuxiéme ligne -de 1'écran. I1 prend 1'hypothése que le
curseur se sgitue , au départ, A 1la 1ligne S colonne 50 de
1'écran. Pour effectuer sa multiplication, 1l appuie sur les
touches © [1. MW lui redonne la main. SERRUE doit alors
balayer 1le nambre qui va étre additionné au compteur
(initialement le campteur est 2 zéro). A 1'aide de la touche{ =]
11 effectue cette opération, puis la valide en appuyant sur la
touche . Puis, 11 déplace le curseur en colonne 56. I1 appuie
respectivement sur 1les touches © (], M W lui demande de
balayer le nambre 3 multiplier. I1 effectue cette manoceuvre. 11
la valide ensuite avec la touche . M W aeffectué sa
multiplication. I1 1ui suffit de placer, A présent, le résultat
dang sa facture. I1 déplace le curseur, A 1'aide de la touche
[=1d en colonne 75 sur le taquet numérique Il place le RESULTAT
DanS le TEXTE en appuyant sur les touches{ix] [6] (8] . Le résultat
est immédiat (bien entendu, il avait pris deux chiffres apreés la
virgule avant de DEFINIr son automate !). Il remet le compteur A
zéro en enfoncant les touches [EX] @ . Puis 11 déplace le
curseur a 1la 1ligne 6 colonne 50. Son autamate est terminé. 11
1'indique a M W, en enfongant respectivement les touches (€] 7]
[6c]. I1 passe ensuite A la construction de 1'autamate suivant.

AUTOMATE 2 :

Cet autamate répéte 15 fois 1'autamate 1. Pour cela, monsieur
SERRUE place le curseur a 1la ligne S colonne 50. Ensuite il
indique 3 M W 1la DEFINItion de son automate 2 en appuyant sur les
touches {i<] (7] [0J (2] . M W lui redonne la main. Puis, i1 effectue
quinze fois 1la procédure qui 1lui permet de multiplier
horizontalement les nambres dans chaque ligne de sa facture . A
cet effet, i1 enfonce au fur et 3 mesure les touches On.
A 1a fin de cette manoeuvre, toutes les lignes sont remplies. Il
remonte alors son curseur 3 la ligne 5 colonne 65. I1 indique a
MW la fin de son automate en appuyant sur les touches @
. SERRUE passe alors A la confection de 1'autamate suivant.

AUTOMATE 3 : .

Cet automate additionne tous les nombres de la colonne MONTANT
H.T de 1la facture et affiche 1le résultat dans 1a colonne
correspondante. Puis, il appuie sur les touches [E]{Z}[ol (31 qui
indiquent A4 M W qu'il DEFINIt 1'automate 3. A ce moment 1a, M W
lui redonne la main en affichant .le message sur la deuxiéme ligne
de 1'écran : EXEC:3. I1 appuie sur les touches [EC][G1(¥]. M W 1ui
demande alors de balayer 1la colonne dont les nombres seront
ajoutés successivement au RESULTAT. Il effectue cette manoeuvre a
1'aide des touches et (1] Puis, il valide son addition en
appuyant sur 1la touche [2]. Il lui reste a placer son résultat
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ng la case MONTANT HT sur la ligne 20. Il se place sur le
quet numérique situé sur la colonne 75 en enfoncant la touche
4] I1 appuie au fur et A mesure sur les touches (][0} (7] qui lui
racent le résultat A 1'endroit désiré. I1 indique alors Aa M W
e 1'automate est terminé en appuyant respectivement sur les

riches @ fx] ~- I1'passe 2 la construction de 1'automate
dvant.
TOMATE 4 :

dernier effectue 1le calcul de 1la TVA sur le MONTANT HT, le
.ace A l'endroit réservé A cet effet. Puis, calcule le MONTANT
C .en 1le positionnant 3 1'endroit correspondant. L'automate
met ensuite le compteur a ZFRO. SERRUE indigue a MW la
netruction de son automate en appuyant sur les touches [E€]
i{a) . M W 1uil redonne la main en affichant -sur la deuxiéme ligne
message: EXEC:U. SERRUE descend le curseur A la ligne 21 avec
. touche (T ] Puis, il positiomne le curseur sur la colome U49.
appuie ensuite sur les touches [ix] [0 5] . A ce moment
, 11 tape au clavier le taux de TVA c'est-a-dire 0,186, puis
fonce la touche 7] . La TVA sur le MONTANT HT t dans le
mpteur de RESULTAT. I1 appuie sur la touche (] . Inmédiatement
nambre apparalt dans la case réservée au montant de la TVA. A
moment 13, SERRUE remonte son curseur 4 la ligne 20 colomne
I1 va ajouter le MONTANT HT 3 la TVA qui se trouve dans le
mpteur de RESULTAT. Pour cela, i1 appuie sur les touches[E€][0]
. M W 1lui redonne 1a main. SERRUE doit balayer le nambre A
ditionner. Aprés 1'avoir fait, i1 valide son nombre en appuyant
r la touche 7] . Apreés cela, il place son résultat & 1'endroit
uhaité ( la manipulation A effectuer a été exposée un peu plus
ut). I1 remet ensuite le compteur A zéro (cette manoeuvre est
crite un peu plus haut). I1 raméne le curseur en position ligne
colorme 1. I1 indique 3 M W que son automate est terminé en
puyant sur les touches(&c][z} [ixc]. I1 passe alors a 1'avant-
mmier automate.

TOMATE S :
t automate va lui permettre d'imprimer une facture 'passée’. 11
primera le fichier ‘courant' sur 1'imprimante et la détruira en
n d'impression et ceci pour chaque facture éditée. 11 FERME
ors le texte en cours, c'est-3-dire qu'il c16t le fichier
CTUREL. Ensuite, 11 détruit la facture éditée en supprimant le
chier FACTURE1l. Puis, il CREE A nouveau le texte courant
CIUREl. Por  effectuer tout cela, monsieur SERRUE appuie sur
3 touches ((X] [ [ indiquant A M W qu'il DEFINIt un
tamate. M W lui redonne la main et affiche 3 la deuxiéme ligne
1'écran : EXEC:5. SERRUE lance son impression en appuyant sur
3 touches{ix] [0 (&1} . 8a facture sort sur 1'imprimante.
W 1ui redonne 1la main. btusuite, il enfonce respectivement les
uches (/] < I1 peut, dés A présent, DETRUIRE la facture
itée. Pour cela, il appuie successivement sur les touches(o]
. M W lul demande le nom du texte 3 DETRUIRE. Il tape au
avier FACIUREL. Quelgues fractions de seconde plus tard, M W
i redonne l1a main. I1 mqa ngeau le fichier FACTUREL. Pour
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cela, 11 appuie sur les touches {¢} [Z}. M W lui demande le nom du
fichier A PRENDRE sur le disque. I1 saisit au clavier le nam
FACTURE1. L'automate 5 est terminé. I1 1'indique a M W en
appuyant respectivement sur les touches [£<] (7} (€] .

AUTOMATE O

Cet autamate est 1'automate ‘pilote' de la macro-commande. En
effet, 11 rappelle les automates les uns aprés les autres. Pour
cela, SERRUE enfonce respectivement les touches [Ex) B & .
M W lui donne la main en le placant en saisie de texte et en
affichant sur la deuxiéme ligne de 1'écran EXEC:9. Ensuife il
rappelle 1'autamate 2. Pour cela, il enfonce les touches (&
{zZ]. Apres cela, 11 appuie sur les touches {cm] [Z] [3] qui mettent
en 'marche' 1'automate 3. SERRUE rapelle enfin les autamates 4
et 5. A cet effet, 11 appuie respectivelent sur les touches [G%]
@@ G @ G. L'automate 9 est terminé. Pour 1'indiquer a M w
SERMUE enfonce successivement sur les touches[Exc] (7] [Ec] .

lul redonne la main et le message EXEC:9 disparait de la seconde
ligne de 1'écran.

Monsieur SERRUE donne un TITRE & s8a macro-cammande en utilisant
le paramétre TITRE-EXEC de la commande Z-PREFERENCE. Il appuie
successivement sur les touches [£c]({Z}{i]. SERRUE tape alors sur le
clavier AUIOMATE DE CALCUL DE PACTURES et valide le nam en
appuyant sur 1la touche (1. I1 sauve ensuite sa macro—commande
en enfongant les touches @ (& 2] 11 tape puis le nam sous
lequel est sauvegardé, sur disque, la macro-cammande. I1 saisit
FAC.CALC.1 et appuie sur la touche [<7] . M W enregistre alors sa
macro—commande .

AN

\

MODE D'EMPLOI :

En début de journée, SERRUE CREE son fichier FACTUREl. I1 amorce
le processus qu'il recommencera avant chaque saisie de facture.
I1 relance l'automate 7 manuellement en appuyant sur les touches
(@ [@. 11 saisit, d' abord , la date. Ensuite, il remplit les
lignes et les colonnes de la facture. En particulier, il saisit
le nom de 1'article, la quantité vendue et le prix unitaire de
chaque facture. I1 finit sa saisie de facture en ajoutant le nam
et 1'adresse de son client. Puis, il p051tionne le curseur sur la
ligne 5 colonne 50. SERRUE Iance 1'automate de calcul et
d'impression. Pour cela, il appuie sur les touches [l (D[],

Quelques fractions de seconde plus tard, la facture sort a
1'imprimante. I1 obtient la facture suivante :
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« PAG -
QUINCAILLERIE: ¢ °'RUE 98 au., Saint-Lambert 67084 STRASBOURG (82> 45 & .4

P ———— e - e o e e R e 4 o o e F o o e e o e +
! ARTICLES Date : 20/10/1984 'Guan.'Prix Un.! MONTANT H.T !
B e e e o e e o e b 4 e e e e o -
‘'01 Manche de pi he 1,05 m 12Ut 36,784 73,86¢!
102 Pointe de 14 mm (1t Kilo> 117__Ur 18,50+! 214,504
!03 Serre-joint_ 15Ut 86,78¢! 434,90+
'04 Truelle gran modéle S S 76,804 74,804
‘05 Langue de ch 12U 126,80+ 253,40¢"°
‘08 Tibliond t3___ Ul 45,78¢! 137,34+
'07 Méche de 12 q__ Ul 14,8%9¢F! 47 ,56¢F"
1108 Meéche A bois 8 mm '3___uUt 34,78f! 104,34+
109 Villebrequin Y2 Ut 164,87F! 329,74¢!
110 Pergeuse & p cussion mandrin de 25 mm Y1 U'2453,95¢! 2453,95¢!
{1 Niveau autom ique avec pied Tl U!'S44é4,89¢! 5444 A
112 Mire inversé. 1 Ul 289,784 289, #!
%!13 Cordeau de S n t10__ u! 19,&674! 196,70¢!
14 Serrure & dr te t3___U! 102,98F! 308,54¢!
15 Charnitre & « Oite de S0 mm 12__u! 8,95¢! 107,40¢"!
- CLIENT:Entrepric DURR Montant HT: 10614,004
23 rue d« ia Meinau STRASBOURG TUA: 1974,20f Montant TTC 12588,20¢

11 dor a2 son client un exemplaire de la facture. En effet,
SERRUE mis dans son imprimante du papier autocopiant. A partir
de 1a, 11 1lui suffit d'appuyer sur les touches [cGu] (2} pour
qu'une acture vierge apparaisse A 1'écran et recommencer le
procese . *
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4.11 IMPRIMER LE TEXTE EN COURS : 'IMPRIMER |
La commande IMPRIMER vous permet d'écrire sur papier, 3 1'aide de
votre imprimante, le texte en cours. Vous avez la possibilité de
1'IMPRIMER autant de fois que. vous le souhaitez. Vous pouvez
Sgalement fixer le nambre d'exemplaires, le nombre de lignes par
page, les marges hautes et basses ainsi que la marge de reliure.
Toutes ces possibilités de modification d'impression constituent
les paramétres de la cammande IMPRIMER.

Jette camande est trés utile pour avolr une impression rapide du
texte en .cours sans pour cela repasser au module général, pour
accéder au module d'impression. En effet aprés avoir IMPRIMER
sotre texte, M W vous replace en saisie de texte. Ceci vous donne
la possibilité de corriger d'éventuelles erreurs ou de modifier
certaines tournures de phrases. Ces corrections se font trés
rapidement et vous pouvez ainsi relancer une autre impression,
avec les nouvelles modifications.

dotons que le paramétrage de votre imprimante se fait A 1'aide du
module général de MW, meéme s8i vous voulez IMPRIMER A partir
je 1a saisie. Nous vous coneeillons donc de vous y référer
ioraque vous installez votre configuration pour la premiére fois.
i1 est bien entendu que sl vous connectez une autre imprimante,
/ous étes obligé de redonner de nouveaux paramétres de connection
3 votre nouvelle imprimante.

»our vous faciliter la tache, M W posséde, en mémoire, différents
)aramétrages relatifs aux  imprimantes 1les plus répandues. 11
/ous laisse également la possibilité d'en utiliser d'autres;
fans ce cas vous serez obligé de la paramétrer vous-meéme. Ces
}¥tails techniques se trouvent dans le module d'impression.

{EMARQUE IMPORTANTE

L chaque  texte, vous pouvez définir le nombre d'exemplaires, de
iignes par page, une marge haute, basse et reliure. M W conserve
ses informations sur disque et en cas de rappel d'un texte, il
:8gociera autamatiquement ce- paramétrage au texte.

ious vous congeillons de définir ce paramétrage avant de terminer
:a frappe de votre texte. Pour cela, vous prenez la camande
MPRIMER du module de saisie. Ensuite, vous modifiez ces
aramétres. Ces paramétres sont automatiquement sauvés sur le
isque et sont associés au texte.-Lorsque vous rappelez un texte
u disque vers 1la mémoire centrale de votre ordinateur, les
\aramétres concernant la pagination de ce texte, le mettent en
‘orme automatiquement.
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S1 vous ne d¢
de saisgie de
'par défant*. ¢
-~ Nombre
- Ligne:
- Marge
- Marge
- Marge

Avant de lanc
en question,
temps de le mox

4.11.01 IMF

Ce paramétre
les parametres
lignea de 1'écr

De plus, MW
que vous lui

aux €
possibilités d'

Pour obtenir ce
suffit de passe
sur la touche
premiéres lign
cammande  PAGE
obtenez le me
- inversé se pl
1'écran :

nissez pas le paramétrage d'impression du module
xtes, M W associe automatiquement un paramétrage
est le suivant :

'exemplaire : 1

ar page : 66

ute : U

sge : 4

liure :5

une impression, M W vous redonne, pour le texte
paramétrage du texte A IMPRIMER. 11 est encore
der !

£SSION du texte en cours:
IMPRESSION

clenche 1'IMPRESSION du texte en cours suivant
d'IMPRESSION affichés sur les deux premiéres

prime votre texte suivant le STYLE de caractéres
ez donné. Nous vous conseillons de vous reporter
4.6.16 2 4.6.21 qui vous indiquent toutes les
PRESSION.

aramétre 3 partir de 1a saisie de texte, il vous
par le menu des commandes. Pour cela, vous tapez
K] . Le menu des commandes t sur les deux

de 1l'écran. le fond inversé se place sur la

Vous enfoncez alors 1a touche [1} Vous
des paramdtres de la cammande IMPRIMER. Le fond
e automatiquement sur IMPRESSION. Vous obtenez 3
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Inpriner:. 1 -exenplatres 1 Lignes-par-page 66 Papier:
. ?xuu(uru)g wier Rouleaw

5 ute(narge) ¢ - Basse(marge Z
F e T B “"‘""“_"“""Q*- ~7

‘ ‘tc parandtre - déclenche 1'IWPR n du-te te @
suivant les- par itrts d m§§§§? a xéhts smsmfrc:

"~ deux premidras lisnes de |'dcran. De plus WM inprime
votre ‘texte sutvant le STYLE de caractéres que vous. -
lux aueiggongé Ngug ugus cansgx%langu de vous rgnurte{‘
dx PY aphes Lovaus 1o
B AT e hites @ Dupdetstly St vous indisuen

Paur ~obtenir ce paramétre & partir de la saisie de
teste, 1l vous suffit de passer gar Ie menu des com~
nandes. ~Pour.cela. vous tapez sur 13 touche ESCAFE. Le
weny - des . commandes apparalk sur  les deux premierss
lignes de’ I'écran. Le fand inversé se place sur la
nande PAGE. Vous. enfoncez alars la'touche [. Uous
ubt le menu ' des paramétres. de [a commande
RPFIFER Le fond inverseé se place automatiquement sur
IRFRESSION Yaus “obtener cet écran: Comme vous pouvez
{:m\i%astaur, vous avez le menu de . la commande

photographie d'écran avec un texte explicatif et le menu des
aramétres de la commande IMPRIMER )

ii vous enfoncez la touche (] , M W vous demande, sur la
ieuxiéme 1ligne de 1'écran de mettre en marche 1'imprimante et
i'appuyer sur 1la touche . L'imprimante se met alors en
oute, recopiant intégralement le texte en cours, en respectant
es autres paramétres de la camande IMPRIMER, ainsi que le
TYLE des caractéres. ¢
our revenir en saisie, il vous suffit d'appuyer sur la touche
1. Le nrésultat est immédiat et vous pouvez ainsi continuer
'otre gsaisie.

3.11.02 IMPRESSION en plusieurs exemplaires :
_ NB-EXEMPLAIRES

‘e paramétre vous donne 1a possibilité d'IMPRIMER le texte en
ours en plusieurs exemplaires. M W vous permet de réaliser ainsi
es coples des correspondances ou des rapports, autant de fois
Jue vous le souhaitez.

nitialement vous etes en saisie de texte. Vous venez de
erminer s8a saisie et vous souhaitez 1'IMPRIMER en 5
xemplaires. Pour cela, vous devez passer au menu des cammandes.
ous appuyez sur 1a touche [ic]. Le résultat est immédiat. Le
enu des cammandes apparait a 1'écran. Pour sélectionner la
ommande IMPRIMER, 11 vous suffit d'enfoncer la touche [i] . Le
enu des paramétres de la commande IMPRIMER est alors visualisé
wur les deux premiéres lignes.
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8 Vous appuyez sur 1a touche [N initiale de NBEXEMPLAIRES. I1
'3 reste A taper le HNomBre d'EXEMPLAIRES. C'est-a-dire le
ffre 5. Vous obtenez 1'écran suivant :

tupriner Nb-exemplaires:t ‘S0

¢ TS !;,‘»o-o.va.!-oo-«‘«“s;—m‘nm;w']—‘———‘.‘)

e paramétre vous donne ' la possibilité d’ INPRIMER le
fexta: en cours en plusteurs exemplaires. M W vous perwet

de réaliser -ainsi les copies des correspondances ou des
rapports. . autant de  fols que vous -lg souMaiter
Initialement wous Ttes en sarsie de texte Uous venez.de
terminer sa. saisie et wous. souhaitez |'[MPRIMER en 3.
exesplairas.  Pour "cela, vous devez passer_ au wenu des
cosmandes. Uous . appuyez sur-la touche ESCAPE 'Le rdsul-
tat  est immédiat - Le weny des commandes ,aggar 4 1'dc-
ran. Pour - sélectionner la commande  [WPRINER. il vous
suffit ~d'enfoncer la touche 1. Le wanu ges paramétres de

* 1a cammande  [MPRIMER est alors visualisé sur les deux
premidres lignes . . S .

ous a;;ggqé’z ensuite sur 13 touche N initiale de NE-
YES

{EMPLA 11 "ne wous reste plus qu'd taper le NomBre
§‘EZ<E!P-LMG?ESA C'est-i-dire la chiffre 5. Uous obtenez d
1'écran - les’ deux pramigres lignes que vous pouvez aper-
cevotr sur cette phatographie ¢ écran

r que MW premne en compte votre information, i1 vous suffit
ppuyer sur la touche [<3]. M W ‘vous redonne le meru des
amdtres ‘de la commande IMPRIMER. Le fond inversé se trouve

le paramétre IMPRESSION du menu des paramétres. A ce nivean
s pouvez lancer 1'impression du texte en cours.

W affiche, dansg le meru des paramétres, et en permanence, le
bre d'exemplaires a4 IMPRIMER. Si vous ne modifiez pas ce
‘Bre d'EXEMPLAIRES, M W prend par défaut le NOMBRE 1. 11 est &
arquer le fait que M W donne toujours 1'ancienne valeur du
amétre considéreé.

11.03 Nombre de LIGNES PAR PAGE & V'impression :

LIGNES-PAR-PAGE |

paranétre vous donne 1la possibilité de changer, A
MPHESSION, 1le nombre de LIGNES PAR PAGE. M W vous permet
81 de changer, trés facilewent, 1a pagination du texte en
r8.

r cela, vous devez effectuer les opérations suivantes (vous
8 initiglement en saisle de texte et souhaitez 1'IMPRIMER
¢ une certaine pagination) :
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- Passez au menu des cammandes. Pour cela, vous appuyez
sur la touche [E€]. Le menu des commindes s'affiche
sur les deux premiéres lignes de 1'écran.

~ Enfoncez la touche [1] . Vous venez de sélectionner la
cammande IMPRIMER. lLe mermu des paramétres de cette
cammande se visualise sur les deux premiéres lignes de
1'écran, le fond inversé se trouvant sur le paramdtre
IMPRESSION.

- Appuyez sur la touche [, initiale du premier mot du
parametre LIGNES-PAR-PAGE. M W vous demande alors le
nombre de LIGNES-PAR-PAGE (1'ancien nombre se trouvant
a droite de 1a question posée).

- Tapez le nambre désiré de LIGNES-PAR-PAGE.

Vous obtenez 1'écran suivant :

Impriner’ . Lignes-par-page 66 5e@

(o B e D e T E e Y PP PR

zz=== ——— 1 ZTIITITLIZZLEAITTIZTARECLZETATTRRRZLR.

sarauetre vous donne ?os?bx;m gz chan:
In RESSICN, - le ‘nombre dt 3 vcus
ermet de changer. trés facilement, :mmtmn
gextl en cours Pour cela, vous deuu effectuer les opé-
rations suivantes (vous Ites initialement en Saisie de
%ex!e) ot souhattez 1' INPRINER avec une certaine pagina-
ion} -

- 'Passez au menu des comwandes Paur celd, vous appuyez
sur 13 touche ESCRPE.

-~ Enfoncez la_touche [. Uous venez de selectionner la
conmande [MPRIMER.

Appuégez dagsl;“tguége Lﬁ xaltule dzé vre;wllot ?u‘
nrau re ~PAR - vous . demande alors le
nonhre de LIGNES-PAR~PAGE g

I1 ne vous reste plus qu'd valider cette information. Vous
appuyez sur la touche [<J]. M W enregistre votre instruction. I1
vous redonne le menu des paramétres de la caommande IMPRIMER. Le
fond inversé se situe sur le paramétre IMPRESSION. Si vous
n'avez plus de modifications A apporter aux paramétres
enregistrés sur les deux premiéres lignes de votre écran, vous
appuyez deux fois sur 1la touche [F]. L'imprimante se met en
route et votre texte apparait sur papier.

- 4.187 -



IEMARQUES

- Le nombre de lignes par page est 1imité a 99 lignes.
- M W prend par défaut des pages de 66 lignes.

$.11.04 IMPRESSION en continu ou feuille a feuille ¢

PAPIER : § ROULEAU J ou | FEUILLE

‘e " paramdtre vous permet d'IMPRIMER en continu ou en feullle 2
euille. Pour 1a premiére solution , le paramétre s'écrit
APIER:ROULEAU, 1la seconde PAPIER:PEUILLE. Par défaut, M W
ffecte 1'option ROULEAU au paramitre PAPIER.

Sdmpression  en continu ou ROULEAU, vous donne la possibilité de
ortir votre texte sous forme de listing, les pages les unes 3
a suite des autres. Bien entendu, les autres paramétres tels
ue MARGES HAUTES, BASSES, HELI[IRE LIGN'ES—-PAR—-PKE et NB-
XFMPLAIRES sont t~espectés

Jimpression feuille par feuille ou FEUILIE vous domne la
ossibilité de sortir votre texte sur une feuille. Ce parametre
‘st trés utile pour écrire des lettres ou sortir directement la
aquette d'un mamuscrit.

‘our accéder A ce paramétre, vous pouvez guivre la démarche
xposée ci-aprés. Voug etes en sgalsie de texte et souhaitez
voir A «1'impression une sortie feuille 3 feuille. Pour cela,
ous enfoncez successivement les touches [E¢] (1] . Le menu des
aramétres de commande IMPRIMER apparalt sur les deux premidres
ignes de 1'écran. Par défaut, vous avez le paramétre
APIER:ROULEAU qui vous indique que vous pouvez imprimer en
ontinu. Pour sélectiommer le paramétre PAPYER:FEUILLE, il vous
uffit d'appuyer sur l1a touche (F]. Il en est de méme pour
evenir au paramétre PAPIER:ROULEAU.

our revenir en saisie de texte, vous appuyez sur la touche
i%¢]. Si vous souhaitez IMFRIMER immédiatement 1le texte en
ourg, 11 vous suffit d'enfoncer la touche [1] . Le résultat est
mnédiat. M W lance alors 1'IMPRESSION. Dés qu'il arrive en basg
2 la page, 11 attend une nouvelle page et vous affiche un
egsage 3 1'écran. Vous introduisez alors la nouvelle page dans
"imprimante. Dés que cette opération est faite, vous appuyez
Jr 12 touche 7] . M W édite sur 1'imprimante la nouvelle page.
w8 recommencez la manipulation autant de fois qu'il le faut.
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4.11.05 MARGE HAUTE a l'impression :

HAUTE{MARGE)

Ce paramétre vous donne la posgibilité de changer la MARGE HAUTE
des pages quil seront imprimées. Cette MARGE s8'exprime en nombre
de 1Iignes blanches. En effet, c'est le nombre de lignes qui
sépare le HAUT du papier du début du texte.

Attention, 1la sampe de la MARGE HAUTE et de 1a MARGE BASSE ne
doit pas etre supérieure au nambre de lignes de 1a page en coursl!
Initialement vous vous trouvez en saisie de texte et vous
souhaitez modifier la MARGE HAUTE de vos pages. Pour cela, vous
passez au menu des commandes en enfoncant la touche [EC]. Le menu
des commandes apparalt sur les deux premiéres lignes de votre
écran. Vous appuyez sur la touche {i], initiale de la commande
IMPRIMER. Le menu des paramétres de cetfe cammande se visualise
sur leg deux premiéres lignes de 1'écran. Le fond inversé se
trouve sur le paramétre IMPRESSION. Vous appuyez sur la touche {nl.
M W vous demande alors 1le nambre de lignes blanches que vous
souhaitez laisser (il affiche par défaut le précédent paramétre}.
Vous tapez directement le nombre désiré. Vous obtenez 1'écran
suivant :

Impriser - Hautemarge)-2 - E |
< lecrecaseelcsssnnmne| cocercornlvosancecs | sowas)

ESTTITTITTTISE S3CXI2IITITITITIIBTIIIFETSEELIZERETETASFALERLERETRSLTLERSAEY

Ce parametre vous donne la possibilitd de_changer |

msg' HAUTE  des Ems qui sersnt imprim ,2m m&

s‘exprime en nombre de lignes blanches efret, Clust

le ng-bge de lignss qui sépare le HAUT du sapier du dedut
exte. i L

Attentian, la somme de la MARGE HRUTE et de la WARGE
BASSE ne-dait pas:3tre supérisure 3 nosbre de lignes de
la page en cours ! Imtialement vous vous trouver
saisie de texte et vous souhaitez mogifier la MARGE Ha

de vos-pases. Pour cela, udus passer au menu des commgn- .
des en enfoncant la toucher ESCAPE. Le wenu des commandes
appardlt sur. les deux premitres lignes de votre ecran
Ugus ﬁpwez sur- la- touche [ inifiale de la commande
INPRINER. Le menu -des  paramdtres de cette commande se

visualise sur les deux premidres Iwu{ ;Elsf n e

fond 1nuersé se trouve sur e parangtre ON - Yous -
appuyez sur-la touche H. R N vous demande alors ie nombre

I1 ne vous reste plus qu'ad.valider le nombre de lignes blanches
que vous avez inscrit. Pour cela, vous appyez sur 1a touche
(<). Immédiatement, M W change 4 1l'écran la MARGE HAUTE
existante. Puis, il vous redonne le menu des paramétres de la
cammande IMPRIMER. Le fond inversé se situe sur le paramétre
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APRESSION. Si vous n'avez plus de paramétre A modifier, vous
cuvez  lancer 1'IMPRESSION en enfoncant deux fois 1a touche
J]). L'imprimante se met en route.

ar défaut, M W prend sutomatiquement une MARGE HAULE de quatre
ignesg blanches A 1'IMPRESSION du texte en cours.

.11.06 MARGE BASSE & i’impmssiun °

2 paramtre vous donne la possibilité de changer 13 MARGE RASSE
= vos pages, a 1'IMPRESSION du texte en cours. Autrement dit, M

vous permet de modifier, lors de 1°'IMPRESSION du texte en
wrg, 1'espace se trouvant entre la fin de 1a feuille de papier
t la fin de la page du texte. Comme nous 1'avons dit au début du
wagraphe 4,11.03, 11 faut que 1a somme des lignes blanches de
1 MARGE HAUTE et de 1a MARGE BASSE soit inférieure au nombre de
ignes de vos pages ! Initialement vous etes en saisie de texte
© vous souhaitez modifier la MARGE BASSE de vos pages 3
"IMPRESSION. Vous passez au menu deg commandes en enfongant la
wche (€] . Le menu des commandes apparalt sur les deux
emiéres . lignes de 1'écran. Vous appuyez ensuite sur 1a touche
1, initiale de IMPRIMER. Le menu des paramétres de la cammande
1PRIMER apparalt sur les deux premiéres lignes de votre écran.
+ fond inversé se trouve ‘sur le paramétre IMPRESSION. A ce
ment 13, vous appuyez sur 1a touche (3], initiale du paramdtre
\SSE(MARGE). M W vous demande alors le nombre de lignes blanches
1e vous scuhaitez avoir en MARGE BASSE (11 affiche par défaut le
wramdtre précédent). I1 ne vous reste qu'a taper le bon chiffre.
xi8 obtenez 1'écran sulvant :

AN S

Impriner > Basuf-mﬂ 2 ’l

(e lecmmosvestvovmmeonel sosonevonl onsonsnne P S

wmmwnnznmtmuumtumm

Ce ara-etre yous donne 1a pe mt ﬁl mn o 23 MARGE
‘BuSS -ge "os pases ‘ M §§§ text e9 e ':mr§E it
En W uaas urut d; mm 1er. lorg

i "ﬂPﬁ aIGN du texte en cours.. 1'espace se trouvant entry-
Fxn “de la - feuille de-paprer et 13 fin de li cage du ?;x*e
Comme nous 1'avons. a1t au debut du ;arayraghe 411
3ue 1a .zomme des lignes blanches de la
APGE BASSE soit 1nferieure au fowtre de. ng*es deo

Initialement wous Ttes: en saisie de t ze [33 cus 5 tes
-Modifier i3 MARGE “HRSSE de n o
‘passez au wenu des commandes E~

- menu des  commandes apparg)t sur | fres |

deran Uous apug ; ;;;*
U

I
INFEINER (e ' wenu des raramétres de u mam
pardlt  sur ‘les deux premréres lignes dp votre ¢ Le M"d
inversé se trouve sur g nramre INPPESSION & e tcwt 14
appuyez sur la ctauche B. imitiale du .mu
¥ vous demande -alors lenowbre ce
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Vous validez ensuite votre information en enfoncant la touche
[Z]. Le résultat est immédiat. M W modifie automatiquement a
1'écran 1la MARGE BASSE des pages. Aprés cela, il vous redonne,
sur les deux premiéres lignes de votre é&cran, le menu des
paramétres de la cammande IMPRIMER. I1 place le fond inversé sur
le premier paramétre, c'est-a-dire sur IMPRESSION. Si vous ne
modifiez  plus de parametre et que vous souhaitiez lancer
1'IMPRESSION du texte en cours, il vous suffit d'appuyer
succesgivement et A deux reprises sur la touche (J] . M W lance
alors 1°'IMPRESSION du texte en cours. Compe vous pouvez le
congtater la MARGE BASSE correspond bien 3 vos scuhaits.

4.11.07 MARGE supplémentaire de RELIURE :

RELIURE(MARGE}

Ce paramitre vous permet de fixer upe MARGE supplémentaire a
gauche de votre texte, vous donnant ainsi la possibilité de
laisser un espace pour la reliure de votre ouvrage. Par
conséquent, lorsque vous rédigez un texte, vous n'avez pas A vous
préoccuper de cette MARGE.

Cette MARGE de RELIURE n'apparait pas lors de la saisie d'un
texte sur votre écran.

Par défaut, M W donne A gauche une MARGE de RELIURE de 5
caractéres.

Vous étes initialement en saisie de texte et souhaitez IMPRIMER
ce dernier en laissant une certaine MARGE, A 1'IMPRESSION, pour
la RELIURE. Pour cela, vous devez passer au menu des commandes.
Vous appuyez sur la touche . Le menu des commandes apparait
sur les deux premiéres lignes de votre écran. Le fond inversé se
trouve sur la cammande PAGE. Vous sélectionnez 1a commande
IMPRIMER en enfoncant la touche (1] . Le memnu des paramitres de
1a commande IMPRIMER se visualise sur les deux premiéres lignes
de votre écran. Le fond inversé est sur le paramétre IMPRESSION.
I1 ne vous reste plus qu'a appuyer sur la touche [8], initiale du
paramétre RELIURE(MARGE), et M W vous demande alors la largeur
de la MARGE de RELIURE & placer 3 1'IMPRESSION. La largeur de
cette MARGE s'exprime en caractéres ou colonnes. Vous inscrivez
alors le nombre de caractéres que vous souhaitez (il affiche
par défaut le paramétre précédent). Vous obtenez 1'écran suivant :
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-La aara-etre vous permet de h:er une "RREE smiémtaxn 3 gaucre
de. votre .exte yous. donnant ainsi la pogsibrlite de laisser un
o eseace - pour 13 PELH{VE de vatre guyy Par cangequent. 3orsm
: an . terter ox ‘3 35" 4 de =
%APGE ‘de RELTURE n'3pear ot pag
teite tre dcran. Far: dmut KN dul‘ﬂ! a Qauc‘le une
VELX PE e 5 caractéres

Hous Thes init1alement ort-gaisie de tecte ot 3a um*ez 4“9"5‘ =
Tatssant une zertiine MARGE. 3 1 [WFPESSION. pour |
Squr..cely. vous dever pisser au wenu des commandes g

3e sur 13 touche ESCAPE deg d pparat sur.

Ies w pramidres Lignes de 1 dcran g 3 Coamarde

; WEQ ~ an -enfoncant 13 touche [ Le wemy des ‘parametres
; d IBPOZHEP se "malzse sur 1&5 deux ormms {13res de votre éc-

Il ne wous reste plu a: uyer syr 13 touche B, mt:a e

f.’tu paramatre - REL{ URE: Mak t sous demands. alors 13 largeur

de. 2& MARGE de PEL u?ﬁ F alacer 3 I %PQE.JGS La .argeur de catte

Vous validez ensuite votre information en appuyant sur la touche
). M W emmagasine votre instruction et affiche le menu des
paramétres de la commande IMPRIMER. Le fond inversé se trouve sur
le paramdtre IMPRESSION. Si vous souhaitez, dés A présent,
IMPRIMER votre texte, 1l ne vous reste plus qu'a enfoncer deux
fois la touche [} : L'imprimante. se met en route. Comme vous
pouvez Jle constater, 1la largeur de la MARGE RELIURE correspond
bien A ce que vous souhaitiez.
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4.12 FIN DE SAISIE DE TEXTE ;
QUITTER

Vous venez de terminer la saisie de votre texte, vous avez
effectué les modifications désirées ou vous souhaitez passer 3
un autre module de M W (module IMPRESSION, GESTION DE FICHES ).
Pour cela, vous faites appel 3 la cammande QUITTER.

Pour sélectionner la commande QUITTER, i1 faut que vous preniez
le menu des cammandes. Initialement, vous vous trouvez en saisie
de texte. Vous scuhaitez QUITTER la saisie. Vous appuyez sur la
touche .

M W visualise le memu des commandes sur les deux premidres
lignes de 1'écran. Le fond inversé se positionne sur 1a cammande
PACE. Il ne vous reste plus qu'a appuyer sur la touche [@. Le
memu des paranétres de la commande QUITTER. Les paragraphes
4.12.01 et 4.12.02 exposent ces deux paramitres.

4.12.01 VALIDATION de ia saisie:
VALIDATION

Ce paramétre  vous cbnne la possibilité de confimmer 1la
cammande QUITTER.

Pour accéder A cette procédure A partir de la saisie du texte en
cours, vous devez :

~ Appeler 1le ‘-mwerm des commandes. Pour cela, vous appuyez

. sur la touche [EX]. Le menu des commandes t sur
les deux premiéres lignes de votre écran. Le fond
inversé apparalt sur la commande PAGE.

- Enfoncer 1a touche [G], initiale de QUITTER. Le menu des
paramétres apparalt sur la premiére ligne de 1'écran.

- Appuyer sur 1a touche , initiale de VALIDATION.
Pendant 1'enregistrement de votre texte, M W provoque
la disparition de 1la premiére 1ligne de 1'écran. I1
affiche a 1la place, QUITTER VALIDATION. A la fin de
1'enregistrement, M W vous redonne le menu général.

4.12.02 ABANDON et retour en saisie :

Le paramétre ABANDON de la tammande QUITTER permet de retourner
au texte en cours de saisie.
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W vous replace en gaisie de texte. HNous pouvong dire
shématiquement que ce paramétre correspond 3 un ABANDON de 1a
mmande QUITTER.

yur accéder A ce parametre, vous devez suivre la procédure
rvante A partir de la saisie de texte :

-~ Appuyez sur la touche [68¢] qui vous donne le memu des
commandes sur les deux premiéres lignes de votre écran.
Le fond inversé se place sur 1z commande PAGE.

- Enfoncez 1a touche @], initiale de QUITTER. Le meru des
paramitres de la commande QUITTER apparalt sur 1la
premiére ligne de votre écran. Le fond inversé est sur
le paramétre ABANDON.

s

- Appuyez sur la touche (] . Le résultat est immédiat.
MW rend la main et vous place en saisie du texte en
cours.
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